Regulamin pracy Biblioteki Szkolnej im. Harrego Pottera przy Publicznej Szkole Podstawowej nr 9
im. Jurija Gagarina w Kedzierzynie-Kozlu

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985 i 2169 oraz z
2017 r. poz. 60).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379 oraz z 2017 r. poz. 60).
Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r. poz. 642 i 908 oraz z 2013 r. poz. 829).
Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. poz. 1283).

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1
Regulamin okresla  zadania biblioteki  szkolnej w  pracy  dydaktyczno-wychowawczej
i organizacyjno-technicznej, jej organizacje, obowigzki nauczyciela/i bibliotekarza/y, obowigzki rady
pedagogicznej wobec biblioteki, formy wspétpracy biblioteki szkolnej z uczniami, nauczycielami
i rodzicami oraz innymi bibliotekami.

§2
Formy dziatan okreslone w regulaminie realizowane beda w miare mozliwosci lokalowych, sprzetowych,
kadrowych i godzinowych.

Rozdziat Il
Kierunki pracy biblioteki

§1

1. Biblioteka Szkolna im. Harrego Pottera jest interdyscyplinarng pracownia szkolng oraz dydaktycznym
osrodkiem informacji multimedialnej i internetowej, miejscem stwarzajgcym warunki do wspotpracy
z uczniami, nauczycielami i rodzicami oraz innymi bibliotekami.

2. Stuzy realizacji zadan zwigzanych z rozbudzaniem i rozwijaniem potrzeb czytelniczych oraz
rozpoznawaniem uzdolnien i zainteresowan ucznidw, ich osiggniec i trudnosci.

3. Uczestniczy w ksztattowaniu kultury czytelniczej oraz rozwijaniu wrazliwosci kulturowej
oraz spotecznej dzieci i mtodziezy.

4. Stwarza warunki do korzystania z réznych zrédet informacji.

5. Bierze udziat w przygotowaniu ucznidw do samoksztatcenia i edukacji ustawicznej, w tym do
korzystania z innych typdw bibliotek.

6. Wspomaga nauczycieli w doskonaleniu zawodowym, doksztatcaniu sie i pracy tworczej.

§2
Lokal i zbiory biblioteczne
1. Lokal biblioteki sktada sie z jednego pomieszczenia: wypozyczalni oraz czytelni wraz
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z Internetowym Centrum Informacji Multimedialne;j.

2. Biblioteka gromadzi i systematycznie uzupetnia zbiory biblioteczne niezbedne do realizacji
programdw nauczania i wychowania oraz zaspokajania potrzeb czytelniczych i informacyjnych
ucznidéw, nauczycieli i rodzicéw.

3. Biblioteka gromadzi nastepujace rodzaje zbiorow:

a) wydawnictwa informacyjne i aloumowe,

b) podreczniki szkolne i programy nauczania dla nauczycieli,

c) lektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego,

d) ksigzki pomocnicze rozszerzajgce wiedze z poszczegdlnych przedmiotow,

e) inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdlnych przedmiotéw nauczania,

f) literature popularnonaukows i naukows,

g) beletrystyke pozalekturows,

h) podstawowe wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, filozofii, socjologii i dydaktyk
réznych przedmiotéw nauczania,

i) materiaty regionalne dotyczace Slaska oraz zwigzane z patronem szkoty,

j) czasopisma dla ucznidw i nauczycieli,

k) materiaty audiowizualne,

I) edukacyjne programy komputerowe.

4. Strukture  szczegdétowa  zbioréw  determinujg:  profil szkoty oraz  zainteresowania
i potrzeby uzytkownikdw.

5. Ksiegozbidér podstawowy i podreczny dostepne sg w wypozyczalni.

6. Zbiory ewidencjonowane i inwentaryzowane sg zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. poz. 1283).

7. Zasady wypozyczania ksigzek, czasopism i zbioréw specjalnych oraz korzystanie z nich, a takze zasady
zwrotu naleznosci za materiaty zniszczone i zagubione normujg regulaminy wypozyczalni i
udostepniania podrecznikdw w ramach dotacji celowej zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

§3
Finansowanie wydatkéw
Wydatki biblioteki s3 pokrywane z budzetu szkoty.
Wysokos¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki ustala dyrektor szkoty biorgc pod uwage
propozycje wydatkédw na uzupetnienie zbiordw i wyposazenie biblioteki zawnioskowane przez
nauczyciela bibliotekarza.
3. Biblioteka moze otrzymywac dotacje na swa dziatalnos¢ od rady rodzicédw lub z innych Zrédet.

§4
Czas pracy biblioteki
Biblioteka jest czynna przez pie¢ dni w tygodniu, zgodnie z organizacjg roku szkolnego.
Harmonogram godzin otwarcia biblioteki zatwierdza dyrektor szkoty.
3. W okresie skontrum biblioteka nie udostepnia swoich zbioréw.
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Rozdziat Ill
Zadania i obowigzki nauczyciela-bibliotekarza

§1

Nauczyciel bibliotekarz w zakresie swojej pracy, w miare potrzeb i mozliwosci:

a) gromadzi, opracowuje, przechowuje i udostepnia materiaty biblioteczne

b) wspomaga realizacje programdw nauczania i wychowania,

c) rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne ucznidéw, ksztattuje ich kulture czytelniczg,

wspotpracuje z nimi przy realizacji dziatan bibliotecznych i zadan szkolnych,

d) prowadzi dziatania rozwijajgce indywidualne zainteresowania ucznidw i promujgce czytelnictwo,

e) przysposabia ucznidw do samoksztatcenia, udziela pomocy w nabywaniu przez ucznidw

umiejetnosci poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania informacji z réznych zrédet oraz
efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna,
wdraza czytelnikéw do poszanowania ksigzek, czasopism i innych materiatéw bibliotecznych,

g) prowadzi dziatania rozwijajgce wrazliwos¢ kulturows i spoteczng,

h) wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli,

3.

wspotpracuje z bibliotekami oraz innymi osrodkami kulturalno-o$wiatowymi.

2. Zadania dotyczace pracy pedagogicznej z czytelnikiem w szczegdlnosci obejmuja:

udostepnianie zbiordw,

udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych, rzeczowych i tekstowych,
rozmowy z czytelnikiem o ksigzkach,

udzielanie pomocy w wyborze lektury,

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie i pogtebianie u nich
nawyku czytania i uczenia sie,

zaspakajanie zgtaszanych przez uzytkownikéw potrzeb czytelniczych i informacyjnych,

prowadzenie przysposobienia czytelniczego i ksztatcenie ucznidow jako uzytkownikow informacji przy
wspotudziale wychowawcdw i nauczycieli réznych przedmiotéow - w formie zaje¢ grupowych oraz
poprzez prace indywidualng z uczniem,

prowadzenie réznych form wizualnej informacji i popularyzacji ksigzek,

wdrazanie ucznidw do samoksztafcenia, przygotowywanie ich do korzystania z réinych Zrodet
informacji, tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji oraz
efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna,

udzielanie indywidualnej pomocy uczniom zdolnym w ich poszukiwaniach czytelniczych,
prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa,

udzielanie pomocy nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych, zwigzanych z ksigzkg i innymi Zrédtami informacji.

Nauczyciel bibliotekarz dostosowuje formy i tresci pracy pedagogicznej do typu szkoty, wieku
i poziomu intelektualnego ucznidw, srodowiska, warunkéw pracy oraz wiasnych predyspozycji
i zainteresowan.
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4. Zadania dotyczace prac organizacyjno-technicznych w szczegdlnosci obejmuja:

a) gromadzenie zbioréw — zgodnie z profilem programowym oraz potrzebami placéwki i uzytkownikow,

b) ewidencje zbiorow,

c) opracowanie biblioteczne zbiorow (opracowanie techniczne, klasyfikowanie wg. systemu UKD,
katalogowanie zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w bibliotekarstwie),

d) selekcje ksiegozbioru,

e) konserwacje zbioréw,

f)  organizacje warsztatu informacyjnego (ksiegozbior podreczny, katalogi, kartoteki, teczki tematyczne
itp.),

g) komputeryzacje biblioteki i tworzenie nowoczesnej bazy danych,

h) organizacje udostepniania zbioréw,

i) prowadzenie dokumentacji bibliotecznej (zapis wypozyczen, dziennik biblioteki),

j)  planowanie i sprawozdawczos¢ (roczne plany pracy, sprawozdania oraz ocena stanu czytelnictwa,
planowanie wydatkow, statystyka czytelnictwa dzienna, semestralna i roczna).

5. Inne obowigzki i uprawnienia:

a) odpowiedzialnos$¢ za stan i wykorzystanie ksiegozbioréw,

b) uzgadnianie stanu majatkowego z ksiegowoscia,

c) wspdtdziatania z nauczycielami i wychowawcami, rodzicami, w tym w zakresie pomocy
w egzekwowaniu zwrotéw bibliotecznych na zakonczenie roku szkolnego lub w przypadku
wczesniejszego odejscia ucznia ze szkoty.

d) wspdtpraca z innymi bibliotekami oraz instytucjami kultury,

e) doskonalenie warsztatu swojej pracy,

f) troska o wtasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu bibliotecznego.

Regulamin wchodzi w zycie dnia 31.08.2020

Zataczniki:

1. Zasady wypozyczania ksigzek z Biblioteki Szkolnej im. Harrego Pottera przy
Publicznej Szkole Podstawowej nr 9 im. Jurija Gagarina w Kedzierzynie-Kozlu zwane dalej Regulaminem
Wypozyczalni

2. Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow oraz materiatéw edukacyjnych
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 9 im. Jurija Gagarina w Kedzierzynie-Kozlu

Ewaluacji dokonano 13.05.2020 r. ewaluowata Renata Matusiak i Katarzyna Pisula
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Zalacznik nr 1

Regulaminu Pracy Biblioteki Szkolnej im. Harrego Pottera
przy Publicznej Szkole Podstawowej nr 9

im. Jurija Gagarina w Kedzierzynie-Kozlu

Zasady wypozyczania ksigzek z Biblioteki Szkolnej im. Harrego Pottera przy

Publicznej Szkole Podstawowej nr 9 im. Jurija Gagarina w Kedzierzynie-Kozlu zwane dalej

Regulaminem Wypozyczalni

W wypozyczani obowigzuje kulturalne zachowanie sie, zakaz spozywania positkdw i picia napojow.

10.

11.
12.

Z ksiegozbioru bibliotecznego moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, pracownicy szkoty i rodzice oraz
osoby z zewnatrz za zgodg nauczyciela bibliotekarza /np. nauczyciele innych szkét, pracownicy
oswiaty/.

Wypozyczaé ksigzki wolno jedynie na swoje nazwisko.

Dokonujgc  zwrotdw  ksigzek  nalezy podaé¢ swoje nazwisko, imie i klase
/w przypadku ucznia/. Nie wolno pozostawiaé wypozyczonych ksigzek bez wypisania ich z karty.
Uczert moze posiadaé na swoim koncie 3 ksigzki, ale tylko jedng lekture.

Maksymalny czas wypozyczern ksigzki dla ucznia to jeden miesigc. Za zgoda nauczyciela-
bibliotekarza mozna jg prolongowac na kolejny okres.

Uczen, ktory ma nieoddang w  terminie ksigzke nie moze korzystac
z ksiegozbioru bibliotecznego.

Nauczyciel PSP 9 moze wypozyczy¢ dowolng ilos¢ ksigzek na okres jednego roku szkolnego.
Nauczycielowi, ktory nie rozliczy sie z bibliotekg z koicem roku szkolnego zatrzymuje sie prawo
do dalszych wypozyczeni do momentu uregulowania zalegtosci.

Czytelnik, ktory zagubi lub zniszczy wypozyczong ksigzke zobowigzany jest do niezwlocznego
odkupienia takiej samej ksigzki lub innej wskazanej przez nauczyciela-bibliotekarza. Do momentu
gdy tego nie uczyni, jest zawieszony w prawach korzystania z biblioteki.

Na dwa tygodnie przed zakoriczeniem roku szkolnego kazdy czytelnik ma obowigzek oddac
wszystkie wypozyczone ksigzki.

Na okres ferii i przerw $wigtecznych mozna wypozyczaé ksigzki.

Nauczycieli spoza Publicznej Szkoty Podstawowej nr 9 im. Jurija Gagarina w Kedzierzynie-Kozlu

oraz innych czytelnikéw obowigzujg zasady tego regulaminu dotyczace ucznia.
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Zalacznik nr 2

Regulaminu Pracy Biblioteki Szkolnej im. Harrego Pottera
przy Publicznej Szkole Podstawowej nr 9

im. Jurija Gagarina w Kedzierzynie-Kozlu

Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow oraz materiatéw edukacyjnych
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 9 im. Jurija Gagarina w Kedzierzynie-Kozlu
Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektdrych innych ustaw
- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie udzielania dotacji
celowej na wyposazenie szkét w podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe
- Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach

§1
1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych”, zwany
dalej ,,Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostepu do podrecznikéw lub
materiatoéw edukacyjnych,

b) tryb przyjecia podrecznikéw na stan Szkoty,

c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.
§2

Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:

Szkota- Publiczna Szkota Podstawowa nr 9 im. Jurija Gagarina w Kedzierzynie-Kozlu

Biblioteka — biblioteka podrecznikdw szkolnych funkcjonujgca w ramach biblioteki szkolne;.
Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych.

Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Materiat edukacyjny — materiat zastepujgcy lub uzupetniajacy podrecznik, umozliwiajgcy
realizacje programu nauczania, majacy postac papierowg lub elektroniczna.

Materiat ¢wiczeniowy — materiat przeznaczony dla ucznidw stuzgcy utrwalaniu przez nich
wiadomosci i umiejetnosci.

Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.

Organ prowadzacy- Gmina Kedzierzyn-Kozle

§3

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole przez organ
prowadzgcy w ramach dotacji zostajg przekazane na stan biblioteki szkolnej.
2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne stanowia
wtasnos¢ Szkoty.
3. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢ uzytkowane przez
okres minimum 3 lat.
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§4
1. Wypozyczanie odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego.
2. Podreczniki wypozyczane sg maksymalnie na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija
20 czerwca danego roku szkolnego.

§5

1. Wychowawca klasy, na podstawie stosownego protokotu, ktérego wzdér stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu, pobiera z Biblioteki podreczniki lub materiaty edukacyjne w
liczbie rdwnej liczbie uczniéw swojej klasy.

2. Wraz z pobraniem podrecznikdow lub materiatéw edukacyjnych wychowawca klasy
odbiera
z biblioteki odpowiednig ilo$¢ egzemplarzy Umowy uzyczenia podrecznika rodzicom ucznia
— ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Wychowawca podpisany przez rodzica egzemplarz umowy, o ktdrym mowa w ust. 2,
przekazuje Bibliotece.

4. Wychowawca informuje rodzicéw, aby przed wypozyczeniem sprawdzili stan podrecznika
lub materiatéw edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosili wychowawcy.

§6

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powoddéw losowych, rezygnuje z edukacji
w Szkole, zobowigzany jest zwrdcié otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.

W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatéw edukacyjnych
zastosowanie ma § 9 niniejszego Regulaminu.

§7
Przez caty okres uzytkowania podrecznikow Uczen zobowigzany jest do uzywania podrecznika
zgodnie z jego przeznaczeniem, do zachowania troski o jego wyglad, do chronienia przed
zniszczeniem lub zgubieniem.
Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywaé drobnych napraw .
Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

4. Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien uporzgdkowac podreczniki,

tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otdwka, podklei¢, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

§8
Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie nieumysine zabrudzenie,
poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich wykorzystywanie.
Na zgdanie Bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatéw bibliotecznych,
jest zobowigzany podrecznik naprawid.
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3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine lub spowodowane
przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie, porysowanie lub popisanie,
potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg
warto$¢ uzytkowa podrecznika lub materiatdw edukacyjnych i uniemozliwiaja petne z nich
korzystanie.

§9
1. W przypadku uszkodzenia , zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
Szkota moze zadac od rodzicéw ucznia zwrotu:
a) kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub
b) kosztu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej, przyrodniczej i
spotecznej w klasach I-lll szkoty podstawowej, o ktérym mowa w art. 22ad ust. 1, okreslonego
przez ministra wfasciwego do spraw oswiaty iwychowania i zamieszczonego na stronie
internetowej urzedu obstugujgcego tego ministra. Kwota ta stanowi dochdd budzetu panstwa.
2. Wartosc¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikdw okresla Dyrektor Szkoty.

§10
Regulamin ma zastosowanie:
13. w roku szkolnym 2014/2015 do uczniéw klas |
14. w roku szkolnym 2015/2016 do ucznidw klas I,Ili IV
15. w roku szkolnym 2016/2017 do ucznidw klas I-lIl i IV-V
16. w roku szkolnym 2017/2018 do ucznidw klas I-VII
17. od roku szkolnego 2018/2019 do uczniéw klas | — VIII

§11

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani s3 do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom Regulaminu na kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga
Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych,
ktdre nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

6. Niniejszy Regulamin w chodzi w zycie z dniem podpisania.



