Zalacznik nr 3 do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Kedzierzyn-Kozle, dnia...............coooviiininiiiis

Piecze¢ Witasciwej Komorki Organizacyjnej Urzedu

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

starannosciq)

Lp
1. | Rodzaj roboty budowlane*)
zamoOwienia ushugi*)
dostawy*)
2. | Analiza potrzeb
(dot. zamowien W przypadku postgpowan o wartosci powyzej progéw unijnych Wiasciwy Kierownik dokonuje analizy potrzeb
0 wartosci powyzej | i wymagan przedkltadajac wraz z niniejszym wnioskiem wypetniony Zalacznik Nr 3b.
progow unijnych)
3. 1. Nazwa (tytul)zamoéwienia:
2. Pozycjaw Zbiorczym planie postepowan - poz. ............ laktualnego na dzien sktadania wniosku/
3. Czy przewiduje si¢ sktadanie ofert czgSciowych:
] nie
O tak
Przedmiot .
oL Cze$C ... tytud ..ol *)
zamoéwienia
4. Czy przedmiotowe postgpowanie jest czg§cia zamdOwien tego samego rodzaju ujetych w Zbiorczym planie
postepowan:
] nie
I:‘ taK - | nazwa grupy zaméwier tego samego rodzaj wg planu aktualnego na dzien skladania wniosku/
5. Powody niedokonania podzialu zamoOwienia Na CZESCII.........coeieiiniiiiniiie i
(W przypadku zaznaczenia w pkt 3 i 4 , nie” nalezy wskaza¢ powody i uzasadnienie braku podziatu np. jesli podzial grozitby ograniczeniem
konkurencji albo nadmiernymi trudnosciami technicznymi lub nadmiernymi kosztami wykonania zaméwienia, lub tez potrzeba skoordynowania
dziatan roznych wykonawcow realizujgcych poszczegélne czesci zamowienia moglaby powaznie zagrozi¢ wlasciwemu wykonaniu zamowienia)
4. Opis,pr_zeqlmiotu 1. Zakres zamowienia obejmuje:
zamoéwienia
1) .
Nalezy opisaé zgodnie 2. Wymog zatrudnienia na podstawie umowy o prace. Na podstawie art. 95 ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga
z Ustawq zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o pracg, osob wykonujacych nastgpujace
jednoznacznie ! czynno$ci niezbedne do realizacji zamowienia:
wyczerpujgco,
uwzgledniajgc -
wszystkie wymagania _
mogqce mie¢ wplhyw
na sporzqdzenie oferty Sposob dokumentowania zatrudnienia, uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli oraz sankcje z tytulu
(np. transport, niespelnienia Ww. wymagan zostaty okreslone w czgsci I SWZ- Projektowane postanowienia umowy*)
zaladunet, (Wymég zatrudnieni d lug i robét budowlanych)
dokumentacja 'ymog zatrudnienia na umowe o prace dotyczy ustug i robo Y
powykonawcza itp.) 3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslajag m.in.: ....... , zalaczona dokumentacja projektowa sporzadzona
PIzez: .............. *itp.)
T ]33 T=T Y N
5. | Wartosé
zamoOwienia 1. [ Wartoé¢ udzielanego zamowienia ............ z,
(Ustalenie  wartosci I:‘ Wartos¢ pOSZCZEgélHyCh CZG;éCi zamoOwienia (w przypadku  dopuszczenia  mozliwosci  skladania ofert czesciowych)
zamdwienia Jjako Cze$él...... zt, co stanowi rownowartos¢ ...... euro
szacunkowe ) Cze$¢ II........ 7k, co stanowi rownowartos¢ ...... euro
wynagrodzenie 1 A i
Czg$C.......... zh, co stanowi rOwnowartosc ...... euro
wykonawcy bez
podatku VAT, ) . )
ustalone z nalesytg | 3- [] Warto$¢ zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp: ...... 7, co stanowi rownowarto$¢

...... €Uro (zamowienia polegajqce na powtorzeniu podobnych ustug, robot i dostaw)




Suma pozycji od 1do 3: ...... zt, co stanowi rOwnowartosé ...... euro

Podstawa oszacowania wartoSci zamoOwienia (np. kosztorys inwestorski, srednie ceny rynkowe, katalogi, itp.)

Zabezpieczenie
srodkow

Wartos¢
zabezpieczona w
budzecie na realizacje
zadania z podziatem
na czesci i lata

z podziatem na lata: ........... -

2.

w

Kwota brutto, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia
zt (brutto)
......... zt brutto (jesli dotyczy)

Kwota brutto przeznaczona na finansowanie poszczegolnych czesci (jesli dotyczy):
Czgsel...... 7k,

Dziat .......... Rozdziat ............. §
Stawka VAT ..........

Zamoéwienia
dofinansowane

Czy Zamdéwienie jest wspotfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej:
[ nie
[ tak: udziat tych $rodkéw w wartosci zaméwienia wynosi: ...... %
w ramach (wskazaé projekt/program)

Szczegotowe warunki wynikajace z wytycznych lub umowy o dofinansowanie (wskazaé jezeli wymagane np.
wskazanie konkretnych klauzul spolecznych, oznakowania, itp.):
....................... (jezeli dotyczy)

Tryb
postepowania

a)
b)

Proponowany tryb postgpowania

a) dla postepowan ponizej progéw unijnych

[ tryb podstawowy:

e bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp)

e negocjacje fakultatywne (art. 275 pkt 2 ustawy Pzp)
e negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy Pzp)

[J Partnerstwo innowacyjne
[1 Negocjacje bez ogloszenia
zamowienie z wolnej r¢ki na podstawie art. 214 ust. L pKt......................... wzw. z art. 304

b) dla postepowan powyzej progéw unijnych
[J Przetarg nieograniczony
(] Przetarg ograniczony
[1 Negocjacje z ogtoszeniem
[ Dialog konkurencyjny
Partnerstwo innowacyjne
Negocjacje bez ogloszenia
[] Zamowienie z wolnej reki na podstawie art. 214 ust. 1 PKE. .........ooooiiieiiiiiie e

Uzasadnienie w przypadku zastosowania trybu innego niz tryb podstawowy/ przetarg nieograniczony / ograniczony

Podstawa prawna: ..............
Uzasadnienie faktyczne: ........

Terminy

nie dtuzszy niz: ............. dni (nalezy podaé ilosé dni kalendarzowych) od dnia ......... (np. zawarcia

umowy/przekazania placu budowy)

10.

Gwarancja

Minimum ........... miesiecy liczac od daty odbioru esii dotyezy)

Inne warunki gwarancji (jesli dotyczy)




11.

1. Czy zada¢ wadium

[ tak
Wadium i [ nie
zabezpieczenie 2. Czy zadaé zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
[ tak , w wysokosci ......... % (do 5%),
[ nie
12. 1.  Osoby przygotowujace opis przedmiotu zamoOwienia: ......evee.. (np. Wtasciwy Kierownik, pracownik merytoryczny,
projektant, itp.)
2. Osoba, ktora oszacowata wartos¢ zamdwienia............... (np. Wtasciwy Kierownik, pracownik merytoryczny,
projektant, itp.)
Osoby
wykonujace 3. Osoby przygotowujace opis warunkoéw udziatu w postepowaniu : ............ (np. Wiasciwy Kierownik, pracownik
czynnosci merytoryczny, itp.)
Zwigzane z . 4. Osoby opisujace kryteria oceny ofert : ............ (np. Wiasciwy Kierownik, pracownik merytoryczny, itp.)
przygotowaniem
postepowania
lub mogace mie¢ | 5. Inne 0soby mogace mie¢ Wpltyw na Wynik pOStEPOWAINIA. ... ..eureniniei et
wplyw na wynik (np. Kierownik Zamawiajgcego, Sekretarz, Skarbnik, ) oraz (wskazac wykonywane czynnosci) .eveveveenevenenenens.
postepowania
Osoby wymienione w pkt 1-5 przed rozpoczgciem wykonywania swoich czynnosci zobowigzani sa na podstawie art. 56
ust. 6 ustawy Pzp zlozy¢ pisemne o$wiadczenie na okoliczno$¢ prawomocnego skazania za przestgpstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego (Zalacznik Nr 3a).
13. Osoba uprawniona do realizacji przysztej umowy i kontaktéw w sprawach dotyczacych zamowienia:
IMig 1 NAZWISKO ...vvitiniie e
Kontakt StANOWISKO .. .eeeeietei e
Telefon .......c.cocoeveiienie Faks ...cooooveiii
e-mail ..o
14. 1. Zdolno$¢ techniczna i zawodowa:
Proponowane a) Warunki osobowe: (jesli wymagane)
warunki llela-lll b) Doswiadczenie Wykonawcy (firmy) (jesli wymagane)
W postepowaniu,
jakie n‘_aleiy €) Wykaz narzgdzi/Sprzetu (JeSIi WymMaZANE) ... ... ... vevvee vt e et et e e e e e e et e e ea
postawi¢ 2. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna (jesli wymagane)
wykonawcom
3. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, o ile wynika to z odrgbnych przepiséw (jesli wymagane)
15 Dokumenty potwierdzajace, ze oferowane dostawy/ustugi/roboty spetniajag wymagania okre$lone przez
Wymaganla Zamawiajacego (wypetnic jedynie w przypadku zqdania dokumentéw na etapie postgpowania):
dotyczace
przedmiotu 1. Wymaganie: ......... Dokument: ............
zamo6wienia
16 | Kryteriaoceny (Wypelni¢ odpowiednio)
ofert 1. Cena ............ %,
) ~ | 2. Termin realizacji ............ %,
(olesne  wymagania Opis kryterium ..........
powimny wynika¢ zanalizy | 3 Termin gwarancji ............ %,
potrzeb i dosiosonane: do Opis kryterium ..........
przedmio zamowienia | 4. Inne:...........




Np. jakosc, cena, warios¢
techniczna,  whasciwosci
funkcjonalne, aspekty
Srodowiskowe, koszty
wiytkowania, Serwis
posprzedazny, wartos¢
techniczna  oraz  pomoc
techniczna, termin
dostarczenia  lub  czas
dostarczenia. lub realizacji,
zobowigzania  zwigzane  z

Opis kryterium ..........

5. Uzasadnienie zastosowania ceny jako jedynego kryterium 1lub kryterium o wadze przekraczajacej

60 %.

Nalezy wskaza¢ gldwne (najistotniejsze) elementy przedmiotu zamodwienia, o ktérych mowa w art. 246 ust. 2
ustawy Pzp oraz opisowo okre§li¢ wymagania jako§ciowe tychze elementow - zawarte w Opisie Przedmiotu
ZamoOwienia (np. w dokumentacji projektowej lub innych dokumentach stanowigcych opis zakresu przedmiotu
zaméwienia, itp.)

dostarczaniem czesci
zamiennych)
17 . L. L. .
1. Dokument szacowania wartosci zamowienia z dnia ...............
Zalacmiki 2. Opis przedmiotu zaméwienia (jezeli dotyczy)
3. Projektowane Postanowienia Umowy
Data ..o

Podpis Wiasciwego Kierownika sktadajgcego wniosek

Stanowiske Wydzialu Zamdwien Publicznych:

1) potwierdzam obowiazek stosowania przepisow Ustawy Pzp przy udzielaniu niniejszego zamowienia, jednoczesnie:
a) ustalam tryb udzielenia zamdwienia na:

i potwierdzam konieczno$¢ opracowania projektu specyfikacji warunkéw zamowienia/innych dokumentow wymaganych przy
udzieleniu zamdwienia, do ktorego nie ma zastosowania obowigzek opracowania specyfikacji warunkow zamowienia*),

b) zuwagi na nastepujace braki formalne:

wzywam do poprawienia lub uzupetnienia wniosku;

2) stwierdzam, iz niniejsze zamowienie jest wylaczone z obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp z uwagi na:

w zwigzku z czym:

(wymieni¢ przestanki prawne i faktyczne oraz stosowne przepisy Ustawy)

a) ustalenie sposobu udzielenia zamowienia nalezy do zadan Wtasciwego Kierownika,

b) odmawiam opracowania projektu specyfikacji warunkow zamdéwienia / innych dokumentéw wymaganych przy udzieleniu
zamoOwienia, do ktérego nie ma zastosowania obowigzek opracowania specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub innych
dokumentéw wymaganych przy udzieleniu zamowienia *).

Opiniuje:
- pozytywnie *)

- negatywnie *) Z POWOAU........cccevvveerinereriesiereeneinenns

(Data, pieczec i podpis Kierownika Wydziatu Zamowien Publicznych)

Odrebna zgoda Kierownika Zamawiajacego

(s 11 ust. 2 Regulaminu Zamowien Publicznych)
UDZIELAM ZGODY ¥*)

NIE UDZIELAM ZGODY?>):

ODMAWIAM ZATWIERDZENIA*) ZATWIERDZAM ¥*)

(Data pieczgé i podpis Kierownika Zamawiajacego)

*) niepotrzebne wykresli¢/usunaé




Zalacznik nr 3a do Regulaminu Zamo6wien Publicznych

dot. postepowania o udzielenie zamoéwienia publicZnego pn..eeeeseesesecesscscsescsscsese

Oswiadczenie
0 braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp

/sktadane przed rozpoczgciem wykonywania czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia/

Na podstawie art. 56 ust. 6 ustawy Pzp jaKo: (zaznaczyé wtasciwe z listy ponizej)

[] osoba przygotowujaca opis przedmiotu zaméwienia (np. Wiasciwy Kierownik, pracownik merytoryczny,
projektant, itp.),

(1 osoba, ktora oszacowala wartos¢ zamowienia (pracownik merytoryczny, projektant, itp.),

[] osoba przygotowujaca opis warunkow udzialu w postepowaniu (np. Wiasciwy Kierownik, pracownik
merytoryczny, itp.),

[ osoba opisujaca kryteria oceny ofert (np. Wiasciwy Kierownik, pracownik merytoryczny, itp.),

[] inna osoba mogaca mie¢ wplyw na wynik postepowania (np. Kierownik Zamawiajgcego, Sekretarz,
Skarbnik, ),

uprzedzony,-a o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego os$wiadczenia, o$wiadczam,

ze_nie zostalem,-am / zostalem,-am* prawomocnie skazany,-a za przest¢pstwo popetnione w zwigzku

z postgpowaniem o0 udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art.
287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U.z2020r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,,Kodeksem karnym” .

Imie¢ (imiona) ...
Nazwisko ...

Kedzierzyn-Kozle dnia.............................. .

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku
Z zaistnieniem okolicznosci, o ktorych mowa powyzej - podlegam wylgczeniu z niniejszego postepowania.

Kedzierzyn-Kozle dnia.........................o.el. r.

(podpis)



Zalacznik nr 3b do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Analiza potrzeb i wymagan

dot. postepowania o udzielenie zamoéwienia publicZnego pn..eeeeeecsesecesscscsecsccssese

1) Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wlasnych:

IW tej czesci analizy Witasciwy Kierownik powinien okresli¢, jakimi zasobami wltasnymi dysponuje (np. zasobami kadrowymi, zaktadami budzetowymi)
i ocenié¢ ich zdolnosé do wykonania dodatkowych zadan, zbada¢, czy jest mozliwe zaspokojenie zidentyfikowanej potrzeby przy wykorzystaniu tych zasobow.
Powinien takze ustali¢, W jakim czasie jest to mozliwe, jakie koszty musiatby ponies¢ w tym celu, oceni¢ ryzyka z tym zwigzane .|

2) rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych srodkow zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb:

IW tej czesci analizy Wiasciwy Kierownik powinien poprzez rozeznanie rynku okreslic, czy jest mozliwe zaspokojenie zidentyfikowanej potrzeby innymi
srodkami niz zasoby wlasne i zaméwienie publiczne. W tym miejscu w szczegdlnosci nalezy dokona¢ rozeznania tam, gdzie to jest zasadne, czy mozliwe jest
zaspokojenie potrzeby np. w trybie partnerstwa publiczno-prywatnego albo w trybie koncesji. Nalezy takze ustali¢, w jakim czasie jest to mozliwe, jakie
koszty musialby poniesé w tym celu, ocenié ryzyka z tym zwigzane.|

b) w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamowienia albo wskazanie, ze jest wylacznie jedna mozliwosé¢ wykonania
zaméwienia.

IW tej czesci analizy Wiasciwy Kierownik powinien poprzez rozeznanie rynku okreslié, czy istnieje jeden lub wigcej wariantow realizacji zamowienia,
poprzez ktore mozna zaspokoic¢ zidentyfikowang potrzebe. Przyktadowo takim wariantem moze by¢ udzielenie zamowienia na ustugi zamiast zakupu rzeczy:
najem, dzierzawa, leasing zamiast zakupu samochodu, sprzetu medycznego, ustuga drukowania zamiast zakupu drukarek, zakup ustug przedszkolnych
zamiast budowy przedszkola, itp. Przyktadem ustalenia mozliwych wariantow wykonania zamowienia mogq by¢ wstepne konsultacje rynkowe w oparciu
o0 art. 84 Pzp. Poszukiwane warianty realizacji zaméwienia powinny by¢ zgodne z zatozonymi celami udzielenia zamowienia i zaspokojeniem wczesniej
zidentyfikowanej potrzeby./

¢) orientacyjna warto$é¢ zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw, o ktorych mowa w lit. b:

[Orientacyjna warto$é¢ analizowanego wariantu to wartos¢ oszacowana przez Wiasciwego Kierownika w przyblizeniu, np. na podstawie rozeznania rynku.
Dla okreslenia orientacyjnej wartosci zamowienia w kazdym z wariantow mozna postuzyé sie danymi pozyskanymi w wyniku: e analizy ogdlnodostepnych
informacyji, cennikow, wydrukéw ze stron internetowych, e analizy ofert z poprzednich postgpowan (z uwzglednieniem zmian ilosciowych oraz zmian cen
rynkowych), e kontaktow z innymi zamawiajqcymi, e analizy wynikéw postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych z TED/BZP (z uwzglednieniem
réznorodnosci uwarunkowarn), eanalizy ofert orientacyjnych przestanych w ramach rozeznania rynku.l

d) mozliwosé podziatu zamowienia na czesci:



IDokonujgc analizy potrzeb i wymagan, Wiasciwy Kierownik powinien wzigé pod uwage strukture wykonawcéw na rynku wlasciwym dla przedmiotu
zamowienia i ewentualnie dostosowaé do niej zaméwienie od strony proceduralnej. Podzial zamowienia na czesci ma byé efektywny i mozliwy do
zastosowania w kontekscie umozliwienia zloZenia oferty przez jak najwigkszq ilos¢ wykonawcow/

3) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia:

1Uwzgledniajqc aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne w przedmiocie zaméwienia, Wiasciwy Kierownik moze skorzystaé z dostgpnych
W ustawie instrumentow, przykiadowo: ofert wariantowych (art. 92 Pzp), zaméwien zastrzezonych (art. 94 Pzp), odpowiedniego uksztaltowania przedmiotu
zamowienia (art. 96 Pzp) czy wykorzystania w kryteriach oceny ofert kryterium kosztu opartego na metodzie efektywnosci kosztowej, jakq jest rachunek
kosztéw cyklu zycia (art. 245 Pzp.). W pierwszej kolejnosci nalezy rozwazyé czy w niniejszym zamoéwieniu mozliwy jest do uzyskania jakikolwiek efekt
spoleczny, srodowiskowy oraz gospodarczy (innowacje mogq by¢ elementem kazdego z tych efektéw), w stosunku do poniesionych naktadow (zgodnie z art.
17 ust. 1 pkt 2 Pzp). Nalezy w tym zakresie przeanalizowaé dostgpne rozwigzania oraz mozliwosci wykonawcéw na rynku wlasciwym dla przedmiotu
zaméwienia.

5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacja zaméwienia:

IWiasciwy Kierownik wskazuje prawdopodobne zdarzenia, ktére mogg powodowad, ze nie uda si¢ osiggngé celu — zaspokoié potrzeby zamawiajgcego,
ktora ma by¢ zaspokojona wskutek udzielenia danego zaméwienial.

Powyzsze adnotacje zawieraja jedynie wskazowki (przyktady) dla Whasciwych Kierownikéw — mozliwe do zastosowania przy sporzadzaniu analizy potrzeb
i wymagan.



