Zalacznik nr 4 do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Regulamin Komisji Przetargowej

§1.

Organizacja, tryb pracy oraz zadania Komisji Przetargowej

. Spos6b powolywania oraz minimalng liczebno$¢ Komisji Przetargowej, zwanej dalej
,,Komisja”, okresla ustawa Pzp oraz Regulamin Zamoéwien Publicznych.

. Zadaniem Komisji jest ocena speiniania przez wykonawcow warunkéw udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamoOwienia objgtego obowigzkiem stosowania przepisOw
Ustawy Pzp, badanie 1 ocena ofert oraz przedstawianie Kierownikowi Zamawiajacego
propozycji i wnioskow okreslonych w art. 54 ust. 2 Ustawy Pzp.

. Cztonkowie Komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z dokumentami zioZzonymi przez
Wykonawcoéw sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okreslonych w art. 56
ust. 6 Ustawy Pzp okolicznosci stanowigcych przestanke do ich wylaczenia z udzialu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia. Os$wiadczenie winno zosta¢ zlozone takze
W terminie poOzniejszym, jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym,
zostang ujawnione si¢ w toku prac Komisji. Os$wiadczenia dolacza si¢ do protokolu
postepowania o udzielenie zamowienia.

. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka Komisji, ktory:

1) ztozyt os$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci stanowigcych przestanke do jego
wylaczenia z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

2) nie ztozyl oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3, w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczacego Komisji;

3) ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdsg — z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych
na nieprawdziwos¢ o§wiadczenia;

4) ztozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okoliczno$ci stanowigcych przestanke do
jego wylaczenia z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, jezeli po ztozeniu
o$wiadczenia okoliczno$ci takie zaistnialy.

. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji za posrednictwem
Kierownika Wydzialu Zamoéwien Publicznych, przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego,
ktory rozstrzyga o odwotaniu tej osoby ze skladu Komisji i ewentualnym powolaniu w jej
miejsce nowego cztonka Komisji. Nowy czlonek Komisji sklada o$wiadczenie, o ktorym
mowa W ust. 3, w najkrotszym mozliwym terminie.

. Wobec Przewodniczacego Komisji czynno$ci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego
wylaczenia z udzialu w postgpowaniu dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego,
rozstrzygajac o jego odwotaniu i powolaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego
Komisji.

. Odwotanie cztonka Komisji moze nastapi¢ takze, jezeli:



1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkoéw;

2) nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona
W obowigzujacym u Zamawiajacego trybie;

3) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowiazkow.

§ 2.

Obowigzki cztonkow Komisji

1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie miejsca i terminu posiedzenia Komisji;

2) prowadzenie posiedzen komisji;

3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia przepisOw

Ustawy Pzp lub niniejszego Regulaminu;

4) odebranie od cztonkow Komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 1 ust. 3;

5) podziat prac pomiedzy cztonkéw Komisji;

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia postepowania;

7) rzetelne sprawdzenie spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty;

8) udzielanie informacji i wyjasnien dotyczacych pracy Komisji;

9) udostepnianie dokumentéw postepowania o udzieleniec zamowienia zgodnie z przepisami
Ustawy Pzp;

10) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz innych dokumentéw zwigzanych
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia;

11) przygotowywanie i przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego za posrednictwem
Kierownika Wydzialu Zamoéwien Publicznych, stanowiska Komisji w przedmiocie
wniesionych przez wykonawcow §rodkow ochrony prawne;.

3. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy:

1) weryfikacja protokotu z postgpowania;

2) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji — posiedzen Komisji;

3) sporzadzanie protokolow z posiedzen Komisji;

4) rzetelne sprawdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Komisji;

6) w przypadku zwotania zebrania wykonawcow — prowadzenie i sporzadzenie protokotu
zebrania.

4. Do obowigzkéw pozostatych cztonkéw Komisji nalezy:
1) udzial w posiedzeniach Komisji;
2) weryfikowanie prawidtowosci 1 kompletnosci zalgczanych do ofert dokumentow;



3) rzetelne sprawdzenie spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu przez Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty;

4) weryfikacja dokumentow potwierdzajacych, ze oferowane ustugi, dostawy lub roboty
spetniajg wymagania Zmawiajacego (np. certyfikaty, probki itp.);

5) podpisywanie protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia;

6) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji.

. Sekretarz Komisji pelni obowiazki przewodniczacego oraz posiada prawa przewodniczacego

komisji w razie jego nieobecnosci.

. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci z zachowaniem najwyzsze]

starannosci kierujac si¢ przepisami prawa, swojg najlepsza wiedzg i doswiadczeniem.

. Cztonkowie Komisji nie mogg bez zgody Przewodniczacego Komisji ujawnia¢ zadnych

informacji zwigzanych z pracami Komisji, a w szczegolnosci przebiegiem badania, oceny

I porobwnania tresci ztozonych ofert, informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,

takich jak m.in.: warto§¢ szacunkowa zamowienia, kwota, jaka zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia.

§ 3.

Prawa czlonkéw Komisji

. Czlonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracami
komisji, w tym: ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcoéw, opinii biegtych.
. Czlonkowie Komisji majg prawo zgloszenia Przewodniczagcemu Komisji pisemnych
zastrzezen do pracy komisji.

§ 4.

Zasady odpowiedzialnos$ci czlonkéw Komisji

. Przewodniczacy komisji przetargowej oraz czlonkowie komisji z wydzialu Zamowien

Publicznych ponosza odpowiedzialno$¢ za analize i oceng ofert w zakresie zgodno$ci

Z procedura prawa zamowien publicznych.

. Imienna odpowiedzialno$¢ cztonkéw komisji - przedstawicieli Wnioskodawcy 1 cztonkow

komisji - przedstawicieli Wnioskodawcy, zgodnie z zakresem obowigzkow wynikajacych

Z odpowiednich przepiséw obejmuje:

1) udokumentowanie oszacowania warto$ci zamowienia;

2) odpowiedzialno$¢ za opis przedmiotu zamowienia, na podstawie ktorego przygotowano
SWz,

3) odpowiedzialno$¢ za tre§¢ odpowiedzi udzielonych wykonawcom na zadane w toku
postgpowania pytania;

4) oceng zgodnosci ztozonej oferty z opisem przedmiotu zamdowienia i warunkami udziatu



W postepowaniu;

5) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztorysow ofertowych/formularzy cenowych;

6) weryfikacj¢ dokumentéw potwierdzajacych, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez zamawiajacego.

§ 5.
Tryb pracy Komisji

. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

. Komisja dokonuje rozstrzygnieé, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, w obecnosci CO najmniej
polowy jej sktadu w drodze uzgodnienia.

. Rozstrzygnig¢ w zakresie przedstawienia Kierownikowi Zamawiajacego propozycji
i wnioskéw okreslonych w art. 54 ust.2 Ustawy Pzp Komisja dokonuje w drodze gltosowania
zwykla wigkszoscig gtosow w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci w postegpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajgcego z pisemnym
whioskiem o powotanie biegtego.

. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwienia lub z chwilg
uniewaznienia postegpowania.



