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Kędzierzyn-Koźle, dnia……………………... 

…………………………………………………… 

Pieczęć Właściwej Komórki Organizacyjnej Urzędu  

Notatka służbowa  

w sprawie postępowania o zamówienie publiczne wyłączone z obowiązku  

stosowania ustawy Pzp 

 

W dniu ..................................... zgodnie z § 11 ust. 4 Regulaminu Zamówień Publicznych,  

....................................................................................................................................................... 
(imię i nazwisko oraz stanowisko służbowe Właściwego Kierownika) 

 

ustalił, co następuje:  

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia na: 

....................................................................................................................................................... 

(opis przedmiotu zamówienia zgodny ze zbiorczym rocznym planem postępowań Urzędu na roboty budowlane / 

usługi i dostawy/  tego samego rodzaju / *) 

ujęte/nie ujęte* w Zbiorczym planie postępowań Urzędu pod pozycją nr……………….  

kod CPV …………………………………… 

o szacunkowej wartości NETTO ……………………  

                              (podać wartość w złotych) 

2. Dla zamówień nieujętych w planie: 

- Zamówienie jest częścią/ nie jest częścią innych zamówień tego samego rodzaju 

udzielanych przez inne wydziały wg stanu określonego w Zbiorczym planie 

postepowań/jego aktualizacji* pod pozycją …………. Wartość wszystkich części 

zamówień tego samego rodzaju udzielanych przez Wydziały wynosi …………….* 

- Wartość pozostałych zamówień nieplanowanych tego samego rodzaju (nieujętych 

w Zbiorczym planie postępowań  w wydziale wnioskującym)  ……………….* 

ustalonej w dokumencie szacowania wartości zamówienia stanowiącego załącznik do notatki 

służbowej, ujętego w budżecie miasta lub planie finansowym Urzędu na rok (lata)  

..........................................., 

w ................................................................................................................ 
(dział, rozdział, §, według klasyfikacji budżetowej) 

 

Wskazanie przyczyn nieujęcia zamówienia w planie postępowań: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

3. W związku z wystąpieniem następujących przesłanek prawnych i faktycznych określonych  

w ustawie z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej 

„Ustawą”: 

- art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy, tj. zamówienie publiczne, którego wartość nie przekracza 

kwoty 130 000 zł netto; 

- art. 2 ust.1 pkt 1 w zw. z art. 30 ust. 4 Ustawy* (w przypadku zamówień udzielanych w częściach, do 

udzielenia zamówienia na daną część zamawiający może stosować przepisy ustawy właściwe dla wartości tej części zamówienia, 
jeżeli jej wartość jest mniejsza niż wyrażona w złotych równowartość kwoty 80 000 euro dla dostaw lub usług oraz 1 000 000 euro 

dla robót budowlanych, pod warunkiem że łączna wartość tych części wynosi nie więcej niż 20% wartości zamówienia.) 
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wskazanie obiektywnych przyczyn podziału zamówienia na części i wyłączenia 

stosowania Ustawy do niniejszego zamówienia, stanowiącego część zamówienia, 

w rozumieniu art. 30 ust. 4 Ustawy 

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

........................................................................................................................................... 

lub 

 

- art. 11 ust. .... Ustawy* 

- inne ………… * 
(wymienić wraz z podaniem podstawy prawnej Ustawy Pzp lub innych) 

 

jest wyłączone z obowiązku stosowania przepisów Ustawy, a postępowanie o udzielenie  

zamówienia w celu zapewnienia wydatkowania środków z zachowaniem zasad celowości, 

oszczędności, terminowości realizacji zamówienia oraz uzyskiwania najlepszych efektów  

z danych nakładów – winno zostać przeprowadzone: 

 

1)    w trybie konkurencyjnym, poprzez: 

 

a) zamieszczenie ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Informacji Publicznej, 

b) zaproszenie w formie zapytania ofertowego więcej niż jednego wykonawcy  

do udziału w postępowaniu *, 

 

i dokonanie oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty spośród złożonych ofert w oparciu  

o następujące obiektywne, wymierne kryteria: 

a).................................................................................................. 

b)................................................................................................. 

c).................................................................................................. *) 

 

2)      poprzez bezpośrednie wskazanie następującego wykonawcy: 

 …………………………….................................................................................................... 
/pełna nazwa Wykonawcy zamówienia/, 

 

którego oferta zapewnia wykonanie zamówienia zgodnie z zasadami celowości, oszczędności, 

terminowości realizacji zamówienia oraz uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, 

po uzyskaniu wymaganej zgody Kierownika Zamawiającego.  

 

Uzasadnienie faktyczne bezpośredniego wskazania – podanie okoliczności faktycznych 

uzasadniających bezpośredni wybór Wykonawcy zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 
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Do notatki załączono dokument szacowania wartości zamówienia z dnia............................. 

 

....................................................................... 
     (Data, pieczęć i podpis Właściwego Kierownika) 

Opiniuję: 

- pozytywnie *) 

   - negatywnie *) z powodu............................................. 

 

 

...................................................................................... 
  (Data, pieczęć i podpis Kierownika Wydziału Zamówień Publicznych) 

 

(dot. § 11 ust. 2 oraz § 12 ust. 2 Regulaminu) 
UDZIELAM ZGODY *) 

NIE UDZIELAM ZGODY*):  

 

ZATWIERDZAM *) 

ODMAWIAM   ZATWIERDZENIA*):  

 

……………………………………………… 

(Data pieczęć i podpis Kierownika Zamawiającego) 
 

*) niepotrzebne wykreślić/usunąć 


