Regulamin zapiséw elektronicznych do Zlobkéw prowadzonych przez Gmine Kedzierzyn-Kozle
§ 1. DEFINICJE
Terminy uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1.System elektronicznego naboru - platforma elektroniczna wspomagajgca procedure zapisu dziecka
do ztobkow w Kedzierzynie-Kozlu, umozliwiajaca sktadanie wnioskow w trybie calorocznym,
porzadkujaca jednoczesnie sktadane wnioski w oparciu o ustalone kryteria, stanowiace zatacznik Nr 1
do niniejszego Regulaminu zapiséw elektronicznych do Ztobkéw prowadzonych przez Gmine
Kedzierzyn-Kozle, a takze o dat¢ ztozenia wniosku, zwanym dalej Systemem.

2.Whniosek - dokument sporzadzony w formie elektronicznej, sktadany w Systemie przez rodzica.
3.Ztobek — placowka opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w Kedzierzynie-Kozlu.

4.Dyrektor - osoba kierujaca i zarzadzajaca zlobkiem, zatrudniana przez Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kozle, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

5.Rodzic — oznacza réwniez opiekuna prawnego dziecka.

§ 2. PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKOW I PRZYJECIA DZIECKA DO ZEOBKA.

1.Wniosek sktadany przez rodzica zawiera, m.in. nast¢pujace dane:
1) imig, nazwisko, date urodzenia oraz numer PESEL dziecka,
2) imiona i nazwiska oraz PESELE rodzicow dziecka,
3) dane kontaktowe rodzicow dziecka, tj. (telefon, adres poczty elektronicznej - e-mail),
4) adres miejsca zamieszkania rodzicow i dziecka,
5) miejsce pracy rodzicow dziecka,
6) informacje o samotnym wychowywaniu dziecka — jesli dotyczy,
7) informacje dotyczaca wyboru ztobka,
8) wypelniong tabelg kryteriow punktowych, wynikajacych z Zatacznika nr 1 do niniejszego
regulaminu,
9) zgode na przetwarzanie przez ztobek danych, o ktorych mowa we wniosku wytacznie
w zwigzku z rekrutacjg oraz w zakresie 1 w celu zapewnienia dziecku prawidtowej opieki,
10) oswiadczenie o zgodnosci ze stanem rzeczywistym danych zawartych we wniosku, pod
rygorem usunig¢cia wniosku z systemu elektronicznego naboru.
2.Rodzic przed wypekieniem wniosku sktada o§wiadczenie, ze zapoznatl si¢ z przepisami niniejszego
Regulaminu i1 je w calo$ci akceptuje (przyjmuje do wiadomos$ci odpowiedzialno$¢ za podanie
nieprawdziwych lub niepelnych danych, akceptuje zasady przetwarzania danych osobowych).
3.W przypadku braku odpowiednich urzadzen, pozwalajacych na uzyskanie dostgpu do sieci Internet
dopuszcza si¢ mozliwos¢ ztozenia wniosku w administracji ztobka. W takim przypadku wniosek jest
wprowadzany do systemu elektronicznego naboru przez upowaznionego pracownika zlobka

w obecnosci rodzica. Na potwierdzenie ztozenia wniosku drukowany jest w dwoch egzemplarzach



formularz z wypelionymi danymi, na ktérych rodzic sktada podpis. W takim przypadku we wniosku
podaje si¢ adres poczty elektronicznej ztobka.

4. Na etapie rekrutacji rodzic moze zmienia¢ dane w zakresie kryteriow i danych osobowych we
wniosku. Rodzic, ktory chce dokona¢ zmiany w zakresie wyboru innego Zlobka startuje od nowa
w rekrutacji, przy czym Gmina Kedzierzyn-Kozle nie gwarantuje, ze dziecko zostanie przyjete do
Ztobka. Rodzic dokonuje zmiany na wtasng odpowiedzialnosé.

5.W momencie zlozenia wniosku nastgpuje jego automatyczna akceptacja przez system i uzyskuje on
status ,,ZAAKCEPTOWANY”.

6.Po zlozeniu wniosku system elektronicznego naboru automatycznie nalicza punkty i okresla
jednoczesnie pozycje¢, na ktorej zostat zakwalifikowany dany wniosek.

7. W momencie zmiany statutu wniosku w systemie z ,,ZAAKCEPTOWANY” na ,,WSTEPNIE
PRZYJETY” wniosek nalezy wydrukowac¢, podpisac i wraz z niezb¢dnymi zatgcznikami (zaleznie od
sytuacji rodzinnej sktadajacego wniosek) osobiscie zanies¢ do wskazanego we wniosku ztobka.
8.Rodzic po wprowadzaniu unikalnego hasta zabezpieczajacego moze na biezaco §ledzi¢ pozycje
dziecka na liscie oczekujacych. W przypadku utraty (zapomnienia) hasta, system elektronicznego
naboru umozliwia odzyskanie hasta zgodnie z procedura wskazang na stronie.

9.Wniosek jest wazny 90 dni od daty zapisu. UWAGA ! Rodzic przyjmuje do wiadomosci
konieczno$¢ potwierdzania (przedtuzenia) wniosku w sposéb i w trybie okreslonym przez
administratora systemu.

10.System wysyta na 30 dni przed datg utraty waznosci wniosku wiadomos¢ e-mail z przypomnieniem
o koniecznos$ci przedtuzenia wniosku, jesli w tym czasie wniosek nie zostanie przedtuzony system
wysyla kolejny e-mail 7 dni przed utrata wazno$ci.

11. Rodzic ma obowigzek aktualizacji zapisu przed utratg jego wazno$ci a wiadomos$ci e-mail maja
tylko charakter przypominajacy.

12.W przypadku braku potwierdzenia wniosku ze strony rodzica w terminie 7 dni po dacie wystania
drugiej wiadomo$ci e-mail wniosek zostanie automatycznie przeniesiony do wnioskoéw
L,NIEWAZNYCH” i traci zdobyte punkty za czas oczekiwania oraz miejsce w kolejce.

UWAGA ! ponowna rejestracja wymaga powtdrzenia procesu zapisu.

13.W przypadku gdy wniosek zostal ztozony za pomoca adresu e-mail administracji zlobka system
wysyla prosbe o potwierdzenie aktualnosci wniosku na adres poczty elektronicznej podany we
wniosku.

14.W przypadku zwolnienia si¢ miejsca w ztobku dyrektor:

a)dokonuje wyboru dziecka do przyjgcia wedlug kolejnosci wynikajacej z listy wyswietlanej przez
system, z uwzglednieniem wieku dziecka oraz kwalifikacji do okreslonej grupy wiekowej i zmienia

status wniosku na: ,, WSTEPNIE PRZYJETY”.

b)informuje rodzicow o terminie spotkania w celu ustalenia przyjecia dziecka wraz z podaniem

stosownej informacji praktycznej dotyczacej sposobu przyjecia dziecka (np. procedury przyjecia,



wymaganej dokumentacji itp.). Informacja ta jest przekazywana rodzicom w formie elektronicznej
(wiadomos¢ e-mail) albo w formie telefonicznej - w takim przypadku dyrektor zobowigzany jest do
spisania notatki stuzbowej, ktora powinna zawiera¢ co najmniej: imi¢ i nazwisko rozméwcy, date
i godzing rozmowy oraz numer telefonu rozmowcy.

15.W przypadku braku mozliwosci kontaktu przez kolejne 3 dni robocze lub w przypadku, gdy rodzic,
bez podania przyczyny, nie zglosi sie w wybranym Ztobku w wyznaczonym terminie lub nie uzgodni
innego terminu spotkania, wniosek otrzymuje status ,NIEWAZNY’, a dyrektor wdraza procedury
opisane w § 2 ust. 14 i nastgpnych w celu przyjecia kolejnego dziecka.

16.W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki zlobkowej, rodzic przedstawia dokumenty
o spelieniu zaznaczonych we wniosku kryteriéw - zatrudnieniu, nauce w systemie dziennym, stopniu
niepetnosprawnosci, itp.

17.Jesli przedstawione dokumenty potwierdza niezgodno$¢ danych, przyjmuje si¢, ze dane kryterium
nie jest spetnione, a wniosek podlega obowiazkowej aktualizacji przez rodzica. Taka sama procedura
obowiazuje w przypadku nieprzedstawienia dokumentow.

18.Jedli po aktualizacji, o ktorej mowa w § 2 ust. 17 wniosek nie otrzymat najwyzszej liczby punktow,
dziecko nie zostaje przyjete do ztobka.

19.W przypadku zakwalifikowania dziecka do opieki ztobkowej rodzic przed podpisaniem umowy
sktada dokumenty zawierajace dane o stanie zdrowia, stosowanej diecie, rozwoju psychofizycznym
dziecka i osobach upowaznionych do odbioru dziecka ze ztobka.

20.Dyrektor dokonuje zmiany w systemie naboru elektronicznego statusu  wniosku
z ,WSTEPNIE PRZYJETY” na ,,PRZYJETY”.

21.W przypadku rezygnacji z opieki ztobkowej, rodzic zobowigzany jest do niezwlocznego usuniecia
whniosku z systemu elektronicznego naboru lub poinformowania dyrektora ztobka w sytuacji, kiedy
wniosek zostat ztozony w administracji ztobka.

22.W przypadku zmiany danych, o ktérych mowa w § 1 pkt 2 Regulaminu rodzic zobowigzany jest
do niezwlocznej aktualizacji wniosku w systemie elektronicznego naboru lub poinformowania
dyrektora ztobka w sytuacji, kiedy wniosek zostat ztozony w administracji ztobka.

23.W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, dopuszcza si¢ objecie opieka ztobkowa dziecka
znajdujacego sie w wyjatkowej sytuacji (dotyczy to zwlaszcza dzieci z domoéw dziecka, dzieci
z osrodkdw pomocy ofiarom przemocy, dzieci z rodzin znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji zyciowe;j,
itp.). W takim przypadku objecie dziecka opieka ztobkowa nastepuje poza kolejnoscia za zgoda
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle.

24.71obek zwraca uwage, ze ze wzgledu na okresows aktualizacje wnioskdw, przeprowadzang
w oparciu o ustalone kryteria, mozliwa jest zmiana miejsca wniosku na liScie oczekujacych
(przesunigcie na wyzszg badZz nizsza pozycje w zalezno$ci od wartosci punktowej wynikajacej

z aktualnej sytuacji sktadajacego wniosek).



25.Dzieci zapisane do zlobka do dnia wejscia w zycie regulaminu biorg udzial w rekrutacji

z uwzglednieniem faktycznej daty zapisu.

§ 3. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.Sprawy sporne dot. funkcjonowania systemu zapisu elektronicznego beda rozstrzygane przez
dyrektora w terminie do dwodch tygodni od dnia wpltywu wniosku przekazanego za posrednictwem
poczty elektronicznej lub w formie pisemnej na adres administracji ztobka.

2.7tobek zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie z pozycja wynikajacg z listy oczekujacych
w miar¢ posiadanych miejsc — do odpowiednich wiekowo, zgodnych z etapem rozwoju

psychofizycznego — grup ztobkowych.



