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SPRAWOZDANIE Z PROWADZENIA AUDYTU WEWNETRZNEGO W ROKU 2020

/fm

Na podstawie art. 283 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach pubhcznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pozn. zm.)
oraz § 12 ust. 1 rozporzqdzema Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 roku w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach
tego audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 506), audytor wewnetrzny sporzadzil sprawozdanie z wykonania planu audytu wewngtrznego za rok poprzedni.

1. Informacja na temat zrealizowanych zadan zapewniajacych, czynnosci doradezych i czynnosci sprawdzajacych wraz z odniesieniem
do planu audytu.

A. W roku 2020, audytor wewnetrzny wraz z inspektorem ds. audytu i kontroli wewnetrznej, zatrudnionym w Biurze Audytu i Kontroli Urzedu

Miasta Kedzierzyn-KoZzle (dzialajacym pod nadzorem audytora wewnetrznego, w ramach realizacji praktyki audytorskiej) zrealizowali
wszystkie zadania zapewniajgce objete planem audytu wewnetrznego na rok 2020:

Temat zadania iRl TorpHa prz.e I Podstawowe zalecenia lub opinie Monitorowanie realizacji -
Lp. , Komérka prowadzenia el & I : Uwagi
audytowego i wniosKi zalecen
audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

1. Zasady i tryb wykony- Publiczne 20.01. I/ Utrzymaé zwigkszony nadzér nad poprawnos$cia | W my$l Standardu 2500.A1 | Audytor wewng¢trzny, realizu-
wania czynno$ci kance- | Przedszkole nr 26 2020, czynnosci kancelaryjnych i prowadzeniem dokumentacji | Miedzynarodowych Standar- | jac zapisy § 21 ust. 1 rozporza-
laryjnych w podmiocie. | w Kedzierzynie- - kancelaryjnej zgodnie z obowiazujacymi przepisami | déw  Praktyki Zawodowej | dzenia Ministra Finanséw z
Postepowanie z doku- Koilu 17.02. prawa, a w szczegolnodci w stosunku do dokumentacji | Audytu Wewnetrznego oraz w | dnia 4 wrzesnia 2015 roku
mentacjg spraw zakon- (PP nr 26) 2020r. tworzacej akta sprawy, poprawnie: klasyfikowaé | oparciu o § 20 rozporzadzenia | w sprawie audytu wewnetrz-
czonych. sprawy, prowadzi¢ spisy spraw, zamieszcza¢ znak | Ministra Finanséw z dnia | nego oraz informacji o pracy
sprawy na pismach. 4 wrzeSnia 2015 roku w | i wynikach tego audytu
sprawie audytu wewnetrznego | (Dz, U. z 2018 r. poz. 506)
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Temat zadania

Jednostka/

Termin prze-

Podstawowe zalecenia lub opinie

Monitorowanie realizacji

Lp. Sadviovego Komérka prowadzenia Dok Nl Uwagi
audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

2/ Obja¢ wszystkich pracownikéw wytwarzajacych
i gromadzacych akta instrnktazem dotyczacym
stosowania obowiazujacych przepiséw kancelaryjnych,
w tym wladciwego postugiwania si¢ wykazem akt,
zakladania teczek aktowych, rejestracji spraw.

3/ Wypracowac¢ i wdraza¢ wér6d pracownikéw wladciwe
nawyki do zgodnego z przepisami postgpowania
z dokumentacjs, w szczegdlnodci konfynuowad
rozpoczete “dziatania zmierzajace do odpowiedniego
uporzadkowania dokumentacji wewnatz  teczek
(tj. w kolejroéci spisu spraw, a w obrebie spraw chrono-
logicznie) i odpowiedniego opisania teczek aktowych.
4/ Wszystkie przesylki wplywajace 1 wychodzace
do/z przedszkola, zgodnie z § 6 ust. 1 i § 16 ust. 2
Instrukcji kancelaryjnej rejestrowaé w  dzienniku
korespondencji. W przypadku przesylek otrzymanych
drogg elektroniczng postgpowac zgodnie z § 7 obwiazu-
jacej instrukeji kancelaryjnej, z ktérego wynika,
ze przesylki przekazane poczta elektroniczng majace
istotne zmaczenie dla odzwierciedlenia przebiegu,
zalatwiania 1 rozstrzygania spraw drukuje sig, rejestruje,
nanosi i wypemia piecze¢ wplywu na pierwszej stronie
wydruku.

5/ Dokumentacje tworzaca akta spraw przechowywac
w teczkach aktowych zatozonych dla odpowiedniej
klasy koncowe] z wykazu akt. W obrebie teczki
dokumentacje przyporzadkowywa¢ do spraw, a
na wszystkich pismach w danej sprawie umieszczac
znak sprawy, ktéry jest stalg cecha rozpoznawcza danej
sprawy. W praktyce przedszkola mogg wystapi¢
przypadki znikomej liczby spraw zalozonych w ciagu

oraz informacji o pracy i
wynikach tego audytu prowa-
dzono monitoring realizacji
wydanych zalecen.

W dniu 10 grudnia 2020 roku
wystapiono do audytowanego
0 przedstawienie informacji
na temat faktycznych dziatan
podjetych w celu realizacji
zalecen zawartych w sprawoz-
daniu z zadania zapewniajg-
cego oraz stopnia ich realizacji.
Dyrektor Publicznego Przed-
szkola or 26 w Kedzierzynie-
Kozlu przedstawit informacje
na temat faktyczaych dziatan
podjetych w celu realizacji
wskazanych zalecer, datowang
na 21 grudnia 2020 roku.

w planie audytu wewnetrz-
nego na rok 2021, po uplywie
terminéw realizacji zalecen,
uwzglednit przeprowadzenie
w Publicznym Przedszkolu
or 26 w Kedzierzynie-KoZlu
obligatoryjnych czynnoici
sprawdzajacych.
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Temat zadania

Jednostka/

Termin prze-

Podstawowe zalecenia lub opinie

Monitorowanie realizacji

Lp. Komoérka prowadzenia . , Uwagi
audytowego i wnioski zalecen
andytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

roku dla danej klasy koncowej z JRWA, w takiej sytuacji
mozna prowadzi¢ teczki aktowe przez okres diuzszy
niz jeden rok. Niemniej, w takim przypadku nalezy
zalozy¢ dla kazdego roku odrgbny spis spraw.

6/ Wprowadzi¢ odpowiednie zmiany w rejestrze
czynno$ci przetwarzania danych osobowych dotyczace
aktualizacji planowanych terminéw usunigcia poszcze-
gblnych kategorii danych. Zmian dokonaé w powiazaniu
z wlasciwg kategorig archiwalng jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla grupy hasel klasyfikacyjnych z zakresu
dokumentacji pracowniczej. Tre$¢ zmian uzgodnié
z inspektorem ochrony danycl osobowych PP nr 26.

7/ Zwigkszy¢ nadzér nad poprawnoscia czynnosci
archiwizacyjnych 1 prowadzeniem dokumentacji
skiadnicy akt, a w szczegdlnoici wprowadzié
rozliczalno$¢ przejmowania dokumentacji spraw
zakonczonych do skladnicy i ich udostepniania badz
brakowania, poprawnie stosowaé uznane $rodki
ewidencyjne zasobow skladnicy akt.

8/ Obja¢ pracownika prowadzgcego skladnicg akt
szkoleniem dotyczacym stosowania wymaganych
standardéw  archiwizacyjnych, adekwatnych do
faltycznych zasobow przedszkola.

9/ Dokumentacj¢ zdeponowang w skladnicy akt, uznang
na dzien audytu za nierozpoznana/nieuporzadkowana
rozpoznaé, uporzadkowaé 1 zakwalifikowaé do
odpowiedniej kategorii archiwalnej. Posegregowad ja
wg kategorii archiwalnych i sporzadzi¢ wlasciwe spisy
zdawczo-odbiorcze.
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Temat zadania

Jednostka/

Termin prze-

Podstawowe zalecenia lub opinie

Monitorowanie realizacji

y dzeni Y LA i
o audytowego RUmILES R i wnioski zalecen s
: audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7T

10/ Uzupehi¢ (uszezegblowid) brakujace opisy teczek
aktowych dokumentacji zdepomowanej w skiadnicy akt,
zgodnie z przyjetym w PP nr 26 wzorem opisu teczki
aktowe;j.

11/ Zinwentaryzowa¢ i sporzadzi¢ ewidencje dla catosci
dokumentacji znajdujacej sig w skladnicy akt, w postaci
spiséw zdawczo-odbiorczych, w tym ewidencj¢ akt
osobowych przechowywanych w zasobie sktadnicy akt,
wg wzoru ustalonego instrukcja kancelaryjng.

12/ Dokonaé brakowania dokumentacji niearchiwalnej
poprzez wydzielenie i przekazanie do zniszczenia tej
czesci  dokumentacji  niearchiwalnej, ktérej okres
przechowywania (okreslony w jednolitym rzeczowym
wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentacii, o ktérych
mowa w art. 6 ust. 2 pkt 2 ustawy archiwalnej) uptynal
oraz po uznaniu przez jednostke audytowang,
ze dokumentacja nicarchiwalna utracita dla niej
Znaczenie, w tym wartoé¢ dowodowa. Uwzglednié przy
tym odpowiednie przepisy, wskazujace, ze brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig na wniosek
kierownika jednostki, za uprzednig zgodg dyrektora
wiasciwego archiwum pafistwowego, ktéry stwierdza,
ze wéréd dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia
nie wystepuja materiaty archiwalne.




Temat zadania

Jednostka/

Termin prze-

Podstawowe zalecenia lub opinie

Monitorowanie realizacji

czonych.

sprawy, prowadzi¢ spisy spraw, zamieszczaé znak
sprawy na pismach.

2/ Obja¢ wszystkich pracownikéw wytwarzajacych
i gromadzgcych akta instruktazem dotyczacym
stosowania obowigzujacych przepisow kancelaryjnych,
w tym wlaiciwego poshigiwania sig wykazem akt,
zakladania teczek aktowych, rejestracji spraw.

3/ Wypracowa¢ i wdraza¢ wérod pracownikéw wilasciwe
nawyki do zgodnego z przepisami postgpowania
z dokumentacja, w szczepdlnosci kontynuowad
rozpoczgte dzialania zmierzajace do odpowiedniego
uporzadkowania  dokumentacji wewnatrz  teczek
(t. wkolejnodci spisu spraw, a w obrgbie spraw
chronologicznie) | odpowiedniego opisania teczek
aktowych,

4/ Przesytki wplywajace i wychodzgce, majace istome
znaczenie dla odzwierciedlenia przebiegu, zalatwiania
i rozstrzygania spraw, rejestrowaé w dzienniku
korespondencji. W przypadku przesylek otrzymanych
droga elektroniczng postgpowad zgodnie z § 13 ust. 3
instrukeji kancelaryjnej, z ktérego wynika, ze przesyiki
przekazane poczty elektroniczng majgce  istotne
znaczenie dla odzwierciedlenia przebiegu, zatatwiania
i rozstrzygania spraw drukuje sig, rejestruje, nanosi
i wypelnia piecz¢¢ wplywu na pierwszej stronie
wydruku.

Ministra Finanséw z dnia
4 wrzesnia 2015 roku w
sprawie audytu wewnglrznego
oraz informacji o pracy i
wynikach tego audytu prowa-
dzono monitoring realizacji
wydanych zalecen.

W dniu 10 grudnia 2020 roku
wystapiono do audytowanego
o przedstawienie informacii
na temat faktycznych dziatan
podietych w celu realizacji
zalecen zawartych w sprawoz-
daniu z zadania zapewniaja-
cego oraz stopnia ich realizacji.
Dyrektor Publicznego Przed-
szkola nr 18 w Kedzierzynie-
KoZlu przedstawit informacje
na temat faktycznych dziataf
podjetych w celu realizacji
wskazanych zalecen, datowang
na 16 grudnia 2020 roku.

Z informacji tej wynika, iz
dwoch z przyjetych zalecen
nie zrealizowano.

Lip: audytowego iy ProvETZ i wnioski zalecen Py
audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

2. Zasady i tryb wykony- | Publiczne Przed- 29.01. 1/ Utrzymaé zwiekszony nadzér nad poprawnoscia | W myél Standardu 2500.A1 | Audytor wewnetrzny, realizu-
wania czynnoéci kance- szkole nr 18 w 2020 . czynnosci kancelaryjnych i prowadzeniem dokumentacji | Miedzynarodowych Standar- | jac zapisy § 21 ust. 1 rozporzg-
laryjnych w podmiocie. Kedzierzynie- - kancelaryjnej zgodnie z obowigzujacymi przepisami | déw Praktyki Zawodowej | dzenia Ministra Finanséw z
Postgpowanie z doku- Koziu 27.02. prawa, a w szczegOlnoscl w stosunku do dokumentacji | Audytu Wewnetrznego oraz w | dnia 4 wrzeénia 2015 roku
mentacja spraw zakon- (PP nr 18) 2020 r. tworzace] akta sprawy, poprawnie: klasyfikowaé | oparciu o § 20 rozporzadzenia | w sprawie audytu wewngtrz-

nego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu
(Dz. U, z 2018 r. poz. 506)
w planie audytu wewnetrz-
nego na rok 2021, po uplywie
terminéw realizacji zalecen,
uwzglednit przeprowadzenie
w Publicznym Przedszkolu
nr 18 w Kedzierzynie-Kozlu
obligatoryjnych czynnosci
sprawdzajacych,




Temat zadania

Jednostka/

Termin prze-

Podstawowe zalecenia lub opinie

Monitorowanie realizacji

. ork dzenia Co i
Lp audytowego Komdbrka prowadzeni i whioski zaleeeh Uwagi
audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

5/ Dokumentacje tworzgcg akta spraw przechowywad
w teczkach aktowych zalozonych dla odpowiedniej
klasy koncowej z wykazu akt. W obrgbie teczki
dokumentacj¢ przyporzadkowywaé do spraw, a na
wszystkich pismach w danej sprawie umieszczaé znak
sprawy, ktory jest stala cecha rozpozmawcza danej
sprawy. W praktyce przedszkola moga wystapi¢ przy-
padki znikomej liczby spraw zatoZonych w ciggu roku
dla danej klasy koncowej z JRWA, w takiej sytuacji
mozna prowadzi¢ teczki aktowe przez okres diuzszy niz
jeden rok. Niemniej, w takim przypadku nalezy zalozyé
dla kazdego roku odrebny spis spraw,

6/ Dokona¢ przegladu aktualizacyjnego oraz zmian
jednolitego rzeczowego wykazu akt, w szczegdlnodci:

- przygotowujgc jednolity rzeczowy wykaz akt nalezy
wybraé te klasy rzeczowe, ktore dotycza dzialalnosci
danej jednostki organizacyjnej,

- w oparciu o zmiany przepiséw prawa dotyczace prze-

chowywania okreslonych zasobow dokumentacyjnych.

aktualizowaé ustalone w jednostce wskazania kategorii
archiwalnej.

Zmian nalezy dokona¢ odpowiednim zarzadzeniem
dyrektora PP nr 18, uzgadniajgc ich tresé z wlasciwym
terytorialnie  dyrektorem archiwum pafstwowego
oraz na etapie projektowania, w celu realizacji zasady
ograniczenia przetwarzania, z inspektorem ochrony
danych PP nr 18.

71 Zwiekszy¢ nadzér nad poprawnodcia czynnosci
archiwizacyjnych 1. prowadzeniem dokumentacii
skiadnicy akt, a w szczegblnosei kontynuowaé
rozpoczgte dzialania zmierzajgce do uzyskania i

Wykonanie powyzszych zale-
cen zostanie zweryfikowane
w ramach zaplanowanych
czynnoici sprawdzajgcych.




Temat zadania

Jednostka/

Termin prze-

Podstawowe zaleeenia lub opinie

Monitorowanie realizacji

Lp. Komérka prowadzenia e . Uwagi
audytowego i wnioski zaleceri
audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

utrzymania odpowiedniej rozliczalnodci przejmowania
dokumentacji spraw zakonczenych do skladnicy akt, ich
udostgpniania badZ brakowania, w szczegodlno$ci
poprawnie stosowa¢ uznane $rodki ewidencyjne
zasobow skladnicy akt.

8/ Objat pracownika prowadzacego skladnice akt
odpowiednim zakresem szkolenia w zakresie stosowanta
uznanych standardéw archiwizacyjnych, adekwatnych
do faktycznych potrzeb przedszkola.

9/ Dokumentacjg zdeponowana w skladnicy akt
uporzadkowat wg standardéw okre$lonych instrukcja
archiwalng, w tym uzupehié opisy teczek aktowych.
10/ Sporzadzi¢ ewidencje dla calo$ci dokumentacji
znajdujgcej si¢ w skladnicy akt, w postaci spiséw zdaw-
czo-odbiorczych.

11/ Na podstawie sporzadzonej ewidencji dokumentacji
skladnicy akt dokonaé typowania materialéw
niearchiwalnych do brakowania poprzez wydzielenie
i przekazanie do zniszczenia tej czesci dokumentacji
niearchiwalne], ktérej okres przechowywania (okreslony
w jednolitym rzeczowyni wykazie akt fub kwalifikatorze
dokumentacji, o ktérych mowa w art. 6 ust. 2 pkt 2
ustawy archiwalnej) uplynal oraz po uznaniu przez
jednostke audytowans, ze dokumentacja niearchiwalna
utracila dla niej znaczenie, w tym warto$¢ dowodowa.
Uwzglednié przy tym odpowiednie przepisy,
wskazujace, ze brakowanie dokumentacji niearchiwal-
nej odbywa si¢ na wniosek kierownika jednostki,
za uprzednig zgoda dyrektora wila$ciwego archiwum
panstwowego, ktdry stwierdza, ze wéréd dokumentacji




Lp.

Temat zadania
audytowego

Jednostka/
Komébrka
audytowana

Termin prze-
prowadzenia
audytu

Podstawowe zalecenia lub opinie
i wnioski

Monitorowanie realizacji
zalecen

Uwagi

2

3

4

5

6

przeznaczone} do zniszczenia nie wystepujg materialy
archiwalne.

12/ Przestrzega¢ ustalonego w jednostce interwatu
przekazywania teczek aktowych spraw zakoficzonych
do skiadnicy akt, w trybie i na warunkach okre$lonych
w instrukeji archiwalne;j.

13/ W stanie faktycznym, opartym o wykorzystywanie
na potrzeby skiadnicy akt pomieszczenia sekretariatu,
uwzglednié koniecznosé zaimplementowania
odpowiednich mechanizméw kontrolnych dajgcych
racjonalne zapewnienie bezpieczenstwa dokumentacii
spraw zakonczonych. W wykorzystywane] instrukcji
archiwalnej wprowadzi¢ rozwiazania uznajgce realne
mozliwosci lokalowe jednostki audytowane;j.

Obstuga platnych
parkingéw w obrebie
drég gminnych.

Wydzial
Zarzadzania
Drogami (ZD)
Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle

29.04,
2020

08.06.
2020r.

1/ W celu oplymalizacji zarzadzania informacjg
publiczna,  fatwosci  wyszukiwania  informacji
oraz powszechniejszego dostgpu do  informacji
nt. funkcjonowania strefy ptatnego parkowania (SPP)
w Kedzierzynie-Kozlu, w tym spelnienia obowigzku
informacyjnego wobec uZytkownikéw uiszczajgcych
optaty za parkowanie, efektywniej wykorzystywaé
istniejgee platformy komunikacyjne, w tym te, ktére
maja charakter obligatoryjny (np. Biuletyn Informac)i
Publicznej, poprzez wydzielenie zakladki zawierajacej
informacije szczegblowe zwigzane z SPP).

2/ Zgodnie z znowelizowanymi przepisami ustawy
o drogach publicmych podjaé kroki zmierzajgce
do przekazania osobie, ktérej dane dotycza, w momencie
uiszczania oplaty za parkowanie:

W mysl Standardu 2500.A1
Migdzynarodowych Standar-
déw  Praktyki Zawodowej
Audytu Wewngtrznego oraz w
oparciu o § 20 rozporzadzenia
Mipistra Finanséw z dnia
4 wrzes$nia 2015 roku w spra-
wie audytu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach
tego audytu prowadzono moni-
toring realizacji wydanych
zalecen.

W dniu 10 grudnia 2020 roku
wystapiono do audytowanego
0 przedstawienie informacji
na temat faktycznych dziatan

Audytor wewnetrzny, realizu-
Jac zapisy § 21 ust. 1 rozporza-
dzenia Ministra Finanséw z
dnia 4 wrze$nia 2015 roku
w sprawie audytu wewnetrz-
nego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu
(Dz. U. z 2018 r. poz. 506) w
planie audytu wewnetrzoego
narok 2021, po uplywie termi-
néw  realizacji  zalecen,
uwzglednil przeprowadzenie
w Wydziale Zarzgdzania Dro-
gami Urzedu Miasta Kedzie-
rzyn-Kczle  obligatoryjnych
czynnoici sprawdzajgcych.




Lp.

Temat zadania

Jednostka/

Termin prze-

Podstawowe zalecenia lub opinie

Monitorowanie realizacji

Komérka prowadzenia L PO e 3 " Uwagi
audytowego i wnioski zalecen
audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

- danych administratora danych osobowych (tozsamosé
oraz kontakt),

- danych kontaktowych do inspektora ochrony danych,
- celu przetwarzania danych, .

- podstawy prawnej przetwarzania danych,

- informacji o tym, ze pozostale elementy klauzuli z
art. 13 ust. 1 lit. d—fi ust. 2 RODQ zostaly zamieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej administratora.
Informacja, o ktérej mowa w art. 13 ust. 1 lit. a-c
rozporzadzenia 2016/679 powinna zostaé udostepniona
w migjscu, w ktérym jest wnoszona oplata, w szczegél-
nosci poprzez jej zamieszczenie na parkometrze,
w widocznym miejscu lub na kwicie parkingowym.
Nalezy przy tym uwzglednié réwniez, iz uzytkownicy
pojazdéw coraz czesciej uiszezajg optaty za parkowanie
za pofrednictwem aplikacji elektronicznych. W fakim
przypadku, administrator danych powinien takze
wykona¢ obowigzek informacyjny przy pierwszej
czynnofci skierowanej do osoby, ktérej dane dotycza.
3/ Wprowadzi¢ i skutecznie nadzorowaé realizacj¢
obowiazku rejestracji czasu pracy pracownikéw obstugi
SPP w szczegdlowosci wymaganej przez pracodawce
w ustalonym Regulaminie Pracy Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle,

4/ W' planowaniu grafikéw pracy pracownikéw
SPP uwzglednia¢  kazdorazowo  konieczno$é
zapewnienia obstugi biura SPP w ustalonych godzinach
funkcjonowania SPP. W sytuacjach wczedniej
nieprzewidzianych (urlop na zadanie, chorobowe)
dokonywaé korekty grafikébw, z uwzglednieniem

podietych w celu realizacji
zalecen zawartych w sprawoz-
daniu z zadania zapewniaja-
cego oraz stopnia ich realizacji.
Kierownik Wydzialu Zarza-
dzania  Drogami  Urzedu
Miasta Kedzierzyn-Kozle
przedstawit  informacje na
temat faktycznych dzialan
podjetych w celu realizacji
czgéci  wskazanych zalecen,
datowang na 18 grudnia 2020
roku. Z informacji tej wynika,
iz dwéch z przyjetych zalecen
nie zrealizowano.

Wykonanie powyzszych zale-
cen zostanie zweryfikowane
w ramach zaplanowanych
czynnosci sprawdzajacym.




Temat zadania

Jednostka/

Termin prze-

Podstawowe zaleceniza lub opinie

Monitorowanie realizacji

Lp. KUKy W Komérka prowadzenia i whioski salecest Uwagi
audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

koniecznodéei  zapewnienia  obslugi  interesantéw
w godzinach funkcjonowania Strefy.

5/ W celu wykazania odpowiedniego nadzoru nad
efektywnoscia pracy pracownikéw SPP, w tym
zapewnienia systematycznegj, konsekwentnej i dobrze
zorganizowanej kontroli wnoszenia oplat parkingowych
odpowiednio ustrukturyzowa¢ dziatania pracownikéw
SPP poprzez sformalizowanie przydzialu obszaréw
(tras) koentroli i ich rotacyjnosci.

6/ Zadba¢ o odpowiednig identyfikacje wizualng
pracownikéw obstugi SPP wykonujacych czynnofci
w terenie.

7/ Doprowadzi¢ do wydania stosownych upowainief
do wykonywania w imieniu zarzqdcy drogi kontroli
uiszczania oplat za parkowanie I wystawiania wezwan
do uiszczenia oplaty dodatkowej.

8/ Dookresli¢ procedure kontroli uiszczania opiat
za postéj w SPP, uwzgledniajaca koniecznoéé dokumen-
towania czasu postoju danego pojazdu w okresie
umozliwiajgcym wrniesienie naleznej oplaty. -

9/ Majgc pa wzgledzie, ze b[':t'_lf_dr_lz;ﬂ_e_lgej ewidencji
i nadzoru nad obiegiem drukdéw, ktérych (treéé
merytoryezna i przeznaczenie maja wplyw na okreélone
operacje gospodarcze, ktérych efektem finalnym sa
wymierne korzy$ci materialne lub pienigine, moze
prowadzi¢ do wielu niepozadanych zjawisk oraz byé
przejawem braku nadzoru ze strony kierownika komérki
organizacyjnej w ramach sprawowanej przez niego
kontroli zarzadczej — formalnie uregulowaé uzywanie
i ewidencjonowanie drukéw scislego zarachowania
w biurze SPP, w tym doprowadzi¢ do zalozenia
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Lp.

Temat zadania

Jednostka/

Termin prze-

Podstawowe zalecenia lub opinie

Monitorowanie realizacji

Komérka prowadzenia . . ., Uwagi
audytowego i wnioski zalecen
audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

1 systematycznego prowadzenia ksigzki (ewidencji)
drukéw 4cistego zarachowania.

10/ Wydanie drukéw  powinmo  nastgpowad
za pokwitowaniem zlozonym na zapotrzebowaniu/
zamowieniu, na ktérym pracownik wydajacy opisuje
numery oraz liczbg wydanych drukéw a pracownik
przyjmujgcy dokonuje potwierdzenia ich pobrania.
W przypadku dowodéw wplat, dobra praktyka jest,
ze kazdy z pracownikéw przyjmujacych wplaty
otrzymuje wiasny bloczek wydany na jego nazwisko.
11/ W przypadkach uzasadnionej potrzeby wymiany
karty abonamentowej kazdorazowo sygnowad ja
kolejnym numerem hologramu {nowym hologramem).
12/ Pracownikom obshugi strefy platnego parkowania
dokonujacym kontroli w terenie zapewni¢ odpowiedni
osprzgt (telefon komoérkowy) niezbedny do efektywnej
weryfikacji, czy za postdj pojazdu zostala wniesiona
opiata za pomocy telefonu komdrkowego.

13/ Zaktualizowaé wzoér blankietn wezwania do
whiesienia oplaty dodatkowe;j.

14/ W przypadku anulowania wezwania czynnosé ta
dokumentowaé poprzez skreélenic kardego odcinka
wezwania i podanie na odwrocie przyczyny anulowania.
15/ Wyposazy¢ pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach obstugujacych w terenie strefe platnego
parkowania w ubiory stuzbowe, ktérych obowiazek
uzrytkowania wynika z postanowieh pracodawcy
zawartych w Regulaminie pracy. Zauwazy¢ nalezy,
iz ubior shizbowy stanowi jedyny element identyfikacji
w terenie pracownikdw obstugi SPP.

I1




Temat zadania

Jednostka/

Termin prze-

Podstawowe zalecenia lub opinie

Monitorowanie realizacji

i . dzeni: : .
Lp audytowego Komérka prowadzenia i wnioski zalecen Uwagi
‘ audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

16/ Ustali¢ charakter wyplaconych dotychczas
pracownikom obshugi SPP ekwiwalentéw pienieznych
7a pranie, konserwacje i naprawe ubiordw shuzbowych,
w sytuacji, gdy w stanie faktycznym ubiory takie nie
zostaly pracownikom wydane i nie sg przez nich
uzytkowane. W zaleznodci od wyniku ustalefi, podjaé
odpowiednie czynnodei.

17/ Do czasu wydania do uzytkowania pracownikom
SPP ubioréw shizbowych zaprzestaé naliczania |
wyplacania zryczalttowanego ckwiwalentu pieni¢znego
7a pranie, konserwacj¢ i napraw¢ ubior6w stuzbowych,
o ktérym mowa w § 32 ust. | pkt 2 lit. a obowiazujacego
Regulaminu pracy. .

18/ Podejmowac konsekwenine czynnoéci zmierzajgee
do skrdcenia okresu pomiedzy wystawieniem wezwania
do oplaty dodatkowej a pelnym zaewidencjonowaniem
przypisu naleznodci, celem wykazania rzetelnych
danych w ksiegach rachunkowych oraz sporzadzanych
na ich podstawie sprawozdaniach.

19/ W miare posiadanych mozliwoéci finansowych
dazy¢ do poprawy  warunkéw  technicznych
funkcjonowania SPP, w tym skutecznej i efektywnej
kontroli oplat za postdj w SPP poprzez realizacjg zadan
ukierunkowanych na wzrost innowacyjnych rozwigzan
technologicznych w  postaci nowoczesnych form
wnoszenia oplat za parkowanie i sukcesywna wymiang
obecnego parku maszynowego.

20/ W realizacji uprawnien pracownkdéw SPP
do otrzymywania positkéw profilaktycznych $cisle
przestrzegac zasad ich przyznawania ustalonych przez
pracodawce w obwigzujacym regulaminie pracy.
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Lp.

Temat zadania
audytowego

Jednostka/
Komérka
audytowana

Termin prize-
prowadzenia
andytu

Podstawowe zalecenia lub opinie
i wnioski

Monitorowanie realizacji
zalecen

Uwagi

2

3

4

5

6

21/ Ustali¢ charakter positkéw otrzymanych przez
pracownikéw SPP w miesigcu paZdzierniku 2019 roku,
ktére w ocenie audytu nie wynikaly bezpodrednio
z 6bowiqzujqcych przepiséw BHP (w szczegdlnodci
za pazdziernik 2019 r.) W zaleznodci od wyniku ustalen
podjaé odpowiednie czynnosci (np. w kwestii przychodu
w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym
od os6b fizyeznych).

22/ W dziataniach zarzadcy drogi uwzglednié
mozliwoéé wystepowania wlascicieli abonamentow
z roszczeniami o wydhizenie czasu obowigzywania
wykupionych abonamentéw postojowych w Strefie
Platnego Parkowania o czas zawieszenia optat lub zwrot
oplaty za niewykorzystane dni/miesigce liczgc od dnia
zawieszenia pobierania oplat w Strefie Plamego
Parkowania {SPP) na terenie miasta Kedzierzyn-KoZle.

Funkcjonowanie Swie-
tlic Srodowiskowo-So-
cjoterapeutycznych.

Wydziat Polityki
Miészkaniowej,
Spraw Socjalnych
i Zdrowia (PMS)
Urzad Miasta
Kedzierzyn-Kozle

15.05.
2020r.

18.08.
2020r.

I/ Podja¢ dzialania korygujace  zmierzajace
do przebudowania istniejacego modelu funkcjonowania
Swietlic $r0d0wiskowo—Socjoterapeutycmych na
terenie Gminy Kedzierzyn-Kozle, a w szczegdlnosei
w przypadku utrzymania form wsparcia rodziny
w postaci §wietlic $rodowiskowo-socjoterapeutycznych
podjaé dziatania zmierzajace do nadania $wietlicom
srodowiskowo-socjoterapeutycznym. prowadzonym
przez Gming Kedzierzyn-KoZzle odpowiedniej formy
prawnej, wskazanej w uzyskanej opinii prawnej.

Od sposobu rozstrzygnigcia tej kiuczowej kwestii,
uzaleznione sa pozostate warunkowo wydane zalecenia,
dotyczace w szczegdlnosdci:

W my$l Standardu 2500.A1
Miedzynarodowych Standar-

‘dow  Praktyki Zawodowej

Audytu Wewnetrznego, oraz w
oparciu o § 20 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia
4 wrzesnia 2015 roku w spra-
wie audytu wewngtrznego oraz
informacji o pracy i wynikach
tego audytu prowadzono moni-
toring realizacji wydanych
zalecen.

W dniu 10 grudnia 2020 roku
wystapiono do audytowanego

Audytor wewnetrzny, realizu-
jac zapisy § 21 ust. | rozporza- |
dzenia Ministra Finansow z
dnia 4 wrze$nia 2015 roku
w sprawie audytu wewngtrz-
nego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu
(Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
w planie audytu wewnetrz-
nego na rok 2021, po uplywie
termindw realizacji zalecen,
uwzglednit przeprowadzenie
w podmiocie prowadzacym
przedmiotowe $wietlice oraz
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. Jednostka/ Termin prze- . . . . .
Temat zadania . Podstawowe zalecenia lub opinie Monitorowanie realizacji
Lp. Komérka prowadzenia . L . Uwagi
audytowego i wnioski zaleceii
audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

a) usystematyzowania zasad rachunkowofci $wietlic
$rodowiskowo-socjoterapeutycznych przy wybranych
placéwkach o$wiatowych npa terenie Gminy
Kedzierzyn-Koile;

b) podjecia dziatani zmierzajacych do zunifikowania
kryteriéw, wedtug ktérych przebiega podzial §rodkéw

na poszczegdlne Swietlice $rodowiskowo-
socjoterapeutyczne] dzialajace przy wybranych
placobwkach ofwiatowych na terenie Gminy

Kedzierzyn-Kozle;

c) przeanalizowania - formy  zatrudnicnia  o0séb
realizujacych zadania w $wietlicach srodowiskowo-
socjoterapeutycznych przy wybranych placédwkach
ofwiatowych dzialajacych na teremie Gminy
Kedzierzyn-KoZle. Przy czym w tym zakresie podjaé
kroki zmierzajace do uzyskania udokumentowanej
analizy prawnej w zakresie mozliwoséci stosowania
w obecnych realiach uméw zlecenia w badanym
obszarze. Obecnie, bowiem mamy do czynienia,
z sytuacja, w ktorej pracownik zatrudniony, jako
nauczyciel w danej szkole po pracy w nigj
(na podstawie umowy o pracg), realizuje zadania
w  $wietlicy srodowiskowo-socjoterapeutycznej
dzialajgce] przy tej wlaénie szkole (tylko, e na
podstawie umowy zlecenia). W przypadku, gdy
Z wyzej wymienionej analizy wyniknie brak
mozliwosdci stosowania uméw zlecenia w badanym
obszarze, wprowadzi¢ do stosowania rozwiazania
prawne z otrzymane] opinii prawne;].

0 przedstawienie informaci
na temat faktycznych dziatan
podietych w celu realizacji

_zalecen zawartych w sprawoz-

daniu z zadania zapewniaja-
cego oraz stopnia ich realizacji.
Kierownik Wydziatu Polityki
Mieszkaniowej, Spraw Socjal-
nych i Zdrowia Urzedu Miasta
Kedzierzyn-KoZle przedstawit
informacje na temat faktycz-
nych dziatan podjetych w celu
realizacji wskazanych zalecen,
datowana na 14 grudnia 2020
roku.

w Wydziale Polityki Mieszka-
niowej, Spraw Socjalnych
i Zdrowia Urz¢du Miasta
Kedzierzyn-KoZle  obligato-
ryjnych czynnofci sprawdza-
Jjacych.

Av
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Lp.

Temat zadania
audytowego

Jednostka/
Komérka
audytowana

Termin prze-
prowadzenia
audytu

Podstawowe zalecenia lub opinie
i wnioski

Monitorowanie realizacji
zalecen

Uwagi

2

3

4

5

6

2/ Niezaleznie od powyzszych dziatan koniecznym
jest réwniez zwigkszenie $wiadomosei osdb obecnie
zajmujacych sie badanym obszarem w zakresie:

a) przestrzegania istniejacych zasad dotyczacych
wymaganych od §wietlic §rodowiskowo-socjoterapeu-
tycznych, dokumentéw, co do ich tredci i zawartosci
merytorycznej umozliwiajacych wyplacenie im
zaliczki za dany okres rozliczeniowy,

b) obowiazku skiadania dokumentéw, co do ich tredci
i zawartoéci merytorycznej, zgodnych z przyjetymi
zasadami przewidziany do wyplaty transzy (zaliczki)
na dany okres rozliczeniowy,

c) bezwzglednego obowigzku dostarczania faktur
w czasie umozliwiajgcych ich terminowe oplacenie,
d) bezwzglednego obowiazku rozliczania $rodkow
finansowych przekazanych §wietlicy $rodowiskowo-

socjoterapeutycznej w stosownych terminach,

e} zwigkszenia nadzoru nad wykonywang kontrolg
formalno-rachunkowsg przedmiotowej dokumentacji.

Ochrona danych osobo-
wych w jednostkach or-
ganizacyjnych Gminy
Kedzierzyn-Kozle  —
$rodowiskowy  Dom
Samopomocy ,,Promy-
czek” w Kedzierzynie-
Kozlu.

Srodowiskowy
Dom
Samopomocy
»Promyczek”
w Kedzierzynie-
KoZlu

28.09.
2020r.

22.10.
2020r.

1/ W oparciu o podejécie oparte na analizie ryzyka,
z uwzglednieniem zastosowanych lub mozliwych
do zastosowania rozwigzan techniczno-
organizacyjnych, kontynuowaé dziatania zmierzajgce
do uzupelnienia bez zbednej zwloki dotychczasowej
dokumentacji dotyczacej ochrony przetwarzania danych
osobowych o takie elementy jak:

— plan ciagtoéci dziatania — art. 32 ust 1 pkt b RODO,
—  procedury odtwarzania systemu po awarii — art. 32

ust 1 pkt ¢id RODO.

W mysl Standardu 2500.A1

Miedzynarodowych Standar-

déw Praktyki Zawodowej
Audytu Wewnetrznego, oraz w
oparciu o § 20 rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dnia
4 wrzesnia 2015 roku w spra-
wie audytu wewngtrznego oraz
informacji o pracy i wynikach

Audytor wewngtrzny, realizu-
jac zapisy § 21 ust. | rozporza-
dzenia Ministra Finanséw z
dnia 4 wrzednia 2015 roku
w sprawie audytu wewngtrz-
nego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu
(Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
w planie audytu wewngtrz-
nego na rok 2021, po uplywie
termindw realizacji zalecen, |,

e
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Temat zadania

Jednostka/

Termin prze-

Podstawowe zalecenia lub opinie

Monitorowanie realizacji

: Komoérka rowadzenia Howmn P i
Lp audytowego ) R i wnioski zalecen Uwagi
audytowana audytu
1 2 3 4 5 6 7

2/ W zwiazku z tym, Ze powszechnie obowigzujace
przepisy prawa nie okredlaja, jaka forme redakcyjng
powinny mie¢ akty prawne nizsze od normatywnych
(w tym akty prawa wewng¢trznego), przy redagowaniu
wewngtrznych  przepisébw  prawa  wspiera¢  sie
odpowiednio  istniejagcymi  przepisami. Zasady
okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawcze]” (Dz. U. z 2016 r. poz. 283) winny stano-
wié prawo pomocnicze przy tworzeniu wewngtrznych
aktéw prawnych. '

3/ Opracowa¢ i wdrozy¢ faktyczne dziatania polegajace
na sprawdzaniw/testowaniu kopii zapasowych.

4/ Przeprowadzi¢ gruntowng inwentaryzacje i analize
operacji przetwarzania danych osobowych
uwzgledniajgc informacje wynikajace z Rejestru
podmiotéw, ktérym Srodowiskowy Dom Samopomocy
»Promyczek” udostepnit dane osobowe (obecny
zalacznik nr 4 do Polityki Ochrony Danych
Osobowych). Oprécz ustalenia samych podmiotéw lub
kategorii podmiotéw oceni¢ nalezy- w jakim celu
przekazywane sg dane osobowe, oraz po ktérej stronie
lezg faktyczne cele przetwarzania danych osobowych.
W  wyniku poczyniongj analizy udokumentowad
prawidlowe zastosowanie instytucji powierzenia badZ
udostepnienia danych osobowych.

5/ Dostosowad/aktualizowad zapisy wykorzystywanego
w praktyce $DS ,Promyczek” wzorca umowy
powierzenia  przetwarzania danych  osobowych
do wymogéw RODO. Pomocna w tym zakresic moze
byé przyjeta 9 lipca 2019 r. przez Buropejska Radg

tego audytu prowadzono moni-
toring realizacji wydanych za-
lecen.

W dniu 10 grudnia 2020 roku
wystapiono do audytowanego
o przedstawienie informacii
na temat faktycznych dzialan
podjetych w celu realizacji
zalecen zawartych w sprawoz-
daniu z zadania zapewniajg-
cego oraz stopnia ich realizacji,
Kierownik Wydzialu Polityki
Mieszkaniowej, Spraw Socjal-
nych i Zdrowia Urzgdu Miasta
Kedzierzyn-Kozle przedstawit
informacj¢ na temat faktycz-
nych dziatad podjetych w celu
realizacji wskazanych zalecen,
datowang na 30 grudnia 2020
roku.

uwzglednit przeprowadzenie
w Srodowiskowym Domu
Samopomocy ,Promyczek”
w Kedzierzynie-Kozlu obliga-
toryjnych czynnosci spraw-
dzajacych.
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Lp.

Temat zadania
audytowego

Jednostka/
Komdrka
audytowana

Termin prze-
prowadzenia
audytu

Podstawowe zalecenia lub opinie
i wnioski

Monitorowanie realizacji
zalecen

Uwagi

2

3

4

5

6

Ochrony Danych (EROD) opinia nr 14/2019 w sprawie
projektu standardowych klauzul umownych.

6/ Dokona¢ weryfikacji podstaw przetwarzania danych
na gruncie przestanek wymienionych w art, 6 ust. 1
lub art. 9 ust. 2 RODO. Na podstawie tak
przeprowadzone} apalizy zidentyfikowaé obszary
w procesach przetwarzania danych osobowych wymaga-
jace poprawy pod wzgledem wskazania wiasciwej
podstawy  prawnej/przestanki, ktéra legalizuje
przetwarzanie  danych osobowych |  dokonad
modyfikacji zapiséw prowadzonego rejestru czynnosei
w tym zakresie.

Przeprowadzona analiza powinna by¢ indywidualna
i dokonana w oparciu o to, jakie przepisy szczegdlne
obowiazuja w zakresie przetwarzania,

7/ Zweryfikowa¢ prowadzony rejestr  czynnosel
przetwarzania danych osobowych, na gruncie wyjasnien
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, poprzez
modyfikacje wykazu ,,odbiorcéw danych”.

8/ Podda¢ weryfikacji planowane terminy usunigcia
poszczegdlnych kategorii danych, w szczegdlnodci
wykazane w prowadzonym rejestrze czynnosci
przetwarzania danych osobowych, Uwzgledni¢ przy tym
kategorie archiwalne ustalone jednolitym rzecZowym
wykazem akt (JRWA) dla dokumentacji zawierajacej
dane osobowe.

9/ Dokonaé przegladu i modyfikacji tredci stosowanych
klauzul informacyjnych w celu:

a) odpowiedniego zredagowania katalogu zadan
podmiotéw danych, adekwatnego do prowadzonych
operacji przetwarzania (wyeliminowa¢ informacje
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Lp.

Temat zadania
audytowego

Jednostka/
Komoérka
audytowana

Termin prze-
prowadzenia
audytu

Podstawowe zalecenia lub opinie
i wnioski

Monitorowanie realizacji
zalecen

Uwagi

2

3

4

5

6

o przyshugujacym podmiotom danych prawie w sytuacii,
gdy zgdanie takie zgodnie z przepisem szczegdlnym
jest niemozliwe),

b) uwzglednienia zmian wynikajacych z realizacji
zalecen wczesniejszych wydanych w trakcie realizacji
ninigjszego zadania zapewniajacego, a wplywajacych
odpowiednio na treé¢ klauzuli informacyjnej.

[0/ W celu realizacji zasady rozliczalnosci
udokumentowaé, ze administrator danych oscbowych
przeprowadzit w porozumienin z IOD analizg dotyczaca
braku konieczno$ci przeprowadzenia oceny skutkéw
planowanych 1 rozpoczgtych operacji przetwarzania
dla ochrony danych (w szczegélnosci dotyczaca zbioréw
o wykazanej wysokiej krytycznodei przetwarzania).
Sposob  dokumentowania przeprowadzenia badz
odstapienia od oceny skutkéw przetwarzania dla
ochrony danych osobowych powinien by¢ dostosowany
do potrzeb i mozliwosdci administratora.

System zarzadzania
bezpieczenstwem infor-
magcji — zarzadzanie in-
cydentami bezpieczen-
stwa informacji

Biuro Informatyki

i Ochrony
Informacji
Urzad Miasta
Kedzierzyn-Kozle

24.11.
2020r.

15.12.
2020 .

W celu stworzenia na poziomie Gminy Kedzierzyn-
KoZle kompleksowego, skoordynowanege systemu
reagowania na incydenty bezpieczehstwa informacji,
w tym wymiany informacji o incydentach i istomych
zagrozeniach, ktére wykraczaja poza zdarzenia
wewnetrzne w jednostce, podjaé czynnosci zmierzajace
do przygotowania procedur, ktére pozwola zrealizowad
obowiazkl systemowego zarzadzania incydentami
zwigzanymi 2z bezpieczefistwem informacji oraz
cyberbezpieczenistwem réwniez w podleglych/nadzoro-
wanych gminnych jednostkach organizacyjnych.

Biorac pod uwagg termin reali-
zacji zadania zapewniajacego,
przypadajgcy na Koniec roku
2020, audytor wewnetrzny
przyjal, iz monitorowanie rea-
lizacji zalecenn zostanie uru-
chomione w roku nastepnym -
2021.

Audytor wewnetrzny realizu-
jac zapisy § 21 ust. | rozporza-
dzenia Ministra Finanséw z
dnia 4 wrze$nia 2015 roku
w sprawie audytu wewneirz-
nego oraz informacji o pracy
i1 wynkach tego audytu
(Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
zatozyl w planie audytu we-
wngirznego na rok 2021 prze-
prowadzenie obligatoryjnych
czynnoéci sprawdzajacych.
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B. W planie audytu wewngetrznego na rok 2020 nie wskazano konkretnych zakreséw czynnosci doradczych, przy czym przewidziano rezerwe
czasowg na ich realizacj¢ do dyspozycji zarzadzajacego audytem. W roku 2020 przeprowadzono nastepujace czynnoéci doradcze:

Lp. Temat czynnosci Inicjator Efekt czynnosci doradcezych Uwagi
doradczych
1 2 3 4 5

1. Usprawnienie funkcjonowania instytucjonalnej kon- Audytor Opracowano projekt nowego regulaminu instytucjonalnej | Wdrozenie projektu  nowego
troli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznio- wewnetrzny kontroli wewngtrznej przeprowadzanej przez upowaznionych | regulaminu instytucjonalnej
nych pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle pracownikdéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle. Przedmio- | kontroli wewnetrznej przeprowa-
poprzez analizg istniejacych unormowan dotyczacych towy projekt stanowi aktualizacje i rozwinigcie istniejgcych | dzanej przez upowaznionych
audytu wewnetrznego i instytucjonalnej kontroli we- rozwigzan, w oparciu o przepisy powszechnie obowiazujacego | pracowniké4w Urzgdu Miasta
wnetrznej, a w szczegdlnodci zapiséw obowigzuja- prawa, a takze uwzglednia do$wiadczenia pracownikow Biura | Kedzierzyn-KoZle zostato wstrzy-
cego Regulaminu instytucjonalnej kontroli wewnetrz- Audytu i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Kedzierzyn- | mane w zwiazku z trwajacymi
nej przeprowadzanej przez upowaznionych pracowni- Kozle, realizujgcych na podstawie stosownych upowaznien | pracami legislacyjnymi zmierzaja-
kdw Urzqdq Miasta Kedzierzyn-KoZle, stanowiacego Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KoZle, kontrole w jednostkach | cymi do zmiany przepiséw
zatgeznik do zarzadzenia nr 73/AKW/2015 Prezy- organizacyjnych Gminy Kedzierzyn-KoZle oraz w komdrkach | powszechnie ohowigzujacego
denta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 9 lutego 2015 organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle. prawa w tym obszarze (w szcze-
roku. golnodci dotyczy to zapowiada-

nych zmian ustawy o finansach
publicznych).

2. Konieczno$é i sposéb zapewnienia okresowego audytu Miejski Audytor wewnetrzny na okoliczno$é przeprowadzenia | Bez uwag.
wewnetrznego w zakresie systemu bezpieczefstwa | Zarzad Budynkéw | audytowych czynnodci doradczych sporzadzit notatkg
informacji, o ktorym mowa w § 20 ust. 2 pkt 14 rozpo- | Komunalnych w | stuzbowa zawierajacg odpowiedzi na pojawiajace si¢ pytania,
rzgdzenia Rady Ministréow z dnia [2 kwietnia 2012 r. | Kedzierzynie-KoZlu | kt6ra nastgpnie wraz z materialami metodycznymi przekazat
w sprawie Krajowych Ram [nteroperacyjnoéci, mini- Kierownikowi Dzialu Organizacji, Zarzgdzania i Spraw
malnych wymagan dla rejesttéw publicznych i wy- Pracowniczych Migjskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
miany informacji w postaci elektronicznej oraz mini- w  Kedzierzynie-KoZlu do shuzbowego wykorzystania
malnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych przy planowaniu audytu bezpieczenstwa informacji.
(Dz.U.z2017 r., poz. 2247).
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C. W roku 2020, audytor wewnetrzny wraz z inspektorem ds. audytu i kontroli wewngtrznej, zatrudnionym w Biurze Audytu
i Kontroli Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle (dziatajagcym pod nadzorem audytora wewngtrznego, w ramach realizacji praktyki audytorskiej)
zrealizowali wszystkie zaplanowane czynnosci sprawdzajace:

Lp. Temat zadania zapewniajgcego, Jednostka/Komérka Termin Ocena Uwagi
ktérego dotyczg czynnosci sprawdzajjce audytowana przeprowadzenia
— czynno$ci
1 2 3 4 5 6
. C W wyniku dokonanych w toku czynnoéci sprawdzajacych ustalen
Ochrona danych osobowych w jednostkach Miejski Zarzad . . _ ,
| organizacyjnych Gminy Kedzierzyn-Kozle Budynkow 23.06.:’2020 r. Pozytywna i;\r]erc'lzono, Zeh jednostka 3udytowana dokonala wdrozen%a
" | —Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych Komunalnych w 24.06.2020 Z Zastrzezeniami 22 e;c‘:r;_z_aw:rtgc W sprzvzvoie amu z p rz?(p g owzfdz_o nego zadania
w Ke¢dzierzynie-Kozlu, Kedzierzynie-KoZlu L ) zapewnIa)ac g ¢ zastrztzenlam  wskazanymi W nofatce
informacyjnej.
Miejski Oérodek .
?(S:Jlruryr\?v ¢ _ W wyniku dokonanych w toku czynnosci sprawdzajacych ustalen,
5 Gospodarowanie $rodkami publicznymi | Kedzierzynie-KoZlu 03'07'_2020 o Pozytywna s;;»;:;e;c}zg:o, zeh_]ednostka SUd.ﬁ owana dokog:;a wdmien{a
| przez instytucjg kultury. Wydziat Finansowy z zastrzezeniami cen zawartych w sprawoz aniu z przeprowadzoncgo zadania
Urzedu Miasta 07.07.2020 r. zapewniajgcego z  zastrzezeniami wskazanymi w  notatce
Kedzierzyn-Kozle informacyjnej.
Ochrona danych osobowych w jednostkach Zeggj\{g‘?;ﬁugl 15.07.2020 r W wyniku dokonanych w toku czynnoéci sprawdzajacych ustaien,
3 organizacyjnych Gminy Kedzierzyn-Kozle Wvchowania R ) Pozytywna stwierdzono, ze komoérka audytowana dokonata wdrozenia
© | — Zespdt Obstugi Odwiaty i Wychowania YO . zalecen zawartych w sprawozdaniu z przeprowadzonego zadania
! . ! w Kedzierzynie- 17.07.2020 . -
w Kedzierzynie-Kozlu. Kozlu zapewniajacego.
_ . L W wyniku dokonanych w toku czynno$ci sprawdzajgcych ustalet,
Ochrqna da_nych osok?owych w._|ednostkarch MleJSk.J Oérodels 20.07.2020 r. stwierdzono, 2e komoérka audytowana dokonala wdrozenia
3 organizacyjnych Gminy Kedzierzyn-Kozle Sportu i Rekreacijt i} Po na zalecer zawartych w sprawozdani p ; dat
© | - Miejski Osrodek Sportu i Rekreagji w Kedzierzynie- ¥ Iy P 1U z przeprowadzonego zadania
. . . X 22.07.2020r. zapewniajgcego.
w Kedzierzynie-Kozlu. Kozlu
Prowadzenie dokumentacji pracowniczej. Publiczna Szkola W wyniku dokonanych w toku czynnosci sprawdzajacych ustalen,
Zasady | tryb wykonywania czynnoéci Podstawowa nr 15 17.08.2020 r. stwierdzono, 2e komoérka audytowana dokonala wdrozenia
4, kancelaryjnych w podmiocie. : . . - Pozytywna zalecen zawartych w sprawozdaniu z przeprowadzonego zadania
g . w Kedzierzynie- -
Postepowanie z dokumentacja spraw Kozl 20.08.2020 r. zapewniajacego.
zakonczonych.
Biuro Informatyki W wyniku dokonanych w toku czynnoéei sprawdzajacych ustalen,
i Ochrony 18.12.2020 r. stwierdzono, ze komérka audytowana dokonata wdrozenia zalecen
5. Bezpieczenstwo informacji. Informacji - Pozytywna zawartych w sprawozdaniu z przeprowadzonege zadania
Urzedu Miasta 21.12.2020r. zapewniajacego.
Kedzierzyn-Kozle
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2. Wskazanie przyczyny zaistnienia ewentualnych, znaczacych odstepstw w realizacji planu audytu / niezrealizowane zaplanowane
zadania audytowe.

W trakcie realizacji planu audytu nie zidentyfikowano odstepstw od jego realizacji. W roku 2020 zrealizowano wszystkie zaplanowane zadania
audytowe.

3. Inne istotne informacje zwiazane z prowadzeniem audytu wewnetrznego w roku poprzednim.

1.

Wplyw na ksztatt prowadzonych zadan audytowych miat ogloszony od dnia 20 marca 2020 roku do odwolania na obszarze Rzeczypospolite]
Polskiej stan epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 (§ 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku
w sprawie ogltoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491 z pdzn. zm.). W wyniku pandemii
COVID-19, podyktowana wzgledami bezpieczefistwa praca zdalna i wigzace si¢ z nig ograniczania w kontaktach migdzy pracownikami
czy dostgpem do dokumentacji powodowaly, iz audytujacy na biezaco reagowali na zmieniajaca si¢ sytuacje epidemiologiczna, dostosowujac
metodyke dziatania audytu do zmieniajacych sie warunkéw funkcjonowania jednostek organizacyjnych, co umozliwito realizacje wszystkich
zadan audytowanych zaplanowanych na rok 2020.

. W roku 2020, wzorem lat ubiegtych, Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej, w strukturze ktérego funkcjonuje audyt wewnetrzny, uzyskato

indywidualny budzet przeznaczony na realizacje potrzeb szkolemowych pracownikéw Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej. Nlemnlej,
w obliczu skutkéw pandemii zostat on w znacznym stopniu ograniczony w stosunku do wielkoéci poczqtkowej

. Oprocz zadan audytowych, audytor wewnetrzny, w roku 2020 zrealizowat rowniez:

a) jedng kontrole planowa na podstawie stosownego upowaznienia Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KozZle, w oparciu o zatwierdzony
przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle plan instytucjonalne] kontroli wewnetrznej (ex post) realizowanej przez Biuro Audytu
i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle na rok 2020,

b) jedna kontrole o charakterze doraznym, zlecona przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle.

. Audytor wewngtrzny posiada certyfikat Instytutu Audytoréw Wewngtrznych IIA Polska ,Ocena jakosci audytu wewne;trznego

— QA” uprawniajacy, po spelnieniu pozostalych kryteridéw do prowadzenia ocen zewngtrznych audytu wewngtrznego.

. Audytor wewngtrzny utrzymuje certyfikat Certified Internal Controls Auditor (CICA) - Certyfikowany Audytor ds. Kontroli Wewnetrznej

nadany przez The Institute for Internal Controls (ThellC) z siedziba w USA oraz jest cztonkiem IIC Poland Chapter (przedstawicielstwo
1IC w Polsce).
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6. Audytor wewnf;trzny posiada certyfikat audytora wiodgcego systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji wg normy ISO/IEC
27001:2013, BSI Warszawa.

7. W roku sprawozdawczym 2020, zatrudniony w Biurze Audytu i Kontroli Wewngtrznej, inspektor ds. audytu i kontroli wewnetrznej ukoficzyt
studia podyplomowe na kicrunku Audyt wewnegtrzny w administracji i przedsiebiorstwach, ktérych celem bylo nabycie aktualne;

. oraz praktycznej wiedzy na temat szeroko rozumianych zagadnien zwigzanych z audytem wewngtrznym zaréwno w sektorze publicznym
jak 1 w prywatnym. W zalozeniu, ukonczenie w/w kierunku pozwoli absolwentowi w sposéb profesjonalny realizowaé zadania stawiane
przed funkcja audytu wewngtrznego. Tym samym, przy speinieniu pozostalych warunk6éw, bedzie on przygotowany do samodzielnego
wykonywania zawodu audytora wewnetrznego.

8. W dniu 16 listopada 2020 roku pismem znak AKW.1721.2.2020 audytor wewnetrzny przekazal Prezydentowi Miasta Kedzierzyn-Kozle
raport z rocznej samooceny jako$ci audytu wewnetrznego. Samoocena zostata sporzadzona z wykorzystaniem formularza Quality @w,
opracowanego przez Departament Polityki Wydatkowej Ministerstwa Finanséw. Przeprowadzona samoocena potwierdzila generalng
zgodnosé funkeji audytu wewngtrznego z Migdzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego.

9. W okresie sprawozdawczym 2020 roku nie przeprowadzono oceny zewngtrznej audytu. Dziatalno$¢ audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta
Kedzierzyn-Kozle poddano procesowi oceny zewnetrznej ostatnio w roku 2016. Standard 1312 Miedzynarodowych Standardéw Praktyki
Zawodowej Audytu Wewnetrznego opracowanych przez The Institute of Internal Auditors (IIA) wskazuje, ze oceny zewnetrzne musza byé
przeprowadzone ¢o najmniej raz na pie¢ lat przez wykwalifikowang, niezalezng osobg Iub zespdt spoza organizacii, |
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