zatgcznik do zarzqdzenia

Nr 639/0r/2016
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 11 stycznia 2016 roku

Plan audytoéw zarzadzania jakoscig na 2016 r.
prowadzonych w ramach Systemu Zgizania Jak&ia w Urzedzie Miasta Kdzierzyn-Kale, obejmugcych
badanie zgodrigi proceséw i procedur z wymaganiami obgeuijacej normy ISO 9001

nr Proces podany Miejsce Audytor wyznaczony
audytu | audytowi/Cel _ przeprowa- | do prowadzenia
Przedmiot audytu dzenia audytu
audyty z terminem realizacji od 1 stycznia 2016 rdo 30 czerwca 2016 r.

1/2016 | Ocena skuteczroi Prowadzenie procedury IRE audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu udzielenia zaméwienia jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnii publicznego do 30.000 Eurg
skutecznéci (I-1V kwartat 2015 r., |
wykonywania zada kwartat 2016 r.)
publicznych
Audyt sprawdzajcy
wdrozenie zalecé

2/2016 | Ocena skuteczioi Prowadzenie procedury AG audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu udzielenia zaméwienia jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnii | publicznego do 30.000 Eurg
skutecznéci (IN-1V kwartat 2015 1., |
wykonywania zad@ kwartat 2016 r.)
publicznych
Audyt sprawdzajcy
wdrozenie zalecé

3/2016 | Ocena skuteczioi Prowadzenie procedury GNP audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu udzielenia zaméwienia jakoscia
nadzoru efektywnii | publicznego do 30.000 Eurg
skutecznéci (I-1V kwartat 2015 r., |
wykonywania zada kwartat 2016 r.)
publicznych

4/2016 | Ocena skuteczroi Wykonywanie czynn¢xi KST audytor zargdzania

. . nadzoru i kontroli iakoscia - koordynator
jakoscig - koordyna

funkcjonowania P,ro.c.esu funkcjonalnej nad gminnym

nadzoru efektywnsei i instytucjami kultury,

skutecznéci placowkami

. , sportowymi w ramach
Wyk(?nywanla zada upowanien udzielonych
publicznych przez Prezydenta Miasta w
2015rr.

5/2016 | Ocena skuteczroi Stopier aktualndci kart ow audytor zargdzania

funkcjonowania Procesu
zarzdzania komunikagj

ustug Urzdu Miasta
Kedzierzyn-Kale
udostpnianych w BIP z
zakresu dziatania danej

jakoscia - koordynator




nr Proces podany Miejsce Audytor wyznaczony
audytu | audytowi/Cel _ przeprowa- do prowadzenia
Przedmiot audytu dzenia audytu
komaorki organizacyjnej
Urzedu.
OW-losowo wybrane 5 kart
ustug udostpnionych w
eBOI
6/2016 | Ocena skuteczroi Stopien aktualngci kart SO-USC audytor zargdzania
funkcjonowania Procesu Es*gggzg%:zﬁa jakoscig
. . - @ -
zarzdzania komunikagj udostpnianych w BIP 2
zakresu dziatania danej
komorki organizacyjnej
Urzedu.
SO-losowo wybrane 4
karty ustug udogpnionych
w eBOI z zakresu Ewidencji
ludnasci
7/2016 | Ocena skuteczioi Prowadzenie pogbowania | ZK audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu | @dministracyjnego wg jakakcia - koordynator
: . - wlasciwosci komorki
organizacji prz_ygotoyvam A rganizacyine]
oraz wydawania aktow | (v kwartat 2015 r.-|
prawnych przez organy | kwartat 2016 r.)
gminy terminowd¢ i kompletngé
prowadzonego pagtowania
1 n teczroi rowadzenie obstugi BRM audytor zargdzania
8/2016 | Ocena skuteczigoi Prowadzenie obstugi dyt gdzani
funkcjonowania Procesu Orgarl‘('zacyllno'_teCht?'CZ”eJ_ jakascig - koordynator
i .| oraz kancelaryjno-biurowej
organizacji przygotoyvam A cesji Rady Miasta
oraz wydawania aktow | (jji.1v kwartat 2015 r.-|
prawnych przez organy | kwartat 2016 r.)
gminy
9/2016 | Ocena skuteczioi Terminowa¢ sprawozda Or audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu (k'V k‘t""';‘rztg"lé()ﬁ r.-1 jakakcia
sprawozdawczei z warta ")
wykonywania zada
publicznych
10/2016 | Ocena skuteczroi Wprowadzenie nowego BHP audytor zargdzania
funkcjonowania Procesu pracownika do pracy w jakoscia - koordynator
saradzania zasobami zakresie szkolenia BHP (lII4
2 o ) IV kwartat 2015 r.-I kwartat
ludzkimi oraz_ nadzor 2016 1.) — prowadzenie
przestrzegania zasad szkolex okresowych oraz
etycznego pogpowania | wstpnych oraz zwizanej z
nimi dokumentacji
11/2016 | Ocena skuteczroi Plan_owanie zamowie ZP audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu | Publicznych oraz jakoscia - koordynator
;i sprawozdawanie o
nadzoru Efektywrm:l : udzielonych zamoéwieniach
wykonywania zada (IV kwartat 2015 r.-I kwartal
publicznych 2016r.)
12/2016 | Ocena skuteczroi Wykonywanie zadaGminy | DG audytor zargdzania

okreslonych w przepisach o




nr Proces podany Miejsce Audytor wyznaczony
audytu | audytowi/Cel _ przeprowa- do prowadzenia
Przedmiot audytu dzenia audytu
funkcjonowania Procesu prowadzeniu dzialalroi jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnii i gospodarcze
skutecznéci (I-1 kwartat 2016 r.)
wykonywania zada
publicznych
audyty z terminem realizacji od 1 lipca 2016 r. d@1 grudnia 2016 r.

13/2016| Ocena skuteczroi Prowadzenie procedury SRP audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu udzielenia zamoéwienia jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnii publicznego do 30.000 Eurg
skutecznéci (I-1 kwartat 2016 r.)
wykonywania zada
publicznych

14/2016 | Ocena skuteczroi Zapewnienie ochrony przed zZD audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu utraty lub zniszczeniem jakoscia - koordynator
zarzdzania zasobami powierzonego mienia
materialnymi i (I-1l kwartat 2016 r.)
wartasciami
niematerialnymi

15/2016 | Ocena skuteczroi Prowadzenie poghowar w | PMS audytor zarzdzania

. . zakresie ustalania uprawnig jakoscia
funkcjonowania Pro.c.esu 0s6b ubiegagcych sk 0
nadzoru efektywnsei i wstgpienie w najem
skutecznéci komunalnych lokali
. 8 ieszkalnych zwizany ze

kon nia z mieszkalnych zwazany
wy O ywania zada stosunkiem pracy - (lll-1V
publicznych kwartat 2015 r., I-1l kwartat

2016r.)

16/2016 | Ocena skuteczroi Okreslanie SM audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu | odpowiedzialnéci i jakaoscia - koordynator
Zaradzania zasobami uprawniei pracownikéw
ludzkimi oraz nadzor Urzedu, wymaganych
przestrzegania zasad kompetencji do realizacji
etycznego pogpowania zada publicznych (w 2016

r.)

17/2016 | Ocena skuteczroi Prowadzenie ewidencji Fn audytor zarzdzania

funkcjonowania Procesu | $09kow trwalych Jakoscig - koordynator
_ ] (w2016r.)

zarzdzania zasobami

materialnymi i

wartasciami

niematerialnymi

18/2016 | Ocena skuteczroi Prowadzenie dziata najwyzsze audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu | Wskazanych w pkt 5.1 kierownictwo | jakokcia
nadzoru efektywniii | o el Jakdcl UMKK urzedu —

(I-1 kwartat 2016 r.) —

Sekretarz




nr Proces podany Miejsce Audytor wyznaczony
audytu | audytowi/Cel _ przeprowa- do prowadzenia
Przedmiot audytu dzenia audytu
skutecznéci zaangaowane w Miasta
konvwania zada doskonalenie dziataloi
Wy : yw Urzedu
publicznych

19/2016 | Ocena skuteczroi zapewqienie odpowiedniego BIO audytor zarzdzania

funkcjonowania Procesu frOdOW'?k‘?‘ plif‘cﬁ.p"prze_z jakoscia - koordynator
. . worzenie | aktualizowanie

zarz;c_iza_mla ZaSOba,ml warstw graficznych i bazy

przestrzegania zasad systemow informacji

etycznego pospowania przestrzennej w 2016 r.

20/2016 | Ocena skuteczioi Provya_dzenie_ pogbowania | OSR audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu | @dministracyjnego wg jakoscia - koordynator
organizacji przygotowani 1\évr*;ﬂggii;jrlfgjmork'
oraz wydawania aktow | (_j| kwartat 2016 r.)
prawnych przez organy
gminy

21/2016 | Ocena skuteczioi Analiza skutecznei Or (SZJ) audytor zarzdzania

; . miernikow i wskanikéw jakascia
funkCJonoyvanla Rrocesu Systemu Zarmzania
zarzdzania ryzykiem Jakdcia w 2016 r.

22/2016 | Ocena skuteczioi Udostpnianie informacji KM audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu | Publicznej na wniosek jakoscia - koordynator
nadzoru efektywniei i (11 kwartat 2016 1.)
skutecznéci
wykonywania zada
publicznych

23/2016 | Ocena skuteczioi Stopie realizacji planu AKW audytor zarzdzania
funkcjonowania Procesu audytow (w 2016 r.) - wg jakaoscia - koordynator
nadzoru efektywrei i uprawnié komork

. organizacyjnej
skutecznéci
wykonywania zada
publicznych
24/2016 | Ocena skuteczioi Stopie realizacji planu IPM audytor zarzdzania

funkcjonowania Procesu
nadzoru efektywrgei i
skutecznéci
wykonywania zada
publicznych

promocji miasta (w 2016 r.)

- wg uprawni@ komorki

jakoscia - koordynator

Odpowiedzialny za spagdzenie informacii:

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kale
Zbigniew Romanowicz (-)

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KO ZLE

Sabina Nowosielska (-)




