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Kontrolujący Termin 
lp. 

(instytucja) kontroli 

Urząd Miasta 29.01.2020 
Kędzierzyn-Koźle 

l. Biuro Audytu i 
Kontroli 

Wewnętrznej 

Powiatowa Stacja 13.02.2020 
2. Sanitarno- do 

Epidemiologiczna 14.02.2020r. 

ZOOiW 30.08.2020r. 
3. Kędzierzyn-Koźle 

Urząd Miasta 29.10.2020 
4. Wydział Oświaty i do 

Wychowania 03.11.2020r. 
Kędzierzyn-Koźle 

( 

Kędzierzyn - Koźle, dnia 26.01.2021 
(miejscowość i data) 

INFORMACJA O KONTROLACH ZEWNĘTRZNYCH PRZEPROWADZONYCH 
W ROKU 2020 

Stwierdzone 
Tematyka kontroli 

nieprawidłowości 

Zasady i tryb wykonywania Brak • 
czynności kancelaryjnych w 
podmiocie. Postepowanie z • 

dokumentacją spraw 
zakończonych • 

• 
• 
• 
• 
• 

Kontrola żywości w związku z brak 
trwaniem półkolonii 

K,!)ntrola bezpiecznych i brak 
higienicznych warunków 
korzystania z obiektów 

przedszkola 
Zgodność danych brak 
subwencyjnych 

wprowadzonych do SIO 
I 

4 

. 

Zalecenia, wnioski, uwagi pokontrolne 

zwiększenie nadzoru nad poprawnością czynności kancelaryjnych i 
prowadzeniem dokumentacji kancelaryjnej 
objęcie pracowników instruktarzem dotyczącym przepisów 
kancelaryjnych 
rejestrowanie przesyłek w dzienniku korespondencji 
dokonać aktualiżacji JRWA 
sporządzić ewidencję dokumentacji w składnicy akt 
dokonać brakowania dokumentacji niearchiwalnej 
uaktualnić normatywy kancelaryjne i archiwalne 
objąć pracownika szkoleniem w zakresie stosowania powszechnych 
standardów archiwizacyjnych 

brak 

brak 

brak 

r. ..., ,.. 
u 

PU~LANr18 

mgr Aleksandra Baranio ,. 

Informacja 
o realizacji 
zaleceń 

(podpis kierownika gminnej jednostki organizacyjnej) 

l 


