Zarzadzenie wewnetrzne Nr 4/2021
Dyrektora Mle_]sklego Zarzadu Budynkow Komunalnych w Kedzwrzyme Kozlu
. . z dnia | lutego 2021 roku
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu

Dzialajagc na podstawie § 3 pkt 4 Statutu Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w K@dzierzynie—Kozlu wprowadzonego Uchwala Nr XLV1/606/06 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 30 marca 2006r. w sprawie przeksztalcenia Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w Kedzierzynie-KoZlu z zakladu budzetowego w jednostke budzetowa?, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

1. W Regulamlnle Organizacyjnym Miejskiego Zarzqdu Budynkéw Komunalnych
w Kedzierzynie-KozZlu stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia wewnetrznego Nr 8/2020
Dyrektora Migjskiego Zarzqdu Budynkow Komunalnych w Ke;dzwrzyme -Kozlu z dnia 18
maja 2020 roku wprowadza si¢ naste;pujqce zmiany:

1) w § 5 ust. 3 skredla sie pkt 3,

2) w § 13 ust. 3 skresla si¢ pkt. 8,

3) w § 18 po pkt 6 kropke zamienia sie przecinkiem i dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:
»7) W zakresie ochrony danych osobowych:

a) koordynacje¢ i nadzér nad wykonywaniem zadan admmlstratora danych
wynikajgcych z przepisow ustawy.o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzenia PE i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE,

, _ b) koordynacje¢ wspdlpracy z zewnetrznym Inspektorem Ochrony Danych
4) skresla sie § 24. >
2. W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w Kedzierzynie-Kozlu stanowiacym zatgcznik do Zarzadzenia wewngtrznego Nr 8/2020
"Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 18
maja 2020 roku Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego MZBK Kedzierzyn-
Kozle otrzymuje brzmiénie okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w Kedzierzynie-Kozlu stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia wewngtrznego Nr 8/2020
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 18
maja 2020 roku Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego MZBK Kedzierzyn-
Kozle otrzymuje brzmienie okre$lone w zatgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zobowigzuj¢  kierownikéw komdrek organizacyjnych Miejskiego Zarzadu Budynkéw
Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu do zapoznania wszystkich pracownikéw kierowanych przez
nich komoérek organizacyjnych z treécig zmienionego Regulaminu Organizacyjnego, o ktérym mowa
wust. 1.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podlega ogloszeniu na stronie podmiotowej BIP
Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu.

Otrzymuja do wiadomosci : .

Gléwny ksiegowy, ] 17/
Kierownik Dziatu Ksiggowosci,

Kierownik Dzialu Organizacji, Zarzadzania i Spraw Pracowniczych,

Kierownik Administracji Budynkéw Komunalnych,

Kierownik Dziatu Zamoéwien Publicznych, Remontéw i Kontrolingu,
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Kierownik Schroniska dla bezdomnych zwierzat,
Inspektor ochrony danych

St.inspektor BHP,

Radca Prawny,

. Zakladowa organizacja zwigzkowa.

1) Uchwata zostala zmieniona nastgpujacymi uchwatami : Uchwatg Nr XLLV/518/09 Rady Miasta
Kedzierzyn-Kozle z dnia 9 wrzesnia 2009 roku, Uchwata Nr XXXI1/403/13 Rady Miasta
Kedzierzyn-Kozle z dnia 24 stycznia 2013r., Uchwala Nr XLV/424/17 Rady Miasta
Kc;dzwrzyn-Koile Z dnia 29 czerwca 2017r., Uchwalg Nr III/28/ 18 Rady Miasta KQleerzyn-

Kozle z dnia 20.12.201 8r.
/g//



(Zalgceznik Nr 2 do Zarzadzenia wewngtrznego Nr 4/2021 Dyrektora Miejskiego Zarzadu
Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 1 lutego 2021 roku w sprawie
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w Kedzierzynie-Kozlu

Zalacznik Nr 2 do
Regulaminu Organizacyjnego MZBK
w Kedzierzynie-Kozlu

Szczegdtowy opis struktury wewnetrznej jednostek organizacyjnych
Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu

1. Dyrektor - 1 etat

- 2. Dzial Organizacii, Zarzadzania i Spraw Pracowniczych — DO

Nazwa stanowiska

Lp. Etatyzacja
1. | Stanowisko Kierownika dzialu 1 etat
2. | Stanowisko Zastepcy Kierownika dziatu 1 etat
3 Stanowisko ds. pracowniczych i rozliczen podatku od os6b 1 etat
" | fizycznych ‘ '
3. | Stanowisko ds. ptac i rozliczen z ZUS 1 etat
4. | Stanowisko informatyka 1 etat
5. | Stanowisko sekretarki 1 etat
6. | Stanowisko kancelisty - pomocy biurowej 1 etat
7. | Stanowisko robotnika gospodarczego - sprzataczki 1 etat
L.gcznie 8 etatow
3. Gtowny Ksiegowy -1 etat
4. Dzial Ksiggowosci — DK
Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Stanowisko Kierownika dziatu 1 etat
2. | Stanowisko Zastepcy Kierownika dziatu 1 etat
3. | Stanowisko ksiegowego 3 etaty
4 Stanowisko pracy ds. ksiegowosci Schroniska dla bezdomnych 1 etat
" | zwierzat
5. | Stanowisko ds. kosztdw i rozliczen ze wspdlnotami 3 etaty
i 6. | Stanowisko specjalisty ds. ksiegowosci-magazyniera 0,5 etatu
7. | Stanowisko kasjera 1 etat
Lacznie 10,5 etatow
5. Referat ds. windykacji
Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Zastepca Kierownika Dzialu Ksiegowosci ds. windykaciji 1 etat
2. | Stanowisko ds. windykacii 3 etaty
L.acznie 4 etaty




6. Magazyn

Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Stanowisko specjalisty ds. ksiegowosci-magazyniera 0,5 etatu
2. | Stanowisko magazyniera 1,0 etat

t.acznie 1,5 etatu
7. Dzial Zaméwien Publicznych. Remontéw i Kontrolingu — DZ

Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Kierownik dzialu 1 etat
2. | Zastepca Kierownika dziatu 1 etat
3. | Stanowisko ds. wspélpracy ze wspolnotami i kontrolingu 1 etat
4. | Stanowisko ds. zamowien publicznych i kontrolingu 1 etat
5. | Stanowisko pracy ds. uméw dzierzaw 1 etat
6. | Inspektor nadzoru budowlanego 2 etat
7. | Inspektor nadzoru ds. elektrycznych 1 etat
8. | Pomoc biurowa 1 etat

Lacznie 9 etatow
8. Grupa Remontowa - GR

Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Stanowisko starszego murarza — kierowcy 1 etat
2. | Stanowisko murarza/starszego murarza 4 ctaty
3. | Stanowisko elektryka/starszego elektryka - 1 etat
4. | Stanowisko montera/starszego montera 1 etat
5. | Stanowisko murarza- robotnika wykwalifikowanego 1 etat
6. | Stanowiske instalatora wod. kan./starszego instalatora wod. kan. 1 etat
7. | Stanowisko spawacza-§lusarza/ starszego spawacza-$lusarza 1 etat
8. | Stanowisko pomocy rzemieslnika 3 etaty

Y.acznie 13 etatow
9. Radca Prawny — RP
Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. [ Stanowisko Radcy Prawnego 1 etat
Lacznie 1 etat
10. Stanowisko pracy ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy. Zarzadzania Kryzysowego,
Organizacji prac spolecznie uzytecznych oraz Ochrony Informaciji Niejawnych
Lp. | Nazwa stanowiska  Etatyzacja
Stanowisko pracy ds. Bezpieczénstwa i Higieny Pracy, | 1 etat
1. | Zarzadzania Kryzysowego, Organizacji prac spolecznie
uzytecznych oraz Ochrony Informacji Niejawnych
Lacznie 1 etat




11. Administracja Budynkéw Komunalnych

Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Stanowisko Kierownika Administracji Budynkéw Komunalnych 1 etat
) Stanowisko Zastepcy Kierownika Administracji Budynkow 1 etat
" | Komunalnych
3. | Stanowisko inspektora- starszego mistrza 1 etat
4. | Stanowisko ds. eksploatacji 3 etaty
5. | Stanowisko ds. czynszow i rozliczen 2 etaty
6 Stanowisko ds. najmu, dodatkow mieszkaniowych i opiniowania 3 etaty
" | sprzedazy lokali.
7. | Stanowisko starszego stolarza-kierowcy 1 etat
8. | Stanowisko montera/starszego montera 1 etat
9. | Stanowisko starszego dekarza/robotnika gospodarczego 1 etat
10. | Stanowisko elektryka/starszego elektryka 2 etaty
11. | Stanowisko montera- robotnika gospodarczego 1 etat
12. | Stanowisko starszego montera-kierowcy 1 etat
13. | Stanowisko murarza/starszego murarza- robotnika gospodarczego | 1 etat
14. | Stanowisko konserwatora 1 etat
15. | Stanowisko robotnika gospodarczego-dozorca 1 etat
16. | Stanowisko starszego dekarza-murarza 1 etat
17. | Stanowisko murarza-stolarza 1 etat
18. | Stanowisko robotnika wysokowykwalifikowanego 1 etat
19. | Stanowisko dozorcy 1 etat
L.acznie 25 etatow
12.  Punkt Zgloszenn ABK ’Stare Miasto™
Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Stanowisko ds. obstugi technicznej 1 etat
2. | Stanowisko murarza/starszego murarza 1 etat
3. | Stanowisko kierowcy — pomocy biurowej 1 etat
4. | Stanowisko pomocy biurowej - robotnika gospodarczego 1 etat
Lacznie 4 etaty’
14. Schronisko dla bezdomnych zwierzat
Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. [ Kierownik Schroniska dla bezdomnych zwierzat 1 etat
Stanowisko opiekuna zwierzat 5 etatow
L.acznie

6 etatow

Ogoélem 85 etatéw




Za{acinik Nr 1 do Zarzgdzenia wewngtrznego-wr 4/2021 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkow
Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 1 lutego 2021 roku w sprawie zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Zarzadu Budynkoéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu

Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego MZBK
w Kedzierzynie-Kozlu

Schemat struktury organizacyjnej MZBK Kedzierzyn-Kozle
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