ZARZADZENIE NR 1295/BHP/2021 )
PREZYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

z dnia 20 maja 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w budynkach
lub cze¢sciach budynkéw zajmowanych przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle

Na podstawie § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenow (Dz.U.
Nr 109 poz. 719, z p6zn.zm.Y), w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2020 poz. 713, z p6zn. zm.?), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 711/BHP/2012 zdnia 21 marca 2012 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
bezpieczenstwa pozarowego W budynkach Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle przy ul. Grzegorza Piramowicza
32 oraz ul. Planetorza 2, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :

1) tytut zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

,,W sprawie wprowadzenia instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w budynkach lub czeSciach budynkéw
zajmowanych przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle”;

2) § 1 otrzymuje brzmienie:

»$ 1. Wprowadzam instrukcje bezpieczenstwa pozarowego w zajmowanych przez Urzad Miasta
Kedzierzyn-KozZle:
1) stanowigcym wilasno$¢ Gminy Kedzierzyn-Kozle budynku potozonym przy ul. Grzegorza Piramowicza
32 zwanym dalej ,,Obiektem 1”;

2) stanowigcym wiasnos¢ Gminy Kedzierzyn-Kozle budynku potozonym przy ul. Grzegorza Piramowicza
32 A - oficynie, zwanym dalej ,,Obiektem II”;

3) stanowigcym wiasno$¢ Gminy Kedzierzyn-Kozle budynku potozonym przy ul. Wiadystawa Planetorza
2, zwanym dalej ,,Obiektem III”;

4) stanowigcej wlasno$¢ Gminy Kedzierzyn-Kozle wyodrebnionej czesci budynku potozonego przy ul.
Piastowskiej 17, obejmujacej kondygnacje parterowa i pomieszczenia przynalezne, zwanej dalej
,,Obiektem IV”’;

5) oddanej w najem Gminie Ke¢dzierzyn-Kozle czg$ci budynku potozonego przy ul. Piastowskiej 15,
obejmujacej kondygnacje parterowa, zwanej dalej ,,Obiektem V”’;

W brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.”;
3) w zatgczniku do zarzadzenia:
a) tytul zatacznika otrzymuje brzmienie:

HInstrukcja bezpieczenstwa pozarowego w budynkach lub czeSciach budynkow (Obiektach I-V),
zajmowanych przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle”,

b) ilekro¢ wystepuje wyrazenie ,,budynek przy ul. Piramowicza 32”, zastepuje si¢ je kazdorazowo uzytym
W odpowiednim przypadku gramatycznym wyrazeniem ,,Obiekty I - V” - Z wyjatkiem rozdziatu 6, ktérego
tytul otrzymuje brzmienie: ,,6.Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia oraz
sposobu uzytkowania Obiektu I .”,

C) podrozdziat 10.5 ,Warunki zarzadzenia ewakuacji” otrzymuje brzmienie stanowigce zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

1) Zamiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 67.
2 Zamiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2020 r. poz.1378.

Strona 1



§ 2. 1. Zobowigzuj¢ kierownikow komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle do
zapoznania wszystkich pracownikow kierowanych przez nich jednostek z trescig Instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego, w budynkach lub czg$ciach budynkéw zajmowanych przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle
uwzgledniajacej zmiany, o ktorych mowa w § 1 oraz przestrzegania postanowien przedmiotowej instrukcji.

2. Nadzor nad realizacjg postanowien Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, uwzgledniajacej zmiany,
0 ktorych mowa w § 1 powierza si¢ Specjaliscie ds. BHP i p.poz.

§ 3. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2021 r.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na podmiotowej stronie Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz w sieci Intranet Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle.

PREZYDENT M IAS,TA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Zbigniew Romanowicz (-)
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Zatacznik do zarzadzenia nr 1295/BHP/2021
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 20 maja 2021 r.

»10.5. WarunKki zarzadzenia ewakuacji

Ewakuacje¢ ludzi z budynkow lub ich czgsci zarzadza si¢ w przypadku powstania zdarzenia, ktorego rozmiary
wskazujg na mozliwos$¢ zagrozenia zdrowia lub zycia 0s6b znajdujacych si¢ w obiekcie, w szczegdlnos$cei:

1) pozar powstaty w pomieszczeniach, w ktorych stosowane sg materiaty tatwo zapalne, z uwagi na mozliwosc¢
szybkiego rozprzestrzenienia si¢ pozaru;

2) pozar, w wyniku ktérego wydzielajg si¢ substancje toksyczne lub powstaje duze zadymienie;

3) pozar, ktory powstal w poblizu klatki schodowej lub przej$¢ na inne kondygnacje i w wyniku dalszego
rozwoju moze uniemozliwi¢ ewakuacje;

4) pozar, ktorego nie udato si¢ ugasi¢ podrecznym sprzetem gasniczym;

5) kazde inne niz pozar zdarzenie stanowigce zagrozenie dla konstrukcji budynkéw lub zagrazajgce zdrowiu lub
zyciu przebywajacej w nim ludzi. Do przekazania informacji o zarzadzeniu ewakuacji nalezy wykorzystaé
wszelkie mozliwe $rodki powiadamiania, w szczegolnosci:

a) dzwigkowe - Z uzyciem automatycznego systemu alarmowania przeciwpozarowego,

b) gtosowe - Z uzyciem naturalnych lub technicznych sposobdéw nagtasniania.

Zasady organizacji ewakuacji
oraz zadania i obowiazki os6b wyznaczonych do udzialu w ewakuacji

1. Decyzj¢ o przeprowadzeniu ewakuacji pracownikOw, mienia oraz sposobie gaszenia pozaru oraz
czynnosci kierowania ewakuacja, podejmuje upowazniony przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle do
kierowania ewakuacja :

1) w obiekcie I (budynku przy ul. Grzegorza Piramowicza 32) — Specjalista ds. BHP i p.poz., zwany dalej
»Kierujacym ewakuacja z Obiektu I, ktérego w razie nieobecnosci zastepuja w nastgpujacej kolejnosci:

a) Kierownik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego,

b) Zastepca Kierownika Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego,

c) Inspektor ds. zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego,
d) Inspektor ds. ostrzegania i tacznosci oraz OSP w Wydziale Zarzgdzania Kryzysowego,

e) Kierownik Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego,

zwani dalej ,,zastepcami kierujacego ewakuacja z Obiektu I”;

2) w obiekcie Il (budynku przy ul. Grzegorza Piramowicza 32 A — oficynie) — Komendant Strazy Miejskie;j,
zwany dalej ,.kierujacym ewakuacja z Obiektu II”, ktorego w razie niecobecnosci zastepuja w kolejnosci
okreslonej nizej:

a) koordynator stuzb,
b) dyzurny,

zwani dalej ,,zastgpcami kierujagcego ewakuacjg z Obiektu 117
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3) w obiekcie II1 (budynku przy ul. Wiadystawa Planetorza 2) — Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich,
zwany dalej ,.kierujagcym ewakuacja z Obiektu I1I”, ktorego w razie nieobecnosci zastgpuja w nastepujacej
kolejnosci:

a) Zastepca Kierownika Wydziatu Spraw Obywatelskich,
b) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
zwani dalej ,,zastepcami kierujacego ewakuacjg z Obiektu II17;

4) w obiekcie 1V (kondygnacji parterowej budynku przy ul. Piastowskiej 17) — Kierownik Wydziatu Gospodarki
Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego, zwany dalej ,,kierujacym ewakuacja z obiektu IV”, ktérego
W razie nieobecnos$ci zastepuja w nastgpujacej kolejnosci:

a) Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomosciami,

b) Kierownik Referatu Sprzedazy Mienia,

c) Kierownik Referatu Architektury i Ochrony Zabytkow,
zwani dalej ,,zastepcami kierujacego ewakuacjg z Obiektu [V”;

5) w obiekcie V (kondygnacji parterowej budynku przy ul. Piastowskiej 15) — Kierownik Referatu Planowania
Przestrzennego w Wydziale Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego, zwany dalej
Kierujacym ewakuacja z Obiektu V”, ktdérego w razie nieobecnosci zastepujg w kolejnosci okreslonej nizej:

a) inspektor ds. planowania przestrzennego,
b) inspektor ds. urbanistyki i planowania przestrzennego,
zwani dalej ,,zastepcami kierujacego ewakuacja z Obiektu V.

2. Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji ludzi w kazdym obiekcie odpowiedzialni sg odpowiednio
kierujacy ewakuacjg z Obiektow I-V, przy pomocy zastepcoéw kierujacych ewakuacjg z obiektow 1-V, ktdérym
powierza si¢:

1) nadzér droznosci wyj$¢ ewakuacyjnych z Obiektéw I-V i zapewnienie wstrzymania mozliwo$ci wchodzenia
interesantéw do tych obiektow;

2) kierowanie ewakuowanych osoéb do wyznaczonych w planie ewakuacji punktéw zbornych na zewnatrz
Obiektow I-V oraz kontrola ich stanu liczbowego. W przypadkach uzasadnionych absencjg zastepcow
kierujacych ewakuacjg z Obiektow I-V, na wniosek 0sob kierujacych ewakuacja z Obiektow I-V, Komendant
Strazy Miejskiej powierza czynnosci wymienione w pkt 1 lub 2 straznikom miejskim petnigcym stuzbe
patrolowg w terenie.

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w nastgpujacych etapach:

1) uruchomienie dzwigkowego sygnatu alarmowego w systemie alarmowania przeciwpozarowego lub przyjecie
innego zgloszenia 0 pozarze, zadymieniu albo innym niebezpieczenstwie;

2) rozpoczecie ewakuacji przez wszystkich pracownikow i interesantow obecnych w obiekcie, zgodnie
Z planem (schematem) ewakuacji przyjetym w danym obiekcie;

3) dokonanie - przez kierujacego ewakuacja z danego obiektu - weryfikacji zasadno$ci dzwickowego sygnatu
alarmowego, zgloszenia o pozarze lub innym niebezpieczenstwie;

4) stosownie do wyniku weryfikacji zasadnosci dzwigkowego sygnatu alarmowego, zgtoszenia o pozarze lub
innym niebezpieczenstwie — zarzadzenie przerwania ewakuacji zgodnie z ust. 4 lub przeprowadzenie
ewakuacji i wykonywanie czynnosci gasniczych zgodnie z ust. 5-11.

4. W przypadku stwierdzenia w drodze weryfikacji bezzasadno$ci alarmu lub zgloszenia — kierujacy
ewakuacja z danego obiektu zarzadza przerwanie ewakuacji, wylaczenie sygnatu alarmu przeciwpozarowego
i powiadamia o tym pracownikoOw oraz interesantow za posrednictwem zastepcoOw kierujacego ewakuacja
z obiektu. Fakt przerwania ewakuacji potwierdzony zostaje pisemna notatka stuzbowa kierujacego ewakuacja
z danego obiektu.
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5. W przypadku potwierdzenia zasadnosci sygnalu alarmowego o pozarze, zadymieniu lub innym
niebezpieczenstwie — kontynuowanie ewakuacji zgodnie ze wskazaniami okreslonymi w ust. 6-12 oraz planem
(schematem) ewakuacji z danego obiektu. Wszyscy pracownicy Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz
interesanci obecni w obiekcie zobowigzani sg $cisle wypelniaé wszystkie polecenia kierujgcego ewakuacja
z danego obiektu.

6. Po potwierdzeniu zasadnos$ci sygnatu alarmowego 0 pozarze, zadymieniu lub innym niebezpieczenstwie
kierujacy ewakuacja z obiektu wzywa telefonicznie Panstwowa Straz Pozarng tel. 112 lub 998. W meldunku
przekazywanym Panstwowej Strazy Pozarnej nalezy podac:

1) miejsce pozaru — z podaniem adresu obiektu (budynku Urzedu Miasta);
2) co si¢ pali, czy ogien jest zlokalizowany lub si¢ rozprzestrzenia;

3) zagrozenia dla obiektow sasiadujacych;

4) numer telefonu, z ktoérego przekazany byt meldunek;

5) imi¢ i nazwisko wzywajacego. Nie nalezy przerywaé rozmowy do czasu informacji Panstwowej Strazy
Pozarnej o roztaczeniu sie.

7. Pracownicy oraz interesanci obecni w obiekcie (budynku) - pod nadzorem kierujacego ewakuacjg z danego
budynku oraz zastepcow kierujagcego ewakuacja z danego budynku - ewakuujg si¢ samodzielnie, poprzez
bezposrednie (najblizsze) wyjscie ewakuacyjne na zewnatrz budynku (obiektu), do wyznaczonych w planie
(schemacie) ewakuacji punktow zbornych.

8. Do obowiazkow kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle i ich
zastepcodw, na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa, niezaleznie od czynnosci okre§lonych w ust. 1 2,
nalezy:

1) przerwanie pracy i przygotowanie ludzi do ewakuacji;

2) podanie kolejno$ci i kierunkéw ruchu oraz miejsc zbidrki okreSlonych w planie (schemacie) ewakuacji
i uzaleznionych od sytuacji oraz kierunku wiatru;

3) pootwieranie drzwi na kierunku ruchu (ewakuacji);

4) pozamykanie drzwi po opuszczeniu i sprawdzeniu pomieszczen opuszczonych przez ludzi (ze szczegdlnym
zwroceniem uwagi na pomieszczenia sanitarne);

5) wyprowadzenie ludzi do miejsca zbiorki przewidzianej w planie ewakuacji punkty zborne wokoét budynku
(obiektu);

6) udzielenie pracownikom potrzebujacym pierwszej pomocy medycznej (ze szczegblnym zwrdceniem uwagi
na mozliwo$¢ wystapienia w czasie przeprowadzania ewakuacji takich zdarzen jak: urazy, omdlenia,
zaczadzenia — ktore moga wymagac przeniesienia poszkodowanych na noszach sanitarnych w bezpieczne
miejsce, udzielenia pierwszej pomocy lub wezwania pogotowia ratunkowego jezeli zachodzi taka potrzeba);

7) sprawdzenie czy wszyscy pracownicy sa ewakuowani i zgloszenie tego faktu kierujacemu ewakuacja
z obiektu;

8) $ciste wypetnianie wszystkich polecen kierujacego ewakuacja z danego obiektu oraz osoby dowodzacej
Z ramienia Panstwowej Strazy Pozarnej akcja gasnicza.

9. Kierujacy ewakuacja i zastepcy kierujacych ewakuacja z Obiektéw I-V ewakuuja si¢ samodzielnie
W ostatniej kolejnosci, poprzez bezposrednie (najblizsze) wyjscie ewakuacyjne na zewnatrz budynku (obiektu),
do wyznaczonych w planie ewakuacji punktoéw zbornych.

10. Po zakonczeniu ewakuacji ludzi, kierujacy ewakuacja z obiektu poleca upowaznionemu do tego
pracownikowi Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego wylaczenie zasilania elektrycznego w budynku
(obiekcie). Wylacznik glowny musi byé oznakowany, zabezpieczony i dostepny w kazdej chwili, a jego
lokalizacje musi zna¢ personel i dozor budynku (obiektu).
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11. Po wykonaniu obowiazkéw okreslonych w ust. 5-10, kierujacy ewakuacja z danego obiektu oraz zastepcy
kierujacych ewakuacja z danego obiektu, jezeli jest to konieczne imozliwe zzachowaniem warunkow
bezpieczenstwa, przystepuja - wraz z pracownikami Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego zatrudnionymi
na stanowiskach obstugi technicznej oraz skierowanymi do pomocy straznikami miejskimi petnigcymi stuzbe
patrolowa w terenie - do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego i Srodkow gasniczych oraz
ewakuacji mienia.

12. Kierujacy ewakuacja z danego obiektu kieruje akcjg gasniczg do czasu przybycia Panstwowej Strazy
Pozarnej, a po jej przybyciu wspotpracuje z funkcjonariuszem Panstwowej Strazy Pozarnej przejmujacym
dowodzenie akcjg gasniczg.

PREZYDENT M IAS,TA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Zbigniew Romanowicz (-)
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