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ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin organizacyjny Publicznego Przedszkola nr 9 w Kedzierzynie - Kozlu,
zwany dalej Regulaminem, okresla organizacje i zasady funkcjonowania

przedszkola, a w szczegblnosci:
1) strukture organizacyjna przedszkola,
2) zakres dziatania poszczegolnych organdw przedszkola.

§2

1. Przedszkole jest placowka publiczna prowadzona przez Miasto Kedzierzyn -
Kozle.

2. Przedszkole jest jednostka budzetowa, ktorej dziatalnos¢ jest finansowana przez
Miasto Kedzierzyn - Kozle oraz rodzicow w formie optat statych za pobyt dziecka
w przedszkolu poza wymiar zajec.

3. Przedszkole jest jednostka budzetowa powotang do wychowania i nhauczania w
zakresie podstawy programowej wychowania przedszkolnego.

4. Kierownikiem przedszkola jest dyrektor.

§3

Przedszkole dziata na podstawie obowigzujacych przepisbw prawa, statutu,
niniejszego Regulaminu oraz aktéw prawnych wydawanych przez MEN oraz
samorzad terytorialny.
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Przedszkole miesci sie w budynku przy Harcerskiej 16 , 47 — 220 Kedzierzyn — Kozle.
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Przedszkole jest pracodawca dla zatrudnionych w nim pracownikow.



ROZDZIAL 2.
ZASADY KIEROWANIA PRACA PRZEDSZKJOLA
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1. Kierownikiem przedszkola jest dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy na zasadach okreslonych
odrebnymi przepisami.

3. Dyrektor kieruje przedszkolem poprzez wydawanie zarzadzen oraz polecen
stuzbowych.

4. W czasie nieobecnosci dyrektora, zastepstwo przejmuje zastepca dyrektora.
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Nadzor nad przedszkolem jest sprawowany przez:
1) organ prowadzacy — Urzad Miasta Kedzierzyn - Kozle
2) organ nadzoru pedagogicznego — Kuratorium Oswiaty w Opolu.
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W celu zapewnienia realizacji przez przedszkole zadan o szczeg6lnym znaczeniu,
dyrektor moze w drodze zarzadzenia powota¢ zespét zadaniowy, w skiad ktorego
moga wchodzi¢ pracownicy przedszkola i rodzice wychowankéw.
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Organami przedszkola sg :
a) Dyrektor przedszkola,
b) Rada Pedagogiczna,
c) Radarodzicow.

§10

Szczegotowe kompetencje, zasady wspoOtdziatania organow okresla statut
przedszkola.
1. Dyrektor przedszkola dokonuje czynnosci zwigzanych z prowadzeniem
placéwki na podstawie petnomocnictwa wydanego przez prezydenta Miasta.
2. Rada Pedagogiczna oraz Rada Rodzicow wypetnia obowigzki statutowe w
oparciu o regulamin:
- Regulamin Rady Pedagogicznej,
- Regulamin Rady Rodzicéw,



ROZDZIAL 3.
STRUKTURA ORGANIZACYJNA PRZEDSZKOLA

§11

Struktura organizacyjna przedstawia sie nastepujaco:
1) Dyrektor
2) Rada Pedagogiczna
3) Pracownicy administracji
4) Pracownicy obstugi

§12

Strukture wewnetrzna, zasady funkcjonowania, tryb pracy oraz szczegotowy zakres
czynnosci pracownikow okresla regulamin wewnetrzny przedszkola oraz statut.

ROZDZIAL 4.
ZASADY FUNKCJONOWANIA PRZEDSZKOLA

§13

Przedszkole jest jednostkg budzetowg miasta powotang do wychowania i
bezptatnego nauczania w zakresie realizacji podstawy programowej wychowania
przedszkolnego.

§ 14

Szczegdtowe cele i zadania zawiera statut przedszkola.

§15

Przedszkole dziata w oparciu o nastepujace zasady:
1) praworzadnosci,
2) stuzebnosci wobec spoteczenstwa,
3) racjonalnego gospodarowania mieniem,
4) jednoosobowego kierownictwa,
5) kontroli wewnetrznej,
6) podziatu zadan pomiedzy personelem, zgodnie z kompetencjami,
7) wzajemnego wspotdziatania.



§16

1. Pracownicy przedszkola podczas wykonywania swoich obowiazkow i zadan
kieruja sie przepisami prawa, do przestrzegania ktérego sq zobowigzani.

2. Wszyscy pracownicy sg zobowigzani do wspoétdziatania ze sobg w zakresie
wymiany informacji i wzajemnych konsultacji.

§17

1. Gospodarowanie srodkami rzeczowymi i majatkiem odbywa sie w sposob
racjonalny, celowy i oszczedny, z uwzglednieniem zasady szczegdlnej starannosci w
zarzadzaniu mieniem przedszkola.

2. Zakupy i remonty biezace sg realizowane zgodnie z przepisami dotyczacymi
zamowien publicznych.

§18

Przedszkole organizuje state spotkania z rodzicami w celu wymiany informacji oraz
dyskusji na tematy wychowawcze — wedtug harmonogramu konsultaciji.

ROZDZIAL 5.

ZAKRESY DZIALANIA | KOMPETENCIJE

8§19

Zakres dziatania i kompetencje na poszczegolnych stanowiskach pracy okreslone sa
przez odrebne przepisy.

ROZDZIAL 6.

OBIEG DOKUMENTOW W PRZEDSZKOLU.

§20

1. Obieg dokumentow w przedszkolu okresla instrukcja kancelaryjna opracowana na
podstawie odrebnych przepisow,

2. W przedszkolu funkcjonuje jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zatgcznik
do instrukcji kancelaryjne;j.

§21

Obieg dokumentow finansowych okresla zarzadzenie dyrektora w sprawie
okreslenia polityki rachunkowosci przedszkola.



ROZDZIAL 7.
ORGANIZACIJA ROZPATRYWANIA | ZALATWIANIA SKARG | WNIOSKOW
§22

1. Rozpatrywanie oraz zatatwianie skarg i wnioskow w przedszkolu odbywa sie
zgodnie z funkcjonujaca procedurg skarg i wnioskéw stanowiaca

2. Szczegbtowy sposéb ewidencjonowania oraz przyjmowania skarg i wnioskow
okresla dyrektor w procedurze skarg i wnioskow.

3. Wszystkie skargi wptywajace do przedszkola lub wnoszone ustnie w ramach
przyjec¢ interesantow podlegaja rejestracji w rejestrze skarg i wnioskow.

4. Ksiega skarg i wnioskéw znajduje sie w kancelarii przedszkola.

ROZDZIAL 8.
DZIAEALNOSC KONTROLNA W PRZEDSZKOLU
§23

1. Kontrola obejmuje czynnosci polegajace na sprawdzeniu kierunkow dziatania,
doboru srodkdw i realizacji zadan statutowych przez przedszkole.
2. Celem kontroli jest w szczeg6lnosci:
1) zbieranie przez dyrektora biezacej, obiektywnej informacji niezbednej do
doskonalenia dziatalnosci przedszkola,
2) badanie zgodnosci dziatania przedszkola z obowiazujacymi przepisami
prawa oraz ocena procesow gospodarczych,
3) ujawnianie  niesprawnej  organizacji  pracy, nhiegospodarnosci,
marnotrawstwa mienia,
4) ustalanie przyczyn i skutkow stwierdzonych nieprawidtowosci, 0sob za nie
odpowiedzialnych oraz wskazywanie sposobow i srodkéw umozliwiajacych
ich usuniecie,
5) analizowanie stopnia wykonania zalecen pokontrolnych, przeprowadzanie
rekontroli oraz wykorzystywanie materiatébw pokontrolnych dla doskonalenia
dziatalnosci pracownik kontrolowanych

§24

System kontroli w przedszkolu obejmuije:
1) kontrole wewnetrzna
2) kontrole zewnetrzng



§25

Kontrole wewnetrzng sprawuje Dyrektor zgodnie z regulaminem kontroli
wewnetrznej.

§ 26

Kontrole zewnetrznag w Przedszkolu sprawuja uprawnione do tego celu organy.

ROZDZIAL 9. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 27

WSszyscy pracownicy Przedszkola w ramach swoich kompetencji w zakresie
przewidzianym w indywidualnym zakresie czynnosci ponosza odpowiedzialnosc¢ za
merytoryczna i formalna prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji.

§28

WSszyscy pracownicy przedszkola ponosza odpowiedzialnos¢ za powierzone im
mienie, na zasadach okreslonych przepisami prawa.



ZARZADZENIE NR 13/2021
Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 9
w Kedzierzynie — Kozlu
z dnia 12 lipca 2021 roku
w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego
Publicznego Przedszkola nr 9

Na podstawie:

Art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 18 marca 1990 roku o samorzadzie terytorialnym (Dz. U.
z 2020 roku poz. 462 )

Wprowadza sie:

§1
Regulamin organizacyjny Publicznego Przedszkola nr 9 w Kedzierzynie — Kozlu

stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje sie pracownikow do zapoznania z Regulaminem Organizacyjnym,
ktory dostepny jest do wgladu w Kancelarii Przedszkola
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Regulamin Organizacyjny Publicznego Przedszkola nr 9 w Kedzierzynie - Kozlu
wchodzi

w zycie z dniem podjecia . Zapoznanie sie z regulaminem kazdy pracownik
poswiadcza podpisem.
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Traci moc Zarzadzenie nr 40/11 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 9 z dnia 21
listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Publicznego Przedszkola nr 9 w Kedzierzynie - Kozlu
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