I ZARZAD

Zarzadzenie wewnetrzne Nr 23/2021

. xmktora Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu

” z dnia 1 wrzesnia 2021 roku
W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego
Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu

Dzialajac na podstawie § 3 pkt 4 Statutu Miejskiego Zarzagdu Budynkéw
Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu wprowadzonego Uchwatg Nr XLVI/606/06 Rady
Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 30 marca 2006r. w sprawie przeksztalcenia Miejskiego
Zarzagdu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu z zakladu budzetowego
w jednostke budzetowa!V, zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

1. W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w Kedzierzynie-KozZlu stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia wewnetrznego Nr 8/2020
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkow Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu z dnia
18 maja 2020 roku wprowadza sie nastepujace Zmiany:

1)
2)

3)
4)

3)

6)

7

8)

w § 5 ust. 3 skresla sie pkt 2,
w § 13 ust. 3 pkt. 3 otrzymuje brzmienie: ,,3) Dziat Zaméwien Publicznych,
Remontéw i Kontrolingu”,
w § 13 ust. 3 skresla sie pkt. 7,
w § 18 po pkt 7 kropk¢ zamienia sie przecinkiem i dodaje sie:
pkt. 8 w brzmieniu: ,,8) w zakresie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy
1 ochrony przeciwpozarowe;:
a) koordynacje wspolpracy z zewnetrznym podmiotem $wiadczacym
kompleksowa ustuge obejmujaca pelnienie zadan stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej w Miejskim Zarzadzie
Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu,
b) realizacj¢ zalecen Paristwowej Inspekcji Pracy,”,
w § 18 po pkt. 8 dodaje sie: pkt. 9 w brzmieniu: »9) wykonywanie zadan z zakresu
zarzadzania kryzysowego, przeciwdzialania i zwalczania skutkow klesk
zywiotowych, skazen i innych zagrozefi o charakterze powszechnym zgodnie
z przepisami szczegdlnymi,”,
w § 18 po pkt 9 dodaje sie: pkt 10 w brzmieniu: ,,10) prowadzenie spraw z zakresu
ochrony informacji niejawnych i obrony cywilnej, w tym:
a) wykonywanie zadan zgodnie z wytycznymi Szefa Obrony Cywilnej Miasta
Kedzierzyna-Kozla,
b) wykonywanie zadan z zakresu obrony cywilnej w akcjach zwalczania
skutkow klesk zywiotowych, katastrof, pozardéw,
¢) wykonywanie zadah wynikajacych z przepiséw o ochronie informacji
niejawnych,”,
w § 18 po pkt. 10 dodaje sie: pkt. 11 w brzmieniu: »11) wykonywanie czynnosci
zwigzanych z organizacja nieodplatne;j, kontrolowanej pracy na cele spoteczne
oraz prace spotecznie uzyteczna,”,
w § 18 po pkt. 11 dodaje sie: pkt. 12 w brzmieniu: »12) wykonywanie czynnosci
zwigzanych z nawigzywaniem umow dotyczacych splaty zadhuzenia w formie
Swiadczen rzeczowych, organizacja prac i nadzorem o0sGb realizujgcych te
umowy.”,

! Uchwata zostata zmieniona nastgpujacymi uchwatami : Uchwata Nr XL V/518/09 Rady Miasta Kedzierzyn-
Kozle z dnia 9 wrzesnia 2009 roku, Uchwata Nr XXXI1/403/13 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 24
stycznia 2013r., Uchwata Nr XLV/424/17 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 29 czerwca 2017r., Uchwalg
Nr 111/28/18 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 20.12.2018r.
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9) tres¢ nagtéwka przed § 20 otrzymuje brzmienie: ,Zadania Dzialu Zamowien
Publicznych, Remontéw i Kontrolingu (symbol DZ)”,

10) skresla si¢ § 23.
W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w Kedzierzynie-Kozlu stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia wewngtrznego Nr 8/2020
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu z dnia
18 maja 2020 roku Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego MZBK Kedzierzyn-
Kozle otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
W Regulaminie Organizacyjnym Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w Kedzierzynie-Kozlu stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia wewngtrznego Nr 8/2020
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu z dnia
18 maja 2020 roku Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego MZBK Kedzierzyn-
KoZle otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowiazuje kierownikéw komorek organizacyjnych Miejskiego Zarzadu Budynkow
Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu do zapoznania wszystkich pracownikéw kierowanych
przez nich komérek organizacyjnych z trescig zmienionego Regulaminu Organizacyjnego,
o0 ktérym mowa w ust. 1.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podlega ogloszeniu na stronie podmiotowe;j
BIP Miejskiego Zarzagdu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu.

Otrzymuja do wiadomosci :

1)
2)
3)
4)
)
6)
7)

Gtéwny ksiegowy, Kierownik Dzialu Ksiggowosci,

Kierownik Dzialu Organizacji, Zarzadzania i Spraw Pracowniczych,
Kierownik Administracji Budynkéw Komunalnych,

Kierownik Dziatu Zamoéwiefi Publicznych, Remontéw i Kontrolingu,
Kierownik Schroniska dla bezdomnych zwierzat,

Radca Prawny,

Zakladowa organizacja zwigzkowa.
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Zatgeznik Nr 2 do Zarzadzenia wewngtrznego Nr 23/2021 Dyrektora Miejskiego
A Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-KoZlu z dnia 1 wrzesnia 2021 roku
NALNYCH w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zarzadu Budynkéw

BUDY e Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu

,15} 81 Zalacznik Nr 2 do

Regon: 530859312, 75 Regulaminu Organizacyjnego MZBK

w Kedzierzynie-KoZlu

Szczegolowy opis struktury wewngtrznej jednostek organizacyjnych
Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu

1. Dyrektor - 1 etat

2. Dgzial Organizacji, Zarzadzania i Spraw Pracowniczych — DO

Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Stanowisko Kierownika dziatu 1 etat

2. | Stanowisko Zastepcy Kierownika dziatu 1 etat

i 3. | Stanowisko ds. pracowniczych i rozliczen podatku od os6b fizycznych | 1 etat

4. | Stanowisko ds. ptac i rozliczen z ZUS 1 etat

5. | Stanowisko informatyka 1 etat

6 Stanowisko ds. administracyjnych i organizacji prac spotecznie 1 etat

" | uzytecznych

7. | Stanowisko sekretarki 1 etat

8. | Stanowisko kancelisty - pomocy biurowej 1 etat

9. | Stanowisko robotnika gospodarczego - sprzataczki 1 etat

Lacznie 9 etatéw
3. Gléwny Ksiggowy -1 etat
4. Dzial Ksiegowos$ci — DK
Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Stanowisko Kierownika dziatu 1 etat
~ 2. | Stanowisko ds. ksiegowosci 4,75 etatow

3. | Stanowisko ds. kosztow i rozliczen ze wspolnotami 3 etaty

4. | Stanowisko kasjera 0,5 etatu

Y.acznie 9,25 etatow

5. Referat ds. windykacji

Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Zastgpca Kierownika Dziatu Ksiegowosci ds. windykaciji 1 etat
2. | Stanowisko ds. windykacji 3 etaty
Lacznie 4 etaty
6. Magazyn
Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Stanowisko magazyniera 1,25 etatu
Lacznie 1,25 etatu




7. Dziat Zamdwien Publicznych, Remontéw i Kontrolingu — DZ

Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Kierownik dziatu 1 etat
2. | Zastepca Kierownika dziatu 1 etat
3. | Stanowisko ds. wspdtpracy ze wspdlnotami i kontrolingu 1 etat
4. | Stanowisko ds. sporzadzania dokumentacji i sprawozdawczosci 1 etat
5. | Stanowisko pracy ds. umoéw dzierzaw 1 etat
6. | Inspektor nadzoru budowlanego 2 etaty
7. | Inspektor nadzoru ds. elektrycznych 1 etat
8. | Pomoc biurowa 1 etat

Lacznie 9 etatow
8. Grupa Remontowa - GR

Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Stanowisko starszego murarza — kierowcy 1 etat
2. | Stanowisko murarza/starszego murarza 3 etaty
3. | Stanowisko elektryka/starszego elektryka 2 etat
4. | Stanowisko montera/starszego montera 1 etat
5. | Stanowisko murarza- robotnika wykwalifikowanego 1 etat
6. | Stanowisko instalatora wod. kan./starszego instalatora wod. kan. 2 etat
7. | Stanowisko spawacza-$lusarza/ starszego spawacza-$lusarza 1 etat
8. | Stanowisko pomocy rzemieslnika 2 etaty

Lacznie 13 etatéw
9. Radca Prawny — RP

Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja

1. | Stanowisko Radcy Prawnego 1 etat
Lacznie 1 etat
10. Administracja Budynkéw Komunalnych

Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Stanowisko Kierownika Administracji Budynkéw Komunalnych 1 etat
5 Stanowisko Zastepcy Kierownika Administracji Budynkéw 1 etat

" | Komunalnych

3. | Stanowisko inspektora- starszego mistrza 1 etat
4. | Stanowisko ds. eksploatacji 3 etaty
5. | Stanowisko ds. czynszéw i rozliczen 2 etaty
6 Stanowisko ds. najmu, dodatkéw mieszkaniowych i opiniowania 3 etaty

" | sprzedazy lokali.
7. | Stanowisko starszego stolarza-kierowcy 1 etat
8. | Stanowisko montera/starszego montera 1 etat
9. | Stanowisko starszego dekarza/robotnika gospodarczego 1 etat

10. | Stanowisko elektryka/starszego elektryka 2 ctaty

11. | Stanowisko montera- robotnika gospodarczego 1 etat

12. | Stanowisko starszego montera-kierowcy 1 etat

13. | Stanowisko murarza/starszego murarza- robotnika gospodarczego | 1 etat




14. | Stanowisko konserwatora 1 etat
15. | Stanowisko robotnika gospodarczego-dozorca 1 etat
16. | Stanowisko starszego dekarza-murarza 1 etat
17. | Stanowisko murarza-stolarza 1 etat
18. | Stanowisko robotnika wysokowykwalifikowanego 1 etat
19. | Stanowisko dozorcy 1 etat
Lacznie 25 etatdow
11.  Punkt Zgloszen ABK “Stare Miasto”
Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Stanowisko ds. obstugi technicznej 1 etat
2. | Stanowisko murarza/starszego murarza 1 etat
3. | Stanowisko kierowcy — pomocy biurowej 1 etat
4. | Stanowisko pomocy biurowej - robotnika gospodarczego 1 etat
t.acznie 4 etaty
12. Schronisko dla bezdomnych zwierzat
Lp. | Nazwa stanowiska Etatyzacja
1. | Kierownik Schroniska dla bezdomnych zwierzat 1 etat
Stanowisko opiekuna zwierzat 6 etatow
Lacznie 7 etatow

Ogotem 84.5 etatow




