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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin organizacyjny Publicznego Przedszkola nr 18 w Kedzierzynie — Kozlu, zwany dalej Regulaminem,
okresla organizacjg i zasady funkcjonowania przedszkola, a w szczegdInosci :

1) strukture organizacyjng przedszkola
2) zakres dziatania poszczeg6lnych organéw przedszkola

§2

1. Przedszkole jest placéwka publiczng prowadzong przez Miasto Kedzierzyn — Koile.

2. Przedszkole jest jednostka budzetows, ktorej dziatalnos¢ jest finansowana przez Miasto Kedzierzyn
— KoZle oraz rodzicow w formie optat statych za pobyt dziecka w przedszkolu poza wymiar zajec.

3. Przedszkole jest jednostkg budzetowa powotang do wychowania i nauczania w zakresie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego.

4. Kierownikiem przedszkola jest dyrektor.

§3

Przedszkole dziata na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, statutu, niniejszego Regulaminu oraz
aktow prawnych wydawanych przez MEN oraz samorzad terytorialny.

§4
Przedszkole miesci sie w budynku przy ul. Stawiecickiej 96 B, 47 — 230 Kedzierzyn — Kozle.
§5
Przedszkole jest pracodawca dla zatrudnionych w nim pracownikéw.
ROZDZIAL II

ZASADY KIEROWANIA PRACA PRZEDSZKOLA

§6
1. Kierownikiem przedszkola jest dyrektor.
2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.
3. Dyrektor kieruje przedszkolem poprzez wydawanie zarzadze oraz polecen stuzbowych.
4. W czasie nieobecnosci dyrektora, zastepstwo przejmuje zastepca dyrektora.
§7

Nadzor nad przedszkolem jest sprawowany przez :

1) organ prowadzacy — Urzad Miasta Kedzierzyn — Kozle
2) organ nadzoru pedagogicznego — Kuratorium O$wiaty w Opolu



§8

W celu zapewnienia realizacji przez przedszkole zadar o szczegblnym znaczeniu, dyrektor moze
w drodze zarzgdzenia powotac zespét zadaniowy, w sktad ktérego moga wchodzié pracownicy przedszkola i
rodzice wychowankow.

§9
Organami przedszkola s3 :

A) Dyrektor przedszkola
B) Rada Pedagogiczna
C) Rada rodzicéw

§10
Szczegbtowe kompetencje, zasady wspotdziatania organéw okreéla statut przedszkola.

1. Dyrektor przedszkola dokonuje czynnosci zwigzanych 2z prowadzeniem placowki
na podstawie petnomocnictwa wydanego przez prezydenta Miasta.

2. Rada Pedagogiczna oraz Rada Rodzicow wypetnia obowigzki statutowe w oparciu
o regulamin :
- Regulamin Rady Pedagogicznej
- Regulamin Rady rodzicow

ROZDZIAL 111
STRUKTURA ORGANIZACYJNA PRZEDSZKOLA
§11
Struktura organizacyjna przedstawia sie nastepujaco:

1) Dyrektor

2) Rada Pedagogiczna

3) Pracownicy administracji
4) Pracownicy obstugi

§12

Strukture wewnetrzng, zasady funkcjonowania, tryb pracy oraz szczegétowy zakres czynnosci pracownikéw
okresla regulamin wewnetrzny przedszkola oraz statut.

ROZDZIAL IV
ZASADY FUNKCIONOWANIA PRZEDSZKOLA
§13

Przedszkole jest jednostka budietowg miasta powotana do wychowania i bezpfatnego nauczania
w zakresie realizacji podstawy programowej wychowania przedszkolnego.



§14

Szczegdtowe cele i zadania zawiera statut przedszkola.

§15

Przedszkole dziata w oparciu o nastepujgce zasady :

§16

§17

§18

1) praworzadnosci

2) stuzebnosci wobec spoteczenstwa

3) racjonalnego gospodarowania mieniem

4) jednoosobowego kierownictwa

5) kontroli wewnetrznej

6) podziatu zadar pomigdzy personelem, zgodnie z kompetencjami
7) wzajemnego wspoidziatania

Pracownicy przedszkola podczas wykonywania swoich obowigzkéw i zadan kierujg
sie przepisami prawa, do przestrzegania ktorego sg zobowigzani.

Wszyscy pracownicy sa zobowigzani do wspoétdziatania ze soba w zakresie wymiany informacji
i wzajemnych konsultacji.

Gospodarowanie $rodkami rzeczowymi i majatkiem odbywa sig w sposdb racjonalny, celowy
i oszczedny z uwzglednieniem zasady szczegélnej starannosci w zarzadzeniu mieniem przedszkola.
Zakupy i remonty biezace sa realizowane zgodnie z przepisami dotyczacymi zamowien publicznych.

Przedszkole organizuje state spotkania z rodzicami w celu wymiany informacjami oraz dyskusji
na tematy wychowawcze — wedtug harmonogramu konsultacji.

§19

ROZDZIAL V

ZAKRESY DZIALANIA | KOMPETENCIE

Dyrektor przedszkola

1. Do zakresu dziatania i kompetencji dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) reprezentowanie przedszkola na zewnatrz

2) kierowanie biezacymi sprawami przedszkola

3) wydawanie zarzgdzen w zakresie swoich kompetencji

4) wydawanie indywidualnych polecen dla pracownikow przedszkola w zakresie ich zadan

5) wydawanie indywidualnych, szczegélnych polecen dla pracownikéw Przedszkola dotyczgcych
wykonywania zadan Przedszkola



6) wydawanie decyzji w obrebie swoich kompetencji, jako organ administracji publicznej
7) upowaznienie pracownikow do wykonywania zadan dotyczacych Przedszkola w imieniu
Dyrektora

8) wykonywanie uprawnieri zwierzchnika stuzbowego i pracodawcy wobec pracownikéw
przedszkola, w tym takze ich zatrudnienie i zwalnianie

9) przeprowadzania kontroli wewnetrznej w przedszkolu

10) sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad nauczycielami

11) wprowadzanie zmian do wszystkich regulaminéw przedszkola

§20
Nauczyciele

1) Nauczyciel odpowiada za zdrowie, bezpieczerstwo i opieke powierzonych mu wychowankéw oraz
za prawidtowy przebieg procesy dydaktyczno — wychowawczego
2) Wykonywanie innych zadar dotyczacych Przedszkola, powierzonych przez Dyrektora

§21
Intendent

Do zakresu dziatania i kompetencji intendenta nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania zywienia
w przedszkolu, a w szczegdlnosci:

1) zaopatrywanie w zywno$c i prowadzenie wymaganej dokumentacji

2) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad funkcjonowaniem kuchni

3) koordynowanie wspétdziatania przedszkola w dostawcami

4) wykonywanie innych zadan dotyczacych Przedszkola, powierzonych przez Dyrektora
na podstawie upowaznienia

§ 22

Obstuga finansowo - ksiegowa przedszkola prowadzona jest przez Zesp6t Obstugi Oswiaty i Wychowania
wedtug zasad okreslonych w odrebnych przepisach.

§23
Pracownicy obstugi
Do zadan pracownikéw obstugi nalezy w szczegélnosci :

1) organizacja i zapewnienie odpowiednich warunkéw do pracy w przedszkolu
2) utrzymanie czystosci w budynku przedszkola i otoczeniu



ROZDZIAL VI
OBIEG DOKUMENTOW W PRZEDSZKOLU
§24

1. Obieg dokumentéw w przedszkolu okresla instrukcja kancelaryjna opracowana na podstawie
odrebnych przepisow.

2. W przedszkolu funkcjonuje jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zafgcznik do instrukcji
kancelaryjnej.

§25

Obieg dokumentéw finansowych okresla zarzadzenie dyrektora w sprawie okreslenia polityki rachunkowosci
przedszkola.

ROZDZIAL VII

ORGANIZACJA ROZPATRYWANIA | ZALATWIANIA SKARG | WNIOSKOW

§26

1. Rozpatrywania oraz zafatwianie skarg i wnioskow w przedszkolu odbywa sie zgodnie
z funkcjonujgca procedurg skarg i wnioskow.

2. Szczegbtowy sposob ewidencjonowania oraz przyjmowania skarg i wnioskow okresla dyrektor
w procedurze skarg i wnioskow.

3. Wszystkie skargi wptywajace do przedszkola lub wnoszone ustnie w ramach przyjec¢ interesantow
podlegaja rejestracji w rejestrze skarg i wnioskow.

4. Ksiega skarg i wnioskéw znajduje sie w kancelarii przedszkola.

ROZDZIAL VI

DZIALALNOSC KONTROLNA W PRZEDSZKOLU

§27

1. Kontrola obejmuje czynnosci polegajace na sprawdzeniu kierunkéw dziatania, doboru srodkow
i realizacji zadan statutowych przez przedszkole.
2. Celem kontroli jest w szczegdlnosci:
a. Zbieranie przez dyrektora biezacej, obiektywnej informacji niezbednej do doskonalenia
dziatalnosci przedszkola
b. Badanie zgodnosci dziatania przedszkola z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz ocena
procesow gospodarczych
c. Ujawnianie niesprawnej organizacji pracy, niegospodarnosci i marnotrawstwa mienia
Ustalanie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci, oséb nieodpowiedzialnych
oraz wskazywanie sposobow i srodkéw umozliwiajacych ich usunigcie
e. Analizowanie stopnia wykonania zalecenn pokontrolnych, przeprowadzanie re kontroli oraz
wykorzystanie materiatdow pokontrolnych dla doskonalenia dziatalnosci pracownikéw
kontrolowanych.



§28

System kontroli w przedszkolu obejmuje:

- kontrole wewnetrzng

- kontrole zewnetrzng

§29

Kontrole wewngtrzng Dyrektor zarzgdza zgodnie z regulaminem kontroli wewnetrznej.

§30

Kontrole zewnetrzng w Przedszkolu sprawujg uprawnione do tego celu organy.

ROZDZIAL IX

POSTANOWIENIA KONCOWE

§31

Wszyscy pracownicy Przedszkola w ramach swoich kompetencji w zakresie przewidzianym
i indywidualnym zakresie czynnoséci ponosza odpowiedzialno$¢ za merytoryczng i formalng prawidtowosé¢
prowadzonej dokumentacji.

§32

Wszyscy pracownicy Przedszkola ponoszg odpowiedzialnosé za powierzone im mienie na zasadach
okreslonych przepisami prawa.
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ZARZADZENIE NR 16/2016
Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 18
w Kedzierzynie — Kozlu
z dnia 14 kwietnia 2016r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego Publicznego Przedszkola nr 18

Na podstawie :

Art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 18 marca 1990 roku o samorzadzie terytorialnym (tekst jednolity z 1996 roku Dz.
U. Nr 13 poz. 74 z pézn. zm. )

Whprowadza sie:
§1.

Regulamin Organizacyjny Publicznego Przedszkola nr 18 w Kedzierzynie — Kozlu stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje sig pracownikéw do zapoznania z Regulaminem Organizacyjnym, ktéry dostepny jest do wgladu
w Sekretariacie Przedszkola

§3.
Regulamin Organizacyjny Publicznego Przedszkola nr 18 w Kedzierzynie — Kozlu wchodzi w zycie

z dniem 15.04.2016r. i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen.



