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Zarzgdzenie Nr 3/2021/2022
Dyrektora Ziobka Nr 1 w Kedzierzynie-Kozlu
zdnia 02.11.2021 r

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Porzadkowego
Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-Koilu

Na podstawie art.39 ust. 1i 2 ystawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
{Dz.U.z 2008 r. nr 223, poz. 1458; z 2009 r. nr 157 poz. 1141 oraz D2.U 2010 r. nr 229 poz. 1494)

w zwigzku z art, 76 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (Dz.U. z dnia
3 marca 2011 r. nr 45, poz. 235) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Z dniem 02.11.2021 r, ustalam Regulamin Porzgdkowy Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-KoZlu

§2.

Regulamin Porzadkowy wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podania go do publiczne]
wiadomoéci pracownikom Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-Ko#lu, z mocg obowigzujaca od 02.11.2021r.

Kaidy pracownik zatrudniany w Ztobku Nr 1 w Kedzierzynie-Ko#lu na podstawie umowy o prace
zapoznaje sie z postanowieniami Regulaminu Porzadkowego.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-KoZlu.

&4,

Traci moc Zarzadzenie nr 1a/2013 Dyrektora Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-KoZlu z dnia 02.01.2013 r.
w sprawie Regulaminu Porzadkowego Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-KoZlu
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Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 3/2021/2022
z dnia 02,11.2021 r. w sprawie regulaminu porzadkowego
Dyrektora Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-Kozlu

n 181440127 REGULAMIN PORZADKOWY
 OBEJMUJACY ZASADY POBYTU DZIECKA
W ZEOBKUNR1 W KEDZIERZYNIE-KOZLU

I. Postanowienia ogélne

§ 3.
Ztobek Nr 1 w Kedzierzynie-Kozlu zwany dalej Zlobkiem, realizuje funkecje opiekuncza,
wychowawczg 1 edukacyjng nad dzieckiem zdrowym powyzej 20 tygodnia zycia do
ukonczenia roku szkolnego w ktorym dziecko ukonczy 3 rok zycia, lub w przypadku gdy
niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym — 4 rok zycia.

§1.
Regulamin porzadkowy okresla organizacje i porzadek procesu realizacji natozonych zadan
statutowych w Ziobku.

§ 2.

Zlobek jest gminng jednostka organizacyjng wykonujacg zadania wlasne , powolany Uchwata
Nr XIII/131/99 Rady Miejskiej w Kedzierzynie-Kozlu, z dnia 24 czerwca 1999 roku w
sprawie zmiany formy organizacyjno-prawnej przedszkoli publicznych i #lobkéw w
Kedzierzynie-Kozlu, dziala w szczegdlnosci na podstawie Statutu zlobka /Uchwata nor
XXV/279/20 Rady Miasta Kedzierzyn-KozZle z dnia 29 wrzeénia 2020 r. oraz Ustawy z dnia
4 Tutego 2011r. o opiece nad dzieémi w wieku do 3 lat.

§ 4.

Ze $wiadczefi Ztobka moze korzystaé dziecko, a w szczegélnodei :

1. dziecko zamieszkate na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle
dziecko rodzicow ktérzy samotniec wychowujg
dziecko rodzicéw pracujacych lub uczacych sig( studia dzienne)
dziecko wychowujace si¢ w rodzinie zastepczej
dziecko rodzicéw niepetosprawnych

SUEIRNN

§ 5.
Rekrutacja dzieci do zlobka odbywa si¢ w formie elektronicznej na stronie
https://zlobki.vulcan.net.pl/ikedzierzynkozle caly rok. Podstawowy mnabér w maju
kazdego roku zwiazany jest z odej$ciem dzieci do przedszkola od 1 wrze$nia danego
roku,

. §o.
Zlobek zapewnia $wiadezenia zgodnie 2 obowigzujgcymi standardami opieki nad zdrowym
dziecktem.

§7.

Ztobek zapewnia ochrong danych osobowych zwiazanych z wykonywanymi zadaniami.




II . Przebieg procesu udzielania §wiadczen i obowigzkéw
rodzieéw / opiekundéw

§ 8.
W celu zapewnienia whasciwych warunkdw opieki nad dzie¢mi, rodzic (opiekun) lub inna
osoba, ktora przyprowadza dziecko informuje pracownika ztobka, ze dziecko jest zdrowe.

§ 9.

W przypadku zaobserwowania objawdéw choroby, rodzice/opiekunowie zobowigzani sa do
bezzwlocznego odebrania dziecka po zgloszeniu telefonicznym przez pielegniarke lub
opiekunke.

§ 10.
W przypadkach naglych, zagrazajacych zdrowiu lub zyciu dziecka, dyrektor lub pielegniarka
wzywa pogotowie ratunkowe.

§ 11.
Rodzice winni informowaé dyrektora ztobka o kazdym zachorowaniu dziecka lub innej
przyczynie nieobecnosci dziecka do godziny 8.00 w danym dniu

§ 12. .
Po przyjeciu dziecka, dziecko pozostaje pod stalg opieka personelu Ziobka przez caly okres
az do odebrania przez rodzicow, (opiekundow) lub osoby upowaznione.

§ 13. ‘
Rodzice (opickunowie) informowani sg przez personel Ziobka o rozwoju dziecka,
zachowaniu, spozywaniu positkéw oraz niepokojgcych objawach w zachowaniu dziecka.

§ 14.
Jezeli zachowania dziecka wskazujg na odstgpstwa od norm rozwojowych, ktére zagrazajg
bezpieczenstwu zycia i zdrowia samego dziecka lub innych dzieci, rodzice (opiekunowie)
mogg byé zobowigzani przez dyrektora zlobka do przedlozenia opinii lekarskiej badz
psychologicznej. Opinia moze byé podstawg do zaprzestania $wiadczenia ustug przez
Zkobek. Decyzje podejmuje dyrektor.

§ 15.
Zaobserwowane u dziecka since, inne urazy oraz zachowania odbiegajace od normy, poddaje
sie ocenie pielggniarskie]. Jezeli uraz/y nie budza watpliwosci w ocenie, ze sg one przejawem
przemocy lub molestowania, pielggniarka sporzadza stosowng dokumentacje opatrzong datg i
podpisami : wiasnym i dyrektora. O sporzadzeniu notatki i podjgtych dziataniach informuje
sie rodzicodw ( opiekundow).

§ 16.
Dyrektor Ztobka obowiazany jest skierowac¢ do najblizszej jednostki policji i prokuratury
zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa znecania sie nad dzieckiem,

§17.
Jezeli uraz/y wymaga natychmiastowej interwencji lekarza, dyrektor ztobka wzywa
pogotowie ratunkowe.



§ 18.

Udzielane $wiadczenia obejmujg zgodnie z normami dla wieku dziecka :

1.

B

el IS4

wyzywienie,

ustugi opickunczo-pielggnacyjne,

higieng¢ snu i wypoczynku,

organizowanie zabaw 1 zaje¢ edukacyjnych, wychowawczych, rozwojowych,
uroczystosci okolicznosciowych w salach i na wolnym powietrzu,

dziatania profilaktyczne, promujgce zdrowie,

dziatania na rzecz ksztaltowania postaw prospotecznych i usamodzielniania,
udzielanie pierwszej pomocy,

biezacy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi,

' § 19.
Z3lobek jest czynny od poniedzialku do pigtku od 6.00 do 16.00

Ramowy rozklad dnia pobytu dziecka w ztobku :
6.00 - 8.00 -- przyjmowante dzieci do 7tobka, zabawy zabawkami, zabawy ruchowe,

ogladanie ksigzek

8.00-8.30 -- s$niadanie
8.30—-8.45 — zabiegi higieniczne
8.45 - 10.00 -- zajecia dydaktyczno-wychowawcze, zabawy w sali, ogrodzie lub na

tarasie

10.00 — 10.15 — sprzatanie zabawek, mycie rak

10.15 - 10.45 — 1I $niadanie, zabiegi higieniczne

10.45 - 13.15 — lezakowanie

13.15 - 13.30 — ubieranie si¢, korzystanie z tazienki

13.30 — 14.00-- obiad

14.00 - 14.15 -- mycie raczek i buzi, czesanie wlosow

14.15 - 16.00 — dowolne zabawy w sali zabaw na tarasie lub w ogrodzie i rozchodzenie sig¢

do domu.

§ 20.

Dzieci moga by¢ odbierane tylko przez rodzicow lub prawnych opiekundéw, Na ich pisemng
prosbe dziecko moze by¢ odebrane przez dorostg osobeg imiennie upowazniong.

§21.

W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opickun) lub inna upowazniona osoba, co do ktorej
zachodzi obawa, ze nie gwarantuje odpowiedniej opicki nad dzieckiem (stany emocjonalne,
odurzenie i inne) dziecko pozostawia si¢ w placowce do momentu przybycia zawiadomionej
przez Ztobek innej uprawnionej do odbioru dziecka osoby.

§22.

Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicoéw / opiekundéw w :

L.

A

domowe obuwic zmienne,

pampersy ,chusteczki mokre i suche wedlug potrzeb,

pizamke dwuczesciowa/ dzieci starsze/, podpisang w worku /prana jest przez rodzicéw
bielizng osobista i odziez na zmiang

$liniaki /dzieci mtodsze/

srodki pielegnacyjne /po uzgodnieniu z pielggniarka/




§ 23.
Jezeli dziecko ma inne niz réwiesnicy potrzeby jesli chodzi o dietg, higieng¢ snu, i inne,
rodzice (opiekunowie) winni informowa¢é na biezaco personel o takich potrzebach, po to by w
granicach mozliwosei Ztobka zapewnié dziecku optymalne warunki / w przypadku diety-
zaSwiadezenie od lekarza/.

III. Organizacja i zadania Zlobka

§ 24.
Miejscem $wiadezenia ustug jest Ztobek Nr 1 w Kedzierzynie-KozZlu przy ulicy Filtrowej 13
oraz filia Zlobka nrl mieszczgca sie w budynku Przedszkola Publicznego nr 7
przy ul. Jordanowskiej 14 (Azoty).
§ 25.
Z}obek posiada uruchomionych 76 miejsc w trzech grupach dzieciecych :
I grupa —,,Kotki > przy ul. Filtrowej 13,
[T grupa — ,,Pszczolki * przy ul. Filtrowej 13,
[IT grupa — ,,Misie” przy ul. Jordanowskiej 14 (Azoty).
Zasady rekrutacji w zlobku dostgpne sa w ofercie na stronie internetowej ztobka
www. zlobekl-kozle.pl

§ 26.
Organem Ztobka jest Dyrektor, ktory kieruje jego dziatalnoscia, reprezentuje na zewnatrz, i
jest odpowiedzialny za prawidtowe $wiadczenie ustug, kontrole wewngtrzng i uzyskane

wynikl.
_ §27.
Dyrektora Ztobka zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle,

§ 28.
Zlobek dziala od poniedzialku do pigtku w godzinach od 6.00 do 16.00 przez 11 miesiecy
roku kalendarzowego, w miesigcu lipcu lub sierpniu Ztobek nie §wiadezy ustug z powodu
przerwy wakacyjne;j.

_ § 29.
Czas oraz organizacj¢ pracy Zlobka okresla w drodze zarzadzenia Dyrektor.

§ 30.
Zarza{dzenia, Uchwaty, Informacje, 1 Ogloszenia, Dyrektor wywiesza na tablicach ogloszen w
Zlobku: dla personelu i dla Rodzicéw, lub przekazuje do wiadomosci w inny przyjety
zwyczajowo i dostepny sposoéb.

§ 31.
Dyrektor powoluje, likwiduje 1 przeksztalca w drodze zarzgdzenia poszczegélne komorki
organizacyjne Ztobka.



§ 32. |
Regulamin Organizacyjny okre$la struktur¢ organizacji wewngtrzne] Ziobka 1 stanowi
podstawe decyzji w zakresic ksztattowania whadciwego modelu zatrudnienia i obowigzkow.

_ § 33.
Stanowiska pracy Ztobka, ktérych zakresy dzialania odpowiadaja zakresom poszczegdlnych
zadan statutowych jednostki , tworza organizacje wewnetrzna Ztobka.

. § 34.
Pracownicy Ztobka podlegaja Dyrekiorowi zgodnie ze Schematem Organizacyjnym Ziobka,
ktory stanowi zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego. ZaleZnie od potrzeb mozliwe
jest taczenie poszezegdlnych stanowisk 1 obowigzkow.

§ 35.
Pracownicy dzialalnosci podstawowej w grupie dziecigeej, realizujg zadania zapewniajgce
bezposrednia opieke nad dzieémi w Zlobku, Pozostale zadania wykonuja pracownicy
administracyjni i obsiugi. Wzorcowe zakresy obowiazkow ustala Dyrektor.

§ 36. _
Caty personel dazy do prawidlowej realizacji celow i zadan Ztobka poprzez wiasciwg
organizacje pracy i przestrzeganie regulamindw i zarzadzen wewnetrznych oraz ogodlnie
obowiazujacych przepisow prawa.

§37.
Wszyscy pracownicy Zlobka sg przeszkoleni w zakresie zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz w zakresie udzielania pierwszej pomocy zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§ 38.
W przypadku wolnych miejsc do Ziobka mogg by¢ przyjmowane dzieci spoza Gminy
Kedzierzyn-Kozle na podstawie decyzji wydanej przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle.

§ 39.
Kotzystanie ze Zlobka ma charakter odplatny. Oplate za Zlobek okre§la Uchwata Nr
XII1/162/11 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 28 wrzeénia 2011 r. w sprawie ustalenia
wysokosci oplat za pobyt dziecka w zlobkach prowadzonych przez Gming Kedzierzyn-Kozle.
7 rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci przyjetych do Zlobka, zawiera sie umowe
cywilnoprawna, okre§lajaca zasady korzystania z ustug Ztobka oraz odplatnosci za te ustugi.

§ 40.
Z uwagi na potrzebe zaplanowania kosztow wyzywienia i optaty statej, przyjmuje sie do
celow obliczeniowych, ze pobyt dziecka w Ztobku wynosi minimum 8 godzin dziennie.

§41.
Dyrektor przyjmuje interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw we wtorki i czwartki ,
po uprzednim telefonicznym zgloszeniu i uméwieniu pod numerem telefonu 77 482 34 54 .

IV. Prawa dziecka

§ 42.

Dziecko ma prawo w szczegolnoscei do :

1. rownego traktowania,
poszanowania godnosei,
nietykalnosci fizycznej,
realizowania swego rozwoju zgodnie z mozliwosciami,
poszanowania tradycji kulturowej i religijnej,
zyczliwego traktowania ze strony wszystkich pracownikéw Zlobka,

SR wN




7. udziahu rodzicéw (opiekunéw) w zajeciach otwartych w czasie pobytu dziecka w
Zlobku.

V. Prawa i obowigzki rodzicéw / opiekunéw

§ 43.
Rodzice / opiekunowie prawni dziecka majg prawo do :
1. informacji na temat rozwoju psychofizycznego dziecka,
2. informacji na temat pracy Ztobka i grup dzieciecych,
3. wnoszenia skarg i wnioskéw oraz propozycji w zakresie wykonywania zadan przez
Z1obek do Dyrektora Zlobka.

§ 44.
Rodzice /opickunowie dzieci korzystajacych ze Swiadczen ztobka sg zobowiazani do:

1. terminowego wnoszenia ustalonych oplat za Zlobek . Oplaty wnosi sie z géry w
terminte do 15-tego kazdego miesiaca (co oznacza, Ze najpozniej do 15 dnia
kazdego miesiaca wyplata powinna by¢ na rachunku bankowym zlobka)

2. zglaszania przyczyn nieobecnosci dziecka.

3. zglaszania rezygnacji z miejsca w ztobku.

4, przestrzegania Regulaminu Porzadkowego oraz doraznych ustalen organizacyjnych
Dyrektora.

5. aktywnego uczestniczenia w zebraniach rodzicOw, wspierania dziatan statutowych
ztobka oraz wlgczania si¢ w tworzenie :

a) programow wychowawczych, profilaktyki i promocji zdrowia,

b) organizacje uroczystosci, imprez okolicznosciowych i innych,

§ 45.
W przypadku nie uiszczenia oplat za pobyt dziecka w Zlobku za jeden miesiac po
terminie powyzZej 30 dni nastepuje anutomatyczne skreslenie dziecka z rejestru w Zlobku
oraz rozpoczyna sie procedure windykacyjna w celu odzyskania naleznosci.

§ 46.
W przypadku nie zgloszenia sie zapisanego dziecka do ztobka w terminie do 7 dni od daty
wskazane] w Karcie Informacyjnej Dziecka, nastgpuje skreslenie dziecka z listy dzieci
przyjetych do Ztobka, oraz w przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w ztobku
dtuzej niz 14 dni nastepuje skreslenie dziecka z rejestru dzieci w ztobku.

VI. Obowiazki Zlobka w razie §mierci dziecka

§ 47.
W razie $mierci dziecka podczas pobytu w Zlobku, Dyrektor ma obowigzek niezwlocznie
powiadomic :
1. pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia zgonu,
2. najblizsza komende¢ policji,
3. rodzicéw / opiekundw dziecka.

§ 48.
Na zgdanie rodzicow / opiekunéw Ziobek udostepnia do wglgdu dokumentacje wewnetrzng w
zakresie wpiséw dotyczacych dziecka.

VII Postanowienia konicowe

§ 49
1.W okresie przerwy wakacyinej /lipiec lub sierpien / Zlobek zastepczy przystuguje dzieciom



tylko w przypadku niemozliwosci otrzymania urlopu wypoczynkowego przez rodzicow
/opiekunow .

2.Dyrektor zlobka informuje rodzicow/opiekunow o dyzurujacym ztobku i ustala termin do
kiedy mozna zglosi¢ dziecko na dyzur /ogloszenie na tablicy ogtoszery/.

§ 50
Ograniczenie kontakiu jednego z rodzicéw z dzieckiem bgdZz nie wydawanie dziecka
rodzicowi, Ztobek moze realizowaé wylacznie na podstawie orzeczenia sadowego.

§ 51
W przypadku nie odebrania dziecka ze ztobka do godziny 16.00 i brakiem mozliwosci
skontaktowania si¢ z rodzicem/opiekunem lub osobami upowaznionymi do odbioru,
opiekunka pozostaje z dzieckiem w ztobku a nastgpnie powiadamia policjg.

§ 52
Regulamin jest podany do wiadomosci na stronie www.zlobekl-kozle.pl

§53
Traci moc Regulamin porzadkowy obejmujgcy zasady pobytu dziecka w Ziobku Nr 1
Nr 1a/2013 z dnia 02.01.2013 roku.







