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S DEIERT Y KO E Zarzadzenie Nr 2/2021/2022
/49201 Dyrektora Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-Kozlu
zdnia 02.11.2021r

w sprawie wprowacdzenia Regulaminu Organizacyjnego i Porzadkowego
Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-Kozlu

Na podstawie art.39 ust. 1i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U.z 2008 r. nr 223, poz. 1458;z 2009 r. nr 157 poz. 1141 oraz D2.U 2010 r. nr 229 poz. 1494} w
zwiazku z art. 76 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieé¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z dnia 3
marca 2011 r. nr 45, poz. 235) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Z dniem 16.11,2021 r. ustalam Regulamin Organizacyjny | Porzadkowy Ziobka Nr 1
w Kedzierzynie-Koztu

§2.

Regulamin Organizacyjny i Porzadkowy wchodzi w Zycie po uptywie 14 dni od dnia podania go do
publicznej wiadomosci pracownikom Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-KoZlu, z moca obowiazujaca od
02.11.2021r.

Kazdy pracownik zatrudniany w Ztobku Nr 1 w Kedzierzynie-KoZlu na podstawie umowy o pracg
zapoznaje sie 2z postancwieniami Regulaminu Organizacyjnego i Porzadkowego.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-KoZlu.

§54.

Traci moc Zarzadzenie nr 2/2012 Dyrektora Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-KoZlu z dnia 01.01.2012 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego i Porzadkowego Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie-Kozlu
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Schemat organizacyjny Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie — KoZlu 02.11.2021 r.
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Zatacznik nr | do Zarzadzenia Nr 1/2021/2022 z dnia 02.11.2021
Dyrektora Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie — Kozt

Regulamin Organizacyjny

Zlobka nr 1 w Kedzierzynie — Kozlu

Na podstawie art. 21 ust. 1 Ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ustalam
nast¢pujacy organizacje wewnetrzng Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie — KoZlu zwanego dalej Ztobkiem.

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin Organizacyjny zwany dalej Regulaminem ustala strukturg organizacji
wewnetrznej Ztobka Nr 1 w Kedzierzynie — Kozlu i stanowi formalno-prawng podstawe
decyzji w zakresie ksztaltowania wilasciwego modelu zatrudnienia i wlasciwej polityki
kadrowej Zlobka.

2. Postanowienia Regulaminu SA podstawg do ustalenia zakresu obowigzkéw stuzbowych
poszezegblnych stanowisk pracy.

3. Postanowienie Regulaminu realizujg zasady dziatalnosei statutowej Zlobka.

4. Regulamin Organizacyjny nadaje Dyrektor Zlobka.

5. Osobg odpowiedzialng za przestrzeganie postanowien Regulaminu jest Dyrektor Ztobka.

Rozdziat 2
Organizacja wewnetrzna zlobka nr 1 w Kedzierzynie — Kozlu

§2

1. Ziobkiem Nr 1 kieruje Dyrektor, kiory jest bezposrednio odpowiedzialny za prace
powierzonej mu jednostki i uzyskane przez nig wyniki.

2. Duyrektora zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Kedzierzyn — KoZle

3. Zakres obowigzkow, prac i odpowiedzialnosci Dyrektora ustala Prezydent Miasta

4. Do zakresu czynnosci Dyrektora nalezy w szezeg6lnodei:

a) organizowanie prawidlowego funkcjonowania Ztobka oraz kierowanie jego dziatalnoscia,

b) reprezentowanie jednostki na zewnatrz, -

¢) realizowanie zapiséw Statutu Ztobka

d) staly nadzor nad pelmieniem obowigzkéw podlegtych pracownikow,

e) opracowywanie planu finansowego oraz projektow uchwaly w sprawach dotyczacych
dziatalnodci Ztobka,

f) prowadzenie zgodnej z przepisami prawa i racjonalnej gospodarki finansowej i
majatkowe;j,




g)

a)
b)

petnienie funkcji Kierownika zakladu pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu Pracy w
stalunku do zatrudnionych pracownikow.

Stanowiska pracy Zlobka, ktérych =zakresy dzialania odpowiadajg zakresom
poszczegdlnych zadan statutowych jednostki, tworzg organizacje wewnetrzng Ztobka.
Strukture organizacyjna Zlobka Nr 1 w Kedzierzynie — Kozlu okresla schemat
organizacyjny stanowiacy Zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Ustala sie nastepujace stanowiska pracy w Ztobku Nr 1 w Kedzierzynie — KoZlu:
Dyrektor

Optekunki:

- starsza opiekunka

- opiekunka

- miodsza opickunka

c) - terapeuta
d) Pielegniarka

- starsza piclggniarka

e} Pracownicy obshugi:

8.

- intendent

- pomoc opiekunki

- szefowa kuchni

- kucharka

- pomoc kuchenna

- konserwator-ogrodnik

Dyrektor ma prawo do taczenia stanowisk i zmiany lub poszerzania zakresu obowiazkéw

shuzbowych pracownikéw Zlobka.

Rozdziat 3
Postanowienia konicowe

§3

Organizacje i porzadek pracy oraz zwiazane z tym obowigzki pracodawey i pracownika
Ziobka okresla Dyrektor, w drodze zarzadzenia ustalajgcego Regulamin Pracy Ztobka Nr
1 w Kedzierzynie - Kozlu.

Szczegdlowe podzialy zakreséw czynnosci poszezegdlnych pracownikéw Ztobka ustala
Dyrektor.

W sprawach organizacyjnych nie objetych postanowieniami niniejszego Regulaminu
decyzj¢ podejmuje Dyrektor.

Zmiany i uzupetniania Regulaminu Organizacyjnego wymagajg formy wymaganej dlajego
wprowadzenia.

§4



5. Regulamin Organizacyjny Ziobka Nr 1| w Kedzierzynie — Kozlu wchodzi w zycie
po uplywie 14 dni od podania go do publicznej wiadomosci pracownikom Ztobka Nr 1

w Kedzierzynie — Kozlu tj. 16.11.2021 r.
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