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Zarządzenie Nr 2/2021/2022
Dyrektora Żłobka Nr 1 w Kędzierzynie-Koźlu

z dnia 02.11.2021 r

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego i Porządkowego
Żłobka Nr 1 w Kędzierzynie-Koźlu

Na podstawie art.39 ust. li 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz.
U. z 2008 r. nr 223, poz. 1458; z 2009 r. nr 157 poz. 1141 oraz Dz.U 2010 r. nr 229 poz. 1494) w
związku z art. 76 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U. z dnia 3
marca 2011 r. nr 45, poz. 235) zarządza się, co następuje:

51.

Z dniem 16.11.2021 r. ustalam Regulamin Organizacyjny i Porządkowy Żłobka Nr 1
w Kędzierzynie-Koźlu

52.

Regulamin Organizacyjny i Porządkowy wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia podania go do
publicznej wiadomości pracownikom Żłobka Nr 1 w Kędzierzynie—Koźlu, z mocą obowiązującą od
02.11.2021 r.

Każdy pracownik zatrudniany w Żłobku Nr 1 w Kędzierzynie—Koźlu na podstawie umowy o pracę
zapoznaje się z postanowieniami Regulaminu Organizacyjnego i Porządkowego.

53.

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Żłobka Nr 1 w Kędzierzynie-Koźlu.

@ 4.

Traci moc Zarządzenie nr 2/2012 Dyrektora Żłobka Nr 1 w Kędzierzynie-Koźlu z dnia 01.01.2012 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego i Porządkowego Żłobka Nr 1 w Kędzierzynie-Koźlu
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Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr ”202151022 z dnia 02.1 1.2021
Dyrektora Żłobka Nr 1 w Kędzierzynie — Koźlu

Regulamin Organizacyjny

Żłobka nr 1 w Kędzierzynie — Koźlu

Na podstawie art. 21 ust. 1 Ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dziećmi w wieku do _1at3 ustalam
następującą organizację wewnętrzną Żłobka Nr 1 w Kędzierzynie — Koźlu zwanego dalej Złobkiem.

Rozdział 1
Postanowienia ogólne

51

1. Regulamin Organizacyjny zwany dalej Regulaminem ustala strukturę organizacji
wewnętrznej Żłobka Nr 1 W Kędzierzynie —— Koźlu i stanowi formalno-prawną podstawę
decyzji w zakresie kształtowania właściwego modelu zatrudnienia i właściwej polityki
kadrowej Żłobka.

2. Postanowienia Regulaminu SA podstawą do ustalenia zakresu obowiązków służbowych
poszczególnych stanowisk pracy.

3. Postanowienie Regulaminu realizują zasady działalności statutowej Żłobka.
4. Regulamin Organizacyjny nadaje Dyrektor Żłobka.
5. Osobą odpowiedzialną za przestrzeganie postanowień Regulaminu jest Dyrektor Żłobka.

Rozdział 2
Organizacja wewnętrzna żłobka nr 1 w Kędzierzynie -— Koźlu

52
1. Żłobkicm Nr 1 kieruje Dyrektor, który jest bezpośrednio odpowiedzialny za pracę

powierzonej mu jednostki i uzyskane przez nią wyniki.
2 Dyrektora zatrudnia i zwalnia Prezydent Miasta Kędzierzyn —— Koźle
3. Zakres obowiązków, prac i odpowiedziałności Dyrektora ustala Prezydent Miasta
4 Do zakresu czynności Dyrektora należy w szczególności:
a) organizowanie prawidłowego funkcjonowania Żłobka oraz kierowanie jego działalnością,
b) reprezentowanie jednostki na zewnątrz, '
c) realizowanie zapisów Statutu Żłobka
d) stały nadzór nad pełnieniem obowiązków podległych pracowników,
e) opracowywanie planu finansowego oraz projektów uchwały w sprawach dotyczących

działalności Żłobka,
f) prowadzenie zgodnej z przepisami prawa i racjonalnej gospodarki finansowej i

majątkowej,



g) pełnienie funkcji Kierownika zakładu pracy w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy w

5.

a)
b)

stalunku do zatrudnionych pracowników.
Stanowiska pracy Żłobka, których zakresy działania odpowiadają zakresom
poszczególnych zadań statutowych jednostki, tworzą organizację wewnętrzną Żłobka.
Strukturę organizacyjną Żłobka Nr 1 w Kędzierzynie — Koźlu określa schemat
organizacyjny stanowiący Załącznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Ustala się następujące stanowiska pracy w Żłobku Nr 1 W Kędzierzynie —— Koźlu:
Dyrektor
Opiekunki:
- starsza opiekunka
- opiekunka
— młodsza opiekunka

c) - terapeuta
d) Pielęgniarka

- starsza pielęgniarka
e) Pracownicy obsługi:

8.

- intendent
- pomoc opiekunki
— szefowa kuchni
— kucharka
— pomoc kuchenna

- konserwator—ogrodnik

Dyrektor ma prawo do łączenia stanowisk i zmiany lub poszerzania zakresu obowiązków
służbowych pracowników Żłobka.

Rozdział 3
Postanowienia końcowe

53

Organizację i porządek pracy oraz związane z tym obowiązki pracodawcy i pracownika
Żłobka określa Dyrektor, w drodze zarządzenia ustalaj ącego Regulamin Pracy Żłobka Nr
1 w Kędzierzynie —— Koźlu.
Szczegółowe podziały zakresów czynności poszczególnych pracowników Żłobka ustala
Dyrektor.
W sprawach organizacyjnych nie objętych postanowieniami niniejszego Regulaminu
decyzję podejmuje Dyrektor.
Zmiany i uzupełniania Regulaminu Organizacyjnego wymagają formy wymaganej dla jego
wprowadzenia.

94



5. Regulamin Organizacyjny Żłobka Nr 1 w Kędzierzynie ~— Koźlu wchodzi W życie

po upływie 14 dni od podania go do publicznej wiadomości pracownikom Żłobka Nr 1

w Kędzierzynie — Koźlu tj. 16.11.2021 r.


