Zarzadzenie Nr 1634/Fn/2021
Prezydenta Miasta Kedzierzyna — Kozla
z dnia 10 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji niektorych skladnikow

majatkowych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle.

Dziatajac na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U. 2 2021 r. poz.217 z p6zn.zm.} ), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych sktadnikow majatkowych
Urzedu Miasta Kedzierzyn-KozZle:

1) $rodkéw pienieznych tj. gotowki w kasie, drukow Scistego zarachowania pozostajacych
w dyspozycji Urzedu Miasta, a w szczegolnosci bloczki oplaty targowej i mandatow
kredytowanych;

2) materiatlow biurowych w magazynie- Wydzial Administracyjno-Gospodarczy,
materiatow promocyjnych- Biuro Informacji 1 Promocji Miasta, materiatlow
eksploatacyjnych- Biuro Informatyki i Ochrony Informacji;

3) paliwa w samochodach stuzbowych — Wydzial Administracyjno-Gospodarczy, Straz
Miejska, Wydzial Zarzadzania Drogami, Wydziat Zarzadzania Kryzysowego;

4) materialéw i towaré6w inwestycyjnych oraz remontowanych odpisanych w koszty
W momencie zakupu, a do konca roku niewykorzystanych.

§ 2.1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ nastgpujace zespoty spisowe:
1) Kasa:

a) Edyta Morawiec - Przewodniczacy Zespotu
b) Urszula Klimek — Cztonek Zespotu

2) Magazyn materiatow biurowych ( ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa) oraz ewidencja

1lo$ciowa paliwa w samochodach stuzbowych pozostajacych na stanie Wydziatu

Administracyjno-Gospodarczeqo:

a) Dagmara Zabkowska — Przewodniczacy Zespotu
b) Dorota Tomala — Cztonek Zespotu

3) Ewidencja iloSciowa paliwa w samochodach stuzbowych pozostajacych na stanie

Wydzialu Zarzadzania Drogami:

a) Roman Cieslik — Przewodniczacy Zespotu
b) Zbigniew Czarnogtowski — Cztonek Zespotu

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2019r. poz.55,1655; Dz.U. z 2020r. poz. 2123;
Dz.U. z 2021r. poz.2105,2106



4) Ewidencja materiatdw promocyjnych miasta ( ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa):

a) Dominika Stupina — Przewodniczacy Zespotu
b) Kinga Lazniowska — Cztonek Zespotu

5) Ewidencja ilosciowa paliwa w samochodach stuzbowych pozostajacych na stanie

Strazy Miejskiej:

a) Patrycja Biatkowska— Przewodniczacy Zespotu
b) Robert Stobrawe - Cztonek Zespotu

6) Ewidencja iloSciowo-warto§ciowa materiatdéw eksploatacyjnych:

a) lzabela Krauze — Przewodniczacy Zespotu
b) Artur Niedbalski — Cztonek Zespotu

7) Ewidencja iloSciowa paliwa w samochodach stuzbowych pozostajacych na stanie

Wvydzialu Zarzadzania Kryzysowego:

a) Zbigniew Kulej — Przewodniczacy Zespotu
b) Grzegorz Grzesik — Cztonek Zespotu

2. Jako koordynatora pracy zespoléw wyznaczam Pana Tadeusza Orlika Gléwnego
Ksiggowego- Kierownika Referatu Obstugi Finansowej Urzgedu Miasta.

§ 3. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31.12.2021r.

2. Osoby wchodzace w sktad zespotow spisowych wskazanych w § 2 ponosza peing
odpowiedzialno§¢ za wlasciwe oraz zgodne =z obowigzujagcymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

3. Protokoét rozliczen wynikow inwentaryzacji nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansowego

Referatu Obstugi Finansowej w terminie do 11 stycznia 2022r.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu Ksiggowemu Urzgdu Miasta, ktory

ztozy informacje o realizacji niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE

Sabina Nowosielska (-)
Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Glowny Ksiegowy
Kierownik Referatu Obstugi Finansowej
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
Tadeusz Orlik (-)




