URZAD MIAST A
Kedzierzyn-Kotle
Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej
ul. Grzegorza Piramowicza 32
47-200 Kgdzierzyn-Kozle
tel. 77/40 34 480 Kedzierzyn-Kozle, dnia 12 stycznia 2022 roku

AKW.1711.1.2022
AKW.1712.1.2022

SPRAWOZDANIE
z realizacji rocznego planu kontroli oraz kontroli doraznych wykonywanych poza planem
przez upowaznionych pracownikoéw Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle
w roku 2021

A. Organizacja wewngtrznej kontroli instytucjonalnej w Gminie Kedzierzyn-Koizle.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia Nr 393/01/2019
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 2 pazdziernika 2019 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Kedzierzyn-KoZle (z pdéin. zm.), instytucjonalna kontrola wewngtrzna w 2021 roku, podobnie jak w latach ubieglych, prowadzona
byla przez pracownikow Biura Audytu i Kontroli Wewngtrznej (AKW) Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle. Praca Biura AKW kieruje audytor
wewnetrzny, ktory sprawuje jednoczeénie bezposredni nadzér nad jego dziatalnoscig. W roku 2021, w ramach struktury zatrudnienia
w Biurze AK'W, kontrole przeprowadzane byly przez 2 pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach: inspektora ds. audy’tu i kontroli wewnetrzne;j
oraz inspektora ds. kontroli zarzadcze;.

Do zadan pracownikéw Biura AKW nalezy m.in. przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w:

- komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle,
- gminnych jednostkach organizacyjnych.

Czynnosci kontrolne realizowano w trybie okreslonym w przepisach Regulaminu instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez
upowaznionych pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, wprowadzonego zarzadzeniem Nr 73/AKW/2015 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-
H Kozle z dnia9 lutego 2015 roku (z p6zn. zm.), w zakresie ustalonym rocznym planem instytucjonalnej kontroli wewnetrznej na rok 2021,



sygn. akt AKW.1711.10.2020 i AKW.1712.9.2020, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle w dniu 7 grudnia 2020 roku,
nastepnie zmienionym w dniu 24 czerwca 2021 roku. ,

Istota czynnosci kontrolnych bylo szczegdtowe zbadanie stanu faktycznego i poréwnanie go z obowigzujgcymi uregulowaniami prawnymi,
przepisami wewnetrznymi, oraz ustalenie ewentualnych odchylefi od tych norm, a takze formulowanie wnioskow wymkaj acych z ustalen kontroli
oraz przedstawienie propozycji dziatan korygujacych lub korekcyjnych.

Kontrole przeprowadzane byly na podstawie imiennych upowaznien Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle.

Szczegdtowe wyniki kontroli zostaty opisane kazdorazowo w protokotach z kontroli. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci/uchybien do
dyrektorow jednostek lub kierownikéw komérek kontrolowanych Prezydent Miasta Ke¢dzierzyn-KozZle kierowat wystapienia pokontrolne zawie-
rajgce wnioski i zalecenia pokontrolne.

B. Wykonanie rocznego planu kontroli.

Wplyw na ksztatt prowadzonych kontroli miato dlugotrwate ograniczenie pierwotnych zasobéw osobowych Biura AKW oraz utrzymujacy sie
od dnia 20 marca 2020 roku do odwotania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2
(§ 1 rozporzagdzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii
(Dz. U. z 2020 1. poz. 491 z p6zn. zm.). Kierownik Biura AKW na biezaco reagowal na zmieniajgca si¢ sytuacje epidemiologiczng, identyfikowat
mozliwosci i ograniczenia w funkcjonowaniu Biura AKW, a takze jednostek/komérek organizacyjnych ujetych w planie kontroli. Zaistniata
zmiana warunkéw funkcjonowania Biura AKW oraz utrzymujgce si¢ ograniczenia podyktowane wzgledami bezpieczefistwa wymusily koniecz-
nos$¢ rewizji pierwotnych zaltozen planu kontroli. W konsekwencji, niektore zaplanowane kontrole, ujete w Planie instytucjonalnej kontroli we-
wnetrznej na rok 2021 (...), przyjetym w dniu 7 grudnia 2020 r., okazaly si¢ niewykonalne w przewidywanym terminie.

Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, w porozumieniu z kierownikiem Biura AKW, dokonal zmiany przedmiotowego planu kontroli.

Przyjety do realizacji plan kontroli na rok 2021, po wprowadzonej zmianie datowanej na 24 czerwca 2021 roku, zostat zrealizowany w catosci,
w zalozonym terminie, zakresie przedmiotowym i podmiotowym.
¥.gcznie, przeprowadzono 9 kontroli planowych, W dalszej czesci sprawozdania, w ujeciu tabelarycznym zaprezentowano zestawienie wykonanych
kontroli planowych z uwzglednieniem wydanych zalecen pokontrolnych dla jednostek/komérek kontrolowanych:



Tabela 1 Zestawienie informacji o realizacji kontroli planowych w gminnych jednostkach organizacyjnych w roku 2021 (kontrole przeprowadzane przez podm:oty w jednostkach

im podleglych - JRWA 1711).

Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okoliczno$ciach
faktycznych uzasadniajacych

Wychowania w Kedzierzy-
nie-Kozlu

wozdan budzetowych jed-
nostki obstugujacej. Popraw-

‘| nos¢ stosowanych zasad klasy-

fikacji wydatkéw i dochodow
budzetowych.

i Wychowania w Kedzierzynie-KoZlu nie stwierdzono nieprawidlowosci
skutkujacych wydaniem zalecen pokontrolnych.

Lp. Foddmiot Przedmiot kontroli VmEaiceenin podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestgpstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6
1. | Publiczne Przedszkole nr 2 | Komunikacja zewngtrzna - | Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dziatajac w mysl § 32 pkt 6 Regulaminu | W trakcie prowadzonych czynnosci
w Kedzierzynie-Kozlu BIP. instytucjonalnej kontroli wewngtrznej przeprowadzanej przez upowaznionych | kontrolnych nie ujawniono okolicz-
Sporzadzenie i publikacja De- | pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowat do dyrektora | nodci faktycznych uzasadniajacych
klaracji Dostgpnosci. Publicznego Przedszkola nr 2 w Kedzierzynie-Kozlu wystgpienie pokontrolne | podejrzenie popenienia przestep-
znak AKW.1711.2.2021 z dnia 29 czetwca 2021 roku, w ktorym zalecit: = | stwa, przestgpstwa skarbowego
1/ Dokonaé inwentaryzacji wskazanych na podmiotowej stronie BIP | lub naruszenia dyscypliny finansow
Przedszkola ewidencji irejestrow, w celu ich aktmalizacji i uzupemienia | publicznych.
istniejacych brakow.
2/ Skorygowaé zaistnialg pomylke pisarskg w zakresie danych Przedszkola
w instrukcji korzystania z Biuletynu Informacji Publicznej Przedszkola nr 2
w Kedzierzynie-Kozlu.
'3/ Okregli¢ w deklaracji dost@pnoém cyfrowej giéwnej strony internetowej
Przedszkola datg ostatniej jej aktualizacji oraz uzupehic ja o informacje niedo-
stepne cyfrowo wraz z podaniem przyczyny ich niedostepnosei.
4/- Bezzwlocznie sporzadzi¢ i opublikowa¢ na stronie podmiotowej BIP
Przedszkola deklaracje dostepnosci cyfrowe;j.
O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych dyrektor kontrolowanej ]ednostkl
poinformowat kierownika Biura AKW pismem znak PP2.096.1.2021 z dnia
9 lipca 2021 roku.
2. | Zespdt Obshugi Oswiaty i | Ocena wiarygodnosci spra- | W ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych w Zespole Obstugi O$wiaty | W trakcie prowadzonych czynnosci

kontrolnych nie ujawniono okolicz-
nosci faktycznych uzasadniajgcych
podejrzenie popelnienia przestep-
stwa, przestgpstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych.




Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okoliczno$ciach
faktyeznych uzasadniajacych

Lp. et Przedmiot kontroli Wyilanealencin podejrzenie popelnienia
kontrolowany , pokontrolne
. przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6
3. | Publiczne Przedszkole nr 7 | Komunikacja zewngtrzna -

w Kedzierzynie-Kozlu

BIP.
Sporzadzenie i publikacja De-
klaracji Dostgpnodci.

Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dzialajac w my$l § 32 pkt 6 Regulaminu
instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych
pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle skierowal do dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 7 w Kedzierzynie-Kozlu wystgpienie pokontrolne
znak AKW.1711.4.2021 z dnia 19 listopada 2021 roku, w ktorym zalecit:

1/ W porozumieniu z pracownikiem Biura Informatyki i Ochrony Informacji
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, odpowiedzialnym za prowadzenie
wydzielonych internetowych biuletynéw informacji publicznej jednostek
oswiatowych Gminy Kedzierzyn-KozZle zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, dokonaé analizy mozliwosci rozwinigeia skrétu BIP w ramach logo,
co spelni wymogi okre§lone w wytycznych Departamentu Informatyzacji
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w ,, Systemie identyfikacji
wizualnej BIP”, opracowanych w celu promowania spojnego wizerunku
Biuletynu Informacji Publicznej. .

2/ Dokonaé przegladu przywotanych podstaw prawnych w ramach informacji
zamieszczonych na podmiotowej stronie BIP i w obszarach tego wymagajacych
przeprowadzi¢ ich aktualizacje.

3/ Przeprowadzi¢ analize informacji zawartych w ramach zaktadek menu strony
i dokona¢ ich uporzadkowania pod katem zakresu i tematu, jakiego dotycza.

4/ Strukture wiasnodciowa jednostki oraz jej majatek przedstawi¢ w sposéb
np. opisowy, co zapewni szerszy i latwiejszy przekaz dla odbiorcéw tych
informacji.

5/ Dokonaé inwentaryzacji wskazanych na podmiotowej stronie BIP
Przedszkola ewidencji irejestrow, w celu ich aktvalizacji i uzupehienia
istniejacych brakow.

6/ Wskaza¢ skrzynke ePUAP jako jeden z mozliwych kanalow sktadania wnio-
skéw o udostepnienie informacji publicznej.

7/ Wskazaé date publikacji strony glownej

- https://pp7.kk.szkolnastrona.pl - w deklaracji dostepnodci tej strony.

jednostki

W trakcie prowadzonych czynnosci
kontrolnych nie ujawniono okolicz-
nosci faktycznych uzasadniajacych
podejrzenie popelnienia przestep-
stwa, przestgpstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny finansow
publicznych.




Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okoliczno$ciach
faktycznych uzasadniajgcych

wowa nr 9 w Kedzierzy-
nie-Kozlu

BIP.
Sporzadzenie i publikacja De-
klaracji Dostepnoéci.

instytucjonalnej kontroli wewngtrznej przeprowadzanej przez upowaznionych
pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle skierowal do dyrektora
Publicznej Szkoly Podstawowej nr 9 w Kedzierzynie-KoZzlu wystgpienie
pokontrolne znak AKW.1711.5.2021 z dnia 3 listopada 2021 roku, w ktérym
zalecik:

1/ W oparciu o reguly zawarte w publikacji pod tytulem: ,, System Identyfikacji
Wizualnej BIP”, wydanej przez Departament Informatyzacji Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji, zamiescié na szkolnej stronie
internetowej odsylacz z odpowiednim logiem BIP, tj. wykorzysta¢ wariant
dedykowany dla wlasnych stron www.

2/ Wprowadzi¢ instrukcje korzystania ze strony podmiotowej BIP Publicznej
Szkoly Podstawowej nr 9 w Kedzierzynie-Kozlu, realizujgcym tym samym
wymog okreslony w § 11 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia z dnia 18 stycznia 2007
roku w sprawie biuletynu informacji publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68).

3/ Uzupehié strong podmiotowa BIP Publicznej Szkoly Podstawowej nr 9
w Kedzierzynie-Kozlu o wszystkie dane wymagane art. 6 ust. 1 pkt 2 lit. a
ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. 22020 r. poz. 2176 z p6zn. zm.).

4/ Poprawi¢ funkcjonalnoéé posiadanej skrzynki ePUAP poprzez
zdefiniowanie podstawowego zakresu ushug mozliwych do realizacji przez
Publiczng Szkote Podstawowa nr 9 w Kedzierzynie-KoZlu z wykorzystaniem
platformy ePUAP, stosownie do wymogdw ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku

T Podmiot Prreduiot kontroli Wy dang Zajecenia podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
- skarbowego lub naruszenia
: dyscypliny finansé6w publicznych
1 2 3 5 6
8/ Ustali¢ faktyczng date sporzadzenia deklaracji dostgpnodci dla strony
https://pp7.kk.szkolnastrona.pl.
9/ Umieéci¢ w deklaracji dostgpnosci strony https://pp7.kk.szkolnastrona.pl
link z adresem do strony internetowej Rzecznika Praw Obywatelskich.
O sposobie realizacji zaleceni pokontrolnych dyrektor kontrolowanej jednostki
poinformowat kierownika Biura AKW pismem znak PP7.0910.4.2021 z dnia
30 listopada 2021 roku.
4. | Publiczna Szkola Podsta- | Komunikacja zewnetrzna — | Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dziatajagc w my$l § 32 pkt 6 Regulaminu | W trakcie prowadzonych czynnosci

kontrolnych nie ujawniono okolicz-
nosei faktycznych uzasadniajacych
podejrzenie popelienia przestep-
stwa, ' przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny finansow
publicznych.

5




Lp.

Podmiot
kontrolowany

Przedmiot kontroli

Wydane zalecenia
pokontrolne

Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okelicznosciach
faktycznych uzasadniajacych
podejrzenie popelnienia
przestgpstwa, przestgpstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych

5

6

o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. z 2021 r. poz. 670 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 roku sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,

‘| minimalnych wymagat dla rejestréw publicznych i wymiany informaciji

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 . poz. 2247 z p6zZn. zm.).

5/ Zweryfikowaé sporzadzone i opublikowane Deklaracje Dostepnosci,
a nastepnie uzupeic¢ ich tre$¢ w oparciu o wytyczne zawarte w dokumencie
pod tytulem: , Warunki techniczne publikacji oraz strukture dokumentu
elektronicznego Deklaracji Dostgpnosci”. Dokonaé w oparciu o ww. wytyczne
stosownych zmian, a w szczeg6lnoscei:

a) w Deklaracji Dostgpnosci zamieszczonej na szkolnej stronie
internetowej poprzez podanie daty ostatniego przegladu ww. deklaracji
oraz informacji o mozliwych do uzycia skrétach klawiaturowych przegladarki
za$ w sekcji ,, Dostepnosé architektoniczna” poprzez dodanie brakujacych
elementow; :
b) w Deklaracji Dostgpnosci zamieszczonej na stronie podmiotowej BIP
Szkoty Podstawowej nr 9 w Kedzierzynie-KoZlu poprzez podanie daty ostat-
niego  przegladu w/w  deklaracji za$§ w  sekcji |, Dostgpnosé
architektoniczna” poprzez dodanie brakujacych elementow. W sekcji ,, status
pod wzglgdem zgodnosci z wustawq” rzetelnie przedstawi¢ stan
faktyczny dostepnosci cyfrowej w odpowiednich jej elementach.

O sposobie realizacji zalecefi pokontrolnych dyrektor kontrolowanej jednostki
poinformowat kierownika Biura AKW pismem znak PS09.070.29.2021
z dnia 17 listopada 2021 roku oraz pismem znak PS09.070.33.2021 z dnia
24 listopada 2021 roku.

Publiczne Przedszkole nr
23 w Kedzierzynie-Kozlu

Komunikacja zewngtrzna -—
BIP.

Sporzadzenie i'publikacja De-
klaracji Dostepnosci.

Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dziatajac w my$l § 32 pkt 6 Regulaminu
instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzane] przez upowaznionych
pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowat do dyrektora

W trakcie prowadzonych czynnosci
kontrolnych nie ujawniono okolicz-
nosci faktycznych uzasadniajgcych




Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okoliczno$ciach
faktycznych uzasadniajgcych

i Wydane zalecenia
Lp. Fosirios Przedmiot kontroli ¥ podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestgpstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszgnia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6

Publicznego Przedszkola nr 23 w Kedzierzynie-Kozlu wystapienie pokontrolne
znak AKW.1711.6.2020 z dnia 13 grudnia 2021 roku, w ktérym zalecil:

1/ W oparciu o reguly zawarte w publikacji pod tytutem: ,, System Identyfikacji
Wizualnej BIP”, wydanej przez Departament Informatyzacji Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji , zamiesci¢ na przedszkolnej stronie
internetowej odsylacz z odpowiednim logiem BIP, tj. wykorzysta¢ wariant
dedykowany dla wlasnych stron www.

2/ Uzupemi¢ strong podmiotowa BIP Publicznego Przedszkola nr 23
w Kedzierzynie-Kozlu o wszystkie dane wymagane art. 6 ust. 1 pkt 2 lit. a
ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z pozn. zm.) oraz zaktualizowaé przywolane
publikatory aktéw prawnych. , :

3/ Odzyska¢ pelme uprawnienia administratora lokalnego konta
na elekironicznej Platformie Ushig Administracji Publicznej, w zakresie
obstugiwanej skrzynki ePUAP Publicznego Przedszkola nr 23 w Kedzierzynie-
Kozlu.

4/ Poprawi¢ funkcjonalno$¢ posiadanej skrzynki ePUAP poprzez zdefiniowa-
nie podstawowego zakresu ustug mozliwych do realizacji przez Publiczne
Przedszkole nr 23 w Kedzierzynie-Kozlu z wykorzystaniem platformy ePUAP,
stosownie do wymog6w ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji
dzialalnoéci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r.
poz. 670 z pdZn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012 roku sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagar
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2247 z péZn. zm.).

5/ W raportowaniu o stanie zapewniania dostepnosci podmiotu publicznego
uwzglednia¢ prawidlowy stan faktyczny w zakresie administrowanych
zasobow internetowych objetych wymogiem sporzadzenia i publikacji
Deklaracji Dostepnosci.

podejrzenie popelnienia przestep-
stwa, przestgpstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych.

7




Lp.

Podmiot
kontrolowany

Przedmiot kontroli

Wydane zalecenia
pokontrolne

Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okoliczno$ciach
faktycznych uzasadniajgcych
podejrzenie popelnienia
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych

5

6

6/ Zweryfikowaé sporzadzone i opublikowane Deklaracje Dostgpnosci,
a nastepnie uzupehié ich tres¢ w oparciu wytyczne zawarte w dokumencie pod

tytulem: ,, Warunki techniczne publikacji oraz strukture dokumentu |

elektronicznego Deklaracji Dostgpnosci”, udostgpnionym przez Ministra Cy-
fryzacji. Dokona¢ w oparciu o ww. wytyczne stosownych zmian, a w szczegoél-
nosci:

a) w Deklaracji Dostgpnosci zamieszczonej na stronie podmiotowej BIP
Publicznego Przedszkola nr 23 w Kedzierzynie-KoZlu w sekcji ,, status pod
wzgledem zgodnosci z wustawg” rzetelnie przedstawié stan faktyczny
dostepnosci cyfrowej w odpowiednich jej elementach zas w sekeji ,, Dosteprosé
architektoniczna” uzupehic brakujace elementy.

b) w Deklaracji Dostgpnosci zamieszczonej na przedszkolnej stronie
internetowej rzetelnie przedstawi¢ stan faktyczny jej dostgpnosci cyfrowej,
a takze doda¢ date ostatniego przegladu ww. deklaracji oraz podac informacje
o mozliwych do uzycia skrétach klawiaturowych przegladarki. W sekcji
» Dostgprosé architektoniczna” uzupeié brakujace elementy.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych dyrektor kontrolowanej jednostki
poinformowat kierownika Biura AKW pismem znak PP23.0910.1.2021 z dnia
15 grudnia 2021 roku.

Publiczne Przedszkole nr
15 w Kedzierzynie-Kozlu

Komunikacja zewngtrzna -
BIP.

Sporzadzenie i publikacja De-
klaracji Dostgpnoéci.

Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dziatajac w my#$l § 32 pkt 6 Regulaminu
instytucjonalnej kontroli wewngtrznej przeprowadzanej przez upowaznionych
pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle skierowal do dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 15 w Kedzierzynie-KozZlu wystapienie pokontrolne
znak AKW.1711.8.2021 z dnia 29 listopada 2021 roku, w ktérym zalecit:

1/ W porozumieniu z pracownikiem Biura Informatyki i Ochrony Informacji
Urzgdu Miasta Kedzierzyn-KoZle, odpowiedzialnym =za prowadzenie
wydzielonych internetowych biuletyndw informacji publicznej jednostek
o$wiatowych Gminy Kedzierzyn-KoZle zgodnie z obowiazujgcymi przepisami
prawa, dokona¢ analizy mozliwoéci rozwinigcia skrétu BIP w ramach logo,
co spelni wymogi okredlone w wytycznych Departamentu Informatyzacji

W trakcie prowadzonych czynnosci
kontrolnych nie ujawniono okolicz-
noéci faktycznych uzasadniajacych
podejrzenie popelnienia przestep-
stwa, przestgpstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny finansow
publicznych.
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Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznoSciach
faktycznych uzasadniajgcych

P i Wyd ! i .
Lp. adiGE Przedmiot kontroli e e podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestgpstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w ,, Systemie identyfikacji
wizualnej BIP”, opracowanych w celu promowania spdjnego wizerunku
Biuletynu Informacji Publicznej.

2/ Dokonaé przegladu przywolanych podstaw prawnych w ramach informacji
zamieszczonych na podmiotowej stronie BIP i w obszarach tego wymagajacych
przeprowadzi¢ ich aktualizacje.

3/ Strukturg wlasnosciowa jednostki oraz jej majatek przedstawié w sposéb
np. opisowy, co zapewni szerszy i latwiejszy przekaz dla odbiorcéw tych
informacji.

4/ Jednoznacznie wskazac¢/okresli¢ dla jakich informacji opracowano
na stronie BIP Przedszkola Zasady udostgpniania informacji publicznych.

5/ Dokonaé¢ inwentaryzacji wskazanych na podmiotowej stronie BIP
Przedszkola ewidencji i rejestrow, w celu ich aktualizacji i uzupehienia
istniejacych brakéw.

6/ Dokona¢  stosownej  korekty  statusu  dostgpnosci  stron
internetowych Przedszkola w opublikowanym na stronie BIP jednostki
Raporcie o stanie zapewnienia dostgpnodci podmiotu publicznego — Dziat 2.
Dostepnoéé cyfrowa.

7/ W mysél art. 11 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnoéci cyfrowej stron
internetowych i  aplikacji ~ mobilnych  podmiotéw  publicznych
dokonywac¢ przegladu i aktualizacji deklaracji dostepnosci do dnia 31 marca
kazdego roku oraz niezwlocznie w kazdym przypadku, gdy strona internetowa
lub aplikacja mobilna podlega zmianom moggcym mie¢ wplyw na jej

-dostepnosé cyfrowa.

8/ Zamie$ci¢ w deklaracji dostgpnosci cyfrowej strony internetowej Przed-
szkola informacje na temat utworzonych na tej stronie skrétéw
klawiszowych sluzacych przemieszczaniu sig po elementach strony
i uruchamianiu dostepnych na niej funkcji — art. 10 ust. 4 pkt 5 ustawy
o dostgpnosci cyfrowej.




Skierowane zawiadomienia -
o ujawnionych okoliczno$ciach
faktycznych uzasadniajacych

wowa nr 6 w Kedzierzynie-

KoZlu

BIP.
Sporzadzenie i publikacja De-
klaracji Dostgpnosci.

instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych
pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, skierowal do dyrektora
Publicznej Szkoly Podstawowej nr 6 w Kedzierzynie-Kozlu wystapienie
pokontrolne znak AKW.1711.9.2021 z dnia 22 grudnia 2021 roku, w ktérym
zalecit:

1/ Uzupeié strong podmiotowg BIP Publicznej Szkoly Podstawowej nr 6
w Kedzierzynie-KoZlu o wszystkie dane wymagane art. 6 ust. 1 pkt 2 lit. e
oraz art. 6 ust. 1 pkt 3 lit. f ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 1. poz. 2176 z pdézn. zm.).

2/ Wprowadzié¢ instrukcje korzystania ze strony podmiotowej BIP Publicznej
Szkoly Podstawowej nr 6 w Kedzierzynie-KozZlu, realizujgc tym samym
wymog okreslony w § 11 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia z dnia 18 stycznia 2007
roku w sprawie biuletynu informacji publicznej (Dz. U. Nr 10, poz. 68).

3/ W raportowaniu o stanie zapewniania dostgpnoéci podmiotu publicznego
uwzglednia¢ prawidlowy stan faktyczny w zakresie administrowanych
zasobdw internetowych objetych wymogiem sporzadzenia i publikacji
Deklaracji Dostepnoécei.

4/ Zweryfikowa¢ sporzadzone i opublikowane Deklaracje Dostepnosci,
w zakresie spelnienia wymogéw zawartych w dokumencie pod tytulem:
» Warunki techniczne publikacji oraz strukturg dokumentu elektronicznego
Deldaracji Dostgpnosci”, udostgpnionym przez Ministra Cyfryzacji. Dokonaé
w oparciu 0 ww. wytyczne stosownych zmian, a w szczegolnosci:

a) w Deklaracji Dostepnosci zamieszczonej na stronie podmiotowej BIP
Szkoly Podstawowej nr 6 w Kedzierzynie-KoZlu rzetelnie przedstawié stan fak-
tyczny jej dostepnosci cyfrowej, a takze podaé¢ i aktualizowaé date

Lp. Podmiot Przedmiot kontroli Wyditag zglecema podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestgpstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6
O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych dyrektor kontrolowanej jednostki
poinformowat kierownika Biura AKW pismem znak PP15.090.1.2021 z dnia
13 grudnia 2021 roku.
7. | Publiczna Szkola Podsta- | Komunikacja zewngtrzna — | Prezydent Miasta Kedzierzyn-KoZle, dziatajac w mysl § 32 pkt 6 Regulaminu

W trakcie prowadzonych czynnodci
kontrolnych nie ujawniono okolicz-
no$ci faktycznych uzasadniajacych
podejrzenie popelnienia przestep-
stwa, przestgpstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych.
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Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okoliczno$ciach
faktycznych uzasadniajacych

Lp. (S Przedmiot kontroli s zal_egema podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyseypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6

ostatniego przegladu ww. deklaracji. W sekcji ,, Dostgpnosé architektoniczna”
uzupemic brakujace elementy;

b) Deklaracje Dostepnoéci zamieszczong na szkolnej stronie internetowej
opatrzy¢ w znaczniki ally, o ktérych mowa w ww. warunkach publikacji.
W tredci sekeji ,, Data publikacji i aktualizacji” podaé daty w odpowiednim
formacie rrrr-mm-dd, za$ w sekeji ,, Informacje zwrotne i dane kontaktowe”
poda¢ imi¢ i nazwisko osoby do kontaktu. W sekcji ,, Dostgpnosé
architektoniczna” uzupehic brakujgce elementy.

O sposobie realizacji zalecefi pokontrolnych dyrektor kontrolowanej jednostki
poinformowat kierownika Biura AKW pismem znak PSP6.0910.09.2021 z dnia
30 grudnia 2021 roku.

W nastepstwie ustalen kontroli prowadzonych w obszarze: BIP oraz sporzadza-
nia i publikacji Deklaracji Dostepnoéci, Prezydent Miasta Kedzierzyn-KoZle,
dzialajac w my$l § 32 pkt 7 Regulaminu instytucjonalnej kontroli wewnetrznej
przeprowadzanej przez upowaznionych pracownikow Urzgdu Miasta Kedzie-
rzyn-KoZle, w celu kompleksowej poprawy funkcjonowania kontrolowanego
obszaru skierowal do Kierownika Wydzialu O$wiaty i Wychowania (OW)
Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle wystapienie pokontrolne znak
AKW.1711.9.2021 z dnia 28 grudnia 2021 roku, w ktérym zalecit podjac sku-
teczne dziatania w stosunku do wszystkich jednostek oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Kedzierzyn-KozZle, poprzez realizacje na-
stepujacych zalecen:

1/ Zwigkszy¢ $wiadomo$¢ dyrektorow placdwek oswiatowych w zakresie
koniecznodci:

a) prawidlowego stosowania na wiasnych stronach internetowych
gminnych jednostek o$wiatowych odsylaczy z odpowiednim logiem BIP,
tj. wykorzystywania wariantu dedykowanego dla wlasnych stron www,
w oparciu o reguly zawarte w publikacji pod tytulem: , System Identyfikacji
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Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznos$ciach
faktycznych uzasadniajgeych

R Wvd I "
Lp. I_’odmmt Przedmiot kontroli i T e podejrzenie popelienia
kontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6

Wizualnej BIP", wydanej przez Departament Informatyzacji Ministerstwa
Spraw Wewngtrznych i Administracji;

b) uzupelnienia stron podmiotowych BIP gminnych jednostek o$wiatowych
o stosowne dane wymagane art. 8 ust. 3 w zw. z art. 6 ust. 1 oraz art. 8 ust. 4
ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 roku o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 z p6zn. zm.), a takZze spelnienia wymogow
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 18 stycznia 2007 roku w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U 22007 r. Nr 10, poz. 68);

¢) uporzadkowania i zapewnienia zgodnodci informacji zamieszczanych
na stronach podmiotowych BIP gminnych jednostek o$wiatowych z danymi
udostgpnianymi na innych wiasnych stronach internetowych;

d) uwzglednienia w raportowaniu o stanie zapewniania dostgpnosci podmiotu
publicznego prawidlowego stanu faktycznego w zakresie administrowanych
zasobow internetowych objetych wymogiem sporzadzenia i publikacji
Deklaracji Dostgpnosci; :

e) sporzadzenia i opublikowania na wszystkich stronach podmiotowych BIP
gminnych jednostek oswiatowych Deklaracji Dostgpnosci, o ktdrej mowa
w art. 10 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 roku o dostgpnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. 22019 r.
poz. 848);

f) zweryfikowania i uporzadkowania Deklaracji Dostepnosci opublikowanych
na stronach podmiotowych BIP gminnych jednostek os$wiatowych oraz
na wiasnych stronach internetowych w zakresie ich struktury i tresci w oparciu
o wytyczne zawarte w dokumencie pod tytulem: ,, Warunki techniczne
publikacji oraz strukture dokumentu elektronicznego Deklaracji Dostgpnosci™,
udostepnionym przez Ministra Cyfryzacji.

2/ Przeanalizowaé istnienie obowiagzku posiadania skrzynki na platformie
ePUAP przez gminne jednostki oswiatowe, uwzgledniajac przy tym ich status
prawny. W przypadku ustalenia istnienia tego rodzaju obowiazku zobowigzaé
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Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okoliczno$ciach
faktycznych uzasadniajacych

mi Wyd leceni
Lp. Pusdniot Przedmiot kontroli ATk ARSI podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finansow publicznych
1 2 3 5 6

dyrektorow gminnych jednostek oswiatowych do poprawienia funkcjonalnosci
posiadanych skrzynek ePUAP poprzez zdefiniowanie podstawowego zakresu
uslug mozliwych do realizacji przez dang gminna jednostke o$wiatowa
z wykorzystaniem platformy ePUAP, stosownie do wymogdow ustawy z dnia
17 tatego 2005 roku o informatyzacji dziatalnodci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. 22021 r. poz. 2070 z pdZn. zm.) oraz rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 roku sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wy-
miany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla sys-
temow teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247).

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych kierownik Wydzialu OW
poinformowat kierownika Biura AKW pismem znak OW.1711.2.2022 z dnia 5

stycznia 2022 roku.
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Tabela 2 Zestawienie informacji o realizacji kontroli planowych w komdrkach organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle w roku 2021 (kontrole wewngtrzne
w podmiocie - JRWA 1712).

Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okoliczno$ciach
faktycznych uzasadniajacych

ztozenia wniosku, od ktérej biegnie termin przekazania danych do CEIDG.

2/ W porozumieniu z koordynatorem czynno$ci kancelaryjnych Urzedu Miasta
Kedzierzyn-KozZle, podja¢ skuteczne dzialania zmierzajace do przekazania
zgromadzonej w biurach Wydzialu Dzialalnosci Gospodarczej dokumentaciji
do archiwum zaktadowego. '

O sposobie realizacji zalecefi pokontrolnych kierownik kontrolowanej
komorki organizacyjnej poinformowat kierownika Biura AKW pismem znak
DG.1712.1.2021 z dnia 7 czerwca 2021 roku.

Lp. Podmiot Przedmiot kontroli Wydane zalecenia podejrzenie popelntenia
kontrolowany pokontrolne i
przestgpstwa, przestgpstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6
1. | Wydzial Spraw Oby- | Prawidlowosé poboru optat skar- | W ramach prowadzonych czynnosci kontrolmnych w Wydziale Spraw | W trakcie prowadzonych czynnoéci
watelskich (SO) bowych za wydawanie odpiséw z | Obywatelskich Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle nie stwierdzono | kontrolnych nie ujawniono okolicz-
| aktéw stanu cywilnego. nieprawidlowosci stanowiacych podstawe do skierowania przez Prezydenta | nodei faktycznych uzasadniajgcych
Miasta Kedzierzyn-KozZle wystapienia pokontrolnego do kierownika Wydziatu | podejrzenie popelnienia przestgp-
Spraw Obywatelskich Urzgdu Miasta Kedzierzyn-KoZle. stwa, przestepstwa skarbowego lub
naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych.
Wydzialu Dziatalnoci | Ewidencjonowania  dzialalnos¢ | Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dzialajac w my$l § 32 pkt 6 Regulaminu | W trakcie prowadzonych czynnosci
Gospodarczej gospodarczej w systemie CEIDG. | instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych | kontrolnych nie ujawniono okolicz-
(DG) Wykonywanie czynno$ci zwigza- | pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle skierowal do kierownika | nosci faktycznych uzasadniajgcych
nych z prowadzonym w Krajowym | Wydzialu Dziatalnosci Gospodarczej Urzegdu Miasta Kedzierzyn-Kozle | podejrzenie popehienia przestgp-
Rejestrze  Sadowym  rejestrem | wystapienie pokontrolne AKW.1712.4.2020 z dnia 31 maja 2021 roku, | stwa, przestepstwa skarbowego
przedsicbiorcow. w ktérym zalecit: lub naruszenia dyscypliny finanséw
1/ Dochowa¢ wigkszej starannosci przy sprawdzaniu poprawnosci | publicznych.
2 wprowadzonych we wniosku o wpis do CEIDG dat, a w szczeg6lnosei daty
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C. Kontrole instytucjonalne zrealizowane w trybie doraznym.

W roku 2021 pracownicy Biura AKW nie przeprowadzali kontroli w trybie doraznym - pozaplanowo.
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