URZAD MIASTA
Kedzierzyn-KoZle
Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej
ul. Grzegorza Piramowicza 32
47-200 Kedzierzyn-Kozle

Kedzierzyn-Kozle, dnia 14 stycznia 2022 roku
Tel. 77/40 34 480

AKW.1721.1.2022

SPRAWOZDANIE Z PROWADZENIA AUDYTU WEWNETRZNEGO W ROKU 2021

Niniejsze sprawozdanie sporzadzono na podstawie art. 283 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021
r. poz. 305 z p6zn. zm.} oraz § 12 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 roku w sprawie audytu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 1. poz. 506).

Jednostka sektora finanséw publicznych objeta audytem wewngtrznym: Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz jednostki organizacyjne Gminy
Kedzierzyn-Kozle.

1. Informacja na temat zrealizowanych zadan zapewniajacych, czynnosci doradezych i czynnoSci sprawdzajacych wraz z edniesieniem do
planu audytu.

. W roku sprawozdawczym 2021:

a) nie realizowano zadan audytowych poza planem audytu, o ktérych mowa w art. 283 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;

b) w planic audytu wewnetrznego na realizacje zadan zapewniajgcych przewidziane odpowiednio 140 osobodni roboczych dla audytora we-
wnetrznego oraz 20 osobodni roboczych dla inspektora ds. audytu i kontroli realizujgcego zadania pod nadzorem audytora wewnetrznego;

¢) realizacja zadanh zapewniajgcych obejmowata: 7

— 7bieranie materiatéw i informacji zwigzanych z tematykg zadan audytowych,

— identyfikacje i analize ryzyka w obszarach bedacych przedmiotemn audytu,

— przeprowadzanie czynnosci audytowych,

— sporzadzanie sprawozdan z wykonanych audytéw,

— monitorowanie wykonania zalecen.



W roku 2021 audytor wewngetrzny zrealizowal wszystkie zadania zapewniajace przewidziane planem audytu wewngtrznego na rok 2021:

Termin
Temat zadania Jeduostil’ przepro- Podstawowe zalecenia lub opinie Monitorowanie realizacji :
Lp. Komdrka 1 AL ) 5 Uwagi
audytowego wadzenia i wnioski zalecen
audytowana
audytu
1 2 3 4 5 6 7
1. Prowadzenie ewidencii | 1) Wydziat Oswiaty 01.02.2021 | A) Stosowadé sie do zasad okreslonych w rozporzadze- | W celu monitorowania realiza- | Audytor wewnetrzny, realizu-
pieczeci  urzedowych i Wychowania - niu Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 1. | cji zalecen, inspektor ds. au- | jac zapisy § 21 ust. 1 rozporza-
szkoly. Urzgdu Miasta Ke- | 15032021 | w sprawic ,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z | dytu i kontroli wystosowat do | dzenia Ministra Finanséw z
Postepowanie z piecze- dzierzyn-Kozle 2016 r. poz. 283), w szezegdlnodei przy tworzeniu za- | dyrektoréw audytowanych jed- | dnia 4 wrzesnia 2015 roku
ciami lﬂcwidowgnego 2) Zespét Szkolno- rzadzen dyrektora szkoly, nalezacych do aktéw norma- | nostek oraz kierownika Wy- | w sprawie audytu wewngirz-
gimnazjum, Przedszkolny or 1 tywnych o charakierze wewnetrznym, wskazywaé kaz- | dzialu O$wiaty i Wychowania | nego oraz informacji o pracy
w Kedzierzynie- dorazowo odpowiednia/precyzyjna podstawe prawng | pisemne zapytanie o informa- | i  wynikach tego audytu
KozZlu ich wydania; cje na temat faktycznych dzia- | (Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
B) Dba¢ o wiadciwe prowadzenie ewidencji pieczeei i | taf podjetych w celu realizacji | uwzglednit w planie audytu
3) Publiczna Szkota pieczatek, majac na uwadze stan faktyczny pieczeci | zalecen oraz stopnia ich reali- | wewngirznego na rok 2022
Podstawowa nr 3 . . " . - . . .
w Kedzierzynie- urzedowych oraz _przepl_sy wlf_jsne_ instrukeji no_rl_nu_!q- zac__]l. ) ' . przeprowadzem&_a obhgator)_/]-
Kozlu cych postgpowanie z pieczgciami urzedowymi i pie- | £ infermacji tych wynika, iz | nych czynnosci sprawdzaja-
czgtkami shuzbowymi; podjeto realizacje zalecen. cych w jednostkach audytowa-
. 4) Publiczna Szkola C) Doprowadzi¢ do rozstrzygnigcia podniesionych | Uzyskang informacje wla- | nych, w ktérych wydano zale-
Podstawowa nr 10 przez audyt watpliwosci dotyczacych uzywania w | czono do akt sprawy zadania | cenia.
w Kedzierzynie- praktyce okraglej pieczgci zawierajacej poérodku wi- | zapewnizajacego, ktérego mo- |
Rozlu zerunek orla ustalony dla godta Rzeczypospolitej Pol- | nitorowanie dotyczy.
$) Publiczna Szkola skiej, a w otokn napis odpowiadajacy nazwie pod-
Podstawowa nr 11 miotu: zespotu szkolno-przedszkolnego, w szczegdl-
w Kedzierzynie- nosci potwierdzania nig prolongaty legitymacji szkol-
Kozlu nych wydanych uczniom szkoly podstawowej;
D) Doprowadzi¢ do zgodnosci nazwy podmiotu uzy-
6) Publiczna Szkola wanej w otoku nowej (zaméwionej) pieczeci urzedo-
Podstav\.rowan-r 12 wej szkoly z odpowiednimi postanowieniami statatu
w Kedzierzynie- .. . . . .
Kozlu szkoly i instrukcji normujacej postgpowanie z pieczg-
ciami urzedowymi i pieczagtkami sluzbowymi w tym
7) Publiczna Szkota zakresie;

Podstawowa nr 15




Termin

tk
Temat zadania Jednozigal przepro- Podstawowe zalecenia lub opinie Monitorowanie realizacji .
Lp. Komdrka ; S0 - Uwagi
audytowego wadzenia i wnioski zalecen
audytowana
audytu
1 2 3 4 5 6 7
w Kedzierzynie- E) W przypadku przekazania uprawniein do zamawia-
Kozlu nia pieczeci urzedowych bezpoérednio podleglej jed-
. nostee organizacyjnej, w celu realizacji wymogu okre-
8) Publiczna Szkota §lonego w § 17 ust. 2 rozporzgdzenia Rady Ministréw
Podstawowa nr 16 . . . C o .
w Kedzierzynie- z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczeci
Kozlu urzedowych (Dz. U z 1955 r. Nt 47, poz. 316 z péin.
zm.) o przekazaniu tych uprawnien kazdorazowo za-
9) Publiczna Szkola wiadomi¢ Mennice Panstwowa.
Podstawowa nr 19
w Kedzierzynie-
Kozlu
2. Badanie spelnienia wy- | Komdrka merytoryczna | 12.05.2021 | A) W celu optymalizacji zarzadzania informacjg pu- | W celu monitorowania realiza- | Audytor wewngtrzny, realizy-
mogdéw bedacych pod- | Urzedu Miasta Kedzie- - bliczng, tatwodci wyszukiwania informacji oraz po- | cji zaleceri, inspektor ds. au- | jac zapisy § 21 ust. 1 rozporza-
stawa udzielenia licen- | rzyn-Kozle:  Wydzial | 01.06.2021 | wszechniejszego dostepu do informacji nt. funkcjono- | dytu i kontroli wystosowal do | dzenia Ministra Finanséw z

¢ji na wykonywanie
krajowego transportu
drogowego w zakresie
przewozu osob  tak-
sowka

Dziatalnosci Gospodar-
czgj

wania licencji w Kedzierzynie-Kozlu, efektywniej wy-
korzystywac istnigjgee platformy komunikacyine, w
tym te, ktére maja charakter obligatoryjny (np. Biule-
tyn Informacji Publicznej), poprzez wydzielenie infor-
macji zawierajacej:

a/ spos6b postgpowania w przypadku zawieszenia/li-
kwidacji/zrzeczenia si¢ wykonywania fransportu dro-
gowego takséwka, w szezegolnosci o obowiazku:

- poinformowania organu o dacie rozpoczecia okresu
zawieszenia wykonywania przewozu,

- poinformowania organu o dacie zakoficzenia okresu
zawieszenia/zrzeczenia sig/likwidacji wykonywania
przewozu,

- zdeponowania na ten czas licencji oraz wypisw/ow,

kierownika Wydzialu Dzialal-
nosci Gospodarczej pisemne
zapytanie o informacje na te-
mat faktycznych dziatan pod-
Jjetych w celu realizacji zalecen
oraz stopnia ich realizacji.

Z informacji tej wynika, iz
podjeto realizacje zalecen.
Uzyskana informacje zwrotng
wlgczono do akt sprawy zada-
nia zapewniajacego, ktérego
monitorowanie dotyczy.

dnia 4 wrzesnia 2015 roku
w sprawie audytu wewnetrz-
nego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu
(Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
uwzglednit w planie audytu
wewnetrznego na rok 2022
przeprowadzenie obligatoryj-
nych czynnosci sprawdzajg-
cych w komorce organizacyj-
nej obigtej przedmiotowym
zadaniem zapewniajacym.




Termin

Jednosthka/ 1
Temat zadania przepro- Podstawowe zalecenia lub opinie Monitorowanie realizacji )
Lp. Komorka i e — , Uwagi
audytowego wadzenia i wnioski zalecen
audytowana
audytu
1 2 3 4 5 6 7

oraz 0 mozliwoéci proporcjonalnego zwrotu czesci
oplaty wniesionej za wydanie licencji i wypiséw z -
cencji, przy speinieniu warunkdw z tym zwiazanych;
b/ wskazanie na przepis rozporzadzenia o wzorach li-
cencji wydanego przez Ministerstwo Infrastruktury, z
ktérego wynika obowiazek wymiany licencji do roku
2023;

B) W celu poprawy furlkcjonowania kontroli zarzad-
czej i zachowania wymaganego przepisami niezalez-
nego $ladu rewizyjnego, podja¢ dzialania organiza-
cyjne zapewniajgce wypehianie regulacji wynikaja-
cych z Instrukcji kancelaryjnej oraz Regulaminu Orga-
nizacyjnego, w szczegolnodei dotyczacych prawidto-
wej rejestracji i znakowania dokumentacji wplywaja-
cej do organu licencyjnego;

C) Powzigé dziatania zmierzajgce do poprawy efek-
tywnosci realizacji obowigzku przeprowadzania kon-
troli takséwkarzy, w zakresie i w terminach okreslo-
nych w art. 84 ust. 1 i 2 ustawy o transporcie drogo-
wym (przeprowadzone/zaplanowane);

D) Biorac pod uwagg fakt, iz praktyka kontrolna tutej-
szego organu licencyjnego opiera si¢ zasadniczo o ana-
lize informacji i dokumentéw, dostarczonych do
Urzedu przez przedsigbioredw, potwierdzajacych, ze
speiajg oni wymagania ustawowe i warunki okre-
§lone w licencji na wykonywanie transportu drogo-
wego taksowka, ustalié jednoznacznie, czy stan fak-

| tyezny pozwala na uznanie tychze czynnosci jako spel-

nienie obowiazkéw okreslonych w przepisie art. 84
ust. 1 12 ustawy o transporcie drogowym, czy stanowig

4




Termin

Jednostka/
Temat zadania , przepro- Podstawowe zalecenia lub opinie Moniterowanie realizacji i
Lp. Komarka 1 - o Uwagi
audytowego - wadzenia i wnioski zalecen
audytowana
audytu
1 2 3 4 5 6 7

one raczej realizacje uprawnien wynikajacych z art. 83
ust. 1 ustawy;

E) W przypadku natozenia na takséwkarzy obowiazku
przedstawienia dolumentéw potwierdzajacych, ze
spelniaig oni wymagania ustawowe i warunki okre-
$lone w licencji kazdorazowo okreglié termin, w jakim
przedmiotowe dokumenty nalezy przedstawié;

F) Przestrzegaé przepisdw prawa, w szczegdlnodci art.
49 ust. 7 w zw. z art. 49 ust. 6 ustawy Prawo przedsig-
biorcéw, dotyczacych obligatoryjnych -elementdw
upowaznienia do kontroli;

G) Stosowaé wymog uzyskania odwiadczenia przed-
sigbiorcy o wyrazeniu zgody na prowadzenie czynnd-
§ci kontrolnych poza siedzibg kontrolowanego, o kt6-
rej mowa w art. 51 ust. 3 ustawy Prawo przedsigbior-
cow w kardej sytuacji prowadzenia kontroli lub po-
szezegdlnych czynnoéei kontrolnych w siedzibie or-
ganu kontrolnego; -

H) Dochowad wigksze] starannogci w efektywnym i
zgodnym z prawermn stosowaniu przepiséw art. 48 ust.
2 oraz art. 48 ust. 11 ustawy Prawo przedsigbiorcy w
zwigzku z art. 3948 Kodeksu postgpowania admini-
stracyjnego dotyczacych instytucji zawiadomienia o
zarmiarze wszczecia kontroli;

I) Dochowa¢ wigkszej starannoéei w redagowaniu tre-
$ci zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli, w
szczegdlnosci poprzez przestrzeganie przepisdéw doty-
czgcych obligatoryjnych elementdw zawiadomienia, w
tym art. 48 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy Prawo przedsigbior-
cow;




Termin

Temat zadania Jedno'stka/ przepro- Podstawowe zalecenia lub opinie Monitorowanie realizacji .
Lp. Komdrka . e 2 Uwagi
audytowego wadzenia i waioski zalecen
audytowana
audytu
1 2 3 4 5 6 7
J) Prawidtowo stosowa¢ regulacje zawarte w § 5 ust, 5
i 6 obowigzujacej Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej
zakgeznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
strow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie or-
ganizacji 1 zakresu dziatania archiwéw zakladowych,
dotyczace rejestracji spraw i konstruowania znaku
sprawy.

3. Komunikacja ze- 1} Publiczne Przed- 13.07.2021 | A) W oparciu o reguly zawarte w ,,Systemie Identyfi- | W celu monitorowania realiza- | Audytor wewnetrzny, realizu-
wngtrzna — BIP. szkole nr 8 w Ke- - kacji Wizualnej BIP” dokona¢ uporzadkowania i sys- | cji zalecefi, inspektor ds. au- | jac zapisy § 21 ust. 1 rozporza-
Deklaracja Dostepnosci dzierzynie-KoZlu | 21092021 | tematyzacji stosowania znaku Biuletynu Informacji | dytu i kontroli wystosowat do | dzenia Ministra Finanséw z

. (z przerwa | Publicznej, w szczegdlnodei dotyczacych: uzycia do- | dyrektoréw audytowanych jed- | dnia 4 wrzeénia 2015 roku

2) Publiczne Przed- " Sl o . : . .
szkole nr 9 w Ke- wynikajgeg | puszezalnych/dedykowanych warlantow, uzupelnienia | nostek oraz kierownika Wy- | w sprawie audytu wewnetrz-
dzierzynie-Kozlu | Z Organiza- | uzywanego logotypu o rozwinigcie skrotu; dzialu Odwiaty i Wychowania | nego oraz informacji o pracy
¢jii pracy | B) Podjac dziatanja zmierzajace do wprowadzenia, w | pisemne zapytanie o informa- | i wynikach tego audytu
3) Publiczne Przed- przed- miare istniejacych mozliwosdei technicznych, rozwia- | cje na temat faktycznych dzia- | (Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
szkole nr 11 w Ke- | szkoli  w | zan zapewniajacych poprawe funkcjonalnosci modutu | fan podjetych w celu realizacji | uwzglednit w planie audytu
dzierzynie-Kozlu okresie wa- | wyszukujgcego strony BIP, w szczegdlnosci zawezaja- | zalecen oraz stopnia ich reali- | wewnetrznego na rok 2022
kacji) cej liczbe trafien wyszukiwarki do informacji udostep- | zacji. przeprowadzenie obligatoryj-
niantych stricte przez jednostke audytowang; Z informacji tych wynika, iz ze | nych czynnoéci sprawdzajg-

C) Na podmiotowej stronie BIP jednostki audytowanej
wprowadzi¢ mstrukcje korzystania ze strony podmio-
towej BIP, w tym uwzgledniajaca prawidtowy uldad
strony BIP;

D) Uzupetni¢ BIP o wszystkie dane wymagane art. 8
ust. 4 i art. 8 ust. 6 pkt I ustawy o dostgpie do informa-
cji publicznej;

wzgledu na niewspéimierne do
mozliwych korzysci koszty
przeznaczone na redukcje ni-
skiego ryvzyka podjeto realiza-
¢je tylko niektérych zalecen.
Uzyskang informacje wig-
czono do akt sprawy zadania
Zapewniajgcego, ktorego mo-
nitorowanie dotyczy.

cychw jednostkach audytowa-
nych, w ktdrych wydano zale-
cenia.




Termin

Jednostka/
Temat zadania przepro- Podstawowe zalecenia lub opinie Monitorowanie realizacji .
Lp. Komoérka ) s T Uwagi
audytowego wadzenia 1 wnioski zaleceii
audytowana
audytn
1 2 3 4 5 6 7

E) Uzupehni¢ BIP o wszystikie dane wymagane art. §
ust. 3 w zw. z art. 6 ust. 1 ustawy o dostepie do infor-
macji publicznej, w szczegdlnosel dotyczace realizacji
programdw i innowacji pedagogicznych w ramach za-
dan publicznych audytowanej jednostki;

F) Wprowadzi¢ rozwigzania zapewniajace zgodnoéé
informacji zamieszczanych w BIP z danymi udostep-
nianymi na innych stronach prowadzonych przez jed-
nostke audytowanag;

() Dokonaé analizy, czy opublikowany na stronie BIP
zakres informacji jest wystarczajacy w $wietle przepi-
séw ustawy o dostepie do informacji publicznej. Do-
prowadzi¢ do ostatecznego rozstrzygniecia ¢zy w/w
kategorie informacji winny zosta¢ zamieszczone na
stronie podmiotowej BIP oraz na stronie gléwnej BIP
w czedel dotyczaeej audytowanej jednostki,

H) Zapewnié rzetelnoéé tresci informacji zamieszeza-
nych na stronie BIP poprzez przeglad i aktualizacje
przywotanych aktéw normatywnych stanowigcych
podstawy prawne dziatania jednostki audytowanej;

- dokona¢ poglebionej analizy prawnej dotyczace] ko-
niecznosci wprowadzenia funkcjonalnosci platformy
ePUAP uwzgledniajac status prawny przedszkola pu-
blicrnego. W przypadku uznania prowadzenia
skrzynki ePUAP za konieczne, przeprowadzi¢ analizg

zmierzajgcg do okredlenia katalogu spraw mozliwych |

do zatatwienia przez uzytkownika (obywatela), sto-
sownie do wymogdw ustawy o informatyzacji dziatal-
nodci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz




Termin

/
Temat zadania fefmosias przepro- Podstawowe zalecenia lub opinie Monitorowanie realizacji i
Lp. Komérka . = = il 3 Uwagi
audytowego wadzenia i wnioski zalecefi
audytowana
audytu
1 2 3 4 5 6 7

rozporzadzenia w sprawie Krajowych Ram Interopera-
cyjnosci;

I) Dokona¢ analizy i uporzgdkowania struktury i tresci
Delklaracji Dostepnosci wlasnej strony internetowej
zgodnie z dokumentem ,, Warunki techniczne publika-
cji oraz struktura dokumentu elektronicznego "Dekla-
racji Dostepnoéci”, oraz w oparciu o ustalenia audytu;
I) W metodyce badania dostgpnoéci serwisu interneto-
wego uwzgledniaé mozliwosci stosowanego narzedzia
(automatycznego walidatora) i uwzgledniaé, czy otrzy-
many wynik dotyczy pojedynczej strony, czy calego
serwisu,

K) W raportowaniu dostgpnodci uwzgledniaé prawi-
dtowy stan fakiyczny administrowanych zasob6w in-
ternetowych objetych wymogiem sporzadzenia i publi-
kacji Deklaracji Dostepnogci;

L) Niezwlocznie wypemi¢ obowiazek wynikajgcy z
art. 10 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnoéei
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotow publicznych (Dz. U. poz. 848) poprzez
sporzadzenie i opublikowanie Deklaracji Dostgpnosci
na wlasnej sironie podmictowej BIP, wskazujacej w
jakim stopniu strona spelnia prawne wymogi nakla-
dane na podmiot publiczny w zakresie dostepnoéci cy-
frowej;

L) Przy realizacji obowiazku wynikajgcego z art. 11
ustawy o dostepnodci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych polegaja-
cego na dokonaniu cyklicznego przegladu i aktualiza-
cji deklaracji dostepnosci do dnia 31 marca kazdego




Lp.

Temat zadania
audytowego

Jednostka/
Komdrka
audytowana

Termin
przepro-
wadzenia

audytu

Podstawowe zalecenia lub opinie
i wnioski

Monitorowanie realizacji
zalecen

Uwagi

2

3

4

5

roku oraz niezwlocznie w kazdym przypadku, gdy
strona internetowa lub aplikacja mobilna podlega
zmianom mogacym mie¢ wplyw na jej dostgpnosé cy-
frowa, zapewni¢ wladciwy $lad rewizyjny umozliwia-
jacy weryfikacje rzetelnoéci dokonania oceny stopnia
dostgpnosdci cyfrowej serwisu internetowego oraz
zwrocié szczegblng uwage na rzetelne przedstawienie
stanu faktycznego dostgpnodci cyfrowej w odpowied-
nich jej elementach;

M) W Deklaracji dookresli¢ informacie o moZliwych
do uzycia skrétach klawiaturowych przegladarki, oraz
zamiedci¢ odpowiednio link do strony internetowej
Rzecznika Praw Obywatelskich, '

Zarzadzanie  bezpie-
czenstwem informacji
{§ 20 ust, 2 pkt 14 roz-
porzadzenia Rady Mi-
nistréw z dnia 12 kwiet-
nia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Intero-
peracyjnosci).

Komdrki merytoryczne

Urzedu Miasta Kedzie-

rzyn-Kozle:

1. Wydzial Admini-
stracyjno-Gospo-
darczy

2. Biuro Informatyki i

Ochrony Informacji

20.10.2021

10.11.2021

A) uwzgledniajac posiadane mozliwoéci Urzedu Mia-
sta oraz istotnodé ryzyka w obszarze, podja¢ dziatania
zmierzajace do zapewnicnia odpowiedniej ochrony
uzytkowanej floty telefonéw komoérkowych, w szcze-
gblnoéei urzgdzen mobilnych typu smartfon, wykorzy-
stujac przy tym dostepne z poziomu urzgdzenia zabez-
pieczenia telefonu oraz uswiadamiajac uzytkownikéw
w tym zakresie, m.in. poprzez wdrozenie wiadciwych
procedur/polityki.

Biorac pod uwage okreslony
przez audytowanego termin re-
alizacji zalecenia z zadania za-
pewniajacego, przypadajgcy
na I kw. 2022, audytor we-

wneirzny przyjat, iz monitoro-

wanie Tealizacji zalecen zosta-
nie uruchomione w roku na-
stepnym - 2022.

Audytor wewngtrzny, realizu-
jac zapisy § 21 ust. 1 rozporza-
dzenia Ministra Finanséw z
dnia 4 wrzeénia 2015 rolu
w sprawie audytu wewnetrz-
nego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audy
(Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
uwzglednit w planie audytu
wewngirznego na rok 2022
przeprowadzenie obligatoryj-
nych czynnodci sprawdzaja-
cych w komérkach audytowa-
nych, ktérych dotycza wydane
zalecenia.




B. W planie audytu wewngirznego na rok 2021 nie wskazano konkretnych zakresow czynnosci doradezych, przy czym przewidziano rezerwg
czasowa na ich realizacje w wymiarze 8 osobodni roboczych. W roku 2021 audytor wewnetrzny przeprowadzit nastepujace czynnoéci doradcze:

Lp. Temat ezynnofci Inicjator Efekt czynnofci doradczych Uwagi
doradezych
1 2 . 3 4 5
1. Usprawnienie funkcjonowania czynnofci kancelaryjno-ar- | Zastgpca kierownika W efekcie podjetych dziateri opracowano, a nastepnie w odpo- | Czas realizacji: 5 osobodni ro-
chiwalnych w jednostkach systemu oswiaty i zlobkéw, k- | Wydziatu Oswiaty i Wy- | wiednim trybie uzgodniono i wprowadzono w Zycie zarzadzenie | boczych
rych organem prowadzacym jest Gmina Kedzierzyn- | chowania Urzedu Miasta | Nr 1349/0W/2021 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KoZle z dnia
KoZle, Udziat w modelowaniu zatozen koncepcyjnych do- | Kedzierzyn-Kozle 17 czerwcea 2021 roku w sprawie wprowadzenia instrokeji kan-
tyczacych wspolnych normatywdw kancelaryjno-archiwal- celaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt, a takze instruk-
nych dla w/w jednostek. cji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt w
Ziobkach prowadzonych przez Gming K¢dzierzyn-KozZle oraz w
przedszkolach, szkotach podstawowych 1 zespole szkolno-przed-
szkolnym, dla ktérych Gmina Kedzierzyn-KozZle jest organem
prowadzacym.
C. W planie audytu wewnetrznego na rok 2021 uwzglgdniono 30 tgcznie osobodni roboczych na realizacje czynnoéci sprawdzajacych oraz moni-
torowanie realizacji zalecen. W roku 2021 zrealizowano wszystkie zaplanowane czynnoéci sprawdzajgce:
Lp. Temat zadania zapewniajacego, Jednostka/Komoérka Termin Ocena Uwagi
ktorego dotyczg czynnodei sprawdza- audytowana przeprowadzenia
jace czynnosci
1 2 3 4 5 6
W wyniku dokonanych ustalen, stwierdzono, ze sposéb realizacji za-
lecefi:
- jest zgodny z propozycja ustalong przez audytowanego i przedsta-
. . . wiong audytorowi wewnetrznemu i kierownikowi jednostki po
Zasady 1 tryb wykonywania czynnodei 23.08.2020 ofr . dani
. L . .08. Zymaniu sprawozdania,
1. kancelary_]n)‘fch w pc?dnnocle. Publiczne Przeds.zk ole nr 18 - Pozytywna - w wyniku zrealizowania zalecen zmniejszyto sie ryzyko w dzialal-
Postgpowanie z dokumentacja spraw w Kedzierzynie-Kozlu 25 08.2020 nosci audytowane
konczonych. e . £0, L .
za Y - wdrozone zalecenia wplynely na usprawnienie dziatalnoéei audy-
towanego.
Czynnosci sprawdzajace przeprowadzit inspektor ds. audytu i kon-
troli wewngtrznej, dziatajgcy pod nadzorem audvtora wewnetrznego.
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Lp.

Temat zadania zapewniajjcego,
ktbrego dotyczg czynnosci sprawdza-
jace

Jedoostka/Komorka
audytowana

Termin
przeprowadzenia
czynnosci

Ocena

Uwagi

2

3

4

6

Zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w podmiocie.
Postgpowanie z dokumentacja spraw
zakonczonych.

Publiczne Przedszkole nr 26
w Kedzierzynie-Kozlu

03.08.2021

(14.08.2021

Pozytywna

W wyniku dokonanych ustalen, stwierdzono, Ze sposdb realizacji za-
lecen:

- jest zgodny z propozycja ustalong przez audytowanego i przedsta-
wiona audytorowi wewngtrznemu i kierownikowi jednostki po
otrzymaniu sprawozdania,

- w wyniku zrealizowania zalecen zmniejszyto sig ryzyko w dzialal-
nosci audytowanego,

- wdrozone zalecenia wplynely na usprawnienie dzialalnodci audy-
towanego.

Czynnodci sprawdzajace przeprowadzil audytor wewnetrzny.

Zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w podmiocie.
Postgpowanie z dokumentacja spraw
zakonczonych.

Wydziat Oswiaty i Wycho-
wania Urzedu Miasta Ke-
dzierzyn-Kozle

17.12.2021

Pozytywna

W wynikun dokonanych ustalen, stwierdzono, ze sposob realizacji za-
lecefi;

- jest zgodny z propozycja ustalong przez audytowanego i przedsta-
wiong audytorowi wewnetrznemu i kierownikowi jednostki po
otrzymaniu sprawozdania,

- w wyniku zrealizowania zalecen zmniejszylo sig ryzyko w dziatal-
nofci audytowanego,

- wdrozone zalecenia wplynegly na usprawnienie dziatainodci andy-
towanego.

Czynnosci sprawdzajgce przeprowadzit inspektor ds. audytu 1 kon-
troli wewnetrznej, dziatajacy pod nadzorem audytora wewnetrznego

Funkcjonowanie $wietlic  Srodowi-

skowo-Socjoterapeutycznych

Miejski Osérodek Pomocy
Spoleczngj w Kedzierzynie-
Kozlu

09.06.2021

10.06.2021

Pozytywna

W wyniku dokonanych ustalen, stwierdzono, ze sposob realizacji za-
lecefi:

- jest zgodny z propozycjg ustalong przez audytowanego i przedsta-
wiong audytorowi wewngtrznemu i kierownikowi jednostki po
otrzymaniu sprawozdania i opierat si¢ gléwnie o zalecenie przebu-
dowy istniejacego modelu funkcjonowania §wietlic srodowiskowo-
socjoterapeutycznych na terenie Gminy Kedzierzyn-KoZle,

- w wyniku zrealizowania zalecen zmniejszylo si¢ ryzyko w dziatal-
nosci audytowanego,

- wdroZone zalecenia wplyngly na usprawnienie dziatalnosci audy-
towanego.

Czynnofci sprawdzajace przeprowadzit audytor wewnetrzny.

Obsluga platnych parkingéw w obrgbie
drég gminnych

Komorka merytoryczna
Urzedu Miasta Kedzierzyn-

16.06.2021

18.06.2021

Pozytywna
z zastrzezeniami

W wyniku dokonanych ustalen, stwierdzono, ze sposéb realizacji za-
lecen:
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Lp. Temat zadania zapewniajacego, Jednostka/Komérka Termin Ocena Uwagi
ktérego dotycza ezynnosei sprawdza- audytowana przeprowadzenia
jace czynnosci
1 2 3 4 5 6
Kozle: Wydziat Zarzadzania - byt jedynie czesciowo zgodny z propozycja ustalong przez andyto-
Drogami (ZD) wanego 1 przedstawiong audytorowi wewnetrznemu i kierownikowi
jednostki po otrzymaniu sprawozdania,
- w wyniku niepelnej realizacji zalecefi jedynie czgéciowo ograni-
czono ryzyko w dzialalnoéei audytowanego,
- wdrozone zalecenia wplynely na usprawnienie dziatalnosci audy-
towanego z zastrzezeniami wskazanymi w notaice informacyjnej.
Czynnosci sprawdzajace przeprowadzit audytor wewnetrzny.
W wyniku dokonanych ustalen, stwierdzono, ze sposdb realizacji za-
lecen:
- jest zgodny z propozycja ustalong przez audytowanego i przedsta-
Ochrona danych osobowych w jednost- | Srodowiskowy Dom Samo- 22.06.2021 wtlronq au'dytorow1 gve\w'sfne;trmemu i kierownikowi jednostki po
-1 5. kach organizacyjnych Gminy Kedzie- | pomocy ,,Promyczek™ - Pozytywna © Zymaﬁi:: spra;alvoz ania, lecen eiszvlo si K ok
rzyn-KozZle w Kedzierzynie-Kozlu 23.06.2021 - w wyniku zrealizowania zalecen zmniejszylo si¢ ryzyko w dzialal-

nosci audytowanego, :

- wdrozone zalecenia wptynely na usprawnienie dziatalnodei audy-
towanego.

Czynnoéci sprawdzajace przeprowadzil audytor wewnetrzny.

2. Wskazanie. przyezyny zaistnienia ewentualnych, znaczacych odstepstw w realizacji planu audyfu / niezrealizowane zaplanowane

zadania andytowe.

W trakcie realizacji planu audytu nie zidentyfikowano znacﬁzqcych odstepstw od jego realizacji. W roku 2021 zrealizowano wszystkie zaplanowane

zadania audytowe.

3. Inne istotne informacje zwigzane z prowadzeniem audytu wewngtrznego w roku poprzednim.

A. Audyt wewnetrzny w Gminie Kgdzierzyn-Kozle prowadzony jest przez audytora wewngtrznego zatrudnionego w Urzedzie Miasta Kgdzierzyn-
Kozle w wymiarze 1 etatu. Czynno$ci w zakresie audytu wewnetrznego, pod nadzorem audytora wewnetrznego, winien byl realizowaé takze,
w przewidzianym wymiarze Y% etatu, zatrudniony w Biurze Audytu i Kontrolt Wewngtrznej Urzedu Miasta K¢dzierzyn-Kozle, inspektor ds.

audytu i kontroli, wykonujac m.in. zadania o charakterze asystenta audytu.
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B. W wyniku pandemii COVID-19, podyktowana wzgledami bezpieczenstwa praca zdalna i wigzgce si¢ z nig ograniczania w Kontaktach mi¢dzy
pracownikami czy dostepem do dokumentacji powodowaly, iz audytor wewnetrzny na biezaco reagowal na zmieniajacy si¢ sytuacje epidemio-
logiczng, dostosowujac metodyke dziatania audytu do warunkéw funkcjonowania jednostek organizacyjnych, co umozliwito realizacje wszyst-
kich zadan audytowanych zaplanowanych na rok 2021.

C. W roku 2021, wzorem lat ubieghtych, Biuro Audytu i Kontroli Wewngtrznej, w strukturze ktérego funkcjonuje audyt wewnetrzny, uzyskato
indywidualny budzet przeznaczony na realizacj¢ potrzeb szkoleniowych pracownikéw Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej. Niemniej,
z przyczyn niezaleznych od audytora wewnetrznego, nie zostal on zrealizowany w wielkosei zaplanowane;.

D. Oprocz zadan audytowych, audytor wewnetrzny, w roku 2021 opracowal réwniez oswiadczenie czastkowe o stanie kontroli zarzadcze]j za rok
2021 w czgscl dotyczacej Biura Audytu 1 Kontroli Wewngtrzne;.

E. W dniu 29 listopada 2021 roku pismem znak AKW.1721.2.2021 audytor wewngtrzny przekazal Prezydentowi Miasta Ke¢dzierzyn-Kozle

\ raport z rocznej samooceny jakos$ci audytu wewnetrznego. Samoocena zostala sporzadzona z wykorzystaniem formularza Quality @w,
opracowanego przez Departament Polityki Wydatkowej Ministerstwa Finanséw. Przeprowadzona samoocena wskazata generalng zgodno$¢
funkcji audytu wewnetrznego z Miedzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego.

F. W 2021 roku przeprowadzono obligatoryjna niezalezng zewnetrzna oceng audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle. W celu
realizacji wymogow Standardow audytu wewngetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych ogtoszonych Komunikatem Ministra Roz-
woju i Finansow z dnia 12 grudnia 2016 r (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 28) Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle zdecydowat o przeprowadzeniu
oceny zewnetrznej w formie niezalezne) walidacji samooceny audytu wewngtrznego wykonanej w drodze przegladu partnerskiego. W wyniku
oceny przeprowadzonej przez niezaleznego walidatora — audytora wewngtrznego zatrudnionego w Urzedzie Miasta Brzeg zarzadzajacy audy-
tem wewnetrznym uzyskat opinig¢ oceniajacego potwierdzajaca generalng zgodno$¢ funkeji audytu wewnetrznego w Urzgdzie Miasta Kedzie-
rzyn-Kozle z w/w Standardami, Kodeksem Etyki i przepisami ustawy o finansach publicznych. Wynik przeprowadzonej oceny zewnetrznej
daje racjonalne zapewnienie na dziefi sporzadzenia raportu o mozliwoéei uzycia formuty zgodny z ,,Miedzynarodowymi Standardami Praktyki
Zawodowej Audytu Wewngtrznego™.

G. W okresie sprawozdawczym audytor wewnetrzny zostat zobowigzany do opracowania i przediozenia projektu zarzadzenia Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kozle w sprawie wprowadzenia instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnicnia przestepstwa prania pienie-
dzy lub finansowania terroryzmu oraz wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej. W efekcie podjetych dziatan opraco-
wano, a nastepnie w odpowiednim trybie uzgodniono i wprowadzono w Zycie zarzgdzenie Nr 1632/AKW/2021 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-
Koizle z dnia 10 grudnia 2021 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej. Wykonanie przepiséow in-
strukcii powierzono kierownikowi Biura Audytu i Kontroli Wewngtrznej — audytorowi wewnetrznemu Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle.

) ;



H. W ustanowionym w Urzgdzie Miasta Kedzierzyn-Kozle Systemie Zarzadzania Jakoscig w oparciu o wymagania normy PN-EN ISO 9001:2015
audytor wewnetrzny pozostaje wskazany jako whasciciel procesu zidentyfikowanego w ramach tego systemu pn. ,,Nadzor efektywnosei i sku-
tecznosci wykonywania zadan publicznych”. Natomiast, w mysl punktu 7.5.1 obowigzujacej Ksiegi Jakosci Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle
— wydanie 4: ,,odpowiedzialnymi za monitorowanie realizacji proceséw sa wyznaczeni wiasciciele proceséw oraz kierownicy komérek orga-
nizacyjnych Urzedu w ramach ustanowionych miernikéw i wskaznikow przypisywanych do poszezegdlnych komorek organizacyjnych.

KIER IK. BIURA AUDYTU
ITKO OLT WEWNET
ytor Wewngtrziny

R,

PREZYDIENT MIASTA

Sabitia Nowasielska

abiusz Wisniewski
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