Zakcznik do zarzdzenia nr 1394/ZP/2017 z dnia 24 marca 2017 r.
w sprawie zmiany zagzzenia Nr 100/0r/2015 Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kalle z dnia 27 lutego 2015 r. w sprawie nadania
,Regulaminu posgpowania o udzielanie zamoéwienia publicznego
przez Gmig Kedzierzyn-Kale, prowadzonego przez W Miasta
Ke¢dzierzyn-Kale”

Zasady dziatania Komisji Przetargowej
I. Definicje.

llekro¢ w niniejszych ,Zasadach dziatania Komisji Przetavgj”’, zwanych dalej Zasadami’ jest
mowa O:
1) Kierowniku Zamawiaj acego- nalezy przez to rozumiePrezydenta Miasta lub osglktorej
powierzyt on na pmie czynndéci Kierownika Zamawiacego zwjzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem pagtowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;
2) Komisji - naleey przez to rozumie Komisjg Przetargow powotary zgodnie
z przepisami Ustawy, Regulaminu Zamofivreublicznych i niniejszych Zasad;
3) Czionku Komisji — na ley przez to rozumie Przewodniczcego Komisji, Sekretarza
Komisji lub pozostatego cztonka Komisji nie pejeego odgbnych funkciji;
4) SIWZ - nalery przez to rozumie Specyfikacg Istotnych Warunkéw Zaméwienia lub inny
przekazywany Wykonawcom dokument, w ktorym Zamayeiajokrela zasady i warunki
udzielenia Zamowienia;
5) UZP- nalezy przez to rozumieUrzad Zaméwié Publicznych;
6) Ustawie —nalezy przez to rozumie ustave z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zama@wie
publicznych (Dz. U. 2015 r., g0.2164);
7) Zamawiajacym — naley przez to rozumieGmine Kedzierzyn-Kcale.

ll. Zadania, sktad i organizacja Komisji.

1. Sposéb powotywania oraz minimaldiczebnd¢ Komisji okrela ustawa oraz Regulamin
Zamowiea Publicznych, z zastrzeniem niniejszych Zasad.
2. Zadaniem Komisji jest ocena spetniania przez omgkvcow warunkéw udziatu
w postpowaniach o udzielenie zamowi@bjctych obowizkiem stosowania przepiséw Ustawy
prowadzonych przez Kierownika Wydzialu ZamoiwiBublicznych badanie i ocena ofert oraz
przedstawianie Kierownikowi Zamawigego propozycji i wnioskéw okémnych w art. 20 ust.3
Ustawy.
3. Kierownik Zamawiajcego powotuje Komigj z zastrzegeniem 8 10 ust.3-5 Regulaminu
ZamoOwier Publicznych, na wniosek Kierownika Wydziatlu ZaméwPublicznych wskazgg:

1) Przewodniczcego Komisji;

2) Sekretarza Komisji spmdd pracownikéw Wydziatu ZaméwiePublicznych;

3) pozostatego cztonka Komisji lub pozostatych okimw Komisjiw porozumieniu z Wigiwym

Kierownikiem.
4.Czionkowie Komisji niezwiocznie po zapoznaniug st dokumentami zinymi przez
Wykonawcow skladaj pisemne éwiadczenie o braku lub istnieniu oklenych w art. 17 ust.1
Ustawy okolicznéci stanowgcych przestank do ich wyhczenia z udzialu w pagtowaniu
0 udzielenie zaméwienia.s@iadczenie winno zostaztozone take w terminie péniejszym, jeeli



okolicznasci, o ktorych mowa w zdaniu poprzedgajm zostag ujawnione s w toku prac
Komisji. Oswiadczenia dajcza s¢ do protokotu pogpowania o udzielenie zamowienia.
5.Przewodnicgcy Komisji wylacza z jej prac cztonka Komisiji, ktéry:
1) ztazyt oswiadczenie o zaistnieniu okoliczéw stanowijcych przestank do jego wy4czenia
Z udziatu w posfpowaniu o udzielenie zamowienia;
2) nie ziayt oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust.3 w terminie wyz@wym przez
Przewodniczcego Komisji;
3) zlazyt oswiadczenie niezgodne z pragve z chwib uzyskania wiadomigi wskazugcych na
nieprawdziwé¢ oswiadczenia;
4) ztazyt zgodne z prawgl oswiadczenie o braku okolicz&a stanowscych przestank do jego
wytaczenia z udziatu w pagtowaniu o udzielenie zaméwieniazgdi po ztaeniu Ggwiadczenia
okolicznaici takie zaistniaty.
6.Informacg 0 wylaczeniu czionka Komisji, Przewodnigzy Komisji za pdrednictwem
Kierownika Wydzialu Zamowi@ Publicznych, przekazuje Kierownikowi Zamawieggo, ktory
rozstrzyga o odwotaniu Sekretarza Komisji lub ckipnze skladu Komisji i ewentualnym
powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji.Wocztonek Komisji sktada sviadczenie,
o ktérym mowa w ust. 4 w najkrotszym mligvym terminie.
7. Wobec Przewodnigzego Komisji czynnéci odebrania €wiadczenia 1 ewentualnego
wytaczenia z udzialu w pogiowaniu dokonuje bezpmednio Kierownik Zamawiagrego,
rozstrzygajc o jego odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nhow&yzewodniczcego Komisji.
8.0dwotanie cztonka Komisji mie nasipi¢ takze, jezeli:
1) z przyczyn obiektywnych nie m® on wykonywa swoich obowizkow;
2) nieobecn& cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zoseanusprawiedliwiona
w obowgzujacym u Zamawiajcego trybie;
3) cztonek Komisji nie wykonuje natonych na niego obowzkow.

[1l. Obowi gzki cztonkéw Komisiji.

1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodnigzy.
2. Do zada Przewodnicgzcego Komisji naley w szczegolngci:
1) wyznaczanie miejsc i terminéw posieZ@misji;
2) prowadzenie posiedazé&omisji;
3) informowanie cztonkéw komisji o odpowiedziakeo w przypadku naruszenia przepiséw
Ustawy, lub niniejszych Zasad,;
4) odebranie od cztonkéw komisjgwiadcze, o ktérych mowa w rozdz. Il ust.5;
5) podziat prac pomdzy cztonkow komisiji;
6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia gosivania;
7)rzetelne sprawdzenie spetniania warunkow udziatypostpowaniu przez Wykonawcow,
ktorzy ziazyli oferty;
8) udzielanie informacji i wyjgnien dotyczcych pracy Komisiji;
9) udostpnianie dokumentéw pagiowania o udzielenie zamdwienia zgodnie z art. 863u
Ustawy;
10) nadz6r nad przechowywaniem protokotu, ofert oramy@h dokumentoéw zwirzanych
Z postpowaniem o udzielenie zamodwienia;



11) przygotowywanie i przedkiadanie Kierownikowi Zamayctego za pé&rednictwem
Kierownika Wydzialu Zamowie Publicznych, stanowiska Komisji w przedmiocie
wniesionych przez wykonawcoémodkow ochrony prawne;.
3. Do obowizkdéw Sekretarza Komisji naig:
1) weryfikacja protokotu z pogbowania;
2) organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodgayzn Komisji - posiedze Komisji;
3) sporadzanie protokotéw z posiedz&omisiji;
4) rzetelne sprawdzenie spetniania warunkow udziatpostpowaniu przez Wykonawcow,
ktorzy ziazyli oferty;
5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconymzpPreewodniczcego Komisiji;
6) w razie zwotania zebrania wykonawcow — prowadzesorzdzenie protokotu zebrania.
4. Do obowizkow pozostatych cztonkdédw Komisji nale

1) udziat w posiedzeniach Komisji;

2) sprawdzenie prawidtowici i kompletndci zahczanych do ofert dokumentow;

3) rzetelne sprawdzenie spetniania warunkéw udziatpostpowaniu przez Wykonawcow,

ktorzy ztazyli oferty;

4) podpisywanie protokotu pagiowania o udzielenie zamowienia,

5) wykonywanie innych czynsoi zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami

Przewodniczcego Komisji.
5. Czionkowie komisji wykonuj powierzone im czynrigi z zachowaniem najwygzej starannii,
kierujac sk wytacznie przepisami prawa, wieglzdoswiadczeniem.
6. Cztonkowie komisji nie maog bez zgody Przewodnigzego Komisji ujawni@ zadnych
informacji zwhzanych z pracami komisji, a w szczegdiio przebiegiem badania, oceny
i poréwnania tréci ztozonych ofert, informacji zvazanych z prowadzonym pepbwaniem, takich
jak m.in.: warté¢ szacunkowa zamowienia, kwota, gakamawiagcy zamierza przeznaoczyna
finansowanie zamowienia.

IV. Prawa cztonkoéw Komisiji.

1. Czionkowie komisji ma prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach gomi
2. Czionkowie komisji ma prawo wghdu do wszystkich dokumentow zganych z prag
komisji, w tym: ofert, zajcznikow, wyjanien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.
3. Czionkowie komisji maj prawo zgtoszenia Przewodnjcemu Komisji pisemnych zastrzs
do pracy komisiji.

V. Tryb pracy Komisiji.

1.Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.

2.Komisja dokonuje rozstrzygs, o ktérych mowa w rozdz. Il ust.2 w obeéoip co najmniej
potowy jej sktadu w drodze uzgodnienia lub na padst sumy indywidualnych ocen cztonkéw
komisji, z zastrzezeniem ust.4.

3.Rozstrzygni¢ w zakresie przedstawienia Kierownikowi Zamawt&go propozycji i wnioskow
okreslonych w art. 20 ust.3 Ustawy komisja dokonuje wdie gtosowania zwyktwickszacia
gtosdw w obecn&i, co najmniej potowy jej sktadu.

4 Jeeli dokonanie oceny ofert lub innych czydob w postpowaniu wymaga wiadonioi
specjalnych, przewodnigey komisji zwraca si do Kierownika Zamawiagego, za p@ednictwem
Kierownika Wydziatu Zamowig Publicznych, z pisemnym wnioskiem o powotanie tagg.



5.Komisja kdiczy prag¢ z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia llchwily
uniewanienia pospowania.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KO ZLE

Sabina Nowosielska (-)
Odpowiedzialny za spogdzenie informacji:
Kierownik Wydziatu Zaméwié Publicznych
Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kale
Daniel Bul (-)




