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ZAPYTANIE OFERTOWE

dla postepowania konkurencyjnego na przeprowadzenie zadania pn.:

wZakup ushug szkolenia pracownikéw Urzedu Miasta i gminnych jednostek
organizacyjnych z zakresu prawa o$wiatowego i edukacji”.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie udzielania
zamowieri w ramach Mechanizmu Finansowego EQOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021

1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Kedzierzyn-Kozle

Adres; 47-200 Kedzierzyn-Kozle, ul. Grzegorza Piramowicza 32
tel. 77-4050334, 77-40-52-602

Adres strony internetowe;j: https://www.kedzierzynkozle.pl/

NIP Urzedu Miasta: 749-20-55-601

2. llekro¢ w niniejszym zapytaniu jest mowa o:

2.1. Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza ceng za realizacje
zamoOwienia (lgczna cena brutto).

2.2. Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamowienia.

2.3. Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Kedzierzyn-Kozle

Adres: 47-200 Kedzierzyn-Kozle, ul. Grzegorza Piramowicza 32.
2.4, Szkoleniu — nalezy przez to rozumie¢ szkolenie wyjazdowe poza siedziba Zamawiajacego.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1. Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe.

3.2Przedmiotem zamowienia jest ,,Zakup uslug szkolenia pracownikéw Urzedu Miasta
i gminnych jednostek organizacyjnych z zakresu prawa oSwiatowego i edukacji”
wspotfinansowanych ze $rodkéw Gminy Kedzierzyn-Kozle oraz Mechanizmu Finansowego
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) i budzetu panstwa, w ramach realizowanego
projektu pn. ,,Dugnad” w Kedzierzynie-Kozlu. Integracja mieszkancow oraz odbudowa relacji
sgsiedzkich jako podstawa rozwoju lokalnego.
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3.3. Szczegdltowy opis zamoOwienia:

TEMAT SZKOLENIA: Szkolenie dla kadry kierowniczej szkél podstawowych,
przedszkoli i pracownikow Wydzialu O$wiaty Urzedu Miasta z zakresu prawa
oswiatowego i edukacji — ,,Zmiany w prawie oswiatowym od roku szkelnego 2022/23 -
Ocena pracy nauczyciela i dyrektora, awans zawodowy nauczycieli, zatrudnianie
specjalistéw — obowigzki dyrektoréw i organu prowadzacego w tym zakresie”

Szkolenie ma na celu praktyczne przygotowanie dyrektoréw szkol i przedszkoli oraz
pracownikéw Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta do zmian wprowadzonych w zakresie o$wiaty
od 1 wrzes$nia 2022 r. Szkolenie ma na celu podniesienie poziomu wiedzy, doskonalenie
umiejetnosci 1 kompetencji zawodowych, zapewniajgcych sprawne, zgodne z obowiazujacym
prawem, zarzadzanie jednostka os$wiatowg i prawidlowe wykonywanie obowigzkow
zawodowych przez pracownikéw wydziatu.

UCZESTNICY: w szkoleniu uczestniczy¢ bedzie kadra kierownicza szkoét podstawowych
i przedszkoli prowadzonych przez Gmine Kedzierzyn-Kozle oraz pracownicy Wydzialu
Oswiaty 1 Wychowania Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Liczba uczestnikow: do 36 osob

Liczba dni / czas trwania szkolenia: min. 18 godz. w ciagu 3 dni szkoleniowych -
Metodologia szkolenia: szkolenie stacjonarne (wyjazdowe poza siedzibg Zamawiajacego)
w formie wyktadowej z elementami warsztatu praktycznego

Metodologia szkolenia: szkolenie stacjonarne w formie wykladowej z elementami warsztatu
praktycznego

1. Szkolenie dla kadry kierowniczej szkol podstawowych, przedszkoli i pracownikow
Wydzialu Os$wiaty Urzedu Miasta z zakresu prawa oswiatowego i edukacji powinno
obejmowac nastgpujace zagadnienia kluczowe:

1) ocena pracy nauczyciela i ocena pracy dyrektora szkoly w prawie i praktyce;

2) zadania dyrektora jako dokonujacego oceny i ocenianego;

3) terminy obowigzujace przy ocenie pracy;

4y powigzanie oceny pracy z nowym awansem zawodowym nauczycieli;

5) kiedy dyrektor placowki oswiatowej bedzie musiat obligatoryjnie dokona¢ oceny pracy

nauczyciela?;

6) nowe kryteria oceny uregulowane na poziomie rozporzadzenia;

7) omowienie kryteriow obowigzkowych i dodatkowych branych pod uwagg przy ocenie

nauczycieli;

8) nowe kryteria oceny pracy dyrektora uregulowane w rozporzadzeniu;

9) nowa, procentowa ocena nauczyciela;

10) karta oceny pracy — elementy obligatoryjne;
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11) odwolanie od oceny pracy — terminy, zadania dyrektora, dokumentacja;

12) jak dyrektor moze odwolywac si¢ od oceny?;

13) wniosek dyrektora szkoty o ponowne ustalenie oceny pracy;

14) jak dtugo wazna jest ocena pracy?;

15) procedura awansu zawodowego nauczycieli od 1 wrzesnia 2022 r.

16) zasady awansu zawodowego nauczycieli w okresie przejsciowym;

17) nowe zasady zatrudniania specjalistow w szkotach i przedszkolach od roku szkolnego
2022/23;

18) zadania i kwalifikacja pedagoga specjalnego.

. Informacje dotyczace organizacji zaje¢ w ramach szkolenia:
1) szkolenie bedzie realizowane w wymiarze 6 godzin szkoleniowych dziennie (1 godzina
szkoleniowa = 45 minut) oraz uzgodnione z Zamawiajgcym przerwy;
2) szkolenie zostanie zrealizowane do 30 listopada 2022 r. (konkretna data zostanie ustalona
z Zamawiajacym);
3) Wykonawca zapewni w ramach szkolenia wyposazona, dostosowang do wielkosci grupy
sale i sprzet do przeprowadzenia szkolenia (np. rzutnik, flipchart, sprzet nagtasniajacy, ...).

. Przedmiot zaméwienia obejmuje nastepujgce zadania Wykonawcey:
a) zapewnienia zakwaterowania (2 noclegéw) w obiekcie o standardzie co najmniej
3 gwiazdkowym lub réwnowaznym z dostepem do sal dydaktycznych, w pokojach
2 osobowych z tazienkami,
b) zapewnienia wyzywienia catodobowego (w pierwszym dniu szkolenia obiad, uroczysta
kolacja; w drugim dniu szkolenia $niadanie, obiad, kolacja; w trzecim dniu $niadanie, obiad)
c) zapewnienia serwisu kawowego (woda, herbata, kawa, ciastka) podczas zajec
szkoleniowych,
d) zapewnienia transportu do i z miejsca szkolenia do i z siedziby Zamawiajacego,
¢) zapewnienia sali szkoleniowej dostosowanej do wielkos$ci grupy i wyposazonej w sprzet
do przeprowadzenia szkolenia (np. rzutnik, flipchart, sprzet nagltasniajacys, ...),
f) przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem obejmujgcym minimalne zagadnienia
kluczowe wskazane przez Zamawiajacego w zapytaniu ofertowym, _
g) w przypadku potwierdzenia przez Zamawiajacego uczestnictwa w szkoleniu osoby ze
szczegdlnymi potrzebami Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ jej stosowne wsparcie,
celem umozliwienia uczestnictwa,
h) wyznaczenia osoby odpowiedzialnej za koordynacj¢ szkolenia, ktéra Wykonawca
zobowigzany jest wskaza¢ w Formularzu ofertowym,
i) w terminie 3 dni od podpisania umowy przedstawienia do akceptacji Zamawiajacego
propozycji harmonogramu i szczegélowego programu szkolenia, ktéry Zamawiajacy
zatwierdzi lub zwrdci z uwagami w terminie do 3 dni od ich otrzymania,
j) przygotowania i dostarczenia uczestnikom materialdw szkoleniowych obejmujacych:
» program szkolenia,
* prezentacje/materialy edukacyjne wykorzystywane podczas szkolenia (druk dwustronny
w formie umozliwiajgcej sporzadzanie notatek),
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 materiaty zrodtowe i /lub case studies,
k) dostarczenia Zamawiajgcemu potwierdzenia obecnosci na szkoleniu podpisanego przez
kazdego z uczestnikow, na podstawie listy os0b zgloszonych przez Zamawiajgcego; '
1) zapewnienia prelegentow/treneréw szkolenia z kompetencjami do prowadzenia szkolenia
i ¢éwiczen w zakresie bedacym przedmiotem ogloszenia o wszczgcie postgpowania
o udzielenia zamodwienia,
m) wystawienia uczestnikom szkolenia imiennego papierowego zaswiadczenia/certyfikatu
o ukonczeniu szkolenia.
n) zapewnienia opatrzenia odpowiednimi logotypami, ktére zostang przeslane przez
Zamawiajgcego wraz z zaakceptowanym harmonogramem i szczegdélowym programem
szkolenia, wszelkich materialow papierowych lub elektronicznych stanowigcych
dokumentacj¢ szkolenia, zaswiadczen oraz materialow szkoleniowych,
0) zorganizowania szkolenia zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministerstwa Rozwoju
Pracy i Technologii w zakresie spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw.

4. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1. Termin realizacji zamoéwienia: do 30 listopada 2022 r. wg uprzedniego uzgodnienia
Zamawiajacym po wyborze oferty.

4.2. Miejsce realizacji zamowienia: wyjazdowe do 150 km w linii prostej poza siedziba
Zamawiajacego.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

5.1. W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie Wytycznych w zakresie udzielania zamowien w ramach Mechanizmu Finansowego
EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021,
atakze na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835, z pdzn. zm.).

‘W celu uniknigcia konfliktu interesow, zamowienia publiczne nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym (w tym z Kierownikiem
Zamawiajacego).
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdéw lub akeji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw

prawa lub nie zostal okreslony przez Operatora Programu ,

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

pelnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu bedzie dokonana na podstawie dokumentow
wyszczegolnionych w punkcie 6.1 tabela pkt 1 na zasadzie spetnia/nie spetnia.

5.2. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ podmioty, ktére tgcznie spelniajg nastepujgce
warunki:

1) posiadaja minimum 5-letnie do§wiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej lub
5-letnie doswiadczenie trenerskie;

2) w przeciagu pigeiu lat przeprowadzili min. 50 godzin szkoleniowych w trybie
stacjonarnym wyjazdowym z zakresu prawa oswiatowego i edukacji;

3) dysponuja wykwalifikowang kadra, skierowang do realizacji zamdwienia posiadajgca
odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, w tym minimum 5-letnie do$wiadczenie
zawodowe z zakresu przeprowadzania szkolen z dziedziny prawa o§wiatowego i edukacji.

Ocena spelniania warunku udzialu w postgpowaniu bedzie dokonywana na podstawie
o$wiadczenia wykonawcy. Tres¢ oswiadczenia zostala zawarta w formularzu oferty
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego dokumentu. Niespelnienie warunku bedzie
skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Wraz z ofertg nalezy zlozy¢ zalacznik
nr 4 wykaz szkolen i doswiadczen.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikowania na kazdym etapie tego czy Wykonawca
spelnia warunki udzialu w post¢gpowaniu. Dotyczy to réwniez oséb realizujgcych usluge
wskazanych przez Wykonawcg, pod katem spelnienia wymagan, o ktérych mowa powyzej
(m.in. przedstawiania na wezwanie dokumentow poswiadczajgcych spetnianie warunkéw i/lub
sprawdzenia wiarygodnosci informacji u podmiotéw, na rzecz ktérych $wiadczona bylta ustuga
szkoleniowa) oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nich ustugi
(w przypadku gdy Zamawiajagcy powezmie watpliwosci co do spelniania przez te osoby
wymagan, o ktorych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych (innych) osob
spelniajacych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osob stosuje sig¢ tryb weryfikacji, o
ktorym mowa w zdaniu pierwszym. W przypadku, gdy osoby realizujgce ustuge w toku
realizacji zaje¢ nie bedg spetialy oczekiwan Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest
do niezwlocznego wskazania Zamawiajgcemu nowych oséb. Do nowo wskazanych oséb
stosuje si¢ tryb weryfikacji, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU, BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
ORAZ INNYCH WYMAGANYCH DOKUMENTOW
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6.1 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy w okolicznos$ciach o ktorych mowa w pkt 5.1 nalezy przediozy¢:

Lp. Wymagany dokument

1. Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych z Zamawiajagcym
Tres¢ oswiadczenia zawarta zostata we wzorze dokumentu ,,O$wiadczenie o braku
powigzan kapitatlowych” stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.
Forma dokumentu: oryginat.

6.2 Inne wymagane dokumenty:

Lp. Wymagany dokument

1s Formularz oferty stanowiacy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Forma dokumentu: oryginat.
2. Wykaz kwalifikacji i doswiadczenia: stanowigcy Zalacznik nr 4 do niniejszego

Zapytania ofertowego.
Forma dokumentu: oryginat

i Pelnomocnictwo
Do oferty nalezy dolgczy¢ pelnomocnictwo (petnomocnictwa) w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem, jesli oferta bedzie podpisana przez
petnomocnika, przy czym dotyczy to rowniez przypadkow sktadania ofert przez podmioty
wystepujace wspdlnie, tj.:
1) wykonawcow dziatajagcych w formie Spotki Cywilnej, jezeli z dokumentow
dotaczonych do oferty np. umowy spétki nie wynika odpowiedni sposob reprezentacji dla
podpisania oferty, badz wynika inny sposdb reprezentacii;
2) wykonawcow wystepujacych wspdlnie, czyli uczestnikdw konsorcjum.
Forma dokumentu: oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem.

6.3 W przypadku Wykonawcoéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio Wykonawcy powinny by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce. W przypadku skladania oferty wspdlnej przez kilku
przedsigbiorcow, kazdy ze wspdlnikow musi zlozy¢ dokumenty wymienione w punkcie 6.1
pkt 1. Wspolnicy musza ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. Do
oferty nalezy dolgczy¢ stosowne pelnomocnictwo, podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania o$wiadczen woli kazdego ze wspdlnikow.

6.4 Forma prawna, jakg musi przyja¢ grupa wykonawcow, ktorej zostanie udzielone
zamowienie:

Wykonawey moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum).
Wykonawcey sktadajacy oferte wspdlng ponosza solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie
umowy oraz za zobowigzania wynikajgce z rekojmi i gwarancji.
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6.5 Zasady odpowiedzialnosci solidarnej dluznikéw okresla art. 366 kodeksu cywilnego.
W przypadku skladania oferty przez wykonawcow wystepujagcych wspdlnie, wykonawcy
ustanowig pelnomocnika (Lidera Konsorcjum) do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia. Zaden z Wykonawcow wystepujgcych wspolnie, nie moze podlegaé
wykluczeniu, o ktéorym mowa w pkt 5. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do przedlozenia umowy
regulujacej wspotprace wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

6.6 Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

7.1 Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
zapytania ofertowego wplyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7.2 Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 7.1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrywania.

7.3 Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 7.1. '

7.4 Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktoérym
przekazal zapytanie ofertowe, bez ujawniania Zrodla zapytania, a jezeli zapytanie jest
udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

7.5 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania Zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktéorym przekazano zapytanie ofertowe, a jezeli
zapytanie jest udostepniona na stronie internetowej, zamieszcza je takze na tej stronie.

7.6 Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j,
w jezyku polskim.

7.7 W ninigjszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, drogg elektroniczng lub za
posrednictwem bazy konkurencyjnosci.
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7.8 Wybrany sposéb przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji nie
moze ogranicza¢ konkurencji, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

7.9 Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa: Wojciech Niewiadomski, Aleksandra
Felsztynska, e-mail: wojciech.niewidomski@kedzierzynkozle.pl.,
aleksandra.felsztynska(@kedzierzynkozle.pl.

8. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

8.1 Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.

8.2 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
8.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

9.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

9.2 Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamo6wienia na zasadach okreslonych
w pkt 6.3 i nastepnych.

9.3 W takim przypadku na formularzu ofertowym, jak réwniez innych dokumentach
powotujacych sie na ,,Wykonawce”, w miejscu ,.nazwa i adres Wykonawcy™ nalezy wpisaé
dane dotyczace konsorcjum lub spotki cywilnej, a nie pelnomocnika.

9.4 Wszelkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem oraz zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
9.5 Zaleca sig, aby pierwsza strong oferty stanowit formularz oferty, ktdrego wzor stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

9.6 Nalezy ponumerowac wszystkie strony i w przypadku formy pisemnej spigé¢ oferte w sposob
uniemozliwiajgcy wysuniecie sie ktérejkolwiek kartki.

9.7 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dlugopisem niezmywalnym atramentem.

9.8 Wszystkie opracowane przez Zamawiajacego zalgcezniki do niniejszego zapytania
ofertowego stanowig wylacznie propozycje co do formy wymaganych dokumentow.
Dopuszcza si¢ przedstawienie wymaganych zatacznikow w formie wlasnej opracowanej przez
Wykonawce, pod warunkiem, iz beda one zawiera¢ wszystkie zagdane przez Zamawiajgcego
informacje.

9.9 Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

9.10 Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe
(osoby) podpisujgca oferte.

9.11 W przypadku oferty przygotowanej w formie pisemnej Wykonawca zamieszcza oferte
w kopercie oznaczonej nazwg i adresem Zamawiajgcego oraz opisane] w nastepujacy sposob:
Oferta na przeprowadzenie szkolenia pod nazwa: ,,Zakup uslug szkelenia pracownikow
Urzedu Miasta i gminnych jednostek organizacyjnych z zakresu prawa oSwiatowego
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i edukacji” Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle, adres: 47-200 Kedzierzyn-Kozle,
ul. Grzegorza Piramowicza 32.

9.12 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wylacznie
przed terminem skladania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.
Powiadomienie to musi by¢ opisane w sposob wskazany w pkt 9.11 oraz dodatkowo oznaczone
stowami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE".

9.13 W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem maila nie jest wymagany podpis
elektroniczny. W tresci maila przewodniego nalezy opisa¢ postepowanie, ktorego oferta
dotyczy. '

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

10.1 Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle, adres:
47-200 Kedzierzyn-Kozle, ul. G. Piramowicza 32 Ilub przestaé na adres e-mail:
oswiata@kedzierzynkozle.pl lub za posrednictwem bazy konkurencyjnosci w terminie do
26.10.2022 r.

10.2 Zamawiajacy niezwilocznie zawiadomi Wykonawcg o zlozeniu oferty po terminie.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1. W ofercie nalezy poda¢ ceng za realizacj¢ calego przedmiotu zamoéwienia,
z wyszczegolnieniem kosztu zakwaterowania oraz dojazdu.

11.2 Cena podana w ofercie jest ceng brutto, tj. zawierajaca petny koszt ponoszony przez
Zamawiajacego.

11.3 Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu naleznej oraz zgodnej z obowiazujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

11.4 Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej
(zloty polski).

11.5 Ceng oferty nalezy okresla¢ z dokladnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

11.6 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PR?Y
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty w poszezegdlnych
kryteriach:

Kryterium ,,Cena” — 100 pkt.,

12.2 W kryterium ,,Cena” najwyzsza liczbg punktéw (100) otrzyma oferta zawierajaca najnizsza
cene brutto, a kazda nastgpna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena oferty najnizej skalkulowanej
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liczba punktéw oferty oceniangj =-----=-=-===mmmmemme e x 100pkt
cena oferty ocenianej

12.3 W kryterium ,,Cena”, ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
12.4 Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac
oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
12.5 Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawey, ktérego oferta uzyskata najwigksza liczbe
punktéw sposrod ofert waznych, ztozonych przez Wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu.

13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

13.1 O migjscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce
odrebnym pismem, w drodze elektronicznej lub telefonicznie.
13.2 Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
13.3 W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia (konsorcja, spotki cywilne) Zamawiajacy moze zazadaé przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspdlprace tych Wykonawcow.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy si¢ o wudzielenie zamodwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
13.4 Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
c) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
d) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca uzyskanie
dofinansowania na realizacj¢ zamowienia,
e) srodki w ramach Mechanizmu Finansowego EOG lub budzetu panstwa, ktore
Zamawiajagcy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, nie zostaly mu
przyznane, ,
f) jezeli wykonawca/wykonawcy biorgcy udzial w postepowaniu wplyneli na jego wyniki
w sposdb sprzeczny z prawem lub Wytycznymi w zakresie udzielania zaméwien w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021.
g) ztozona oferta jest sprzeczna z trescig zapytania ofertowego wytycznymi lub w inny
sposOb narusza obowigzujace przepisy prawa.

13.5 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:
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a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej
wyboru,
b) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie.
13.6 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatlych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postgpowania o ktérych mowa w pkt 13.4.

13.7 Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.

14. POZOSTALE INFORMACJ E

14.1 Do spraw nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym majg zastosowanie
Wytyczne w zakresie udzielania zamoéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata
2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego oraz powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa, w tym Kodeks cywilny.

14.2 Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Prezydent Miasta Kedzierzyn-
Kozle, z siedzibg przy ul. Grzegorza Piramowicza 32, 47-200 Kedzierzyn-Kozle, adres e-
mail: prezydent@kedzierzynkozle.pl, tel. 77/40-50-338.

2) przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywa¢ na podstawie art. 6 ust.
1 lit. a, c i e RODO i w celu w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego
zamoOwienia, prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci na podstawie Wytycznych w
zakresie udzielania zamowien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021
oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego;

3) sposoby kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle,
to: adres korespondencyjny: Inspektor Ochrony Danych, Kedzierzyn-Kozle ul. Grzegorza
Piramowicza 32, 47-200 Kedzierzyn-Kozle, adres e-mail: inspektor@kedzierzynkozle.pl,
tel. 77/40-50-346;

4) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 2, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowiazujacego prawa;
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5) posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usunigcia, jak réwniez prawo do ograniczenia ich przetwarzania/ prawo do
cofnigcia zgody, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

6) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli Pani/Pana
zdaniem, przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana - narusza przepisy RODO;

7) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane innym odbiorcom danych;

8) Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.

14.3 Zalacznikami do niniejszego dokumentu sg:

Nr Nazwa zalacznika

1. Formularz oferty

2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatlowych z Zamawiajgcym
3. Wzbr umowy.

4. Wykaz kwalifikacji i doswiadczenia.

PREZYDENT MIASTA
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