Kedzierzyn-Kozle, 17.11.2022 r.

ZSP1.020.15.2022

Zarzadzenie nr 15/2022

Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 1, w ktorego w sklad wchodza
Publiczna Szkola Podstawowa nr 18 im. Wojciecha Korfantego oraz Publiczne
Przedszkole nr 20 w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 17 listopada 2022 roku

w sprawie: powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na zadanie:

,Dostawa lekkiego oleju opalowego dla Zespolu Szkolno-Przedszkolnego Nr 1
w Kedzierzynie-Kozlu roku 2023”

powotuje komisj¢ przetargowa w sktadzie:

Izabela Nowak - Przewodniczaca,
Rafal Czub - Czlonek,

Daria Operskalska - Czlonek,
Danuta John - Sekretarz.
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§ 2.1 Dla prawomocnosci postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wymagana
jest obecnos¢ na posiedzeniu co najmniej trzech cztonkéw komisji, w tym Przewodniczacego

i Sekretarza.

2. Komisja dziata w trybie i na zasadach okreslonych w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2022

1. Komisja dziala w oparciu o zarzadzenie nr 15/2022.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

1.

o~

Komisje obowigzujg przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) zwanej dalej ,,ustawg”, przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej postawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

Cztonkowie komisji wykonuja czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg 1 do§wiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani sg do zachowania poufnosci, ochrony tajemnicy
chronionej na podstawie odrgbnych przepisoOw oraz do przestrzegania szczegdtowych
wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w
odrebnych przepisach.

Praca komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Cztonkowie komisji po zapoznaniu si¢ z trescig oswiadczen lub dokumentoéw ztozonych
przez wykonawcoéw w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu, sktada pisemne o$wiadczenie o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy, wg druku ZP-1.

2. Do zadan komisji nalezy:

1.
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12.

13.

14.

Przygotowanie wniosku co do trybu udzielenia zamowienia publicznego i
przedtozenie go do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.

Przygotowanie ogloszenia o zaméwieniu.

Sporzadzenie i przedtozenie do zatwierdzenia specyfikacji warunkéw zamdwienia.
Przygotowanie propozycji odpowiedzi na ewentualne zapytania otrzymane od
wykonawcow.

Otwarcie ofert i zamieszczenie na stronie prowadzonego postepowania informacji z
otwarcia ofert oraz przekazanie Prezesowi Urzedu informacji o ztozonych wnioskach
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach, nie pézniej niz 7 dni od dnia
otwarcia odpowiednio ofert albo ofert wstepnych lub ofert ostatecznych albo
uniewaznienia postgpowania.

Sporzadzenie odpowiedniego protokotu .

Sprawdzenie kompletnos$ci ofert.

Dokonanie oceny, czy oferenci spetniajag warunki udzialu w postgpowaniu.

Zadanie od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Poprawienie omytek pisarskich, rachunkowych 1 innych niezgodnosci w ztozonych

ofertach zgodnie z art. 223 ustawy.

. Wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w

przypadkach przewidzianych ustawa.

Whioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa.

Dokonanie oceny ofert i przedstawienie kierownikowi zamawiajagcemu lub osobie
upowaznionej, propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wnioskuje o
uniewaznienie postepowania.

Sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji z wykorzystaniem drukow ZP
wprowadzonych Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Pracy 1 Technologii w sprawie



protokotéw postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego z dnia 18 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2434).

15. Przygotowanie rozstrzygniecia ewentualnych protestoéw, wniesionych w zwigzku
z czynno$ciami podjetymi przez Komisj¢ w prowadzonym postgpowaniu i
przedstawienie Kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia.

1. Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o
udzielenie zamoOwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.



https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkobvgm3tm

