URZAD MIASTA Kedzierzyn-Kozle, dnia 19 stycznia 2023 roku
Kedzierzyn-Kozle

Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej

ul. Grzegorza Piramowicza 32
47-200 Kedzierzyn-Kozle
Tel. 77/40 34 480

AKW.1721.3.2023

SPRAWOZDANIE Z PROWADZENIA AUDYTU WEWNETRZNEGO W ROKU 2022

Niniejsze sprawozdanie sporzadzono na podstawie art. 283 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z

pézn. zm.) oraz 8 12 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrze$nia 2015 roku w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach
tego audytu (Dz. U. z 2018 r. poz. 506).

Jednostka sektora finansow publicznych objeta audytem wewnetrznym: Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz jednostki organizacyjne Gminy Kedzierzyn-

Kozle.

1. Informacja na temat zrealizowanych zadan zapewniajacych, czynnosci doradczych i czynnosci sprawdzajacych wraz z odniesieniem do planu audytu.

. W okresie sprawozdawczym:

a)
b)

nie realizowano zadan audytowych poza planem audytu, o ktérych mowa w art. 283 ust. 2 ustawy o finansach publicznych;

w planie audytu wewnetrznego na realizacj¢ zadan zapewniajacych przewidziano odpowiednio 135 osobodni roboczych dla audytora wewnetrznego oraz 25
osobodni roboczych dla inspektora ds. audytu i kontroli realizujacego zadania pod nadzorem audytora wewnetrznego;

realizacja zadan zapewniajacych obejmowata:

zbieranie materiatow i informacji zwigzanych z tematyka zadan audytowych,

identyfikacje i analize¢ ryzyka w obszarach bedacych przedmiotem audytu,

przeprowadzanie czynnosci audytowych,

sporzadzanie sprawozdan z wykonanych audytow.

W roku 2022 audytor wewnetrzny zrealizowat wszystkie zadania zapewniajace przewidziane w Planie audytu wewnetrznego na rok 2022.



Tabela 1 Tabelaryczne ujecie informacji na temat zrealizowanych zadar zapewniajgcych oraz monitorowania zaleceri

Gospodarki Nierucho-
mosciami i Planowania
Przestrzennego (GNP)

oraz realizacje od poczatku okresu, na ktdry zostat
przyjety.

2/ Respektowacé przy opracowywaniu planu wykorzy-
stania gminnego zasobu nieruchomosci obowigzek re-
alnego planowania nieruchomosci przeznaczanych do
sprzedazy, tj. planowa¢ ich sprzedaz w sposéb umoz-
liwiajacy realizacje zatozonego planu w przyjetym
ksztatcie w okresie jego obowigzywania.

3/ Przeprowadzi¢ odpowiednig analize indywidual-
nych zakreséw zadan, obowigzkdw, odpowiedzialno-
$ci i uprawnien pracownikéw oraz dostosowaé je do
aktualnej struktury organizacyjnej Wydziatu Gospo-
darki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle z uwzglednieniem
faktycznie zajmowanych stanowisk w odpowiedniej
formie przewidzianej w § 13 ust. 2 regulaminu organi-
zacyjnego Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, tj. w dro-
dze zarzadzen wewngtrznych zatwierdzonych przez
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle.

4/ Podja¢ dziatania zmierzajgce do wprowadzenia, w
miare istniejacych mozliwosci technicznych, rozwia-
zan zapewniajacych poprawe funkcjonalnosci strony
www.kedzierzynkozle.pl, w zakresie umiejscowienia
informacji o organizowanych przez Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kozle przetargach na zbycie nieruchomo-
sci stanowiacych wiasnos¢ Gminy Kedzierzyn-Kozle.
5/ Dochowa¢ wigkszej starannosci w redagowaniu tre-
sci zawiadomienia o terminie zawarcia umowy nota-
rialnej, w szczegdlnosci poprzez przestrzeganie prze-

(15.04.2022), ustalit sposéb i
termin realizacji zalecen oraz
wyznaczyt osoby odpowie-
dzialne za realizacje zalecen,
powiadamiajgc 0 tym na pi-
smie kierownika komorki au-
dytu wewnetrznego i Prezy-
denta Miasta Kedzierzyn-
Kozle.

W celu monitorowania realiza-
cji zalecen, inspektor ds. au-
dytu i kontroli, dziatajac pod
nadzorem audytora wewnetrz-
nego, wystosowat do Kierow-
nika audytowanej komoérki or-
ganizacyjnej pisemne zapyta-
nie o informacje na temat fak-
tycznych dziatan podjetych w
celu realizacji zalecen oraz
stopnia ich realizacji. Z infor-
macji tych wynika, iz podjeto
realizacje zalecen.

Uzyskang informacje po anali-
zie wigczono do akt sprawy za-
dania zapewniajacego, ktérego
monitorowanie dotyczy.

Temat zadania Jednostka/Komorka Czas prg- Podstawowe zalecenia Monitorowanie realizacji .
Lp. wadzenia S i Uwagi
audytowego audytowana . lub opinie i wnioskKi zalecen
zadania
1 2 3 4 5 6 7

1. Zbywanie nieruchomo- | Urzad Miasta Kedzie- 14.02.2022 | 1/ Prace planistyczne zwigzane z przygotowaniem | Audytowany, w terminie 14 | Audytor wewnetrzny, realizu-
Sci. rzyn-Kozle — komorka - planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci | dni kalendarzowych od dnia | jac zapisy § 21 ust. 1 rozporza-
merytoryczna: Wydziat | 06.04.2022 | rozplanowaé w spos6b umozlwiajacy jego przyjecie | otrzymania sprawozdania | dzenia Ministra Finanséw z

dnia 4 wrzesnia 2015 roku
w sprawie audytu wewnetrz-
nego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu
(Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
uwzglednit w planie audytu
wewnetrznego na rok 2023
przeprowadzenie obligatoryj-
nych czynnosci sprawdzajg-
cych w komorce audytowane;.

W trakcie prowadzonych
czynnosci audytowych nie
ujawniono okolicznosci fak-
tycznych uzasadniajacych po-
dejrzenie popemnienia prze-
stepstwa, przestepstwa skar-
bowego lub naruszenia dyscy-
pliny finanséw publicznych.




Czas pro-

stawienia projektu aktow normatywnych dotyczacych:
1/ usuniecia wskazanych nieprawidtowosci w zakresie
norm kompetencyjnych, poprzez uchylenie odnosnych
przepiséw uchwaty Rady Miasta i rwnoczesne wpro-
wadzenie regulacji o analogicznej tresci w drodze za-
rzadzenia Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle;

2/ zmodyfikowania zakazu:

- przebywania na cmentarzu w stanie nietrzezwym, tak
aby nie naruszat obowigzujacego prawa (np. zastapie-
nie go zakazem wstepu na cmentarz osobom w stanie
nietrzezwosci);

- wprowadzania zwierzat dodajac kwantyfikator odno-
szacy sie do wyjatkow wynikajacych z odrebnych
przepiséw (art. 20a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r., poz. 573 z
pézn. zm.)).

3/ W sytuacjach korzystania z petnomocnictwa Prezy-
denta Miasta Kedzierzyn-Kozle do dalszego upowaz-
niania pracownikéw MZC do prowadzenia ewidencji
grobow i wpisdw do ksigg cmentarnych - o dalszych
petnomocnictwach informowa¢ Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kozle, w zwiazku z klauzulg aktualhego
petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kozle.

4/ Dokona¢ weryfikacji podstaw przetwarzania danych
na gruncie przestanek wymienionych w art. 6 ust. 1

(29.04.2022), ustalit sposéb i
termin realizacji zalecen oraz
wyznaczyt osoby odpowie-
dzialne za realizacje zalecen,
powiadamiajgc 0 tym na pi-
$mie kierownika komorki au-
dytu wewnetrznego i Prezy-
denta Miasta Kedzierzyn-
Kozle.

W celu monitorowania realiza-
cji zalecen, inspektor ds. au-
dytu i kontroli, dziatajgc pod
nadzorem audytora wewnetrz-
nego wystosowat do Kkierow-
nika audytowanej komorki or-
ganizacyjnej pisemne zapyta-
nie o informacje na temat fak-
tycznych dziatan podjgtych w
celu realizacji zalecen oraz
stopnia ich realizacji. Z analizy
informacji wynika, iz podjeto
realizacje zalecen. Uzyskana
informacje po analizie wia-
czono do akt sprawy zadania
zapewniajacego, ktérego mo-
nitorowanie dotyczy.

Temat zadania Jednostka/Komorka . Podstawowe zalecenia Monitorowanie realizacji .
Lp. wadzenia C i Uwagi
audytowego audytowana . lub opinie i wnioskKi zalecen
zadania
1 2 3 4 5 6 7
pisow dotyczacych obligatoryjnych elementdw zawia-
domienia, w szczegdlnosci art. 41 ust. 2 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(Dz. U.z2021r., poz. 1899 z p6zn. zm.).
2. Zarzadzanie  cmenta- Miejski Zaktad 16.03.2022 | Na podstawie § 2 ust. 2 pkt 7 uchwaty Nr 111/7/10 Rady | Audytowany, w terminie 14 | Audytor wewngtrzny, realizu-
rzami komunalnymi Cmentarny - Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 20 grudnia 2010 roku | dni kalendarzowych od dnia | jac zapisy 8 21 ust. 1 rozporza-
w Kedzierzynie-Kozlu | 20.04.2022 | (z p6zn. zm.), powzig¢ dziatania zmierzajace do przed- | otrzymania sprawozdania | dzenia Ministra Finanséw z

dnia 4 wrzesnia 2015 roku
w sprawie audytu wewnetrz-
nego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu
(Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
uwzglednit w planie audytu
wewnetrznego na rok 2023
przeprowadzenie obligatoryj-
nych czynnosci sprawdzaja-
cych w jednostce audytowa-
nej.

W trakcie prowadzonych
czynnosci  audytowych nie
ujawniono okolicznosci fak-
tycznych uzasadniajacych po-
dejrzenie popemnienia prze-
stepstwa, przestepstwa skar-
bowego lub naruszenia dyscy-
pliny finanséw publicznych.

3




Czas pro-

osobowych w kontek-
scie zgodnosci z przepi-
sami RODO

macji publicznej.

2/ Przy aktualizacji Deklaracji Dostepnosci zwrocic¢
szczegblng uwage na rzetelne przedstawienie stanu
faktycznego dostepnosci cyfrowej w odpowiednich jej
elementach.

3/ Kontynuowa¢ dziatania zmierzajace do brakowania
dokumentacji niearchiwalnej poprzez wydzielenie i
przekazanie do zniszczenia tej czesci dokumentacji
niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania uptynat
oraz po uznaniu przez jednostke audytowana, ze doku-
mentacja niearchiwalna utracita dla niej znaczenie, w
tym wartos¢ dowodowsg. Uwzgledni¢ przy tym odpo-
wiednie przepisy, wskazujace, ze brakowanie doku-
mentacji niearchiwalnej odbywa si¢ na wniosek kie-
rownika jednostki, za uprzednig zgoda dyrektora wia-
sciwego archiwum panstwowego, ktory stwierdza, ze
wsrdd dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia nie
wystepuja materiaty archiwalne.

4/ Kontynuowa¢ dziatania zmierzajace do korekty za-
pisGw umow powierzenia, w szczegbtowosci wymaga-
nej przepisami RODO.

5/ Podda¢ weryfikacji planowane terminy usuniecia
poszczegolnych kategorii danych, w szczegdlnosci
wykazane w prowadzonym rejestrze czynnosci prze-
twarzania danych osobowych. Uwzgledni¢ przy tym
kategorie archiwalne ustalone jednolitym rzeczowym

sprawozdania  (14.10.2022),
ustalit sposob i termin realiza-
cji zalecen oraz wyznaczyt
osoby odpowiedzialne za reali-
zacje zalecen, powiadamiajac
o0 tym na pismie kierownika
komorki audytu wewnetrz-
nego.

Ze wzgledu na fakt, iz terminy
realizacji zalecen wskazane
przez dyrektora jednostki au-
dytowanej przypadaja na rok
2023 audytor wewnetrzny
przyjat, iz monitorowanie rea-
lizacji zalecen zostanie uru-
chomione w roku nastgpnym -
2023.

Temat zadania Jednostka/Komorka . Podstawowe zalecenia Monitorowanie realizacji .
Lp. wadzenia C i Uwagi
audytowego audytowana . lub opinie i wnioskKi zalecen
zadania
1 2 3 4 5 6 7
RODO w odniesieniu do przetwarzania danych osobo-
wych w drodze monitoringu. Na podstawie tak prze-
prowadzonej analizy dokona¢ modyfikacji zapisow
stosowanej klauzuli informacyjnej oraz réwnolegle re-
jestru czynnosci przetwarzania danych.
3. Komunikacja ze- Publiczne Przedszkole | 24.08.2022 | 1/ Dokona¢ analizy, czy opublikowany na stronie BIP | Audytowany, w terminie prze- | Audytor wewnetrzny, realizu-
wnetrzna — BIP. nr 6 - zakres informacji dotyczacych kontroli jest wystarcza- | kraczajagcym 14 dni kalenda- | jac zapisy § 21 ust. 1 rozporza-
System ochrony danych | W Kedzierzynie-Kozlu | 5009 2022 | jacy w swietle przepiséw ustawy o dostepie do infor- | rzowych od dnia otrzymania | dzenia Ministra Finansow z

dnia 4 wrzesnia 2015 roku
w sprawie audytu wewnetrz-
nego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu
(Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
uwzglednit w planie audytu
wewnetrznego na rok 2023
przeprowadzenie obligatoryj-
nych czynnosci sprawdzajg-
cych w jednostce audytowa-
nej.

W trakcie prowadzonych
czynnosci audytowych nie
ujawniono okolicznosci fak-
tycznych uzasadniajacych po-
dejrzenie popemnienia prze-
stepstwa, przestepstwa skar-
bowego lub naruszenia dyscy-
pliny finanséw publicznych.

4




Czas pro-

przepisami RODO.
Postepowanie z doku-
mentacja spraw zakon-
czonych.

kontynuowa¢ dziatania zmierzajace do uzupetnienia
bez zbednej zwtoki dotychczasowej dokumentacji do-
tyczacej ochrony przetwarzania danych oscbowych o
takie elementy jak:

- plan ciggtosci dziatania — art. 32 ust 1 pkt b RODO,
- procedury odtwarzania systemu po awarii —art. 32 ust
1 pktcidRODO;

- instrukcja zarzadzania systemem informatycznym.
2/ Dokonac¢ weryfikacji celéw i podstaw przetwarzania
danych. Na podstawie tak przeprowadzonej analizy
dokona¢ przegladu i modyfikacji tresci stosowanych
klauzul informacyjnych w celu:

a) odpowiedniego zredagowania katalogu zadan pod-
miotow danych, adekwatnego do prowadzonych ope-
racji przetwarzania (wyeliminowac¢ informacje o przy-
stugujacym podmiotom danych prawie w sytuacji, gdy
zadanie takie zgodnie z przepisem szczegdlnym jest
niemozliwe),

b) ograniczenia zbyt ogdlnego definiowania celéw
przetwarzania danych osobowych. Cel (lub cele) prze-
twarzania danych w klauzuli powinien by¢ formuto-
wany mozliwie precyzyjnie,

c) wprowadzenia dobrej praktyki informowania pod-
miotu danych o konkretnej podstawie prawnej prze-
twarzania, z ktorej ten obowigzek wynika, zwtaszcza
w kontekscie przetwarzania szczegdlnych kategorii da-
nych osobowych (przepis art. 9 ust. 2 lit. b RODO),

d) uporzadkowania (ujednolicenia) danych kontakto-
wych inspektora ochrony danych.

(14.11.2022), ustalit sposob i
termin realizacji zalecen oraz
wyznaczyt osoby odpowie-
dzialne za realizacje zalecen,
powiadamiajac 0 tym na pi-
smie kierownika komorki au-
dytu wewnetrznego i Prezy-
denta Miasta Kedzierzyn-
Kozle.

Biorac pod uwage okreslony
przez audytowanego termin re-
alizacji zalecen z zadania za-
pewniajacego, przypadajacy
na rok 2023, audytor we-
wnetrzny przyjat, iz monitoro-
wanie realizacji zalecen zosta-
nie uruchomione w roku na-
stepnym - 2023.

Temat zadania Jednostka/Komorka . Podstawowe zalecenia Monitorowanie realizacji .
Lp. wadzenia C i Uwagi
audytowego audytowana . lub opinie i wnioskKi zalecen
zadania
1 2 3 4 5 6 7
wykazem akt (JRWA) dla dokumentacji zawierajgcej
dane osobowe.
4. System ochrony da- Miejski Osrodek 19.09.2022 | 1/ W oparciu o podejscie oparte na analizie ryzyka, z | Audytowany, w terminie 14 | Audytor wewngtrzny, realizu-
nych osobowych w Pomocy Spotecznej - uwzglednieniem zastosowanych lub mozliwych do za- | dni kalendarzowych od dnia | jac zapisy § 21 ust. 1 rozporza-
kontekscie zgodnosci z | w Kedzierzynie-KozIlu | 31.10.2022 | stosowania rozwigzan techniczno-organizacyjnych, | otrzymania sprawozdania | dzenia Ministra Finansow z

dnia 4 wrzesnia 2015 roku
w sprawie audytu wewnetrz-
nego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu
(Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
uwzglednit w planie audytu
wewnetrznego na rok 2023
przeprowadzenie obligatoryj-
nych czynnosci sprawdzaja-
cych w jednostce audytowa-
nej.

W trakcie prowadzonych
czynnosci  audytowych nie
ujawniono okolicznosci fak-
tycznych uzasadniajacych po-
dejrzenie popelnienia prze-
stepstwa, przestepstwa skar-
bowego lub naruszenia dyscy-
pliny finanséw publicznych.

5




Czas pro-

Temat zadania Jednostka/Komorka . Podstawowe zalecenia Monitorowanie realizacji .
Lp. wadzenia C i Uwagi
audytowego audytowana . lub opinie i wnioskKi zalecen
zadania
1 2 3 4 5 6 7

3/ Dokona¢ przegladu aktualizacyjnego oraz zmian
jednolitego rzeczowego wykazu akt, w szczegdlnosci
w oparciu 0 zmiany przepiséw prawa dotyczace prze-
chowywania okreslonych zasobdw dokumentacyjnych
aktualizowac¢ ustalone w jednostce wskazania kategorii
archiwalnej.

Zmian nalezy dokona¢ uzgadniajac ich tres¢ z wiasci-
wym terytorialnie dyrektorem archiwum panstwowego
oraz na etapie projektowania, w celu realizacji zasady
ograniczenia przetwarzania, z inspektorem ochrony
danych.

4/ Stosownie do wymogdéw ewidencyjnych okreslo-
nych w Instrukcji w sprawie organizacji i dziatania
sktadnicy akt w MOPS w Kedzierzynie-Kozlu, kazdo-
razowo, w 0g6lnej ewidencji zasobu, odnotowywacé
fakt brakowania dokumentacji w szczegotowosci wy-
maganej instrukcja.

5/ Wzmocni¢ nadzor nad przestrzeganiem ustalonego
w MOPS interwatu czasowego przekazywania doku-
mentacji spraw zakonczonych do sktadnicy akt, w try-
bie i na warunkach okreslonych w Instrukcji w sprawie
organizacji i dziatania sktadnicy akt. Podnies¢ swiado-
mos$¢ pracownikOw przetwarzajacych dane osobowe w
zakresie zmiany celu przetwarzania ze wzglgdu na
zmiane charakteru dokumentacji (dalsze przetwarzanie
danych jest dopuszczalne jedynie ze wzgledu na cel
wskazany ustawa o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach).

6/ Przestrzega¢ ustalonego w MOPS terminu retencji
danych, w szczeg6lnosci w odniesieniu do kategorii ar-
chiwalnych ustalonych w JRWA jednostki. Nalezy
przyjaé, iz po uptywie ww. okreséw podmiot pu-
bliczny zobowigzany jest do zniszczenia dokumentacji
(chyba ze zostanie ona zakwalifikowana jako materiat

6




Czas pro-

osobowych w kontek-
scie zgodnosci z przepi-
sami RODO

Regulaminu publikacji i aktualizacji danych w BIP.

2/ Kontynuowac proces osiggania przez PP nr 5 inte-
roperacyjnosci na poziomie organizacyjnym przez pu-
blikowanie i uaktualnianie w Biuletynie Informacji Pu-
blicznej wiasciwych opiséw procedur obowigzujacych
przy zatatwianiu spraw z zakresu wiasciwosci dziata-
nia droga elektroniczna.

3/ W przysztym raportowaniu dostepnosci uwzgled-
ni¢ prawidtowa liczbe faktycznie administrowanych
zasobOw internetowych objetych wymogiem sporza-
dzenia i publikacji Deklaracji Dostepnosci.

4/ Rozeznaé, czy ADO, w przypadku monitoringu
dziatajacego juz przed wprowadzeniem zmian w pra-
wie oswiatowym, jest w stanie wykaza¢ zgodnos¢ z
obowiazujacym stanem prawnym. Jezeli nie ma takiej
mozliwosci, nalezy wykorzysta¢ przepisy prawne od-
noszace si¢ do wprowadzenia monitoringu i dokona¢
stosownych ustalen z organem prowadzacym. Podob-
nie jak w przypadku konsultacji z rada pedagogiczna,
rada rodzicow, dla spetnienia zasady rozliczalnosci (tj.
wykazania przez ADO zardwno przed organem nad-
zorczym, jak réwniez przed podmiotem danych, dowo-
dow na przestrzeganie wszystkich zasad przetwarzania
danych) zasadne jest, aby uzgodnienie przybrato forme

(18.01.2023) ustalit sposob i
termin realizacji zalecen oraz
wyznaczyt osoby odpowie-
dzialne za ich realizacje, po-
wiadamiajac o tym na pismie
jedynie kierownika komérki
audytu wewngtrznego.

Ze wzgledu na czas realizacji
zadania przypadajacy na ko-
niec roku 2022 oraz biorac pod
uwagge okreslony przez audyto-
wanego termin realizacji zale-
cen z zadania zapewniajacego,
przypadajacy na rok 2023, au-
dytor wewnetrzny przyjat, iz
monitorowanie realizacji zale-
cen zostanie uruchomione w
roku nastepnym - 2023.

Temat zadania Jednostka/Komorka . Podstawowe zalecenia Monitorowanie realizacji .
Lp. wadzenia C i Uwagi
audytowego audytowana . lub opinie i wnioskKi zalecen
zadania
1 2 3 4 5 6 7
archiwalny w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i ar-
chiwach), z tym momentem wygasa bowiem ostatni z
celéw przetwarzania, a tym samym réwnoczesnie za-
nika podstawa do dalszego przetwarzania danych oso-
bowych.
5. Komunikacja ze- | Publiczne Przedszkole | 14.11.2022 | 1/ Dokona¢ analizy i poprawy omytek zidentyfikowa- | Audytowany, w  terminie | Audytor wewnetrzny, realizu-
wnetrzna — BIP. nr5 - nych w numeracji zarzadzen oraz odpowiedniego | znacznie przekraczajgcym wy- | jac zapisy 8 21 ust. 1 rozporza-
System ochrony danych | w Kedzierzynie-Kozlu | 01.12.2022 | przeredagowania przepisu § 3 zarzadzenia w sprawie | znaczony termin 14 dniowy | dzenia Ministra Finanséw z

dnia 4 wrzesnia 2015 roku
w sprawie audytu wewnetrz-
nego oraz informacji o pracy
i wynikach tego audytu
(Dz. U. z 2018 r. poz. 506)
uwzglednit w planie audytu
wewnetrznego na rok 2023
przeprowadzenie obligatoryj-
nych czynnosci sprawdzaja-
cych w jednostce audytowanej

W trakcie prowadzonych
czynnosci  audytowych nie
ujawniono okolicznosci fak-
tycznych uzasadniajacych po-
dejrzenie popemnienia prze-
stepstwa, przestepstwa skar-
bowego lub naruszenia dyscy-
pliny finanséw publicznych.




Czas pro-

Temat zadania Jednostka/Komorka . Podstawowe zalecenia Monitorowanie realizacji .
Lp. wadzenia C i Uwagi
audytowego audytowana . lub opinie i wnioskKi zalecen
zadania
1 2 3 4 5 6 7

pisemng. W tym celu dyrektor PP nr 5 powinien wy-
stgpi¢ z oficjalnym pismem o uzgodnienie utrzymania
monitoringu.

5/ Kontynuowa¢ dziatania zmierzajace do brakowania
dokumentacji niearchiwalnej poprzez wydzielenie i
przekazanie do zniszczenia tej czesci dokumentacii
niearchiwalnej, ktérej okres przechowywania uptynat
oraz po uznaniu przez jednostke audytowana, ze doku-
mentacja niearchiwalna utracita dla niej znaczenie, w
tym wartos¢ dowodowsg. Uwzgledni¢ przy tym odpo-
wiednie przepisy wskazujace, ze brakowanie doku-
mentacji niearchiwalnej odbywa si¢ za uprzednia
zgoda dyrektora wtasciwego archiwum panstwowego,
ktory stwierdza, ze wéréd dokumentacji przeznaczonej
do zniszczenia nie wystepuja materiaty archiwalne.

6/ Przestrzega¢ ustalonego prawem terminu zawiada-
miania PUODO o wyznaczeniu / odwotaniu lub zmia-
nie danych 10D lub zastepcy 10D (w mysl art. 10 ust.
1i4oraz art. 11 ust. 3 w zwiazku z art. 10 ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych).

B. W planie audytu wewnetrznego na rok 2022 nie wskazano konkretnych zakresow czynnosci doradczych, przy czym przewidziano rezerwe
czasowa na ich realizacje w wymiarze 4 osobodni roboczych. W roku 2022 audytor wewnetrzny nie prowadzit czynnosci doradczych.

C. W planie audytu wewngetrznego na rok 2022 uwzgledniono tacznie 18 osobodni roboczych na realizacj¢ czynnosci sprawdzajacych oraz monitorowanie
realizacji zalecen. Informacje nt. monitorowania realizacji zalecen przedstawiono w kol. 6 tabeli nr 1.
W roku 2022 zrealizowano wszystkie zaplanowane czynnosci sprawdzajace w wymiarze 14 osobodni roboczych.




Tabela 2 Tabelaryczne ujecie informacji na temat zrealizowanych czynnosci sprawdzajgcych.

Lp. Temat zadania zapewniajacego, Jednostka/Komorka Liczba osobodni Ocena Uwagi
ktérego dotycza czynnosci sprawdzajace audytowana roboczych
1 2 3 4 5 6
Prowadzenie ewidencji pieczeci urzedo- Wydzial Oswiaty V\/_ynlk_| czyn_n0s’c ! sprawdzajqcych potwierdzily realizacje odpo-
. . wiednich dziatan korygujacych postulowanych przez audyt we-
wych szkoty. i Wychowania ) . e .
1. . . T . 1 Pozytywna whnetrzny. Uzyskano racjonalne potwierdzenie, ze wdrozone zalece-
Postepowanie z pieczeciami likwidowa- Urzedu Miasta . o . e .
: ; . ) nie przyczynito sie do poprawy funkcjonowania jednostki audytowa-
nego gimnazjum Kedzierzyn-Kozle . . L L
nej w zakresie zgodnosci z przepisami prawa.
Prowadzenie ewidencji pieczeci urzedo- Wyniki czynnosci sprawdzajacych potwierdzity realizacje odpo-
wych szkoty. Zespo6t Szkolno-Przed- wiednich dziatan korygujacych postulowanych przez audyt we-
2. Postepowanie z pieczeciami likwidowa- szkolny nr 1 1 Pozytywna wnetrzny. Uzyskano racjonalne potwierdzenie, ze wdrozone zalece-
nego gimnazjum w Kedzierzynie-Kozlu nie przyczynito si¢ do poprawy funkcjonowania jednostki audytowa-
nej w zakresie zgodnosci z przepisami prawa.
Prowadzenie ewidencji pieczeci urzedo- Wyniki czynnosci sprawdzajacych potwierdzity realizacje odpo-
wych szkoty. Publiczna Szkota wiednich dziatan korygujacych postulowanych przez audyt we-
3. Postepowanie z pieczeciami likwidowa- Podstawowa nr 10 1 Pozytywna whnetrzny. Uzyskano racjonalne potwierdzenie, ze wdrozone zalece-
nego gimnazjum w Kedzierzynie-Kozlu nie przyczynito si¢ do poprawy funkcjonowania jednostki audytowa-
nej w zakresie zgodnosci z przepisami prawa.
Prowadzenie ewidencji pieczeci urzedo- Wyniki czynnosci sprawdzajacych potwierdzity realizacje odpo-
wych szkoty. Publiczna Szkota wiednich dziatan korygujacych postulowanych przez audyt we-
4. Postepowanie z pieczeciami likwidowa- Podstawowa nr 15 2 Pozytywna whnetrzny. Uzyskano racjonalne potwierdzenie, ze wdrozone zalece-
nego gimnazjum w Kedzierzynie-Kozlu nie przyczynito si¢ do poprawy funkcjonowania jednostki audytowa-
nej w zakresie zgodnosci z przepisami prawa.
Poza wskazanymi w notatce z czynnosci sprawdzajacej okoliczno-
sciami niezaleznymi bezposrednio od podmiotu audytowanego, wy-
Komunikacja zewnetrzna — BIP. Publiczne Przedszkole nr 8 n_|k| nl_nlejrszyc_h Czynnoscl sprawdzajqcych pOtW'?rdZ',iy fakt podje-
5. . L . - , 2 Pozytywna cia dziatan zmierzajacych do wprowadzenia rozwigzan
Deklaracja Dostgpnosci w Kedzierzynie-Kozlu . . - - Lo
organizacyjnych i prawnych, skutkujacych wdrozeniem postulowa-
nych przez audyt wewnetrzny zmian w zidentyfikowanej praktyce
funkcjonowania audytowanego obszaru.
Poza wskazanymi w notatce z czynnosci sprawdzajacej okoliczno-
sciami niezaleznymi bezposrednio od podmiotu audytowanego, wy-
Komunikacja zewngtrzna — BIP. Publiczne Przedszkole nr 9 n ki n|_n|eJrszyc_h czynnoscl sprawdzajqcych potwn_ardz@y fakt podje-
6. : o : : , 2 Pozytywna cia dziatan zmierzajacych do wprowadzenia rozwigzan
Deklaracja Dostepnosci w Kedzierzynie-Kozlu . . - - Lo
organizacyjnych i prawnych, skutkujacych wdrozeniem postulowa-
nych przez audyt wewnetrzny zmian w zidentyfikowanej praktyce
funkcjonowania audytowanego obszaru.
Poza wskazanymi w notatce z czynnosci sprawdzajacej okoliczno-
7 Komunikacja zewnetrzna — BIP. Publiczne Przedszkole nr 11 2 Pozytywna sciami niezaleznymi bezposrednio od podmiotu audytowanego, wy-

Deklaracja Dostepnosci

w Kedzierzynie-Kozlu

niki niniejszych czynnosci sprawdzajacych potwierdzity fakt podje-
cia dziatan zmierzajacych do wprowadzenia rozwigzan




nie krajowego transportu drogowego w za-
kresie przewozu os6b takséwka

Kozle: Wydziat Dziatalnosci
Gospodarczej (DG)

Lp. Temat zadania zapewniajacego, Jednostka/Komorka Liczba osobodni Ocena Uwagi
ktérego dotycza czynnosci sprawdzajace audytowana roboczych
1 2 3 4 5 6
organizacyjnych i prawnych, skutkujacych wdrozeniem postulowa-
nych przez audyt wewnetrzny zmian w zidentyfikowanej praktyce
funkcjonowania audytowanego obszaru.
KoerrIZ(' drﬂeaitgsréczne Wyniki czynnosci sprawdzajacych potwierdzity realizacje odpo-
K dzigrz n-Kozle: wiednich dziatan korygujacych postulowanych przez audyt we-
. . , . . cazIerzyn-1ozle. wnetrzny. Uzyskano racjonalne potwierdzenie, ze wdrozone zalece-
8. Zarzadzanie bezpieczenstwem informacji. l)_ Wydziat Administra- 1 Pozytywna nie przyczynito sic do poprawy funkcjonowania audytowanego ob-
cyjno-G_ospodarczy (AG.) szaru zarzadzania flota stuzbowych telefonow komaérkowych (smart-
2)  Biuro Informatyki fonow)
i Ochrony Informacji (B10O) '
. - . . Wyniki czynnosci sprawdzajacych potwierdzity fakt podjecia dzia-
ng;g:z Z%eziigllznnliz I;’gggggﬁ;\’w blfgr?cy(:] Uéoglolzﬂk?ag:r%t%%zigan_ fan zmierzajacych do wprowadzenia rozwigzan organizacyjnych i
9. P a ] yKOnyw ¢ ¢ y 2 Pozytywna prawnych, skutkujacych wdrozeniem postulowanych przez audyt

wewnetrzny zmian w zidentyfikowanej praktyce funkcjonowania
audytowanego obszaru.

2. Wskazanie przyczyny zaistnienia

zadania audytowe.

ewentualnych,

znaczacych odstepstw  w

realizacji

planu audytu / niezrealizowane zaplanowane

W trakcie realizacji planu audytu nie zidentyfikowano znaczacych odstepstw od jego realizacji. W roku 2022 zrealizowano wszystkie zaplanowane zadania
audytowe.

Inne istotne informacje zwigzane z prowadzeniem audytu wewnetrznego w roku poprzednim.

Audyt wewnetrzny w Gminie Kedzierzyn-Kozle prowadzony jest przez audytora wewnetrznego zatrudnionego w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle w
wymiarze 1 etatu. Czynnosci w zakresie audytu wewngtrznego, pod nadzorem audytora wewnetrznego, zgodnie z zatozeniami indywidualnego zakresu czyn-
nosci i obowigzkdw, winien realizowa¢ takze, w przewidzianym wymiarze % etatu, zatrudniony w Biurze Audytu i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle, inspektor ds. audytu i kontroli.
Wptyw na ksztatt prowadzonych czynnosci audytowych miato diugotrwate ograniczenie pierwotnych zasobdw osobowych Biura AKW na skutek absenciji
oraz utrzymujacy sie od dnia 20 marca 2020 roku’ do dnia 15 maja 2022 roku? na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii w zwigzku z zakazeniami

! Stan epidemii wprowadzony na podstawie § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U.
z 2020 r. poz. 491 z pdzn. zm.).
2 Stan epidemii odwotany na podstawie § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 12 maja 2022 roku w sprawie odwotania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2022
r. poz. 1027).
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wirusem SARS-CoV-2. Zarzadzajacy audytem wewnetrznym na biezaco reagowat na zmieniajgca si¢ sytuacje epidemiologiczng oraz stan prawny, identyfi-
kowat mozliwosci i ograniczenia planowanych pierwotnie zasobdw dla realizacji poszczegolnych czynnosci (zadan). Brak zmian w prawie oraz utrzymujaca
sie absencja wymusity koniecznosc¢ rewizji pierwotnych zatozen planu audytu. W konsekwencji, niektore zaplanowane zadania zapewniajace, ujete w Planie
audytu wewnetrznego na rok 2022, przyjetym w dniu 10 grudnia 2021 roku, okazaty si¢ niewykonalne w przewidywanym terminie. Zarzadzajacy audytem
wewnetrznym, w pisemnym uzgodnieniu z Prezydentem Miasta Kedzierzyn-Kozle, wprowadzit zmiany do przedmiotowego planu audytu.

. W roku 2022, wzorem lat ubiegtych, Biuro Audytu i Kontroli Wewngtrznej, w strukturze ktorego funkcjonuje audyt wewngtrzny, uzyskato indywidualny
budzet przeznaczony na realizacje potrzeb szkoleniowych pracownikéw Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej. Niemniej, z przyczyn niezaleznych od zarza-
dzajacego audytem, nie zostat on zrealizowany w wielkosci zaplanowanej.

. Oprocz zadan audytowych, audytor wewnetrzny, w roku 2022 opracowat rowniez oswiadczenie czastkowe o stanie kontroli zarzadczej za rok 2022 w czesci
dotyczacej Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej.

. W dniu 2 grudnia 2022 roku zarzadzajacy audytem wewnetrznym przekazat Prezydentowi Miasta Kedzierzyn-Kozle raport z rocznej samooceny jakosci
audytu wewnetrznego. Samoocena zostata sporzadzona z wykorzystaniem formularza Quality @w, opracowanego przez Departament Polityki Wydatkowej
Ministerstwa Finanséw. Przeprowadzona samoocena wskazata generalna zgodnos¢ funkcji audytu wewnetrznego z Migdzynarodowymi Standardami Praktyki
Zawodowej Audytu Wewngtrznego.

. W okresie sprawozdawczym audytor wewngtrzny zostat poddany obligatoryjnej ocenie pracownika samorzadowego przeprowadzanej przez kierownika jed-
nostki — Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle na mocy art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Ponadto, funkcjonowanie Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej, w tym realizacja zadan audytowych, zostata objeta kontrolg kompleksowa Komisji Rewi-
zyjnej Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle.

. W ustanowionym w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle Systemie Zarzadzania Jakoscig w oparciu 0 wymagania normy PN-EN 1SO 9001:2015 audytor
wewnetrzny pozostaje wskazany jako wiasciciel procesu zidentyfikowanego w ramach tego systemu pn. ,,Nadzér efektywnosci i skutecznosci wykonywania
zadan publicznych”. Natomiast, w mysl punktu 7.5.1 obowigzujacej Ksiegi Jakosci Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle — wydanie 4: ,,odpowiedzialnymi za
monitorowanie realizacji procesow sa wyznaczeni wihasciciele proceséw oraz kierownicy komarek organizacyjnych Urzedu w ramach ustanowionych mier-
nikow i wskaznikéw przypisywanych do poszczegdlnych komérek organizacyjnych.

. W 2022 roku w zostaty zapewnione warunki niezbedne do niezaleznego prowadzenia audytu wewnetrznego. Zostata zapewniona ciggtos¢ prowadzenia audytu
wewnetrznego.

KIEROWNIK BIURA AUDYTU
I KONTROLI WEWNETRZNEJ
Audytor Wewngtrzny

PREZYDENT MIASTA

Sabina Nowosielska

Mariusz Wisniewski
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