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SPRAWOZDANIE
z realizacji rocznego planu kontroli oraz kontroli doraznych wykonywanych poza planem
przez upowaznionych pracownikéw Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
w roku 2022

A. Organizacja wewnetrznej kontroli instytucjonalnej w Gminie Kedzierzyn-Kozle.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle, stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr 393/Or/2019
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KoZle z dnia 2 pazdziernika 2019 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle (z pézn. zm.), instytucjonalna kontrola wewnetrzna w 2022 roku, podobnie jak w latach ubieglych, prowadzona
byla przez pracownikow Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej (AKW) Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle.

W 2022 roku, podobnie jak w latach ubieglych, na strukturg organizacyjng Biura Audytu i Kontroli Wewngtrznej (AKW) skiadaly sie¢ 3 etaty:

- 1 etat audytora wewnetrznego, pelniacego jednoczesnie funkcje kierownika biura, '

- 1 etat inspektora ds. audytu i kontroli,

- 1 etat inspektora ds. kontroli zarzadczej.

W mys] Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle do zadai pracownikow Biura Audytu i Kontroli Wewngtrznej nalezy
m.in. przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w:

- komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle,

- gminnych jednostkach organizacyjnych.

Czynnosci kontrolne realizowano w oparciu o Regulamin instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych
u pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, wprowadzony zarzadzeniem Nr 73/AKW/2015 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia
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9 lutego 2015 roku (z pézn. zm.), w zakresie ustalonym rocznym planem instytucjonalnej kontroli wewngtrznej na rok 2022,
sygn. akt AKW.1711.7.2021 i AKW.1712.5.2021, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KoZle w dniu 6 grudnia 2021 roku,
nastgpnie zmienionym w dniu 22 czerwca 2022 roku.

Istotg czynnosci kontrolnych bylo szczegélowe zbadanie stanu faktycznego i poréwnanie go z obowigzujgcymi uregulowaniami prawnymi,
przepisami wewnetrznymi, realizacjg budzetu oraz ustalenie ewentualnych odchyleni od tych norm, a takze formulowanie wynikajacych z ustalen
kontroli propozycji dziatan korygujacych i korekeyjnych.

Kontrole przeprowadzane byly na podstawie imiennych upowaznien wydanych przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KoZle.

Szczegdlowe wyniki kontroli zostaty kazdorazowo przedstawione w protokotach z kontroli. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci/uchy-
bien do kierownikéw jednostek/komérek kontrolowanych Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle kierowal wystapienia pokontrolne zawierajgce za-
lecenia pokontrolne. )

B. Wykonanie rocznego planu kontroli.

Wplyw na ksztalt prowadzonych kontroli miato diugotrwate ograniczenie pierwotnych zasobéw osobowych Biura AKW oraz utrzymujacy sig
od dnia 20 marca 2020 roku'! do dnia 15 maja 2022 roku” na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem
SARS-CoV-2. Kierownik Biura AKW na biezgco reagowal na zmieniajgca si¢ sytuacj¢ epidemiologiczng, identyfikowal mozliwosci
i ograniczenia w funkcjonowaniu Biura AKW, a takze jednostek/komorek organizacyjnych ujetych w planie kontroli. Zaistniala zmiana
warunkéw funkcjonowania Biura AKW oraz utrzymujgce sie do dnia 15 maja 2022 roku ograniczenia wymusily koniecznos¢ rewizji
pierwotnych zalozen planu kontroli. W konsekwencji, niektore zaplanowane kontrole, ujgte w Planie instytucjonalnej kontroli wewngtrznej
na rok 2022 (...), przyjetym w dniu 6 grudnia 2021 roku, okazaly sie niewykonalne w przewidywanym terminie. Prezydent Miasta Kedzierzyn-
Kozle, w porozumieniu z kierownikiem Biura AKW, dokonal zmiany przedmiotowego planu kontroli. Przyjety do realizacji plan kontroli na rok
2022, po wprowadzonej zmianie datowanej na 22 czerwca 2022 roku, zostal zrealizowany w calodci, w zakresie przedmiotowym
i podmiotowym. E.gcznie, przeprowadzono 7 kontroli planowych. W dalszej czgsci sprawozdania, w ujgciu tabelarycznym zaprezentowano
zestawienie wykonanych kontroli planowych z uwzglgdnieniem wydanych zaleceri pokontrolnych dla jednostek/komorek kontrolowanych:

! Stan epidemii wprowadzony na podstawie § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii (Dz. U. z 2020 1. poz. 491 z p6zn. zm.).
2 Stan epidemii odwotany na podstawie § 1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 12 maja 2022 roku w sprawie odwolania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii (Dz.U. z 2022 r. poz. 1027).
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Tabela 1 Zestawienie informacji o realizacji kontroli planowych w roku 2022,

Lp.

Podmiot kontrolowany

Przedmiot kontroli

Wydane zalecenia pokontrolne

Skierowane zawiadomienia o ujawnionych
okoliczno§ciach faktycznych uzasadniajg-
cych podejrzenie popelnienia przestepstwa,
przestgpstwa skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych

2

3

5

6

Publiczne Przedszkole
nr 12 (PP12)
w Kedzierzynie-Kozlu

Wydatki na zywienic oraz go-
spodarka magazynowa w zakre-
sie produktow zywnosciowych.

Prezydent Miasta Kedzierzyn-KoZzle, dziatajac w my$l § 32 pkt 6 Regulaminu
instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych
pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowat do dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 12 w Kedzierzynie-KoZlu wystapienie pokontrolne
znak AKW.1711.2.2022 z dnia 1 sierpnia 2022 roku, w ktérym zalecik:

1/ Dokonaé stosownej korekty Regulaminu udzielania zamowien, do ktorych
nie stosuje sie ustawy PZP, polegajacej na ustaleniu zasad poste;powa:iia dla
zamdwien, ktorych wartosé jest rowna 10 000, 00 zt,

2/ W zarzadzeniu Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 12 w Kedzierzynie-
Kozlu w sprawie odplatnodci za obiady pracownikéw przedszkola, dokonaé
weryfikacji stawki Zywieniowe] pracownikow.

3/ W ramach przygotowywanych postepowan przetargowych (zapytan
ofertowych) okreslajac kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty wskazywac
sposob ich weryfikacji i pdZniejszej oceny.

4/ Przestrzegac i realizowac obowiazki wynikajace z funkcjonujacego w Przed-
szkolu Regulaminu udzielania zamowien, do ktérych nie stosuje si¢ ustawy
PZP, w zakresie zamieszczania na stronie BIP jednostki zapytan ofertowych i
informacji o wyborze wykonawcy, oraz wzmocni¢ nadzér funkcyjny w obsza-
rze transparentnosci zamowien publicznych.

5/ W przypadku ustalenia warunkéw udzialu w postepowaniu przetargowym
dokonywa¢ udokumentowanej weryfikacji ich spelienia.

Jednoczesnie dyrektor kontrolowanej jednostki zobowiazany zostat do wyzna-
czenia 0s6b odpowiedzialnych za realizacje zalecen oraz ustalenia sposobu i
terminu ich realizacji oraz zlozenia zwrotnej informacji w tym zakresie do kie-
rownika Biura AKW.

W trakcie prowadzonych czynnosci kon-
trolnych nie ujawniono okolicznoscei fak-
tycznych uzasadniajacych podejrzenie
popelnienia przestgpstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.

Publiczne Przedszkole
nr 10 (PP10)
w Kedzierzynie-Kozlu

Wydatki na zywienie oraz go-
spodarka magazynowa w zakre-
sie produktow zywnosciowych.

Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dzialajac w mysl § 32 pkt 6 Regulaminu
instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych
pracownikow Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowal do dyrektora

W trakcie prowadzonych czynnosci kon-
trolnych nie ujawniono okolicznosci fak-
tycznych uzasadniajacych podejrzenie
popelnienia przestepstwa, przestepstwa




Skierowane zawiadomienia o ujawnionych
okolicznoéciach fakfycznych uzasadniaja-

Lp. | Podmiot kontrolowany Przedmiot kontroli Wydane zalecenia pokontrolne cych podejrzenie popelnienia przestepstwa,
przestgpstwa skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych

1 2 3 5 6

Publicznego Przedszkola nr 10 w Kedzierzynie-KozZlu wystapienie pokontrolne
znak AKW.1711.3.2020 z dnia 26 pazdziernika 2022 roku, w ktorym zalecik:
1/ Dokonywa¢ poprawek w wyliczeniach przygotowywanych do planu finan-
sowego zgodnie z wymaganiami okreslonymi w § 13 Instrukcji obiegu
dokumentow, poprzez skreslenie niepoprawnej tresci lub kwoty, w taki sposéb,
aby pierwotny zapis pozostat czytelny. Obok korekty nalezy wpisac tres¢ po-
prawna oraz date poprawki wraz z podpisem osoby dokonujacej tej czynnosci.
2/ Zweryfikowaé zapisy obowiazujacego regulaminu udzielania zaméwien,
ktorych wartosé nie przekracza 130 000 zl netto w zakresie stosowanych war-
tosci brutto i netto 1 dokona¢ stosownych zmian w odpowiednim trybie.

3/ Przy opracowywaniu planu postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych,
scisle przestrzega¢ ustalonych zasad udzielania zaméwien publicznych zas w
celu poprawnego szacowania wartosci zamdwienia postugiwa¢ si¢ takimi kry-
teriami jak podobienistwo przedmiotowe i funkcjonalne zamowienia, tozsamos¢
czasowa zamoOwienia i mozliwos¢ wykonania zamowienia przez jednego wy-
konawce. Warto$¢ tak okreslonego zamdwienia nalezy oszacowac zgodnie z
postanowieniami art. 28 - art. 30 i art. 35 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
- Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, z p6zn. zm.).

4/ Podja¢ skuteczne dzialania zmierzajace do wiasciwego stosowania obowia-
zujacych przepisow prawa w zakresie udzielania zamowien publicznych, a w
szczegolnosci przestrzegad istniejacych w tym obszarze unormowarn wewnetrz-
nych w Publicznym Przedszkolu nr 10 w Kedzierzynie-KoZzlu oraz skutecznie
nadzorowaé wlasciwe stosowanie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, z péZn. zm.).
Jednoczesnie dyrektor kontrolowanej jednostki zobowigzany zostat do wyzna-
czenia oséb odpowiedzialnych za realizacje zalecen oraz ustalenia sposobu i
terminu ich realizacji oraz zlozenia zwrotnej informacji w tym zakresie do kie-
rownika Biura AKW.

skarbowego lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.




Skierowane zawiadomienia o ujawnionych
okolicznosciach faktycznych uzasadniaja-

Lp. | Podmiot kontrolowany Przedmiot kontroli Wydane zalecenia pokontrolne cych podejrzenie popelnienia przestepstwa,
przestgpstwa skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych

1 2 3 5 6
3 Publiczne Przedszkole | Wydatki na zywienie oraz go- | Prezydent Miasta Kedzierzyn-KoZle, dzialajac w my$l § 32 pkt 6 Regulaminu | W trakcie prowadzonych czynnosci kon-

nr 13 (PP13)
w Kedzierzynie-KoZlu

spodarka magazynowa w zakre-
sie produktow zywnosciowych.

instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych
pracownikow Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowal do dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 13 w Kedzierzynie-KoZlu wystapienie pokontrolne
znak AKW.1711.4.2022 z dnia 9 grudnia 2022 roku, w ktérym zalecit:

1/ Dokona¢ stosownej korekty kalkulacji stawki zywieniowej dla wychowan-
koéw przedszkola oraz dla jego personelu, w celu ujednolicenia zastosowanych
cen towarow w tych kalkulacjach oraz urealnienia tych cen do obecnie funk-
cjonujacych na rynku.

2/ Przestrzega¢ 1realizowa¢ obowiazki wynikajace z funkcjonujacego w Przed-
szkolu:

- Regulaminu organizacyjnego Publicznego Przedszkola nr 13 w Kedzierzynie-
Kozlu, w zakresie zatwierdzania przez Dyrektora jednostki szczegdétowych
zakresow czynnosci stuzbowych podleglych pracownikéw — uzupelni¢ w tym
zakresie braki w aktach osobowych,

- Regulaminu udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 130 000 zt netto, w zakresie dokumentowania procesu
szacowania wartosci zamdwienia artykuléw spozywczych oraz uwzgledniania
w tym procesie wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych.

3/ Okresla¢ w dokumentach date ich sporzadzenia, obowiazywania oraz przy-
jecia do wiadomosci i stosowania.

4/ Wzmocni¢ nadzor funkcyjny nad poprawnoscia rachunkows oraz komplet-
noscig dokumentacji szacowania wartosci zamowienia.

5/ Dochowa¢ wiekszej starannosci w informowaniu rodzicéw o spozywanych
przez ich dzieci pokarmach/produktach oraz zwigkszy¢ nadzor funkeyjny w ra-
mach zgodnosci jadlospiséw z dziennymi raportami zywieniowymi.

6/ W dziennych rozliczeniach dopuszczalnych kosztéw przygotowania posil-
kow ujmowac réwniez koszty przygotowania positkow dla pracownikéw jed-
nostki.

trolnych nie ujawniono okoliczno$ci fak-
tycznych uzasadniajacych podejrzenie
popelnienia przestgpstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.




Skierowane zawiadomienia o ujawnionych
okolicznos$ciach faktycznych uzasadniajg-

Lp. | Podmiot kontrolowany Przedmiot kontroli Wydane zalecenia pokontrelne cych podejrzenie popelnienia przestepstwa,
przestepstwa skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych

i 2 3 5 6
Jednoczesnie dyrektor kontrolowanej jednostki zobowigzany zostat do wyzna-
czenia 0s6b odpowiedzialnych za realizacje zalecen oraz ustalenia sposobu i
terminu ich realizacji oraz ztozenia zwrotnej informacji w tym zakresie do kie-
rownika Biura AKW,
4. | Miejski Zarzad Budyn- | Realizacja rzadowego programu | Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dziatajac w my$l § 32 pkt 6 Regulaminu | W trakcie prowadzonych czynnosci kon-

kéw Komunalnych
(MZBK) w Kedzierzy-
nie-Kozlu

Wydzial Strategii, Roz-
woju i Srodkéw Pomoco-
wych (SRP) Urzedu Mia-
sta Kedzierzyn-Kozle

pn. ,.Bezzwrotne wsparcie bu-
downictwa z Funduszu Doplat”,
w szczegolnosci spehienie wa-
runkow udzielonego przez BGK
wsparcia finansowego ze $rod-

kow Funduszu Doplat.

instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzane]j przez upowaznionych
pracownikéw Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowal do dyrektora
Miejskiego Zarzadu Budynkow Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
wystapienie pokontrolne znak AKW.1711.5.2022 z dnia 12 stycznia 2023 roku,
w ktorym zalecit:

1/ W przypadku realizowania zadan/ptatnosci w ramach przedsiewzie¢ objg-
tych umowami o udzielenie finansowego wsparcia odpowiednio wyodrebni¢
cze$é tej dokumentacji z biezacej dziatalnosci MZBK.

2/ W #rodlowej dokumentacji MZBK stanowiacej podstawe do rozliczenia
faktycznych kosztow remontu lokalu mieszkalnego (objetego umowa
o udzielenie finansowego wsparcia) wykonywanego przez Grupe Remontowa
MZBK kazdorazowo przedstawia¢ faktyczne koszty robocizny jego remontu,
zgodnie z obowigzujacymi, w tym zakresie przepisami prawa oraz umowami
o udzielenie finansowego wsparcia z BGK.

3/ Bledy w kosztorysach ofertowych przesytanych do BGK, poprawia¢ zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w art. 22 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. 2013 r. poz. 330, z péZn. zm.), poprzez skreslenie
niepoprawnej tresci lub kwoty, w taki sposdb, aby pierwotny zapis pozostat
czytelny. Obok korekty nalezy wpisa¢ tre$¢ poprawna oraz datg poprawki wraz
z podpisem osoby dokonujacej tej czynnosci.

4/ Dochowaé wigkszej precyzji na etapie planowania lokali mieszkalnych prze-
znaczonych do remontu w ramach rzadowego programu pn. ,, Bezzwrotne
wsparcie budownictwa z Funduszu Doplat”.

5/ Poprawi¢ komunikacje z komdérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle, w zakresie dzialania ktérych pozostaja sprawy zwigzane

trolnych nie ujawniono okolicznosci fak-
tycznych uzasadniajacych podejrzenie
popelnienia przestepstwa badz przestep-
stwa skarbowego. Na dzien sporzadzenia
przedmiotowego  sprawozdania nie
skierowano zawiadomienia o mozliwosci
naruszenia dyscypliny finanséw publicz-
nych.
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Podmiot kontrolowany Przedmiot kontroli

Wydane zalecenia pokontrolne

Skierowane zawiadomienia o ujawnionych
okoliczno§ciach faktycznych uzasadniajg-
cych podejrzenie popelnienia przestepstwa,
przestepstwa skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych

5

6

z gospodarka zasobami mieszkaniowymi gminy, tak aby wlasciwie synchroni-
zowac dzialania w zakresie typowania kierunku dalszego przeznaczenia lokali
(w szczegblnosci, aby unikna¢ sytuacji, iz ten sam lokal mieszkalny bedzie
objety umowa o udzielenie finansowego wsparcia, a jednoczesnie bedg
podejmowane dzialania zmierzajace do jego sprzedazy).

6/ W przypadku aneksowania umdéw o udzielenie finansowego wsparcia
odnotowaé ten fakt na stronie podmiotowej BIP Miejskiego Zarzadu Budynkéw
Komunalnych w Kn;dzierz&nie—l(oz’lu.

7/ Podja¢ skuteczne dzialania zmierzajace do wlasciwego stosowania
obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie udzielania zamowien publicznych
w Miejskim Zarzadzie Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
w tym nadzorowaé wilaciwe stosowanie przepisow ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz.
1129, z pézn. zm.).

8/ Bezwzglednie podja¢ dziatania zmierzajace do podniesienia kompetencji
pracownikow zajmujacych sie obszarem zamoéwien publicznych w MZBK.
Dla osiagniecia powyzszych celow nalezy zapewni¢ tym pracownikom wia-
$ciwe narzedzia i wsparcie poprzez dostarczenie odpowiednich instrumentow
m.in. szkolenia, fachowej wiedzy, mozliwosci wymiany dobrych praktyk,
umozliwiajacych podniesienie kwalifikacji oraz zmotywowanie ich do dziata-
nia i dalszego ksztalcenia w tym obszarze.

Jednoczesnie dyrektor kontrolowanej jednostki zobowiazany zostat do wyzna-
czenia os6b odpowiedzialnych za realizacje zalecen oraz ustalenia sposobu i
terminu ich realizacji oraz zlozenia zwrotnej informacji w tym zakresie do kie-
rownika Biura AKW.

Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dziatajac w my$l zapiséw § 32 pkt 6 Re-
gulaminu instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upo-
waznionych pracownikow Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowat do kie-
rownika Wydziatu Strategii, Rozwoju i Srodkéw Pomocowych Urzedu Miasta
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Lp.

Podmiot kontrolowany

Przedmiot kontroli

Wydane zalecenia pokontrolne

Skierowane zawiadomienia o ujawnionych
okoliczno$ciach faktycznych uzasadniajg-
cych podejrzenie popelnienia przestgpstwa,
przestgpstwa skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych

5

6

Kedzierzyn-Kozle wystapienie pokontrolne znak AKW.1711.5.2022 z dnia
12 stycznia 2023 roku, w ktérym zalecit:

1/ W przyszilosci, w przypadku przekazania realizacji zadan dotyczacych
programéw zewnetrznych, w ktérych Gmina Kedzierzyn-Kozle zostala
wskazana jako beneficjent, do gminnych jednostek organizacyjnych, w celu
okreslenia zasad, warunkow i wytycznych dotyczacych wzajemnej wspOlpracy
opracowac i przedstawi¢ do zatwierdzenia projekt porozumienia okreslajgcego
zasady wykonywania zadan dofinansowywanych, w tym podzial zadan (cbo-
wiazkéw) pomiedzy Urzedem Miasta Kedzierzyn-Kozle, a gminng jednostka
organizacyjna, bedaca realizatorem praktycznym przedsigwzigcia oraz sposéb
prowadzenia i obiegu dokumentacji zrédlowej, w tym koniecznosé jej wyod-
rebnienia z biezacej dzialalnosci jednostki i jej poZniejsza kontrole i archiwiza-
cje.

2/ Wzmocni¢ element nadzoru i kontroli realizowanych i zrealizowanych zadan
w ramach koordynowanego projektu/programu.

3/ Dotozy¢ staran zmierzajacych do poprawy komunikacji wewnetrznej, tak
aby wiasciwie korelowaé dzialania beneficjenta i jednostki realizujacej dane
zadanie w praktyce.

Jednoczeénie kierownik kontrolowanej komorki organizacyjnej zobowiazany
zostat do wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za realizacje zalecen oraz usta-
lenia sposobu i terminu ich realizacji oraz zlozenia zwrotnej informacji w tym
zakresie do kierownika Biura AKW. "

Ztobek nr 3
w Kedzierzynie-Kozlu

Prawidlowos¢ pobierania, rozli-
czania i ewidencjonowania oplat
za pobyt dziecka w Zlobku.

W ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych w Ziobku nr 3 w
Kedzierzynie-Kozlu nie stwierdzono nieprawidtowosci stanowiacych podstawe
do skierowania przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle wystapienia
pokontrolnego do dyrektora Ztobka nr 3 w Kedzierzynie-KoZlu.

W trakcie prowadzonych czynnosci kon-
trolnych nie ujawniono okolicznosci fak-
tycznych uzasadniajacych podejrzenie
popelnienia przestgpstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.




Skierowane zawiadomienia o ujawnionych
okolicznosciach faktycznych uzasadniaja-

Lp. | Podmiot kontrolowany Przedmiot kontroli Wydane zalecenia pokontrolne cych podejrzenie popelnienia przestepstwa,
przestepstwa skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finans6w publicznych

1 2 3 5 6
6. Zlobek nr 1 Prawidlowo$¢ pobierania, rozli- | Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dzialajac w my$l § 32 pkt 6 Regulaminu | W trakcie prowadzonych czynnosci kon-
w Kedzierzynie-Kozlu | czania i ewidencjonowania optat | instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych | trolnych nie ujawniono okolicznosci fak-
za pobyt dziecka w Ztobku. pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowal do dyrektora | tycznych uzasadniajgcych podejrzenie
Zlobka nr 1 w Kedzierzynie-Kozlu wystapienie pokontrolne znak | popelnienia przestgpstwa, przestepstwa
AKW.1711.7.2022 z dnia 17 stycznia 2023 roku, w ktérym zalecik skarbowego lub naruszenia dyscypliny
1/ Dokonaé kwerendy przepisow stanowiacych podstawe wydania zarzadzenia | finanséw publicznych.
w sprawie ustalenia wysokosci odplatnoéci za korzystanie przez dzieci z wyzy-
wienia w Zlobku nr 1.
2/ W oparciu o prawidlowa podstawe prawna podja¢ niezwlocznie dziatania
majace na celu ustalenie i przyjecie w Ztobku nr | dziennej stawki zywieniowej,
obejmujgcej wszystkie filie i lokalizacje zarzadzanej jednostki budzetowe;.
Jednoczesnie dyrektor kontrolowanej jednostki zobowiazany zostat do wyzna-
czenia osob odpowiedzialnych za realizacje zalecen oraz ustalenia sposobu i
terminu ich realizacji oraz zloZenia zwrotnej informacji w tym zakresie do kie-
rownika Biura AKW.
7. Zlobek nr 6 Prawidlowo$¢ pobierania, rozli- | W ramach prowadzonych czynnosci kontrolnych w Ziobku nr 6 w | W trakcie prowadzonych czynnosci kon-

w Kedzierzynie-Kozlu

czania i ewidencjonowania oplat
za pobyt dziecka w Ztobku.

Kedzierzynie-Kozlu nie stwierdzono nieprawidlowosci stanowiacych
podstawe do skierowania przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle wystapie-
nia pokontrolnego do dyrektora Ztobka nr 6 w Kedzierzynie-Kozlu.

trolnych nie ujawniono okolicznosci fak-
tycznych uzasadniajacych podejrzenie
popelnienia przestgpstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.

C. Kontrole instytucjonalne zrealizowane w trybie doraznym.
W roku 2022, w mys$l § 7 ust. 1 pkt 2 Regulaminu instytucjonalnej kontroli wewnetrznej Biuro Audytu i Kontroli Wewngtrznej
przeprowadzito jedng kontrole w trybie doraznym, wynikajaca z koniecznosci pilnego zbadania zdarzen, przeprowadzona poza rocznym planem

kontroli.




Tabela 2 Zestawienie informacji o realizacji kontroli doraznych (poza planem) w roku 2022.

Skierowane zawiadomienia o ujawnionych
okolicznoéciach faktycznych uzasadniaja-

Lp. | Podmiot kontrolowany Przedmiot kentroli Wydane zalecenia pokontrolne cych podejrzenie popelnienia przestepstwa,
przestepstwa skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych

1 2 3 5 6
Komorki Przestrzeganie postanowien § | Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dzialajac w mys] § 32 pkt 6 Regulaminu | W trakcie prowadzonych czynnosci kon-
organizacyjne 6 ust. 1 pkt 1,2 i 4 Instrukcji | instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych | trolnych nie ujawniono okolicznosei fak-

Urzedu Miasta
Kedzierzyn-KoZle

postepowania z kluczami oraz
zabezpieczenia pomieszczen
w budynku Urzedu Miasta Ke-
dzierzyn-Kozle, wprowadzo-
nej zarzadzeniem nr 1192/
AG/2016 Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-KoZle z dnia 6
grudnia 2016 1.

pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-KozZle skierowat do kierownikow
komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle, w ktorych
stwierdzono uchybienia, wystapienia pokontrolne znak AKW.1712.2.2022 z
dnia 13 czerwca 2022 roku, w ktorych zalecik:

1/ Bezzwlocznie przeprowadzi¢ w kierowanych komdérkach organizacyjnych
szkolenie wewngtrzne majace na celu podniesienie $wiadomosci podleglych
pracownikéw w zakresie mozliwych konsekwencji pozostawiania niezabez-
pieczonej dokumentacji po godzinach pracy (utrata dostepnosci, integralnosci,
poufnosci dokumentow wykorzystywanych w §wiadezeniu ustug Urzedu).

2/ Zintensyfikowa¢ biezacy nadzor oraz egzekwowac prawidtowe wykonanie
przez podleglych pracownikéw obowiazku uporzadkowania po zakonczeniu
pracy swoich stanowisk pracy, w tym wykonania czynnosci adekwatnych
do zastosowanych rozwiazan technicznych i organizacyjnych polegajacych na
- schowaniu i zabezpieczeniu dokumentacji,

- zamknigciu szaf biurowych,

- zabezpieczaniu kluczy od biurek i szaf biurowych.

3/ Wzmocni¢ samokontrole w zakresie utrzymania porzadku w obrebie
wilasnego stanowiska pracy.

tycznych uzasadniajacych podejrzenie
popelnienia przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.,
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