ZARZADZENIE NR 2588/0r/2023 )
PREZYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

z dnia 20 marca 2023 r.

w sprawie zasad przygotowania, oglaszaniai przeprowadzania otwartych konkursow ofert na realizacje
zadan publicznych Gminy Kedzierzyn-Kozle okreslonych w ustawie 0 dziatalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
22023 r. poz.40), w zwiazku zart. 11 ust. 1 i2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z p6zn.zm.V), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okre$lam zasady przygotowania, oglaszania i przeprowadzania otwartych konkurséw ofert na realizacje
zadan publicznych Gminy Kedzierzyn-Kozle okreslonych w ustawie o0 dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie(Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z p6zn.zm.), zwane dalej ,,Zasadami”.

§ 2. Ilekro¢ w Zasadach jest mowa o:

1) ,,Ustawie” — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 z p6zn.zm.);

2) ,,Gminie” — rozumie si¢ przez to Gming Kedzierzyn-Kozle;

3) ,,Prezydencie Miasta” — rozumie si¢ przez to Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KoZle;

4) ,,Urzedzie” — rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Ke¢dzierzyn-Kozle;

5) ,.konkursie” — rozumie si¢ przez to otwarty konkurs ofert, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2 Ustawy;
6) ,,ofercie” — rozumie si¢ przez to oferte realizacji zadania publicznego sktadang w konkursie;

7) ,,oferencie” — rozumie si¢ przez to organizacj¢ pozarzadowa lub podmiot prowadzgce dziatalno$¢ pozytku
publicznego, o ktérych mowa w art. 3 Ustawy, sktadajacy ofert¢ w konkursie;

8) ,,wlasciwej komorce organizacyjnej” — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng Urzedu, do ktorej zadan,
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu nalezy przygotowanie dokumentacji i przeprowadzenie
konkursu;

9) ,,umowie” — rozumie si¢ przez to umowg okreslong w art. 16 ust. 1 i la Ustawy;

10) ,,programie wspolpracy z NGO” — rozumie si¢ przez to program wspotpracy Gminy Kedzierzyn-Kozle
z organizacjami pozarzadowymi 1iinnymi uprawnionymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢
pozytku publicznego, uchwalony w trybie okreslonym w art. 5a Ustawy;

11) ,komisji konkursowej” — rozumie si¢ przez to komisj¢ powotang przez Prezydenta Miasta w celu
opiniowania ofert ztozonych w konkursie.

§ 3. 1. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia konkursu,
W szczegolnosci projektu ogloszenia konkursu spoczywa na kierowniku wtasciwej komorki organizacyjnej pod
nadzorem Zastepcy Prezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta bedacego jego bezposrednim przetozonym.

2. Projekt ogtoszenia konkursu, w formie pisma parafowanego przez osoby wymienione w ust. 1, kierownik
wlasciwej komorki organizacyjnej przedktada do akceptacii i podpisu Prezydenta Miasta.

3. Zaakceptowane i podpisane przez Prezydenta Miasta ogloszenie konkursu, kierownik wlasciwej komorki
organizacyjnej zamieszcza:

1) na stronie podmiotowej Urzedu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu;

2) na stronie internetowej Gminy;

miany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z r. poz. .
) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej y zostaly ogl Dz.U. z 2022 r. poz. 1812
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3) w siedzibie Urz¢du, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen.

4. Ogloszenie o ktorym mowa w ust. 3 moze zosta¢ roéwniez zamieszczone w pomocniczej aplikacji
internetowej (np. Generator eNGO), o0 ile mozliwos¢ dobrowolnego korzystania z takiej aplikacji zostanie
wskazana w ogtoszeniu konkursu.

§ 4. 1. Przedtozone do akceptacji Prezydenta Miasta projektowane ogloszenie konkursu winno zawieraé:
1) wymagane informacje okreslone w art. 13 Ustawy;
2) informacje o wymagane;j tresci oferty, okreslonej w art. 14 Ustawy;

3) informacje o mozliwosci wezwania oferenta przez Prezydenta Miasta lub komisje konkursowa do usunigcia
brakow formalnych lub ztozenia wyjasnien;

4) informacje¢ o przestankach odrzucenia oferty ze wzgledu na niespetnienie wymagan formalnych;
Z zastrzezeniem ust. 2 — 6.

2. Ogloszenie nie moze zawiera¢ dodatkowych warunkow poddawanych ocenie formalnej lub kryteriow
poddawanych ocenie merytorycznej, ktore nie znajduja umocowania w przepisach Ustawy lub postanowieniach
programu wspotpracy z NGO.

3. Oprocz wymogu zlozenia oferty w formie pisemnej, opatrzonej podpisami 0s6b uprawnionych do
reprezentowania oferenta, projektowane ogloszenie konkursu moze zawiera¢ wskazania organizacyjno-
techniczne, stuzace usprawnieniu przebiegu postepowania konkursowego, w postaci:

1) zalecenia sktadania ofert w zamknietych kopertach z naniesionym dopiskiem okreslajacym nazwe lub
sygnature konkursu w ktéorym jest ona sktadana;

2) informacji o mozliwo$ci dobrowolnego, dodatkowego sktadania tekstu oferty w wersji elektronicznej za
posrednictwem aplikacji internetowej (np. Generator eNGO).

4. Ocenie formalnej nie podlega wypehnianie przez oferenta niewymienionych w Ustawie wskazan
organizacyjno-technicznych, o ktorych mowa w ust. 3, a brak zastosowania przez oferenta tych wskazan
nie stanowi przestanki do wezwania oferenta do usuniecia brakow formalnych ani przestanki do odrzucenia
oferty ze wzgledu na niespetnienie wymagan formalnych.

5. W trakcie dokonywania oceny formalnej Prezydent Miasta lub komisja konkursowa moze wezwac oferenta
za posrednictwem poczty elektronicznej do usunigcia brakéw formalnych oferty w wyznaczonym terminie 3 dni
roboczych od dnia dorgczenia wezwania na adres e-mail oferenta podany w ofercie do korespondencji, pod
rygorem odrzucenia oferty ze wzgledu na niespetnienie wymagan formalnych.

6. W trakcie dokonywania oceny merytorycznej Prezydent Miasta lub komisja konkursowa moze wezwac
oferenta za posrednictwem poczty elektronicznej do zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty
w wyznaczonym terminie 3 dni roboczych od dnia dorgczenia wezwania na adres e-mail oferenta podany
w ofercie do korespondencji, aw przypadku ich nieztozenia w tym terminie — poddania oferty ocenie
merytorycznej bez wyjasnien oferenta.

§ 5. 1. Prezydent Miasta rozpatruje ztozone oferty po ich zaopiniowaniu przez komisj¢ konkursowa.

2. Tryb powotywania przez Prezydenta Miasta i zasady dzialania komisji konkursowych okreslaja przepisy
Ustawy oraz program wspOtpracy z NGO.

3. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia naboru cztonkéw
komisji konkursowej oraz powotania komisji konkursowej spoczywa na kierowniku wiasciwej komorki
organizacyjnej pod nadzorem Zastgpcy Prezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta bedacego jego bezposrednim
przetozonym.

4. Projekt ogloszenia o naborze cztonkéw komisji konkursowej oraz aktu powotania komisji konkursowej,
w formie pisma parafowanego przez osoby wymienione w ust. 3, kierownik wtasciwej komorki organizacyjnej
przedktada do akceptacji i podpisu Prezydenta Miasta.

Strona 2



5. Zasady:
1) rozpatrywania i wyboru ofert;
2) ogtaszania wynikow konkursu;
3) zawierania umow o realizacj¢ zadania publicznego w wyniku konkursu;
okreslajg przepisy Ustawy, z zastrzezeniem § 6.

§ 6. 1. Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie dokumentacji przeprowadzonego konkursu, w szczegdlnosci
projektu ogloszenia o wynikach konkursu spoczywa na kierowniku wlasciwej komorki organizacyjnej pod
nadzorem wiasciwego Zastepcy Prezydenta Miasta lub Sekretarza Miasta.

2. Dokumentacje¢ postepowania konkursowego oraz projekt ogtoszenia wynikéw konkursu, w formie pisma
parafowanego przez osoby wymienione w ust. 1, kierownik wlasciwej komorki organizacyjnej przedktada do
akceptacji i podpisu Prezydenta Miasta.

3. Zaakceptowane i podpisane przez Prezydenta Miasta ogloszenie o wynikach konkursu, kierownik
wlasciwej komorki organizacyjnej zamieszcza:

1) na stronie podmiotowej Urzedu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu;
2) na stronie internetowej Gminy;
3) w siedzibie Urzgdu, w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen.

4. Ogloszenie o ktorym mowa w ust. 3 moze zosta¢ réwniez zamieszczone w pomocniczej aplikacji
internetowej (np. Generator eNGO), o0 ile mozliwo$¢ dobrowolnego korzystania z takiej aplikacji zostata
wskazana w ogtoszeniu konkursu.

§ 7. 1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach stosuje si¢ przepisy Ustawy.

2. Zarzadzenie stanowi polecenie stuzbowe, za ktorego realizacje odpowiedzialno§¢ ponoszg kierownicy
wilasciwych komorek organizacyjnych oraz nadzorujacy prace tych komorek wiasciwi Zastgpcy Prezydenta
Miasta lub Sekretarz Miasta.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIAS'TA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Zbigniew Romanowicz (-)
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