ZARZADZENIE NR 2665/0r/2023
PREZYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

z dnia 22 maja 2023 r.

w sprawie nadania Regulaminu Strazy Miejskiej w Kedzierzynie-Kozlu

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1763)
oraz art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz.40, z p6zn. zm."),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Nadaj¢ Regulamin Strazy Miejskiej w Kedzierzynie-Kozlu, umiejscowionej w strukturze Urzedu
Miasta Kedzierzyn-Kozle, zwany dalej ,,Regulaminem”, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

2. Postanowienia Regulaminu nie uchybiaja postanowieniom Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle nadanego odrebnym zarzadzeniem.

§ 2. Tracg moc zarzadzenia Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle:

1) nr1201/0r/2016 z 16 grudnia 2016 r.;
2) nr 2054/0r/2018 z dnia 16 kwietnia 2018 r.;
3) nr1619/0r/2021 z 6 grudnia 2021 r.

§ 3. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2023 r.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie podmiotowej Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w sieci Intranet.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
Zbigniew Romanowicz (-)

D Zmiany tekstu jednolitego cytowanej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. poz. 572



Zatgcznik do zarzadzenia Nr 2665/0r/2023
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 22 maja 2023 r.

Regulamin Strazy Miejskiej w Kedzierzynie-Kozlu

DZIAL 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Straz Miejska w Kedzierzynie-Kozlu, zwana dalej ,,Straza Miejska”, jest samorzadowsa, umundurowang
formacja, utworzong na terenic Gminy Kedzierzyn-Kozle, w celu wykonywania zadan w zakresie ochrony
porzadku publicznego, okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1763), zwanej dalej ,,ustawg o strazach gminnych”.

§ 2. 1. Straz Miejska umiejscowiona jest w strukturze Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle zgodnie z trescia
uchwaty nr LVI/707/2002 Rady Miejskiej w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 29 sierpnia 2002 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kedzierzyna-Kozla (Dz. Urz. Woj. Opolskiego nr
95 poz. 1273).

2. Straz Miejska stanowi komorke organizacyjng Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, ktorej zadania
odzwierciedlone sa w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miasta Kedzierzyn-Kozle, nadanym odrgbnym
zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle, oraz w niniejszym zarzadzeniu.

3. Pracownicy Strazy Miejskiej, zwani dalej ,,straznikami”, sg pracownikami samorzadowymi zatrudnionymi
w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle.

§ 3. Terenem dziatania Strazy Miejskiej jest obszar miasta Kedzierzyn-Kozle. W przypadku zawarcia przez
gming Kedzierzyn-Kozle, na podstawie przepisOw prawa, porozumien zinnymi gminami w sprawie
wykonywania przez Straz Miejska zadan na ich obszarze, terenem jej dziatania jest roOwniez obszar wskazany
w tych porozumieniach.

DZIAL 1.
Szczegolowa struktura Strazy Miejskiej

§ 4. 1. W strukturze Strazy Miejskiej wystepuja stanowiska:
1) straznicze:

a) Komendant Strazy Miejskiej, zwany dalej ,,Komendantem”,

b) Zastepca Komendanta Strazy Miejskiej, zwany dalej ,,Zastepca Komendanta”,
c) Starszy Inspektor,

d) Inspektor,

e) Miodszy Inspektor,

f) Starszy Specjalista,

g) Specjalista,

h) Mtodszy Specjalista,

i) Starszy Straznik,

j) Straznik,
k) Mtodszy Straznik,
1) Aplikant;

2) nieposiadajgce statusu stanowiska strazniczego — stanowisko ds. administracyjnych, ochrony danych -
stanowiskami urzedniczymi.

4. Stanowisko ds. administracyjnych, ochrony danych osobowych i monitoringu, o ktorym mowa w ust. 1
pkt. 2 jest - w rozumieniu przepisow o pracownikach samorzadowych - stanowiskiem urze¢dniczym.

5. Straznicy zatrudnieni na stanowiskach strazniczych, o ktorych mowa w ust.1 pkt. 1 lit. c-1, wykonujg swoje
obowigzki na nastepujacych stanowiskach pracy:

1) koordynatora shuzb;
2) dyzurnego;
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3) operatora systemu monitoringu bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie miasta Kedzierzyn-Kozle,
zwanego dalej ,,operatorem systemu monitoringu”, z zastrzezeniem §12 pkt 7;

4) straznika pelnigcego stuzbe patrolowa w otwartym terenie.
§ 5. Zakres zadan Komendanta obejmuje kierowanie Strazg Miejska, w tym:
1) planowanie i organizowanie pracy komorki organizacyjne;j;

2) nadzor oraz odpowiedzialno$¢ za prawidlowa realizacje zadan wszystkich stanowisk pracy
wyszczegolnionych w strukturze Strazy Miejskiej;

3) reprezentowanie Gminy Kedzierzyn-Kozle w sprawach z zakresu ochrony porzadku publicznego, w tym
petnienie obowigzkow oskarzyciela publicznego w postgpowaniach w sprawach o wykroczenia oraz
sprawowanie zarzadu mieniem komunalnym powierzonym Strazy Miejskiej w ramach ustalonych
petnomocnictwami i upowaznieniami udzielonymi przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle;

4) przygotowywanie informacji dla organéw lub mieszkancow gminy o sposobie realizacji zadan Strazy
Miejskiej.
§ 6. Zakres zadan Zastgpcy Komendanta obejmuje:

1) nadzor nad obiegiem dokumentacji;

2) organizowanie pracy oraz prowadzenie biezgcego instruktazu wszystkich pracownikéw Strazy Miejskiej;

3) prowadzenie czynnosci wyjasniajacych w sprawach o wykroczenia;

4) sporzadzanie wnioskow o ukaranie i pelnienie obowigzkoéw oskarzyciela publicznego w postepowaniach
w sprawach o wykroczenia oraz sprawowanie zarzadu mieniem komunalnym powierzonym Strazy Miejskiej,
w ramach ustalonych pelnomocnictwami i upowaznieniami udzielonymi przez Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kozle;

5) prowadzenie ewidencji czasu pracy, przygotowywanie harmonogramow pracy oraz planu urlopow;

6) ewidencjonowanie mandatow w formie pisemnej i elektronicznej oraz prowadzenie gospodarki mandatowej
(rozliczanie).

§ 7. Zakres zadan koordynatora stuzb obejmuje:

1) nadzor nad wykonywaniem zadan przez dyzurnych, zapoznawanie ich z obowigzujacymi aktami prawnymi
oraz biezgcymi decyzjami, zwigzanymi z wykonywaniem zadan stuzbowych;

2) przygotowywanie, biezaca analiza wykonania oraz aktualizacja cedut patrolowych;

3) sprawowanie nadzoru nad sposobem realizacji zgloszen, interwencji i innych zadan realizowanych przez
straznikow petnigcych stuzbe patrolowg w otwartym terenie;

4) sporzadzanie ewidencji wynikow pracy straznikow miejskich;
5) wspotpraca ze wszystkimi podmiotami zewnetrznymi w zakresie funkcjonowania Strazy Miejskiej;
6) przygotowywanie sprawozdan ze wszystkich obszaréw dziatalnosci Strazy Miejskiej.

§ 8. Zakres zadan dyzurnego obejmuje:

1) koordynowanie wykorzystania sit i srodkow operacyjnych, organizowanie wspoétdziatania z innymi stuzbami
dyzurnymi miasta w toku pelnionej w trybie zmianowym catodobowej stuzby, a w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie zgtoszen i ich dokumentowanie w formie ksigzkowej i elektronicznej,

b) realizacj¢ przyjetych zgloszen poprzez wydawanie polecen straznikom petnigcym stuzbg patrolowa
W otwartym terenie oraz nadzor nad ich wykonaniem,

€) nadzor nad dyscypling pracy w sieci radiowej,
d) wspotdziatanie z Policja, Pogotowiem Ratunkowym, Strazg Pozarng i innymi stuzbami dyzurnymi miasta,

e) wspotprace ze stuzbami i instytucjami dziatajacymi na rzecz porzadku i bezpieczenstwa w Gminie
Kedzierzyn-Kozle,
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f) koordynowanie dziatan prowadzonych w zwiazku z zabezpieczaniem zgromadzen publicznych i imprez
masowych,

g) niezwloczne powiadamianie Komendanta o zdarzeniach nadzwyczajnych, wypadkach w pracy i razacych
naruszeniach dyscypliny stuzbowej przez straznikow,

h) koordynowanie dziatan Strazy Miejskiej, w przypadkach wymienionych w lit. g, do momentu przejgcia
dowodzenia przez Komendanta lub osobe przez niego wyznaczona,

i) w przypadku wystapienia klgsk zywiotowych, awarii lub innych zdarzen - niezwloczne powiadamianie
cztonkéw Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, zgodnie z instrukcjg opracowang przez Wydziat
Zarzadzania Kryzysowego,

J) przygotowywanie i prowadzenie odpraw stuzbowych podczas nieobecnosci Komendanta lub Zastepcy
Komendanta;

2) zapewnienie ochrony, nadzoru i kontroli zabezpieczenia:
a) obiektow, pomieszczen i mienia Strazy Miejskiej, w szczegdlnosci pomieszcezen, w ktorych znajdujg sig:

- srodki finansowe,
- dane osobowe i dokumentacja straznikow,
- dane osobowe sprawcow wykroczen,
- druki $cistego zarachowania,
- Zapasy magazynowe,
- wartos$ciowe srodki trwate,

b) budynku Urzgdu Miasta przy ul. Grzegorza Piramowicza 32, zwanego dalej ,,budynkiem Urzg¢du”,
w godzinach 15.00 - 7.00, poprzez - zamykanie drzwi wejsciowych do budynku Urzedu oraz uzbrajanie
znajdujacego si¢ w nim elektronicznego systemu sygnalizacji wlamania - codziennie o godz. 21.00
(w przypadkach uzasadnionych dluzszym stuzbowym wykorzystywaniem pomieszczen w budynku
Urzedu, na podstawie informacji udzielonej przez Kierownika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego
godzina uzbrojenia systemu moze zosta¢ przesunig¢ta) - jednokrotny prewencyjny obchdd terenu
okalajacego budynek Urzedu - codziennie w porze nocnej, w godz. 1.00 - 1.20, w celu zapobiegania
przestepstwom lub wykroczeniom przeciwko mieniu,

- dokonywanie wstepnej weryfikacji zasadno$ci alarmu w przypadku uruchomienia dzwigkowego
sygnatu alarmowego elektronicznego systemu sygnalizacji wlamania lub systemu sygnalizacji
zagrozenia pozarowego — W drodze ogledzin wskazanych przez te systemy potencjalnych miejsc
wlamania lub zagrozenia pozarowego,

- niezwloczne powiadamianie wiasciwych osob lub stuzb o potwierdzonym wystgpieniu zdarzen
stanowigcych zagrozenie dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

3) sktadanie Komendantowi lub osobie przez niego wyznaczonej informacji o realizacji zadan okreslonych
wpkt. 1i2.

§ 9. Zakres zadan operatora systemu monitoringu obejmuje:

1) prowadzenie aktywnej obserwacji obszaréw objetych monitorowaniem za pomocg systemu kamer, urzadzen
sterujacych i monitorow w celu ujawnienia faktow popetnienia przestepstw 1 wykroczen oraz reagowanie na
inne zdarzenia mogace mie¢ znaczenie dla stanu spokoju, porzadku i bezpieczenstwa publicznego w miescie
zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu obserwowania
i rejestrowania przy uzyciu $rodkéw technicznych obrazu zdarzen w miejscach publicznych przez straz
gminng (Dz. U. z 2009 r., Nr 220, poz. 1720);

2) niezwloczne powiadamianie dyzurnego lub innych wtasciwych stuzb o zdarzeniach wymienionych w pkt. 1;

3) utrzymywanie facznosci radiowej ze straznikami pelnigcymi stuzbg patrolowa w otwartym terenie
i udzielanie im informacji dotyczacych zdarzen na monitorowanym obszarze;

4) dokumentowanie w ksigzce wydarzen kazdego zaobserwowanego zdarzenia wymagajacego interwencji oraz
prowadzenia odpowiedniej dokumentacji z tym zwigzanej;

Strona 3



5) informowanie Komendanta lub Zastgpcy Komendanta o koniecznosci zabezpieczenia materialu
dowodowego w postaci obrazu z kamer dla potrzeb przysztych postepowan;

6) informowanie przetozonych o zauwazonych nieprawidlowosciach w dziataniu systemu monitoringu;
7) prowadzenie rejestru wykonanych i wydanych kopii nagranego materiatlu upowaznionym organom.
§ 10. 1. Zakres zadan straznika petnigcego stuzbe patrolowa w otwartym terenie obejmuje:

1) ochrone¢ spokoju i porzadku w miejscach publicznych, aw przypadkach jego naruszenia podejmowanie
interwencji:

a) z wlasnej inicjatywy na podstawie ustalonych przestanek prawnych lub faktycznych,
b) zleconych przez przetozonych,
¢) wynikajacych ze zgltoszen mieszkancow;

2) czuwanie nad porzadkiem i kontrole ruchu drogowego - W zakresie okreSlonym w przepisach o ruchu
drogowym;

3) kontrolg publicznego transportu zbiorowego - W zakresie okreslonym w przepisach o publicznym transporcie
zbiorowym;

4) wspotdziatanie z wlasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia izdrowia obywateli, pomocy
w usuwaniu awarii technicznych i skutkéw klesk zywiotowych oraz innych miejscowych zagrozen;

5) zabezpieczanie miejsca przestepstwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzenia albo miejsc zagrozonych
takim zdarzeniem przed dostgpem 0sob postronnych lub zniszczeniem $ladow i dowodow, do momentu
przybycia wlasciwych stuzb, a takze ustalenie, w miar¢ mozliwosci, $wiadkow zdarzenia;

6) ochrong obiektow komunalnych i urzadzen uzytecznosci publicznej;

7) wspotdziatanie z organizatorami i innymi stluzbami w ochronie porzadku podczas zgromadzen iimprez
publicznych;

8) doprowadzanie o0sob nietrzezwych do izby wytrzezwien lub miejsca ich zamieszkania, jezeli osoby te
zachowaniem swoim dajg powod do zgorszenia w miejscu publicznym, znajduja si¢ w okoliczno$ciach
zagrazajacych ich zyciu lub zdrowiu albo zagrazaja zyciu i zdrowiu innych o0sob;

9) informowanie spoteczno$ci lokalnej 0 stanie irodzajach zagrozen, atakze inicjowanie i uczestnictwo
W dzialaniach majacych na celu zapobieganie popetnianiu przestepstw i wykroczen oraz zjawiskom
kryminogennym i wspotdziatanie wtym zakresie zorganami panstwowymi, samorzagdowymi
i organizacjami spotecznymi;

10) konwojowanie dokumentow, przedmiotow warto§ciowych lub warto$ci pieni¢znych dla potrzeb gminy;
11) realizacj¢ zadan w zakresie kontroli:

a) wywigzywania si¢ wlascicieli nieruchomosci z obowigzkow na nich natozonych przepisami prawa,

b) przestrzegania obowigzkow natozonych przez przepisy prawa na osoby utrzymujace zwierzeta,

c) zgodnosci handlu okreznego prowadzonego w miejscach publicznych z obowigzujacymi przepisami
prawa;

12) wykonywanie czynno$ci stuzacych ustaleniu wiascicieli pojazdow lub wiascicieli nieruchomosci
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem w Sprawach o wykroczenia;

13) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z unieruchamianiem pojazdoéw przez blokowanie kot lub ich
usuwaniem w przypadkach okreslonych przepisami prawa;

14) prowadzenie statystyki i analiz w zakresie wykonywanych zadan;
15) ochrona $rodowiska przed skazeniem i dewastacja;
16) czuwanie nad przestrzeganiem przepisow przeciwpozarowych na terenie leSnym;

17) niedopuszczanie do zasmiecania terenéw publicznych (lokalizacja nielegalnych wysypisk odpadow
i dziatanie na rzecz ich usunigcia poprzez informowanie administratora terenu);
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18) podejmowanie dziatan w celu zapewnienia bezpieczenstwa obywatelom przebywajacym na terenach
rekreacyjnych (placach zabaw);

19) asystowanie przy wytapywaniu i zapewnianiu ochrony bezdomnym psom;
20) zabezpieczanie miejsc zdarzen do czasu likwidacji zagrozenia przez stuzby miejskie;

21) kontrola stanu  sanitarno-porzadkowego nieruchomosci w ramach zapobiegania nielegalnemu
odprowadzaniu $ciekow i termicznemu przetwarzaniu odpadow;

22) utrzymywanie stalej wspotpracy z organami jednostek pomocniczych;

23) wykonywanie w zwiazku z czynnosciami okreslonymi w pkt.1-22 uprawnien straznika miejskiego
okreslonych w art. 12 i 14 ustawy o0 strazach gminnych.

2. Pelnienie shuzby patrolowej w otwartym terenie potaczone jest z uprawnieniem do otrzymywania
$wiadczen pracowniczych zwigzanych z tg stuzba, okreslonych w przepisach szczegdlnych.

§ 11. 1. W uzasadnionych okolicznoéciach, w szczegolnosci w przypadkach wymagajacych podjecia przez
Straz Miejska $rodkow niezbednych do ochrony zycia lub zdrowia obywateli, atakze bezpieczenstwa
zbiorowosci w zwiagzku z powszechnym zagrozeniem bezpieczenstwa publicznego, katastrofa, kleska zywiotowa
lub przestepstwem o charakterze terrorystycznym, Komendant Strazy Miejskiej moze straznikom wykonujacym
zadania na stanowiskach pracy okreslonych w § 4 ust.2 i ust.5 pkt 1-3, okresowo powierzy¢ petnienie stuzby
patrolowej w otwartym terenie.

2. W okresie powierzonego petnienia stuzby patrolowej w otwartym terenie przez straznikow wykonujacych
zadania na stanowiskach okreslonych w § 4 ust.2 i ust.4 pkt 1-3 przystuguje uprawnienie do otrzymywania
$wiadczen pracowniczych zwigzanych z tg shuzba, okreslonych w przepisach szczegdlnych.

§ 12. Zakres zadan stanowiska ds. administracyjnych, ochrony danych osobowych i monitoringu obejmuje:

1) wykonywanie obowigzkéw inspektora ochrony danych osobowych, w ktorym mowa w przepisach o ochronie
danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z zapobieganiem i zwalczaniem przestgpczosci;

2) obstuga wnioskow o udostepnienia materiatu z systemu monitoringu miasta;

3) przygotowywanie postegpowan o udzielenie zamdéwien publicznych , w tym opracowywanie projektow
umow, prowadzenie ewidencji udzielonych zamoéwien publicznych, prowadzenie i przygotowywanie
sprawozdan z wykonania budzetu, weryfikacja i opisywanie faktur przedktadanych Komendantowi lub
Zastepcy Komendanta;

4) prowadzenie ewidencji umundurowania i srodkow przymusu bezposredniego;

5) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych powierzonych Strazy Miejskiej;

6) wykonywanie czynnosci z zakresu archiwizacji dokumentow Strazy Miejskiej;

7) wykonywanie obowigzkow operatora systemu monitoringu w czasie okre§lonym przez Komendanta.

§ 13. Liczbg etatow objetych poszczegdlnymi stanowiskami wyszczegolnionymi w strukturze organizacyjnej
Strazy Miejskiej okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle nadany odrgbnym
zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle.

DZIAL II1.
Organizacja i przyjete formy dzialania w ramach struktury Strazy Miejskiej
Rozdzial 1.
Zasady ogolne

§ 14. 1. Organizacje, zadania i zakres uprawnien Strazy Miejskiej okreslaja przepisy rozdziatu 2 ustawy
0 strazach gminnych.

2. Zadania Strazy Miejskiej okreSlaja takze przepisy innych ustaw oraz aktdéw prawa miejsCOWegqo,
wydawanych przez organy Gminy Kedzierzyn-Kozle.

§ 15. Zadania Strazy Miejskiej realizowane sa w formie:
1) petnienia stuzby patrolowej w otwartym terenie, w postaci:

a) patrolu zmotoryzowanego,
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b) patrolu rowerowego,
C) patrolu pieszego;
2) koordynowania stuzby patrolowej;
3) sprawowania dyzuru w siedzibie Strazy Miejskiej;

4) wykonywania czynnosci monitoringu bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie miasta
Kedzierzyn-KozZle.

§ 16. Straznicy zobowigzani sg przed obj¢ciem stuzby oraz po jej zakonczeniu uczestniczy¢é w odprawach
przeprowadzanych przez Komendanta lub Zastgpce Komendanta, albo inng osobe upowazniong, na zasadach
okreslonych w Regulaminie Pracy Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle, nadanym odrgbnym zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle.

§ 17. Dowodca zmiany jest Komendant albo Zastepca Komendanta, a podczas ich nieobecno$ci dyzurny.

§ 18. 1. Przed rozpoczgciem stuzby dyzurny wydaje straznikom za pokwitowaniem wyposazenie, a po jej
zakonczeniu przyjmuje wydane wyposazenie.

2. W przypadku braku lub uszkodzenia wyposazenia dyzurny lub straznik, ktérego to dotyczy, w formie
pisemnego raportu powiadamia Komendanta o przyczynach braku lub uszkodzenia wyposazenia.

3. Po zakonczeniu stuzby straznik sporzadza niezbedna dokumentacje z jej przebiegu, w szczegdlnosci
W postaci prowadzenia notatnika stuzbowego.

4. Kazde niewykonane zadanie przez straznika podczas stuzby powinno by¢ udokumentowane pisemnym
raportem sktadanym Komendantowi lub Zastepcy Komendanta.

Rozdzial 2.
Zasady sprawowania dyZuru w siedzibie Strazy Miejskiej

§ 19. 1. Zdanie i objecie stuzby przez dyzurnych wykonujacych prace na kolejnych zmianach odbywa sie
W pomieszczeniach stuzbowych przeznaczonych dla dyzurnych. Zdajacy stuzbe zapoznajg przyjmujacych:

1) z zaistniatymi wydarzeniami;
2) ze stanem sit i srodkoéw pozostajacych w dyspozycji;
3) z biezacymi poleceniami stuzbowymi Komendanta;
4) z przewidywanymi zagrozeniami i planowang taktyka zapobiegania im.
2. Przyjmujacy stuzbe obowiazkowo sprawdzajg oraz biora odpowiedzialnos¢ za:
1) prawidtowe funkcjonowanie systemu tacznosci;
2) dokumentacje;
3) wyposazenie stanowiska;
4) zakonczenie spraw niezatatwionych przez poprzednig zmiang;
5) przeprowadzenie odpraw stuzbowych podczas nieobecnosci Komendanta lub Zastepcy Komendanta.

3. Czynnos$¢ zdania i przyjecia stuzby dyzurni potwierdzaja odpowiednim zapisem w Ksigzce stuzby
dyzurnego.

4. Dyzurni, sg zobowigzani wlasciwie korzysta¢ z powierzonego wyposazenia i sprawowac nad nim piecze
oraz prowadzi¢ nastepujacg dokumentacje stuzbows:

1) ksigzke stuzby dyzurnego Strazy Migjskiej (KSD);

2) ksiagzke wydawania kluczy;

3) ksigzke wydawania i przyjgcia srodkow przymusu bezposredniego;

4) ewidencj¢ pobranych i zdanych notatnikow;

5) rejestr interwencji Strazy Miejskiej (rowniez w wersji elektronicznej eMandat);

6) rejestr interwencji z monitoringu miejskiego (réwniez w wersji elektronicznej eMandat);
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7) ewidencje przetwarzanych danych osobowych;
8) ewidencje wezwan drogowych (rowniez w wersji elektronicznej eMandat);
9) ksigzke ewidencji natozonych mandatow karnych i kart Prd5.

5. Dyzurni zobowigzani sg ponadto prowadzi¢ nastepujacag dokumentacje:
1) rejestr pobranych samochodow (ksiazke ewidencji pojazdow);
2) rejestr wptywu komunikatéw w sytuacjach kryzysowych (WZK).

6. Komendant ma prawo zleci¢ dyzurnym prowadzenie dodatkowej, specjalistycznej dokumentacji oraz
powierzy¢ odpowiedzialno$¢ za inny sprzet lub specjalistyczne wyposazenie strazy.

7. Komendant moze czasowo powierzy¢ straznikom realizujacym zadania na innych stanowiskach pracy
wykonywanie czynno$ci na stanowisku pracy dyzurnego w okresach wystepowania zwiekszonej liczby
interwencji lub innych zagrozen wymagajacych szczegdlnego zaangazowania.

8. W zaleznosci od potrzeb, nasilenia zdarzen i sytuacji kadrowej, Komendant ma prawo do uzasadnionego
zmniejszenia stanu osobowego stuzby dyzurnej, jak tez powierzania jej dodatkowych obowigzkow.

9. Dyzurni pelnig stuzb¢ w wyznaczonych i odpowiednio urzadzonych pomieszczeniach, w jednolitym
umundurowaniu, bez nakrycia glowy.

10. Dyzurni sg zobowigzani do statej obecnosci na stanowisku pracy.

11. Kazdorazowa nieobecno$¢ dyzurnego na stanowisku pracy, spowodowana nadzwyczajng przyczyna,
wymaga uprzedniego zapewnienia zastgpstwa gwarantujacego prawidtowe wykonywanie zadan stuzbowych
i zawiadomienia przetozonego.

12. Dyzurni w sprawach sluzbowych maja obowiazek korzystania tylko i wylacznie z telefondéw
podtaczonych do rejestratora rozmow.

13. Dyzurni, rozpoczynajac kazda stuzbowa rozmowe telefoniczng, zobowigzani sg przedstawié sie z imienia
i nazwiska.

14. Dyzurni, w rozmowach poprzez radiostacj¢, zobowigzani sa do przestrzegania i egzekwowania od patroli
obowiazku postugiwania si¢ symbolika ustalona przez Komendanta.

Rozdzial 3.
Szczegblowe zasady dokumentowania w notatniku stuzbowym przebiegu stuzby patrolowej w otwartym
terenie

§ 20. 1. Notatnik stuzbowy, zwany dalej ,,notatnikiem”, jest podstawowym dokumentem, ktory zobowigzany
jest prowadzi¢ straznik petnigcy stuzbe patrolowa w otwartym terenie.

2. Pobranie i zdanie notatnika jest udokumentowane w ewidencji pobranych i zdanych notatnikow,
prowadzonej przez koordynatora stuzb.

3. Podczas odpraw stuzbowych notatnik jest podpisywany przez odprawiajacego do stuzby.

4. Zapisy W notatniku winny by¢ krotkie, rzeczowe i muszg odzwierciedla¢ codzienne zadania oraz opis
wykonywanych czynnosci, jak rowniez udokumentowanie zakonczenia stuzby.

5. Rozpoczynajac dokumentowanie przebiegu stuzby patrolowej w danym dniu nalezy:
1) okresli¢ rodzaj petnionej stuzby (np. patrol pieszy, patrol rowerowy, patrol zmotoryzowany);
2) wskaza¢ osobe odprawiajacg do stuzby;

3) odnotowaé czas i przebieg odprawy do stuzby ze szczegdlnym uwzglednieniem przekazanych zadan do
realizacji.

6. Opis przebiegu stuzby winien by¢ tak prowadzony, aby na jego podstawie mozna byto sporzadzi¢ notatke,
a mianowicie:

1) wyraznie okresli¢ czas i miejsce wykonywanego patrolu;
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2) doktadnie odnotowa¢ kazdy przypadek uzycia $rodkoéw przymusu bezposredniego z okresleniem czasu,
miejsca jego uzycia, rodzaju i osoby, wzgledem ktorej zostaty uzyte, podstawy prawnej uzycia oraz pelnych
danych osobowych $wiadkow, pokrzywdzonych i uczestnikoéw patrolu;

3) legitymujac obywatela nalezy okresli¢ czas trwania legitymowania, doktadne miejsce oraz podstawe prawng
tej czynno$ci, z okresleniem przy kazdym legitymowanym hastowo kto to jest: zglaszajacym,
pokrzywdzonym, sprawca, $wiadkiem;

4) odnotowac¢ rodzaj interwencji w podziale na podjete z wlasnej inicjatywy lub zgloszone przez obywateli, ze
wskazaniem:

a) osoby zgtaszajacej (o ile osoba zglaszajaca przedstawi si¢),
b) charakteru interwencji (np. wobec agresywnie zachowujacej si¢ grupy mtodziezy),
C) czasu i miejsca przyjecia zgtoszenia,
5) odnotowa¢ fakt zgloszenia interwencji dyzurnemu Strazy Miejskiej;
6) po zakonczeniu interwencji lub w trakcie jej trwania nalezy na biezaco opisywaé wykonywane czynnosci:
a) forme zakonczenia interwencji (pouczono , natozono mandat karny),

b) w przypadku wystgpienia przestanek do skierowania do sadu wniosku o ukaranie, przed jego
opracowaniem niezbedne jest sporzadzenie — na podstawie danych odnotowanych w notatniku - notatki
stuzbowej w formie odrebnego dokumentu;

7) wskaza¢ interwencje podjete w wyniku wspotdziatania z Policja ze wskazaniem nazwiska i stopnia osoby
wspotdziatajace;j;

8) kontrolujac obiekty i miejsca publiczne (obiekty handlowe, gastronomiczne, szkoty, przedszkola, ulice,
parkingi itp.) nalezy uwzgledni¢ usterki wystepujace bezposrednio w rejonie kontrolowanych obiektow np.
awarla o$wietlenia;

9) naktadajac mandat karny, dokonujac pouczenia lub przygotowujac skierowanie wniosku o ukaranie do sadu
nalezy:

a) odnotowa¢ podstawe prawng i faktyczng dokonania takiej czynnosci,
b) godzing dokonania czynnosci,
¢) w przypadku mandatu odnotowac¢ jego forme (kredytowany, gotowkowy, zaoczny);

10) wykonujac inne czynno$ci (np. udzielenie pomocy zarzadcy) nalezy odnotowa¢ w notatniku komu jej
udzielono, na czyje polecenie, w jakim czasie i miejscu oraz jej przebieg;

11) odnotowac¢ przerwe whasng w stuzbie ze wskazaniem czasu jej trwania (np. od 11.00 do 11.30) i miejsce jej
odbywania oraz zglosi¢ fakt jej odbywania dyzurnemu;

12) odnotowa¢ kazdy przypadek wystapienia przestanek do stwierdzenia znamion wykroczenia, w wyniku
ktérego wystawiono pisemne wezwanie do zlozenia wyjasnien w siedzibie Strazy Miejskiej (np. faktu
zaparkowania samochodu w miejscu niedozwolonym).

7. W celu uproszczenia dokumentowania zdarzen w notatniku dopuszcza si¢ stosowanie symboli literowych
umieszczanych na marginesie notatnika przy oznaczonej czynno$ci wedtug nastepujacej specyfikacji:

1) O — obchdd;

2) PP — patrol pieszy;

3) PZ — patrol z wykorzystaniem srodka transportu;

4) PR — patrol rowerowy;

5) PM — patrol mieszany (w nawiasie skrot formacji, np. SL);
6) K — konwdj;

7) SO — stuzba ochronna np. w MOPS;

8) A — udzielona asysta, pomoc;
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9) ZW - osoba doprowadzona w celu wytrzezwienia, odwieziona do domu lub przekazana Policji;
10) P — zastosowany $rodek oddziatywania pozakarnego na podstawie art. 41 kodeksu wykroczen (pouczenie);
11) MKK - nalozenie grzywny w drodze mandatu karnego kredytowanego;

12) MKG - nalozenie grzywny w drodze mandatu karnego gotowkowego;

13) MKZ — natozenie grzywny w drodze mandatu karnego zaocznego;

14) WS- skierowanie wniosku o0 ukaranie do sadu;

15) KD - kontrola drogowa;

16) KB — kontrola bagazu;

17) KMZ — kontrola miejsca zagrozonego;

18) IW — interwencja wiasna;

19) 1Z — interwencja zlecona;

20) ZPR — zabezpieczenie prewencyjne (imprezy masowe, zgromadzenia itp.);

21) ZMZ — zabezpieczenie miejsca zdarzenia;

22) SPB — uzycie $rodkow przymusu bezposredniego;

23) SPU — uzycie sygnatéw pojazdu uprzywilejowanego.

8. Konczgc stuzbe nalezy wpisa¢ godzine zejscia lub zjazdu z rejonu stuzbowego i zglosi¢ ten fakt
dyzurnemu, ktory potwierdzi go swoim podpisem w notatniku. .

9. Po zakonczeniu pracy nalezy na biezgco wypetniac ,,Karte Wynikow Pracy Straznika”, ktorg zdaje si¢ po
zakonczeniu miesigca koordynatorowi stuzb lub dyzurnemu do dnia 5 nastepnego miesigca.

10. Po zakonczeniu stuzby notatnik jest pozostawiany w pomieszczeniu dyzurnego.
11. Osoby kontrolujace wpisuja kazdorazowo w notatniku stwierdzone nieprawidlowosci .

12. Notatnik ze wzgledu na tres¢ zapisow jest dokumentem stanowigcym tajemnice stuzbowa. Nie nalezy
go udostepnia¢ osobom niepowolanym. Adnotacje w notatniku wykorzystuje si¢ jako srodek dowodowy (np.
0 uzyciu $rodka przymusu)

Rozdzial 4.
Zasady dokonywania czynnoSci interwencyjnych przez straznikow pelniacych stuzbe patrolowa
w otwartym terenie

§ 21. 1. Straznik petnigcy stuzbe patrolowa w otwartym terenie uprawniony jest do wykonywania czynnosci
okreslonych w art. 12 i 14 ustawy o strazach gminnych.

2. Straznik, przy wykonywaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust.1, jest obowigzany przedstawic sig
imieniem i nazwiskiem, a ponadto na zadanie osoby, ktorej czynnosci te dotycza, okaza¢ legitymacje stuzbowa
W sposob umozliwiajacy odczytanie i zanotowanie nazwiska straznika oraz organu, ktory wydat legitymacje.

3. Srodkami przymusu bezposredniego dopuszczalnymi w mysl przepisoéw, o ktérych mowa w ust. 1,
stosowanymi w Strazy Miejskiej sa:
1) sita fizyczna w postaci chwytow obezwtadniajacych oraz podobnych technik obrony;
2) kajdanki;
3) patki obronne wielofunkcyjne;

4) reczne miotacze gazu.

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzegdu Miasta Kedzierzyn-Kozle
Zbigniew Romanowicz (-)
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