ZARZADZENIE Nr 2796/Fn/2023
PREZYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

z dnia 18 sierpnia 2023 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych
do projektu budzetu miasta Kedzierzyn-Kozle na rok 2024

Na podstawie § lust.l uchwaly Nr LXII/691/10 Rady Miasta Kedzierzyn- Kozle
z dnia 28 pazdziernika 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej oraz
§ 7 ust. 2 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kedzierzyn- Kozle nadanym zarzadzeniem nr
393/0r/2019 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle zdnia 2 pazdziernika 2019 roku - postanawiam, co
nastgpuje:

§ 1. 1. Kierownicy Wydziatéw i Referatow Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz kierownicy jednostek
budzetowych, zakladow  budzetowych  iinstytucji  kultury  opracuja  materialy  planistyczne
do projektu budzetu miasta na rok 2024, uwzgledniajac poziom wykonania biezacego roku, na podstawie
kalkulacji sporzadzonej w oparciu o nast¢pujace zatozenia:

1) dochody zmajatku gminy wustala si¢ woparciu ozawarte umowy iwydane decyzje,
a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe,

2) pozostate dochody wtasne wustala si¢ na poziomie przewidywanego wykonania w2023 roku
z uwzglednieniem planowanych zmian wysokosci stawek podatkowych ioptat od dnia
1 stycznia 2024r.,

3) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane okre$la si¢ wg przewidywanego stanu zatrudnienia na dzien
31 grudnia 2023r. bez uwzglednienia wzrostu wynagrodzen,

4) pozostale wydatki biezace planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania za rok 2023, z
uwzglednieniem  podpisanych ~ uméw  lub  rozstrzygnigciem — przetargbw  na 2024 rok,
z  wylaczeniem  wydatkow o charakterze jednorazowym  poniesionym  wroku  biezagcym
z zachowaniem zasady oszczg¢dnos$ci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie
najlepszych efektow z danych naktadow,

5) wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty na poziomie zatozen pierwotnego budzetu na 2023 rok,

2. Ustala si¢ wzory materiatbw planistycznych do projektu budzetu miasta na rok 2024,
stanowiace zatgczniki do niniejszego zarzadzenia:

1) projekt planu dochodéw, wg. wzoru nr 1;
2) projekt planu wydatkéw, wg. wzoru nr 2;

3) projekt planu funduszu ptac pracownikéw (brutto) w jednostkach budzetowych, zaktadach budzetowych
i instytucjach kultury, wg. wzoru nr 3;

4) przewidywane wykonanie  planu  funduszu  plac  pracownikow  (brutto) za rok 2023
w jednostkach budzetowych, zaktadach budzetowych i instytucjach kultury, wg. wzoru nr 4;

5) projekt planéw przychodow ikosztow samorzadowych zakladéow budzetowych, wg. wzoru
nr 5;

6) projekt planéw finansowych samorzadowych instytucji kultury, wg. wzoru nr 6;
7) wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w roku 2024, wg. wzoru nr 7;
8) wykaz zadan remontowych planowanych do realizacji w roku 2024, wg. wzoru nr §;

9) wykaz przedsigwzig¢ do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej, wg. wzoru nr 9.
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3. Kierownicy wlasciwych jednostek organizacyjnych Urzedu i gminnych jednostek organizacyjnych
przedtoza opracowane plany, stosujac wzory materiatow planistycznych o ktéorych mowa w § 1 ust.2 do
zatwierdzenia Prezydentowi Miasta lub wlasciwemu przedmiotowo Zastepcy Prezydenta do dnia 11 wrze$nia
2023r.

4. Zobowigzuje si¢  dysponentdéw do zlozenia  wszystkich drukéw, wpisujac  adnotacje
”nie dotyczy” na drukach, ktére ich nie dotycza.

5. Zatwierdzone przez Prezydenta Miasta lub wlasciwego Zastgpce Prezydenta materialy planistyczne do
projektu budzetu miasta na rok 2024 kierownicy wiasciwych jednostek organizacyjnych zlozg Skarbnikowi
Miasta, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14 wrze$nia 2023r.

6. Do wszystkich opracowanych materiatdw planistycznych winny by¢ dotaczone szczegdtowe kalkulacje
oraz uzasadnienia planowanych dochodow ze wszystkich zrodet jak rowniez uzasadnienie do planowanych
wydatkéw tacznie ze wskaznikami o ktére oparto planowanie (etaty, stawki wynagrodzen, oddziaty, prognozy
cen itp.). Wszystkie projekty planéw winny by¢ opracowane w pelnej klasyfikacji budzetowej okreslonej
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow irozchoddéw oraz srodkdw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022r.
p0z.513 z pdzn.zm).

§ 2. 1. Wysokos¢ srodkow finansowych przeznaczonych na dodatki motywacyjne dla nauczycieli wynosi
3% planowanych rocznych $rodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli, po odliczeniu wynagrodzen
zasadniczych dyrektorow.

2. Dodatki motywacyjne dla dyrektoréw szkot przyznawane sa wramach dodatkowego odpisu
w wysokosci 25% srodkoéw planowanych na wynagrodzenia zasadnicze dyrektorow.

3. Srodki wskazane w ust. 1 i 2 planowane s3 w budzetach szkot.

§ 3. 1. Na podstawie przedlozonych materialdow Skarbnik Miasta opracuje zbiorcze zestawienia
prognozowanych dochodow, wydatkow, planow przychodow i kosztow zaktadow budzetowych, planowanych
inwestycji i remontow.

2. Zbiorcze zestawienie, o ktorym mowa w ust. 1 Skarbnik Miasta przedstawi Prezydentowi  Miasta
w terminie do dnia 15 pazdziernika 2023r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem wydania ipodlega publikacji na stronie podmiotowej
Urzedu Miasta Kedzierzyn- Kozle w Biuletynie Informacji Publiczne;.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE

Sabina Nowosielska (-)
Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Kierownik Referatu Budzetu
w Wydziale Finansowym
Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle
Beata Wilpert (-)
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mmatykiewicz
Pole tekstowe
PREZYDENT MIASTA  
KĘDZIERZYN-KOŹLE
  Sabina Nowosielska (-)
Odpowiedzialny za sporządzenie informacji:
Kierownik Referatu Budżetu 
w Wydziale Finansowym 
Urzędu Miasta Kędzierzyn-Koźle
Beata Wilpert (-)            



Wz6r Nr 1

Projekt budzetu miasta na rok 2024
Prognoza dochodow budzetowych

w zl
Dzial | Rozdz. § Wyszczegolnienie | Wykonanie w roku Przewidywane Projekt planu
2022 wykonanie w roku na rok 2024
2023
1 2 3 4 5 6 7
Dochody ogélem ':
1) Dochody biezace
2) Dochody majatkowe 2
Sporzadzit (data i podpis):
Zatwierdzam:

Yw planie dochodow budzetu wyszczegolnia sig, w ukladzie dzialow klasyfikacji budzetowej, planowane kwoty dochodow
biezqcych i majgtkowych wedtug ich zrodel, w tym w szczegdlnosci z tytutu dotacji i srodkow na finansowanie wydatkéw na
realizacje zadan finansowanych z udziatem srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust.1 pkt. 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1270, z pézi. zm.),

2 Do dochodéw majgtkowych nalezy zaliczyé:

Dotacje i srodki na zadania inwestycyjne,
Dochody z majqtku jednostki samorzqdu terytorialnego (§ 076, § 077, § 078, § 087).
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Projekt budzetu miasta na rok 2024

Prognoza wydatkow

Wz6r Nr 2

w z}

Wyszczegélnienie

Dzial

Rozdz.

§ Wykonanie
w roku 2022

Przewidywane
wykonanie w roku
2023

Projekt planu na
rok 2024

1

4 5

6

7

Wydatki biezace,
w szczegdlnosci na :

1) Wydatki jednostek
budzetowych, w tym na:

a) wynagrodzenia i sktadki
od nich naliczane

b) wydatki zwigzane z
realizacja ich statutowych
zadan

2) Dotacje na zadania
biezace

3) Swiadczenia na rzecz
0sob fizycznych

4) Wydatki na programy
finansowane z udziatem
Srodkow, o ktorych mowa
w art. 5 ust.1 pkt. 21i 3

5) Wyptaty z tytutu
oreczen i gwarancji

6) Obstuge dtugu

Wydatki majatkowe,
wtymna:

1) Inwestycje i zakupy
inwestycyjne, w tym na
programy finansowane
Z udziatem $rodkow,

o ktérych mowa w art. 5
ust.1 pkt. 2 3

2) Zakup i objecie akcji
i udziatow

3) Whniesienie wktadoéw do
spotek prawa handlowego

Wydatki ogélem

Sporzadzil (data i podpis):

Zatwierdzam:
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Projekt planu funduszu plac pracownikow (brutto)* na rok 2024

w jednostkach budzetowych, zakladach budzetowych i instytucjach kultury

Wzér Nr 3

w zl
Lp. | Stanowisko | Wynagrodzenie | Dodatek | Dodatek Premia i Nagrody
stuzbowe zasadnicze stazowy | funkcyjny Nadgodziny (requlaminowa, | 4 ) o suma | Sredmiem-e | . iouszowe | Odprawy
(wysluga) 1inne uznaniowa wynhagrodz. i inne)
i inne)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
* kazdy pracownik odrebnie wg zajmowanych stanowisk
Sporzadzil (data i podpis):
Zatwierdzam:
1d: 97B6AS1E-FEBF-41B8-B98F-FF28411EACE7. Podpisany Strona 1



Przewidywane wykonanie planu funduszu plac pracownikéw (brutto)*za rok 2023
w jednostkach budzetowych, zakladach budzetowych i instytucjach kultury

Wzor Nr 4

w zh
Lp. | Stanowisko | Wynagrodzenie | Dodatek | Dodatek Premia
. : . - . 2 . Nagrody
stluzbowe zasadnicze stazowy | funkcyjny . (regulaminowa, Srednie m-e | . .
. Nadgodziny . - 13-tka suma (Jubileuszowe | Odprawy
(wystuga) i inne uznaniowa i wynhagrodz. L
. iinne)
inne)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
* kazdy pracownik odrebnie wg zajmowanych stanowisk
Sporzadzil (data i podpis):
Zatwierdzam:
1d: 97B6AS1E-FEBF-41B8-B98F-FF28411EACE7. Podpisany Strona 1



Projekt budzetu miasta na rok 2024

Plan przychodow i kosztéw samorzadowych zakladéw budzetowych”

Wzor Nr 5

wzl
Lp. Wyszczegdlnienie § Wykonanie Przewidywane wykonanie | Projekt planu na rok
w roku 2022 w roku 2023 2024
1 2 3 4 5 6
A | DZIALALNOSC BIEZACA X
1 | Stan Srodkéw obrotowych na poczatek roku ogotem X
2 | Przychody X
2.1 | dotacje z budzetu™
22 |-  wplywy ze sprzedazy ustug, wyrobow i skladnikow
majatkowych
w tym:
e ze sprzedazy Srodkoéw trwatych
2.3 |- pozostate przychody
w tym”:
e 7z tytutu dobrowolnych wptat i darowizn
e ztytulu wynajmu pomieszczen
3 | Wydatki biezace/ koszty X
31 |- wynagrodzenia ogotem
w tym:
e wynagrodzenia osobowe
e wynagrodzenia bezosobowe
o dodatkowe wynagrodzenia roczne
32 |- roézne wydatki osobowe i §wiadczenia spoteczne
33 |- materialy i ustugi
34 |- sktadki na ubezpieczenia spoteczne
35 |- sktadki na Fundusz Pracy
3.6 |- odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
3.7 |- pozostate wydatki X
4 | Podatek dochodowy™ X
5 | Inwestycje finansowane ze srodkéw wlasnych
6 | Stan srodkow obrotowych na koniec roku
(poz.1+2-3-4-5)
B | DZIALALNOSC INWESTYCYJNA
1 | Stan $rodkéw na inwestycje na poczatek roku
2 | Przychody
21 |- dotacje celowe z budzetu panstwa
22 |- $rodki whasne
23 |- inne $rodki
3 | Wydatki inwestycyjne
4 | Stan Srodkéw na inwestycje na koniec roku X
* Niepotrzebne skresli¢
Zatwierdzam:
Sporzadzil (data i podpis):
1d: 97B6AS1E-FEBF-41B8-B98F-FF28411EACE7. Podpisany Strona 1



Projekt budzetu miasta na rok 2024

finanséw publicznych

Wzér Nr 6

Plan finansowy samorzadowych instytucji kultury — os6b prawnych zaliczanych do sektora

w zl
- . Przewidywane Projekt planu na rok
Lp. Wyszczegdlnienie § [Wykonanie w roku 2022 wykonanie w roku 2023 2024
1 2 3 4 5 6
I |PRZYCHODY, w tym: X
1 | dotacje z budzetu
1.1 |-  dotacja podmiotowa
12 |- na inwestycje i zakupy
inwestycyjne
2 | $rodki otrzymane od
pozostatych jednostek
zaliczanych do sektora
finansow publicznych
3 | przychody ze sprzedazy ustug
wlasnych
4 | pozostate przychody X
Il | KOSZTY OGOLEM X
w tym:
1 | Wynagrodzenia, w tym:
1.1 |- osobowe
1.2 | - bezosobowe
1.3 | honoraria
2 | Sktadki na ubezpieczenia
spoleczne
3 | Sktadki na Fundusz Pracy
4 | Materialy i ustugi, w tym:
4.1 | remonty
4.2 | zakup zbiorow bibliotecznych
4.3 | pozostate X
5 | Pozostate koszty
1 | WYNIK FINANSOWY X
(poz.1 —poz.2)
SREDNIOROCZNA X
LICZBA
ZATRUDNIONYCH (w
przeliczeniu na pelne etaty)
Sporzadzil (data i podpis):
Zatwierdzam:
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Projekt budzetu miasta
Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w roku 2024

Wzér Nr 7

w z}
Poniesione Wydatki budzetu Termin
naklady do (dotacje) Inne zrédia Naklady do roznoczecia
Lp. Wyszczegélnienie Dzial | Rozdz. ady Przewidywane . finansowania | wykonania po rozpoczecia
konca roku Konanie w roku Projekt planu na rok roku planowym Termin
poprzedniego wy 2023 2024 planowy zakonczenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| | Inwestycje pozostale polegajace na budownictwie inwestycyjnym i modernizacji
( nazwa zadania )
Razem:
Il | Zakupy inwestycyjne nie zwigzane z budownictwem
( nazwa zadania )
Razem:
111 | Inwestycje inne z udzialem $Srodkéw budzetu panstwa (np. Bank Swiatowy)
Razem:
1\
Razem:
Ogolem
Sporzadzit (data i podpis):
Zatwierdzam:
Strona 1
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Projekt budzetu miasta
Wykaz zadan remontowych planowanych do realizacji w roku 2024

Wzor Nr 8

w 7k
Lp. Nazwa zadania Dzial | Rozdz. Wartos¢ Wykonanie w roku Przewidywane Planowane wydatki | Termin rozpoczecia
kosztorysowa 2022 wykonanie w roku (koszty) na rok 2024 | Termin zakonczenia
2023
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Razem
Sporzadzil (data i podpis):
Zatwierdzam:
1d: 97B6AS1E-FEBF-41B8-B98F-FF28411EACE7. Podpisany Strona 1




Wzér Nr 9
Wykaz przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej

w zl
Okres Klasyfikacja Limity wydatkow w
Jednostka realizacji budzetowa Laczne poszczegélnych latach
Nazwa i cel odpowiedzialna lub naklady
koordynujaca od do Dzial | Rozdzial | finansowe 2024 2025 2026
Przedsiewzigcia ogdtem
—  wydatki biezace
—  wydatki majatkowe
1) programy, projekty lub zadania (razem)
—  wydatki biezace
—  wydatki majatkowe

a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami
realizowanymi z udziatem §rodkow, o ktérych mowa w art.
5 ust. 1 pkt 2i 3 (razem)

—  wydatki biezace

—  wydatki majatkowe

b) programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami
partnerstwa publiczno-prywatnego (razem)

—  wydatki biezace

—  wydatki majatkowe

C) programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz
wymienione w lit. a i b) (razem)

—  wydatki biezace

—  wydatki majatkowe

2) umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezb¢dna dla zapewnienia cigglosci
dziatania jednostki i ktorych ptatnosci przypadaja w okresie
dhuzszym niz rok

—  wydatki biezace

—  wydatki majatkowe

3) gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzadu
terytorialnego (razem)

—  wydatki biezace

—  wydatki majatkowe
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Limit
2027

Limit
2028

Limit
2029

Limit
2030

Limit
2031

Limit
2032

Limit
2033

Limit
2034

Limit
2035

Limit
2036

Limit
2037

Limit zobowiazan

Sporzadzil (data i podpis):

Zatwierdzam:
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