Zatacznik nr 5 do konkursu KST.524.11.2023
z dnia 19.09.2023 1.

Zasady finansowania zadania oraz katalog kosztow kwalifikowanych

mozliwych do dofinansowania ze Srodkow budzetu Gminy Kedzierzyn-Kozle w ramach
zlecania podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych realizacji zadan
publicznych Gminy Kedzierzyn-Kozle bedacych w zakresie Wydzialu Kultury, Sportu

i Turystyki Urzedu Miasta Kedzierzyn-KozZle.

1. W ramach kosztow kwalifikowanych zadania sfinansowa¢ mozna dziatania niezbe¢dne
w celu jego realizacji. Przez koszty kwalifikowane rozumie si¢: niezbedne, zaplanowane
w budzecie oraz celowe wydatki poniesione przez podmiot w trakcie realizacji zadania,
zapisane w jego ksiggach zgodnie z zasadami ksiggowosci (mozliwe do zidentyfikowania,
zweryfikowania i poparte dokumentami — umowami, fakturami, itp.). Sg nimi np.:

1) koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania, uwzglednione
w kosztorysie zadania i umieszczone w ofercie;

2) koszty zwigzane z obsluga i administracja realizowanego zadania, ktore zwigzane sg
z wykonywaniem dziatah o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym,
w tym obslugg finansowg;

3) koszty spelniajace wymogi przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
1 rowne traktowanie wykonawcow;

4) koszty faktycznie ponoszone za okres, ktérego dotyczy umowa;

5) koszty wktadu osobowego rozumianego jako nieodptatna praca wolontariuszy lub
cztonkow danego podmiotu;

6) koszty udokumentowane i wykazane w ewidencji finansowej;

7) inne koszty, w tym koszty publikacji i promoc;ji.

2. Wydatki niekwalifikowane to:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

koszty niezwigzane z zadaniem,;

koszty pokryte przez inne podmioty dofinansowujace to samo zadanie (zakaz tzw.
podwdjnego finansowania wydatku tj. zrefundowanie catkowicie lub cze$ciowo danego
wydatku z wigcej niz raz);

fundusze rezerwowe (oszczednosci na rzecz strat 1 mozliwych przyszitych dlugow),
dhugi, odsetki od dtugow, dlugi niesciggalne, odsetki 1 kary;

produkcja materiatlow 1 publikacji dla celow komercyjnych;
zakup nieruchomosci;

koszty zakupu $§rodkéw trwatych w rozumieniu przepiséw ustawy o rachunkowosci (art.
3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z podzn. zm.) o wartosci poczatkowej przekraczajacej] w mysl przepisow
podatkowych kwote, powyzej ktérej nalezy dokonywaé odpiséw amortyzacyjnych (art.
16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2587 z p6zn. zm.) oraz art. 22d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991
r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2647 z pdzn. zm.);



7) podatek od towarow iustug (VAT) w wysokosci, w ktorej podatnikowi przystuguje
prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach skladanych do Urzedu
Skarbowego, przy czym:

a) oferenci, ktdrzy nie maja prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia
podatku VAT od towardéw 1 ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktorych
podatek VAT jest kosztem) — sporzadzaja kosztorysy w kwotach brutto (tacznie
z podatkiem VAT);

b) oferenci, ktérzy maja mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT
od towarow 1 ustug zwigzanych z realizacja zadania (w cato$ci lub w czesci) —
sporzadzaja kosztorysy w kwotach netto (tj. nie uwzgledniaja w nich kwot
podatku VAT, ktore beda podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).

8) koszty zwigzane z umowa leasingu, nie bedace czescig raty leasingowej zwigzanej
ze splata kapitalu leasingowanych aktywow, w tym w szczegdlnosci: marza
finansujacego, odsetki od refinansowania wydatkéw, optaty ubezpieczeniowe, pozostate
wydatki;

9) finansowanie kosztow dziatalno$ci gospodarczej;

10) dziatalno$¢ polityczna lub religijna;

11) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym i prawnym;

12) tworzenie funduszy kapitatlowych;

13) zadania, ktore maja na celu prowadzenie badan naukowych, analiz, studiéw;
14) pokrycie straty i refundacja kosztéw zrealizowanych wczes$niej przedsiewziec;

15) pokrywanie kosztow, ktdre wigzag si¢ z biezaca dziatalno$cig oferenta, np. zakup
pieczatek lub wyrabianie szyldow;

16) nabywanie kwalifikacji shuzgcych realizacji zadania;
17) koszty, ktore nie zostang potwierdzone dokumentem ksiggowym zgodnie z pkt. 5;
18) koszty procesow sadowych.

Szczegdtowa kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania ze wskazaniem
pozycji kosztow jednostkowych w poszczegdlnych dziataniach (koszty realizacji dziatan
1 koszty administracyjne) jest podstawg do oceny kwalifikacji kosztow na etapie oceny
oferty.

W ramach kategorii kosztow realizacji dziatan, oferent dokonuje podziatu kosztéw na nizej
okreslone rodzaje:

1) koszty wynagrodzen, ktore dotycza:

a) zatrudnionych przy bezposredniej realizacji zadania (takze osoby prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza bezposrednio pracujace przy realizacji zadania),

b) zatrudnionych do prowadzenia spraw administracyjno-ksiegowych w zakresie
realizacji zadania,

c) uméw o pracg, umoOw zlecenia, uméw o dzielo lub innych umoéw
cywilnoprawnych wraz ze sktadkami pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne,
sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych,

d) podstawa naliczenia wynagrodzen sa umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzieto lub inne dokumenty,



e) koszty wynagrodzen powinny by¢ udokumentowane rachunkami do uméw
zlecen lub o dzieto lub innymi dokumentami z potwierdzeniem wyptlaty
(wyciag bankowy lub podpis potwierdzajacy odbiér wynagrodzenia wraz
z przelewami do ZUS 1 US za ostatni miesigc realizacji zadania dokonanymi
do konca trwania umowy).

2) koszty wyzywienia, czyli koszty S$rodkow zywnosci lub gotowych positkow
dla uczestnikow zadania zwigzane bezposrednio z realizacja zadania;

3) koszty materialéw i wyposazenia w cz¢sci dotyczacej realizacji zadania;

4) koszty eksploatacyjne zwigzane z lokalem lub terenem w czgsci zaangazowanej
do realizacji zadania:

a) koszt wynajmu pomieszczen lub ich czgsci zwigzany bezposrednio z realizacja
zadania,

b) koszty eksploatacji pomieszczen (wraz z mediami),

¢) inne uzasadnione koszty zwigzane z uzytkowaniem pomieszczen lub terenu
przeznaczonych na realizacj¢ zadania.

W ramach kategorii kosztow administracyjnych, oferent dokonuje podzialu kosztow na nizej
okreslone rodzaje:

1) koszty ustug telekomunikacyjnych,
2) koszty ustug pocztowych,
3) koszty ustug bankowych dotyczacych bezposredniej realizacji zadania,

4) koszty ustug zleconych wykonawcom zewnetrznym, w przypadku gdy Zleceniobiorca
nie moze wykona¢ samodzielnie czynnosci bedacych przedmiotem ustug, w czesci
zwiazanej z realizacjg zadania, np. monitoring obiektu, koszty napraw, konserwacji
sprzetu 1 urzadzen, ustug ksiegowych.

4. Woydatki. Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktérego dotyczy umowa
nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym w danym okresie, tj. jako
rozchod srodkéw pienigznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy faktyczny
przeplyw $rodkoéw pienigznych od podmiotu. Zasada jest, ze dla uznania kosztu musi
zaistnie¢ jednoczesnie koszt 1 wydatek.

5. Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument ksiggowy
o rownowazne] wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty
w przypadku ptatnosci gotowkowej jest dokument ksiegowy z adnotacja np. ,,zaptacono
gotowka/forma ptatnosci: gotowka” lub inny dokument potwierdzajacy rozchdd z kasy
podmiotu. Dowodem zaptaty w przypadku platnosci bezgotdwkowej jest odpowiedni
dokument bankowy dokumentujacy obcigzenia rachunku. Za date poniesienia wydatku
przyjmuje si¢ dla wydatkow dokonanych przelewem lub kartg ptatnicza - dat¢ obcigzenia
rachunku, natomiast dla wydatkow dokonanych gotowka - dat¢ faktycznie dokonanej
ptatnosci.

6. W opisie umieszczonym na dowodach ksiegowych powinny znalez¢ si¢ nastepujace
elementy:

1) pieczg¢ oferenta;
2) opis merytoryczny dokonanej operacji z podpisem osoby koordynujacej zadanie;
3) podpisy osob sprawdzajacych dokument pod wzgledem:

a) merytorycznym,



b) formalno-rachunkowym,

¢) zatwierdzajacych wydatek do realizacji (osoby odpowiadajace za finanse);
Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki pokrywane z dotacji powinny rowniez zawierac
adnotacj¢ (zgodnie z konkretng umowa):

Sfinansowano ze Srodkow ............. Umowa dotacjinr .......... zdnia ...................
Dziatanie nr ....................l. Pozycja kosztu ................... Kwota ................
Dataipodpis .................. ”

7. W przypadku otrzymania dotacji w peinej wysokosci, o jaka oferent wnioskowal, ztozona
oferta jest wigzaca bez mozliwosci zmniejszenia wkladu osobowego, wysokosci
finansowych $rodkoéw wiasnych, srodkéw z innych zrédet, w tym wptat i oplat adresatow
zadania publicznego z wyjatkiem sytuacji, kiedy oferent/oferenci umieszcza w ofercie
informacj¢ o ztozeniu wnioskéw o dofinansowanie do organéw administracji publicznej
lub innych jednostek sektora finansow publicznych okreslajac, ze wniosek czeka
na rozstrzygniecie.

8. W przypadku otrzymania dotacji w wysokosci mniejszej od wnioskowanej, oferent
powinien utrzyma¢ procentowy udziat finansowego wktadu wiasnego lub wktadu
osobowego deklarowanego w ofercie w stosunku do otrzymanej dotacji. W uzasadnionym
przypadku moze nastapi¢ zmniejszenie procentowego udziatu odpowiedniego wkladu
wobec podanego w ofercie, jednak musi to by¢ uzasadnione specyfika zadania, a przed
podpisaniem umowy oferent zobowigzany jest ztozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyny tych
zmian 1 uzyska¢ akceptacje Gminy.

9. W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od wnioskowanej, oferent
zobowigzany jest do przedtozenia zaktualizowanego harmonogramu dzialan,
zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania (bez mozliwosci
wprowadzenia nowych kosztow) oraz zaktualizowanego opisu poszczegoélnych dziatan,
ktore stanowi¢ bedzie podstawe do zawarcia umowy.

10. Przez osobowy wktad wlasny nalezy rozumie¢:

1) Prace¢ wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, ich kartami pracy
lub o$wiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan;

2) Prace cztonkow oferenta udokumentowang o§wiadczeniami o wykonaniu powierzonych
zadan;

3) Oferent przy szacowaniu wielko$ci wkladu osobowego bierze pod uwagg zadania, ktore
powierzy do realizacji wolontariuszom badz swoim cztonkom, czas realizacji tych zadan
oraz koszty, jakie musiatby ponies$¢ zatrudniajac odptatnie osoby;

4) Szacujgc wktad osobowy nalezy pamigtac, ze wolontariuszem nie moze by¢ beneficjent
ostateczny zadania.

5) W przypadku wnoszenia do projektu wktadu osobowego warto$¢ tej pracy ustalona
zostaje:

a) w przypadku prac pomocniczych, godzina pracy wyceniona jest na nie wigcej
niz 23,50 zi brutto;

b) w przypadku prac administracyjnych, godzina pracy wyceniona jest na nie
wigcej niz 28,00 zt brutto;

c) w przypadku prac ekspertéw i specjalistow, godzina pracy wyceniona jest na
nie wiecej niz 60,00 zt brutto;



d) w przypadku prac ekspertéw, specjalistow, ktorych stawki godzinowe
przekraczaja maksymalne stawki za godzing, oferent musi uzasadnié¢
wysokos$¢ wyzszej stawki.

11. Przychody uzyskane przy realizacji zadania moga zosta¢ przeznaczone tylko na realizacj¢
zadania, na ktore dotacja zostata przyznana. Jezeli oferent nie poinformuje Prezydenta
Miasta o wszystkich przychodach uzyskanych z tytulu realizacji zadania, zastosowanie
maja przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270 z p6zn.zm.) dotyczace zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci.

12. Przy korzystaniu ze $srodkéw z budzetu Gminy Kedzierzyn-Kozle podmiot zobowigzany
jest do stosowania przepisOw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

Przyjmuje do wiadomosci i zobowigzuje si¢ stosowac¢ do powyzszych zasad:

(data i podpis osoby upowaznionej
lub podpisy 0s6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta)



