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DZ7.273.167.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu w ramach zapytania ofertowego
zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zadanie:

Wykonanie uslugi zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej i zgromadzonej
w Miejskim Zarzadzie Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego, numer telefonu, numer faksu, dni i godziny pracy:

Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
ul. Grunwaldzka 4-6, 47-220 Kedzierzyn-KoZle,

nr telefonu 774834981, fax. 774834610,

Dni i godziny pracy zamawiajgcego:

poniedziatek 7.00-16.00,

od wtorku do piatku od godz. 7.00 do 15.00.

II. Tryb prowadzenia postgpowania:

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z procedura udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajgce;j
rownowartosci 130 000,00 zt netto

I1I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego ustugi w zakresie zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej — kat. B, BE, wytworzonej
oraz zgromadzonej w sktadnicy akt Miejskiego Zarzadu Budynkow Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu.

Zakres uslugi obejmuje:

1. Pomiar dokumentacji w obecnosci pracownika MZBK z uzyciem sprzgtu Wykonawcy

2. Odbidr dokumentacji w obecnosci pracownika MZBK — pakowanie oraz plombowanie opakowan
z dokumentacjg

3. Transport dokumentacji do miejsca zniszczenia

4. Zniszczenie dokumentow

5. Wystawienie dokumentu/certyfikatu zniszczenia

Wsrod dokumentow przeznaczonych do brakowania znajdujg si¢ m.in.:
e Dokumenty ksiegowe
e Dokumenty dot. spraw spolecznych i obywatelskich

Szacunkowa ilos¢ dokumentacji: okoto 43,5 m.b.

Ze wzgledu na brak mozliwosci dokladnego oszacowania ilosci dokumentacji Zamawiajgcy zaprasza do
udziatu w wizji lokalnej w celu dokonania racjonalnej kalkulacji kosztow (po wezesniejszym uzgodnieniu
terminu).

Dodatkowe informacje:
¢ Dokumentacja moze zawiera¢ elementy metalowe, plastikowe lub foliowe
e Zniszczenie dokumentacji nalezy dokona¢ w sposob uniemozliwiajgcy jej odzyskanie
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IV.Obowiazki Wykonawcy:

I. Wykonawca bedzie zobowigzany do wspolpracy w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia
z Zamawiajacym.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji umowy samodzielnie bez udziatu podwykonawcdw.
3. Wykonawca bedzie zobowiazany do realizacji przedmiotu zapytania zgodnie z obowiazujacymi
przepisami tj:
— Ustawy iz dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
— Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20.10.2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatébw archiwalnych do
archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;
— Ustawy o ochronie danych osobowych
— Ustawy Kodeks Cywilny
— Ustawy o rachunkowosci
— Ustawy Prawo Zamodwien Publicznych
Oraz innych o ile istniejg przestanki dla ich zastosowania podczas realizowania ustugi;
4. Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania w tajemmcy wszystkich danych do ktorych bedzie
miat dostep w zwiazku z wykonaniem niniejszego zamowienia.

V. Istotne postanowienia umowy:

I. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy w przypadku gdy
zaistnieje konieczno$¢ rozszerzenia przedmiotu umowy w zwigzku z obligatoryjnym
wykonywaniem zadan natozonych na jednostki samorzgdu terytorialnego ustawami.

VI. Termin realizacji przedmiotu zamowienia:

Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ prace wszystkie prace w terminie 20 dni od dnia
podpisania umowy.

VIIL.Dokumenty, oswiadczenia i informacje wymagane na etapie skladania oferty:

Do formularza oferty nalezy zlozyé:

1. Oswiadczenie (zat. nr 2) potwierdzajgce:
e Zapoznanie si¢ z trescia umowy i jej akceptacija
¢ Posiadanie niezbgdnej wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamoéwienia
¢ Dysponowanie odpowiednim potencjatem osobowym i technicznym
¢ Niepozostawanie w stanie upadtosci lub likwidacji

2. Kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem certyfikatow/uprawnier/miedzynarodowych

norm uprawniajacych do wykonania przedmiotu zamoéwienia
3. Dokumenty rejestracyjne firmy (jesli sg niedostgpne w ogélnodostgpnych rejestrach tj. KRS, CEIDG)

VIIIL. Termin, miejsce oraz sposob zlozenia oferty:

Formularz oferty (zat. nr 1) wraz z niezbednymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w jeden z ponizszych
sposobow:

I, Zlozy¢ osobiscie w Sekretariacie Migjskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych, ul. Grunwaldzka 6
w Kedzierzynie-KoZzlu w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta: Niszczenie dokumentacji
niearchiwalnej”

2. Przesta¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Zamawiajacego z dopiskiem ,,Oferta:
Niszczenie dokumentacji niearchiwalnej”

3. Przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres mzbk_kedzierzyn@pro.onet.pl
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Oferty z zalgcznikami nalezy zlozy¢ do 27.10.2023 r. do godz. 14.00

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego upetnomocnionego
przedstawiciela (petnomocnictwo winno zostaé zlozone wraz z oferta).

IX. Kryteria i sposob oceny ofert:
Cena - 100%
Punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
najnizsza cena

Liczba punktéw oferty ocenianej = x 100 punktow x 100%
cena oferty ocenianej

X. Sposob powiadomienia o wyborze oferty:

Zamawiajgcy powiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty umieszczajac stosowng informacije na stronie
internetowej MZBK (www.bip.mzbk.kedzierzynkozle.pl)

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami oraz przedstawicielem Zamawiajacego w trakcie
realizacji zadania jest pracownik Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych —

Pani Justyna Socinska

tel. 77 405 34 24 wew. 44,

e-mail: socinskaj@mzbk.kedzierzynkozle.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamdowienia bez podania przyczyny.
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