Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Wzor postanowien umowy wraz z zatgcznikami

-WZOR UMOWY-
Umowanr...........c.ooeevnnenn
na wykonanie ustugi zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;j

zawarta W dniu ... .

pomiedzy:

Gming Kedzierzyn-Kozle — Miejskim Zarzadem Budynkow Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
z siedzibg przy ul. Grunwaldzkiej 6, 47-220 Kedzierzyn-KoZle reprezentowana przez Pana Stanislawa
Wegrzyn — Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu zwany
w dalszym ciaggu niniejszej umowy Wierzycielem,

zwang dalej ,,Zamawiajacym” ,

a firma:

zwanym dalej ,,Wykonawca” — o nastepujgcej tresci:

no

a)
b)

©)
d)

e)

2

§1
Przedmiotem niniejszej umowy jest kompleksowe zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej kategorii
B, BE, wytypowanej zgodnie z Ustawg o Narodowym Zasobie Archiwalnym i Archiwach z dnia
14 lipca 1983r.

§2
Zamawiajacy powierza Wykonawcy dane osobowe zawarte w dokumentacji przeznaczonej do
zniszczenia do przetwarzania.
Celem przetwarzania jest realizacja umowy — niszczenie dokumentow.
Dane osobowe moga obejmowac: imig¢, nazwisko, date urodzenia, miejsce urodzenia, miejsce
zamieszkania lub pobytu, NIP, zawo6d, PESEL, miejsce pracy, wyksztatcenie, orzeczenia o ukarania,
inne orzeczenia w postepowaniu sagdowym lub administracyjnym oraz o dziatalnos$ci gospodarczej,
finansowej 1 technologicznej Zaktadu.
Wykonawca nie moze przetwarza¢ danych w innym celu niz okreslony w umowie, ani powierzac
danych innemu podmiotowi.
Dane majg by¢ zniszczone fizycznie i trwale zgodnie z 3 (trzecim) stopniem bezpieczenstwa normy
DIN 66399.

§3
Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa, w szczegolnosci:
Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 roku
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych
do archiwow panstwowych i1 brakowania dokumentacji niearchiwalne;.
Ustawy o Ochronie Danych Osobowych.
Ustawy Kodeks Cywilny.
Ustawy o rachunkowosci
Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
oraz innych, wyzej nie wymienionych przepisow o ile istniejg konieczne przestanki dla ich
zastosowania podczas realizowania ustugi.
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§4
Wykonawca zobowigzany jest przystapi¢ do realizacji ushugi w uzgodnionym (pisemnie, telefonicznie
lub ustnie) terminie.
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy innemu podmiotowi
(podwykonawcy).
Wykonawca zobowigzany jest do udzielania Zamawiajagcemu na jego zadanie wiadomosci o przebiegu
realizacji postanowienh umowy.

§5

. Ustuga obejmuje odbior dokumentacji niearchiwalnej Kategorii B, BE, jej pakowanie, plombowanie

opakowan (w obecnosci pracownika Zamawiajacego), podpisanie protokotu przekazania dokumentow
do zniszczenia, transport opakowan z dokumentacjg do miejsca zniszczenia, niszczenie dokumentow,
wystawienie stosownego certyfikatu zniszczenia.

Wykonawca odbierze dokumentacje od Zamawiajacego wilasnym transportem i we wilasnych
opakowaniach.

Ustalenie metrow niszczonej dokumentacji odbedzie si¢ w miejscu odbioru dokumentacji. Mierzenia
dokonuje Wykonawca w obecnosci przedstawiciela Miejskiego Zarzadu Budynkow Komunalnych
w Kedzierzynie-Kozlu, sprzet do mierzenia zapewnia Wykonawca.

Dokumentacja do zniszczenia bedzie zawieraé wszelkiego rodzaju elementy metalowe, plastikowe
oraz foliowe.

Wykonawca zobowiazany jest jednocze$nie zawierajac niniejsza umowe¢ zawrze¢ z Zamawiajacym
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktora bedzie stanowita zatacznik nr 1 do
niniejszej umowy.

Od chwili przekazania przez Zamawiajacego materiatow do zniszczenia, Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za przypadkowa utrat¢ dokumentow oraz za wszelkie szkody, jakie poniesie
Wykonawca wskutek ujawnienia zawartych w przekazanych do przewozu i zniszczenia dokumentach
informacji chronionych tajemnicg Miejskiego Zarzad Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-
Kozlu 1 Ustawg o Ochronie Danych Osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania prac z najwyzsza starannoscia.

Wykonawca udzieli wszelkiej pomocy w celu umozliwienia terminowej realizacji ustugi.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji o danych osobowych
oraz dziatalnosci gospodarczej i finansowej oraz technologicznej Zamawiajacego, uzyskanych
w trakcie realizacji umowy, zar6wno w czasie jej trwania jak i po jej wygasnigciu.

Niszczenie dokumentow winno by¢ przeprowadzone niezwtocznie po odbiorze.

Po wykonaniu ustugi Wykonawca wystawia certyfikat zniszczenia dokumentow.

§6
Osobg upowazniong ze strony Zamawiajacego do sprawowania nadzoru nad realizacjag umowy,
koordynowania prac zwigzanych z realizacjg umowy, do biezgcych kontaktoéw z Wykonawcg oraz do
podpisania protokotow jest:

Osobg uprawniong przez Wykonawce do reprezentowania go we wszelkich czynnosciach zwigzanych
z realizacja niniejszej umowy oraz podpisania protokolow jest:



Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego
Wzor postanowien umowy wraz z zatgcznikami
3. Zmiana os6b odpowiedzialnych za realizacj¢ umowy, o ktérych mowa w ust. 1-2 lub ich danych
kontaktowych bedzie odbywac si¢ poprzez powiadomienie drugiej Strony w formie pisemnej lub drogg
elektroniczng.
4. W przypadku zmiany adresu Strona jest zobowigzana do pisemnego poinformowania o tym drugiej
Strony.
5. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji catosci zamowienia w terminie do 20 dni od podpisania
niniejszej umowy.
§7
1. Za wykonang ustuge Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ warto$¢ ustalong wg ceny jednostkoweyj,
ktora Wynosi ..........ceeeveeninnn. zt (stfownie:............oooiil L ) netto za 1 metr biezacy. Do
powyzszej ceny zostanie doliczony podatek VAT wg obowigzujacych stawek.
2. Wykonawca gwarantuje niezmiennos¢ ceny jednostkowej netto przedmiotu umowy w okresie
obowigzywania Umowy.
3. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT za wykonanie ustugi, ktora bedzie ptatna przelewem w terminie do

21 dni od jej otrzymania na konto Wykonawcy. Bank .......................l nr konta
4. Do protokotu odbioru wykonania ustugi bedzie dotaczony certyfikat zniszczenia.
5. Podstawa wystawienia faktury bedzie protokot odbioru wykonania ushugi stanowiacy zatacznik nr 3

do niniejszej umowy.

6. Do faktury bedzie dotaczony certyfikat zniszczenia dokumentow.

7. Zamawiajacy oswiadcza, ze podatnikiem podatku VAT jest Gmina Kedzierzyn-Kozle ul. Grzegorza
Piramowicza 32, 47-200 Kedzierzyn-Kozle i posiada nr identyfikacji podatkowej - NIP 749 20 55 601,
natomiast odbiorcg jest Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
ul. Grunwaldzka 6, 47-220 Kedzierzyn-Kozle.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze jest platnikiem podatku VAT i otrzymat nr identyfikacji podatkowej nr

§8
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja zgody obu stron 1 muszg by¢ dokonane
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa, beda mialy zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego — Kodeks cywilny.
3. Spory mogace wystapi¢ ze stosunku objetego niniejsza umowa beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy
dla Zamawiajacego.
§9
1. Integralng cze$¢ umowy stanowia:
a) Zatacznik nr 1 — wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
b) Zalgcznik nr 2 — wzor protokotu zdawczo-odbiorczego dokumentacji.
C) Zalacznik nr 3 — wzor protokotu odbioru do umowy wykonania ustugi.

§10
Umowe niniejsza sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Wykonano w 2 egz.:
Egz. Nr 1 — Zamawiajacy
Egz. Nr 2 - Wykonawca
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(Zatacznik nr 1 - wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych) Egz. Nr..........

-WZOR UMOWY-
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta wdniu........................ w Kedzierzynie-Kozlu pomiedzy:

Gming Kedzierzyn-Kozle — Miejskim Zarzadem Budynkow Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
z siedzibg przy ul. Grunwaldzkiej 6, 47-220 Kedzierzyn-Kozle reprezentowana przez Pana Stanislawa
Wegrzyn — Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu zwany
w dalszym ciggu niniejszej umowy Wierzycielem,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,,Wykonawca”

1)

2)

4)

5)
6)

7)

§1.

Definicje

Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej;
administrator danych osobowych - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba decydujaca
o celach 1 $rodkach przetwarzania danych osobowych; oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory samodzielnie lub wspolnie z innymi ustala cele 1 sposoby
przetwarzania danych osobowych;

dokument - dowolny no$nik tradycyjny lub elektroniczny, na ktorym zostaty zapisane dane osobowe;
pracownik - osoba §wiadczaca pracg na podstawie stosunku pracy lub stosunku cywilnoprawnego;
przetwarzanie - oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub t3czenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie;

podmiot przetwarzajacy - oznacza osobe¢ fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu administratora.

§2
Cel i zakres umowy

Zleceniodawca oswiadcza, ze jest Administratorem danych osobowych, ktore w trybie art. 28
Rozporzadzenia powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania, na zasadach okre§lonych w niniejszej
umowie.

Celem powierzenia przetwarzania danych jest $wiadczenie ustug zwigzanych z realizacja umowy nr
...................... z dnia ..................... na Wykonanie ustugi zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej (kategoria B, BE).

Zakres powierzonych danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1 zostat wskazany w zataczniku nr
1 do niniejszej umowy.
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§3
Zobowigzania Wykonawcy

1. Dane osobowe sg powierzone Wykonawcy do przetwarzania wylacznie w celu 1 zakresie
przewidzianym w umowie.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do nadawania odpowiednich upowaznien do przetwarzania danych
osobowych osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu tychze danych. Wykonawca zapewnia rowniez,
iZ osoby te zostang zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych oraz, ze zostang
zobowigzane do ich przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych
danych osobowych i sposobow ich zabezpieczenia .

3. Wykonawca zobowigzuje si¢, by w miar¢ swoich mozliwo$ci, odpowiednimi $rodkami technicznymi
1 organizacyjnymi, wspomaga¢ Zleceniodawce w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania
osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw.

§ 4
Zglaszanie incydentow

Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie powiadomi¢ Zamawiajacego o kazdym nieupowaznionym
dostepie do danych osobowych oraz o kazdym naruszeniu ochrony danych osobowych bez zbedne;j
zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 24 godzin od momentu powzigcia informacji o naruszeniu.

§5

Odpowiedzialno$¢

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
Z umowa powierzenia, a w szczegolnosci za udostepnienie danych osobom nieupowaznionym.

§ 6

Postanowienia koncowe

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia Zawarcia UMOWY NI ........ouiuieneennteneaiteeeeiaaneaneaneannn

zdnia................. r. na Wykonanie ustugi zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej (kategoria B,
BE) przez okres jej realizacji. Umowa ulega automatycznemu rozwigzaniu z chwilg rozwigzania ww.
UMOWY M.ttt eeteeiteeneeeneeenaeennaeennenn z dnia ... r. na wykonanie ustugi

zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej (kategoria B, BE).
2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem czternastodniowego terminu
wypowiedzenia umowy.
3. Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umow¢ powierzenia bez zachowania terminu wypowiedzenia, gdy
Wykonawca:
1) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejszg umowa powierzenia;
2) powierzyt przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez uprzedniego
poinformowania Zamawiajacego o powzieciu takiego zamiaru;
3) przetwarza dane z naruszeniem przepisOw Rozporzadzenia lub niniejszej umowy powierzenia.
4. Wszelkie zmiany Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
5. W sprawach nieuregulowanych Umowa, zastosowanie znajduja przepisy polskiego prawa, w tym
Ustawy oraz Kodeksu cywilnego.
6. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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Wzor postanowien umowy wraz z zatgcznikami
Wykonano w 2 egz.:
Egz. Nr 1 — Zamawiajacy
Egz. Nr 2 - Wykonawca

)Zatacznik nr 2 - wzor protokotu zdawczo-odbiorczego)

-WZOR -
PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY DOKUMENTACJI

Strona przekazujaca jest Zamawiajacy, tj. Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
ul. Grunwaldzka 6,47-220 Kedzierzyn-Kozle.

1. Sktad komisji po stronie Zamawiajacego:
a) Imig i nazwisko osoby/0sob potwierdzajgcych zakres wskazany w protokole:

2. Sktad komisji po stronie Wykonawcy:
a) Imig¢ i nazwisko osoby/0sob potwierdzajacych zakres wskazany w protokole:

3. Wykonawca odbiera od Zamawiajacego ................. m.b. materiatow dokumentacji niearchiwalnej
w celu jej zniszczenia.

Data/Podpis zdajacego/Zamawiajacy Data/Podpis przyjmujacego/Wykonawca
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Kedzierzyn-Kozle, dnia ...........ocoooiiiiiiiiiiiiiiiinnn,

(Zatacznik nr 3 — wzor protokotu odbioru wykonania ustugi)

- WZOR -
Protokot odbioru
wykonania umowy nr ............ z dnia ...........

Zamawiajacy: Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu ul. Grunwaldzka 6,47-220
Kedzierzyn-KoZle.

Imig¢ i nazwisko osoby potwierdzajacej odbior wykonanej ustugi zniszczenia dokumentacji
Dane KONtaKtoWe: .. ... e e
S 0P 1

Wykonawca:

DANE KONEAKIOWE: ..ottt e e e e e e e e e e
[ 80T 1|

Przedmiotem odbioru wykonanej umowy jest:

Data/Podpis zdajacego Data/Podpis przyjmujacego

Kedzierzyn-KozZle, dnia .............ooooviiiiiiiiinnan,

*niepotrzebne skresli¢
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