Zarzadzenie Nr 19/2023

Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w K¢dzierzynie-Kozlu
z dnia 2 czerwca 2023
W sprawie wprowadzenia Oceny Ryzyka Zawodowego w Miejskim Zarzadzie Budynkow
Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu

Na podstawie art. 226 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Ustawa z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510, poz. 1700 i poz. 2140 oraz
22023 r. poz.240 i poz. 641); § 39a Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
26 wrzesnia z 1997 r. w sprawie ogélnych przepiséw‘bezpieczeﬁstwa i higieny pracy (Dz. U.
z 2003 r. Nr 169, poz. 1650, Dz. U. z 2007 r. Nr 49, poz. 330, z 2008 r. Nr 108, poz. 690,
22011 r. Nr 173, poz. 1034 oraz z 2021 r. poz. 2088); art. 7 pkt.1 ustawy z dnia 21 listopada

2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 530) zarzadzam, co
nastepuje: '

§ 1. 1. Wprowadzam dokumentacje Oceny Ryzyka Zawodowego w Miejskim Zarzadzie
Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie — Kozlu, stanowiacag zalgeznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Pracownicy Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-KozZlu
zobowigzani sg do zapoznania z ryzykiem zawodowym na zajmowanym stanowisku pracy.
Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 niniejszego zarzadzenia.

3. Oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 2 umieszcza sie w aktach osobowych pracownikow

§ 2. 1. Zobowiazuj¢ Kierownika Dziatu Organizacji, Zarzadzania i Spraw Pracowniczych do
zapoznania pracownikow Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-
Kozlu z dokumentacja Oceny Ryzyka Zawodowego, o ktorej mowa w § 1 ust.1.

2. Zobowiazuje Pracownikéw Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-
Kozlu do przestrzegania dokumentacji Oceny Ryzyka Zawodowego, o ktorej mowa w § 1.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia.

Otrzymuja do wiadomosci :
I, Gléwny Ksi¢gowy, Kierownik Dziatu Ksiggowosci.
Kierownik Administracji Budynkéw Komunalnych.
Kierownik Schroniska dla bezdomnych zwierzat.
Kierownik Dzialu Organizacji, Zarzadzania i Spraw Pracowniczych.
Kierownik Dzialu Zaméwien Publicznych, Remontéw i Kontrolingu.
P.o. Grupy Remontowe;.
Radca Prawny.
Zwiazek Zawodowy Pracownikow Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Miejskiego
Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu.
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Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/2023 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkow
{oMomunalnych w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 2 czerwca 2023 roku w sprawie
“wprewadzenia Oceny Ryzyka Zawodowego w Miejskim Zarzadzie Budynkow

Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu

Ocena Ryzvka Zawodowego w Miejskim Zarzadzie Budynkéw Komunalnych

w Kedzierzynie-Kozlu.

Wykaz ocen ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy:

1. Zalgcznik nr 1 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach Kierowniczych:
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Kierownik Dzialu Organizacji Zarzadzania i Spraw Pracowniczych

Z-ca Kierownika Dziatu Organizacji Zarzadzania i Spraw Pracowniczych
Kierownik Dziatu Ksiggowosci

Z-ca Kierownik Dziatu Ksiggowosci ds. Windykacji

Kierownik Zamowien Publicznych Remontdw i Kontrolingu

Z-ca Kierownika Zamdwien Publicznych Remontéw i Kontrolingu
Kierownik Administracji Budynkéw Komunalnych

Z-ca Kierownika Administracji Budynkow Komunalnych

Kierownik Grupy Remontowej

Gléwny Ksiegowy

2. Zalgcznik nr 2 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach Administracyjno-Biurowych:
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Stanowisko - Informatyk

Stanowisko - Inspektor

Stanowisko ds. Kadr i Ptac

Stanowisko ds. Uméw Dzierzaw
Stanowisko ds. Windykacji

Stanowisko ds. Nadzoru Budowlanego
Stanowisko ds. Nadzoru Elektrycznych
Stanowisko - Kancelista Pomoc Biurowa
Stanowisko - Kasjer

Stanowisko ds. Ksiegowosci

Stanowisko - Pomoc Biurowa
Stanowisko - Pomoc Biurowa - Robotnik Gospodarczy

. Stanowisko - Radca Prawny

Stanowisko ds. Czynszéw i Rozliczen

Stanowisko ds. Eksploatacji

Stanowisko ds. Ksiggowosci — Magazynier

Stanowisko ds. Najmu Dodatkéw Mieszkaniowych i Opiniowania Sprzedazy Lokali
Stanowisko - Samodzielny Referent

Stanowisko ds. Administracyjnych i Organizacji Prac Spotecznie Uzytecznych
Stanowisko ds. Plac i Rozliczen z ZUS

Stanowisko ds. Sporzadzania Dokumentacji i Sprawozdawczogci

Stanowisko - Sekretarka

Stanowisko - Specjalista

Stanowisko ds. Kosztow

Stanowisko ds. Windykacji

3. Zalyceznik nr 3 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowisku:




10.

1Ll

128

i3

14.

iS¢

a. Stolarz

Zalacznik nr 4 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach:
a. Monter instalacji Wod.-Kan. C.O. i Gaz
b. Starszy monter
¢. Instalator Wod.-Kan.

Zalgcznik nr 5 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach:
a. Murarz budowlany
b. Starszy murarz
¢. Murarz-robotnik gospodarczy

Zalacznik nr 6 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowisku:
a. Kierowca samochodu cigzarowego do 3,5 T

Zalgcznik nr 7 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach:
a. Dekarz-blacharz
b. Starszy dekarz

Zalacznik nr 8 — Ocena ryzyka zawodowego na stanowisku:
a. Sprzataczka

Zalgcznik nr 9 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowisku:
a. Robotnik gospodarczy

Zalaeznik nr 10 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowisku:
a. Pracownicy ogdélnobudowlani, pomoc rzemieslnika.

Zalgcznik nr 11 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach:
a. Opiekun zwierzat
b. Miodszy opiekun zwierzat.

Zalacznik nr 12 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowisku:
a. Magazynier

Zalacznik nr 13 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach:
a. Elektryk
b. Pomoc elektryka
c. Starszy elektryk

Zalacznik nr 14 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach:
a. Dozorca
b. Gospodarz targowiska

Zalacznik nr 15 - Ocena ryzyka zawodowego na stanowiskach:
a. Slusarz
b. Starszy sSlusarz




Zalkgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 19/2023 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkow

'ZleKomunalnych w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 2 czerwca 2023 roku w sprawie

" “Wprowadzenia Oceny Ryzyka Zawodowego w Miejskim Zarzadzie Budynkow
Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu

Kedzierzyn-Kozle, dnia

(komdrka organizacyjna)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostatam/zostatem zapoznana/zapoznany *:

1. z ryzykiem zawodowym, ktére wiaze si¢ z wykonana praca na stanowisku

............................................................. ,» oraz o zasadach ochrony przed
zagrozeniami (art. 226 pkt 2 Kodeksu Pracy)

2. z ryzykiem zawodowym, ktére wiaze si¢ z wykonywang praca na stanowisku

.............................................................. , oraz o zasadach ochrony przed
zagrozeniami (art. 226 pkt 2 Kodeksu Pracy) w zwigzku z aktualizacja oceny ryzyka

zawodowego na ww. stanowisku.

Zobowigzuje si¢ do przestrzegania warunkéw i wskazan zawartych w ocenie ryzyka

zawodowego.

.....................................................

Podpis pracownika

* niewlasciwe skreslié



