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Zarzadzenie Nr 31/2023
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkow Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 18 wrzesnia 2023 roku.

W sprawie powolania i ustalenia zakresu dzialania komisji ds. przeprowadzenia
post¢powania w sprawie naboru na stanowisko
Kierownika Schroniska dla bezdomnych zwierzat

Na postawie art. 11 — 15 Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. 22022 r. poz. 530), zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. 1. Powoluje komisje ds. przeprowadzenia postgpowania w sprawie naboru na stanowisko
Kierownika Schroniska dla bezdomnych zwierzat w Miejskim Zarzadzie Budynkow
Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu w skladzie:

1) Przewodniczacy komisji — Dorota Zastonka — Zastgpca Dyrektora - Kierownik Dziahi
Organizacji, Zarzadzania i Spraw Pracowniczych;

2) Czlonek — Grazyna Bartos — Glowny Ksiegowy;

3) Czlonek — Mirostaw Momot — Zastgpca Kierownik Dziatu Organizacji, Zarzadzania
1 Spraw Pracowniczych.

§ 2. 1. Komisja, o ktérej mowa w § 1, zobowigzana jest do przeprowadzenia postepowania
W sprawie naboru na stanowisko Kierownika Schroniska dla bezdomnych zwierzat zgodnie z art.

11-15 Ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 530).

2. Do zadan Komisji nalezy w szczegodlnosci:
1) sprawdzenie czy dokumenty aplikacyijne zostaly ztozone w terminie;

2) otwarcie zlozonych ofert i ich ocena pod katem spelniania wymagan niezbednych
okreslonych w ogloszeniu o naborze na stanowisko Kierownika Schroniska dla
bezdomnych zwierzat;

3) sporzadzenie wykazu kandydatow skladajacych dokumenty aplikacyjne zgodnie
z zatagcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia;

4) sporzadzenie wykazu kandydatow spehiajacych wymagania niezbedne okres$lone
W ogloszeniu o naborze na stanowisko Kierownika Schroniska dla bezdomnych zwierzat,
zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia;

5) ocena stopnia spelniania wymagan dodatkowych przez kandydatow spetniajacych
wymagania niezbedne zgodnie z metodami okreslonymi w ogloszeniu o naborze na
stanowisko Kierownika Schroniska dla bezdomnych zwierzat;

6) sporzadzenie wykazu wynikéw uzyskanych przez kandydatow podczas drugiego etapu
naboru na stanowisko Kierownika Schroniska dla bezdomnych zwierzat; zgodnie
z zalacznikiem nr 3 do niniejszego Zarzadzenia;

7) Sporzadzenie zgodnie z zalacznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia protokotu naboru
zwierajacego zestawienie nie wigcej niz pieciu najlepszych kandydatow, spetniajacych
wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajacych wymagania dodatkowe,




wraz z propozycja dla Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkow Komunalnych
w Kedzierzynie-Kozlu kandydata do zatrudnienia z uzasadnieniem dokonanego wyboru
lub uzasadnieniem nierozstrzygania naboru.

§ 3. Obshuge kancelaryjna prac Komisji prowadzi Dzial Organizacji, Zarzadzania i Spraw
Pracowniczych Miejskiego Zarzadu Budynkow Komunalnych we Kedzierzynie-Kozlu.

§ 4. Termin rozpoczgcia prac komisji ustala si¢ od dnia 18 wrzesnia 2023 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REK-TO]
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néstal P, /;‘_.:” 714
Sporzadzila D. Zaslonka
Otrzymuja :
1. Zastgpca Dyrektora - Kierownik Dzialu Organizacji, Zarzadzania i Spraw Pracowniczych.

2. Glowny Ksiggowy.
3. Zastepca Kierownika Dziatu Organizacji, Zarzadzania i Spraw Pracowniczych,
4, ala.
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Zalgcznik nr 2
do Zarzgd=enia Nr 31/2023 Dyrektora Miejskiego Zarzqdu Budynkéw K, omunalnych w Kedzierzynie-Kozly

2K O

e e - Kotle = dnia 18 wrzesnia 2023 roku w sprawie powolania i ustalenia =akresu d-iglania komisji ds.
A Y - i . . r . , . .
ral 77 422 40 21 Preeprowadzenia postgpowania w sprawie naboru na stanowisko Kierownika Schroniska dia bezdomnych
S . tel. 77 483 1_,: ol X i
. “wierzg

Wykaz kandydatow speklniajacych wymagania formalne na stanowisko

Kierownik Schroniska dla bezdomnych zwierzat

W wyniku analizy dokumentéw aplikacyjnych ztozonych PIZEE iiivens kandydatow
ubiegajacych sie o przyjecie na wolne kierownicze stanowisko urzgdnicze w Schronisku dla
bezdomnych zwierzat w Miejskim Zarzadzie Budynkdéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu, do
kolejnego etapu rekrutacji zakwalifikowanych zostato ... ... kandydatéw speiniajacych wymagania

formalne okreslone w tregci ogloszenia 14/2023 z dnia 29 sierpnia 2023 roku.

—

Lp. Nazwisko i imi¢ Miejsce zamieszkania

L

Ocena stopnia spetniania wymagan dodatkowych odbedzie si¢ w dniu

data i podpis Dyrektora

Podpisy cztonkéw komisji :

DYRE

Stanist ao




: stwoy moyuoyza Astdpog

naoya.dqg sidpod 1 pipp
d
zﬁwm_ wﬂ d oz »d o1 pid g1 1 o wd 1 nd oz nd oz
s 2 = Tz 2 WBZ1az B)p
.mn.d W ,m M m.m. M,M..m W m yoAuzoignd YSIUOIYds eruazpemord
g m =S T & SEE85 23 oBSURUL ydAmopizIowes BIp yoAullreukisjom
- = g O & 253858 4 g : A 1
5 m 3 g M ERE x g EEXER zs 0 BMEIS) yoeyiumooed uegewim 1BZISIMZ JIU0IYOO o drg
Mopund & = m 8 =25 g2 & m 288 wAuurwg 0 BMEIS) oAmojo8azozs simerds 0 BMEIS() OHSIAZEN
elung 8 gze | mg3E = ,m, 7 5 5 = ArzpkzIowres ‘KBl SyOpoOY M druazpkziodzoy
2 sB: |&x®F | FEiEiiss o v
& i< BNCEESE
58 S .m, SR &L ml S5 Mgsidazad ysowofeuy
— U m‘ ~N o H -

NZOY-IUAZINZPAY M yasufeunuioy moyulpng dlzpkziez wWDISHIA M JbzI91M2Z rAuwopzaq ejp BYSIUOIYIS HIUMOIITY]

9Z21UPIZIN 0YsIMouE)s IZITUMOIID] dujom o0 dis yoLokleSaiqn morepApuey zozad yoLueysLzn

MONIUAM JIUIIME)SIZ

Ibzaanz yofumopzag DIP DYSIUOHYIS DYIUNOLALY OYSINOUDIS DU NOGDU 21MDads M

vruvmoddisod vruazpomo.idazid S USIUOY DrupwIsp nsaaypz piuapoisn 1 plupjomod aimpads M nyo. c70z pusazim §] pip =
RIZON-auAz11Zp3 Y m yoduppuniuoy moyudpng npbzang 03arysioyy DAOBY24A] £70Z/]E AN DIuazpbziny op

£ 4u yiuzobyoy




Zalgeznik nr 4

Kozlu z dnia 18 wrzesnia 2023 roku w Sprawie powolania i ustalenia zakresu d=iatania kom isfi

ds. przeprowad-enia postepowania w sprawie naboru na stanowisko Kierovwnika Schroniska dla
bezdomnych zwierzgt

Protokol z przeprowadzonego naboru kandydatow
_ na wolne stanowisko urzednicze — Kierownik Schroniska dla bezdomnych zwierzat

do Zarzqd=enia Nr 31/2023 Dyrektora Miejskiego Zar=qdu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-

1. KOMORKA ORGANIZACYJNA: Schronisko dla bezdomnych zwierzat

2. TERMIN SKLADANIA OFERT:

3. W WYNIKU OGLOSZENIA WPLYNELO:
(liczba nadestanych ofert)

4. LICZBA OFERT, KTORE SPELNIALY
WYMAGANIA FORMALNE OKRESLON E
W OGLOSZENIU:

5. INFORMACJA O ZASTOSOWANYCH METODACH I TECHNIKACH NABORU:

Rozmowa kwalifikacyjna obejmujaca pytania ustne z zakresu zna jomosci procedur i przepiséw
okreslonych w wymaganiach dodatkowych oraz praktyczne sprawdzenie umiejetnodci obstugi komputera

w Srodowisku Windows i zna jomosci komputerowego oprogramowania narzedziowego Microsoft Office
(Word, Excel)

6. KANDYDACI ZAPROSZENI DO DRUGIEGO
ETAPU NABORU

7. KANDYDACI NIEOBECNI NA DRUGIM
ETAPIE NABORU

Celem drugiego etapu naboru jest sprawdzenie:

~  posiadanej wiedzy ogélnej oraz stopnia znajomosci przepisow prawa wymaganych na danym stanowisku,
~ umigjetnosei kandydata gwarantujgcych prawidlowe wykonywanie powierzonych obowigzkéow,

= do$wiadczenia zawodowego i przebiegu dotychczasowej pracy (w przypadku wymaganego stazu pracy),
~  predyspozycji , kultury osobistej oraz umicjetnosei stosowania posiadanej wiedzy,

~ umiejetnosei obshugi komputera i znajomosci oprogramowania Microsoft Office (Word, Excel),
planowanych celéw zawodowych kandydata.

8. KANDYDACI, KTORZY UZYSKALI NAJWIEKSZA LICZBE PUNKTOW W NABORZE:

IMIE I NAZWISKO: MIEJSCE ZAMIESZKANIA:




9. KOMISJA WNIOSKUJE O ZATRUDNIENIE:

imig i nazwisko

10. UZASADNIENIE DOKONANEGO WYBORU/ NIEROZSTRZYGNIECIA NABORU*

11. SKLAD KOMISJI:

PODPISY CZLONKOW KOMISJI:

KOZLU:

DECYZJA DYREKTORA MIEJSKIEGO ZARZADU BUDYNKOW KOMUNALNYCH W KEDZIERZYNIE-

* Niepotrzebne skresli¢




Zalgeznik nr 5
do Zarzqdzenia Nr 31/2023 Dyrektora Miejskiego Zarzqdu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-
KoZlu = dnia 18 wrzesnia 2023 roku w sprawie powolania i ustalenia zakresy dziatania komisji ds.

183 49 8 Preeprowadzenia posigpowania w Sprawie naboru na stanowisko Kierownika Schroniska dla bezdomnych
SARES wierzgt

Oswiadczenie czlonka Komisji
do przeprowadzenia naboru na stanowisko
Kierownika Schroniska dla bezdomnych Zwierzat

....................................................................................

........................................................................................

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej za podania nieprawdy lub zatajenia prawdy,
wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego o$wiadczam, ze :

1) nie jestem matzonkiem, krewnym Ilub powinowatym do drugiego stopnia
wigcznie zadnego kandydata,

2) nie pozostaje wobec zadnego kandydata w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ktéry moglby budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci.

Oswiadczam, ze znane mj s przepisy o ochronie danych osobowych i zobowiazuje sie
do przestrzegania ich postanowien oraz zachowanie tajemnicy wszystkich danych, do
ktorych miatem(am) dostep w zwigzku z pracami Komisji do przeprowadzenia naboru
na stanowisko Kierownika Schroniska dla bezdomnych zwierzat w Miejskim Zarzadzie
Budynkow Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu.

------------------------------------------------------

(miejscowosé, data) ( czytelny podpis czlonka/eksperta Komisji)




