Zarzadzenie Nr 37/2023

20 1 , ierzyn - Koile

"Dyrektora Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 19 pazdziernika 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji

Na podstawie § 3 ust. 3 w zwigzku z § 3 ust. 1 Statutu Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w Kedzierzynie-Kozlu wprowadzonego Uchwata Nr LVIII/682/23 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia
25 maja 2023 r. w sprawie statutu Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu',
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Stosownie do postanowien Instrukcji Inwentaryzacyjnej oraz ustawy o rachunkowosci zarzadzam na
przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Miejskim Zarzadzie Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-
Kozlu na dziefi 31 grudnia 2023 oraz wprowadzam harmonogram i ustalam nastepujace zasady i techniki
inwentaryzacji.

§2
1. Zarzgdzam przeprowadzenie spisu z natury w Miejskim Zarzadzie Budynkéw Komunalnych w
Kedzierzynie-Kozlu
2. Spisem z natury nalezy obja¢ $rodki pieniezne w gotowcee znajdujace si¢ w jednostce (kasa), papiery
wartosciowe, materiaty (magazyny), druki $cistego zarachowania.

§3
1. Powoluje¢ komisje inwentaryzacyjng w skiadzie:
Anna Skiba - Przewodniczaca
Anna Badura - Czlonek

Justyna Sociniska - Czlonek.

2. Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje nastepujace zespoly spisowe:

1. Anna Skiba, Justyna Keller, Katarzyna Juranek, Mirostaw Fedurko — spis materialéw w magazynie
przy ul. Grunwaldzkiej 4-6

II. Martyna Filipiak, Wiestawa Knipfelberg, Joanna Rejch - spis materialéw w Schronisku

III. Marta Domasiewicz, Ewa Cachra — spis w kasie ABK Pogorzelec przy ul. Ligonia 5 oraz spis
drukoéw scistego zarachowania (MZBK, SCH).

3. Zobowigzuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do poinformowania cztonkéw zespolow
spisowych o ich powolaniu do tychze zespotéw oraz przekazania tych informacji odpowiednim Kierownikom.

4. Zobowigzuje Kierownikéw do nieudzielania urlopébw  wszystkim pracownikom materialnie
odpowiedzialnym, cztonkom komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w czasie, w ktérym winny byé
wykonane czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spiséw. W szczegdlnych przypadkach
ewentualne urlopy nalezy uzgodni¢ z przewodniczacym komisji.

§ 4
Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§5
1. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

! Uchwata zostata zmieniona Uchwata Nr LIX/693/23 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 27 czerwca 2023 r



2. Zobowigzuje¢ przewodniczgcego kKomisji inwentaryzacyjnej, po zakonczeniu spisu z natury, do przekazania
Gléwnemu Ksiggowemu protokotu z inwentaryzacji.

3. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, po zakonczeniu inwentaryzacji, do przekazania
Glownemu Ksiggowemu propozycji ewentualnej aktualizacji instrukcji inwentaryzacyjne;.

4. Nadzor nad prawidfowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych powierza si¢
Glownemu Ksiggowemu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§7

Niniejsze zarzadzenie otrzymuja odpowiednio w celu realizacji i do wiadomosci:

Glowny Ksiggowy

Kierownik Dziatu Ksiegowosci

Kierownik Dzialu Org. Zarz. i Spraw Prac.

Anna Skiba - przewodniczaca komisji inwentaryzacyjnej
Anna Badura - cztonek komisji inwentaryzacyjnej
Justyna Socinska - cztonek komisji inwentaryzacyjne;j.
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Zatgeznik do zarzadzenie Nr 37/2023

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Miejskim Zarzadzie Budynkéw Komunalnych
w Kedzierzynie-KoZlu.

Harmonogram inwentaryzacji na 2023 rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Grunty Dane ewidencji ksiegowej 0d 01.12.2023 Weryfikacja sald na dzien
2. | Wartosci Dane ewidencji ksiggowej 0d 01.12.2023 Weryfikacja sald na dzien
niematerialne i prawne Do 15.01.2024 31.12.2023 1.
3. | Srodki trwale, érodki | Dane ewidencji ksiegowej 0d 01.12.2023 Weryfikacja sald na dzien
trwale w uzywaniu i Do 15.01.2024 31.12.2023.r.
pozostale srodki
trwate
4. | Srodki trwale w Dane ewidencji ksiggowej 0d 01.12.2023 Weryfikacja sald na dzien
budowie Do 15.01.2024 31.12.2023 r:
5. | Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej 0d 01.12.2023 Weryfikacja sald na dzien
pracownikami Do 15.01.2024 31.12.2023 r.
6. | Rozrachunki Dane wediug ewidencji 0d 01.10.2023 Weryfikacja na dzien 31.12.2023 r
publiczno-prawne ksiegowej Do 15.01.2024
7. | Naleznosei i Wszystkie z wyjatkiem 0d 01.10.2023 Pisemne uzgodnienie sald
zobowigzania naleznosci spornych Do 15.01.2024 z kontrahentami na dzien
i watpliwych, naleznoéci 31.12.2023 r.
i zobowigzan pracownikéw i
publiczno-prawnych
8. | Srodki pieniezne w Kasa ABK Pogorzelec 31.12.2023 Roczna pelna, spis
kasie Z natury wg stanu
na dzien 31.12.2023 r.
9. | Druki écistego Zarzad, Schronisko 31.12.2023 Roczna, spis
zarachowania, czeki z natury wedlug stanu
obce, weksle i inne na dzieri 31.12.2023 r.
papiery warto$ciowe
11. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki bankowe Od 15.12.2023 Pisemne uzgodnienie sald wedhug
zgromadzone na Do 15.01.2024 stanu na dzien 31.12.2023 r.
rachunkach
bankowych
12. | Materiaty Magazyn Zarzad, Schronisko 0d 15.12.2023 Roczna petna, spis z natury wg

Do 15.01.2024

stanu na dzien 31.12.2023 r.




13. | Fundusze wiasne Wedtug stanu ewidencji 0Od 15.12.2023 Poréwnanie danych
ksiggowej Do 15.01.2024 ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja ich wartosci na dzien
31.12.2025'+
14. | Fundusze specjalne Wedhug stanu ewidencji Od 15.12.2023 Poréwnanie danych ksiag
ksiegowej Do 15.01.2024 rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
warto$ci na dzien 31.12.2023 r.
15. | Wiasne sktadniki Wedlug ewidencji ksiggowej 0d 01.12.2023 Pisemne potwierdzenie sald z
majatkowe Do 15.01.2024 kontrahentami na dzien
poviiktaong 31122023 1.
kontrahentom

Kierownik jednostki




