Zarzadzenie nr 2908/AG/2023
Prezydenta Miasta Kedzierzy-Kozle
z dnia 27 listopada 2023 r.

w sprawie zasad rozliczania wydatkéw na biezace utrzymanie siedzib organéw osiedli, polozonych w bu-
dynkach stanowigcych wlasno$é lub wspélwlasnosé Gminy Kedzierzyn-Kozle albo gminnych os6b praw-
nych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.
poz. 40 z p6zn. zm.) w zwiazku z § 8 ust. 2 i 3 Statutu Gminy Kedzierzyn-Kozle, wprowadzonego uchwala
Nr XX111/301/12 Rady Miasta Kedzierzyn-KozZle z dnia 28 czerwca 2012 r. (Dz. Urz. Woj. Opolskiego poz.
1352 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady rozliczania wydatkow na biezgce utrzymanie budynkéw lub lokali uzytkowych oddanych w
nieodptatne uzywanie w charakterze siedzib organdéw osiedli, zwanych dalej ,,siedzibami”, potozonych w budyn-
kach stanowigcych wtasnos$¢ lub wspotwlasnosé:

1) Gminy Kedzierzyn-Kozle, zwanej dalej ,,Gming”;
2) gminnych oséb prawnych;

okres$lone w § 2 i § 3 niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Wydatki na biezgce utrzymanie siedzib obejmujg wydatki na dostawe oraz ustugi dystrybucji energii elek-
trycznej, energii cieplnej, gazu i wody oraz odprowadzanie Sciekow, stuzace zapewnieniu mozliwosci korzystania
z siedzib przez organy osiedli w celach statutowych, zwane dalej ,, dostawa i dystrybucjg mediow na potrzeby
siedziby”, pokrywane sg ze srodkow ujetych w rocznych planach wydatkow poszczegdlnych osiedli ustalonych
przez organy Gminy.
2. Dyspozycje wyptaty srodkow na cele o ktorych mowa w ust. 1 wydaje Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle lub
osoby dziatajace na podstawie udzielonego przez niego pelnomocnictwa, w trybie okreslonym w przepisach o
finansach publicznych i zamowieniach publicznych, z zachowaniem zasad ustalonych niniejszym zarzadzeniem.
3. Wydatki na dostawe i dystrybucje mediéw na potrzeby siedziby rozliczane sg przez jednostke organizacyjng
Gminy, zarzadzajaca:
1) siedziba obejmujaca lokal lub lokale potozone w budynku stanowigcym w catosci wiasnos¢ Gminy lub
gminnej osoby prawnej, zwanej dalej ,,siedzibg w budynku gminnym” ;
2) siedzibg obejmujaca lokal uzytkowy stanowigcy wiasnos¢ Gminy, wyodrebniony w budynku stanowia-
cym wspotwlasnos¢ Gminy i innego podmiotu, zwang dalej ,,siedziba w budynku wspolnoty”;

zwang dalej ,,gminnym administratorem siedziby”, sporzadzajacym w miesigcu nastgpujagcym po zakonczeniu
kazdego kwartatu pisemne kwartalne rozliczenie wydatkéw na dostawe i dystrybucje mediéw na potrzeby sie-
dziby.

4. Gminny administrator siedziby sporzadza po zakonczeniu kazdego kwartatu pisemne rozliczenie poniesionych
przez niego w tym kwartale wydatkow na dostawe i dystrybucje mediow na potrzeby siedziby:

1) potozonej w budynku gminnym — potwierdzonych fakturami wystawionymi przez wykonawcow umow
dostawy lub dystrybucji mediow zawartych z Gming za posrednictwem gminnego administratora sie-
dziby, z uwzglednieniem udziatu powierzchni siedziby w ogdlnej powierzchni uzytkowej budynku gmin-
nego lub odczytéw odpowiednich urzadzen pomiarowych;

2) potozonej w budynku wspolnoty — potwierdzonych fakturami lub réwnowaznymi dowodami ksiggo-
wymi otrzymanymi przez gminnego administratora siedziby od zarzadcy nieruchomos$ci wspolnej, na
podstawie dokumentow ksiggowych wystawionych temu zarzadcy przez wykonawcoéw umow dostawy
lub dystrybucji mediow zawartych ze wspolnota, z uwzglednieniem udzialu powierzchni siedziby w ogol-
nej powierzchni uzytkowej budynku wspolnoty lub odczytéw odpowiednich urzadzen pomiarowych.

5. Gminny administrator siedziby do konca miesigca nastepujacego po zakonczeniu kazdego kwartatu przekazuje
kierownikowi Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle:
1) pisemne rozliczenie o ktorym mowa w ust.4 wraz ze zrodtowymi:
a) danymi o udziale powierzchni siedziby w ogdlnej powierzchni uzytkowej budynku oraz wynikajacej
z tego udzialu wysokos$ci obcigzenia Urzedu Miasta wydatkami na dostawe 1 dystrybucje mediow
na potrzeby siedziby, lub



b) danymiz odczytéw odpowiednich urzadzen pomiarowych i wynikajacej z tych odczytow wysokosci
obcigzenia Gminy Kedzierzyn-Kozle wydatkami na dostawe i dystrybucje mediow na potrzeby sie-
dziby;

2) kopie dokumentéw potwierdzajacych wysokos¢ wydatkow na dostawe i1 dystrybucje medidow na potrzeby
budynku w ktorym potozona jest siedziba, w tym:

a) w przypadku potozenia siedziby w budynku gminnym — faktur wystawionych przez wykonaw-
cow uméw dostawy lub dystrybucji mediow zawartych z Gming za posrednictwem gminnego
administratora siedziby,

b) w przypadku potozenia siedziby w budynku wspolnoty - faktur lub rownowaznych dowodow
ksiggowych otrzymanych przez gminnego administratora siedziby od zarzadcy nieruchomosci
wspolnej, na podstawie dokumentow ksiggowych wystawionych temu zarzadcy przez wykonaw-
coOw umow dostawy lub dystrybucji mediéw zawartych ze wspolnota, z uwzglednieniem udziatu
powierzchni siedziby w ogdlnej powierzchni uzytkowej budynku wspolnoty lub odczytéw odpo-
wiednich urzadzen pomiarowych;

3) sporzadzong na podstawie dokumentow wymienionych w pkt 1-2 note ksiegowa, obcigzajaca Gming
kwota wydatkoéw na dostawe i dystrybucje mediéw na potrzeby siedziby, poniesionych przez gminnego
administratora siedziby w zakonczonym kwartale.

6. W przypadku dokonania przez gminnego administratora siedziby korekty pisemnego kwartalnego rozliczenia
wydatkow na dostawe i dystrybucje mediéw na potrzeby siedziby w kwartale poprzedzajacym, nota ksiegowa 0
ktorej mowa w ust. 5 pkt 3 winna uwzglednia¢ ewentualng nadptate lub niedoptate wynikajaca z korekty tego
rozliczenia..

7. Platnos$ci wynikajace z not ksiggowych o ktorych mowa w ust. 5 pkt 3, dokonywane sa przelewem na rachunek
gminnego administratora siedziby w terminie 30 dni od daty ich otrzymania wraz z pisemnymi rozliczeniami i
kopiami dokumentéw wymienionych w ust. 5 pkt 1-2 przez kierownika Wydziatu Administracyjno-Gospodar-
czego Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam:

1) Sekretarzowi Miasta i kierownikowi Wydziatu Administracyjno-Gospodarczemu Urzedu Miasta Kedzie-
rzyn-Kozle;
2) gminnym administratorom siedzib.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 2695/AG/2023 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z 21 czerwca 2023 r.
w sprawie zasad rozliczania kosztow biezgcego utrzymania nieruchomosci gminnych oddanych w nieodptatne
uzywanie w charakterze siedzib organow osiedli.

§ 5. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.
2. Zarzadzenie podlega:
1) dorgczeniu drogg elektroniczna:
a) osobom wymienionym w § 3,
b) przewodniczagcym zarzgddéw osiedli;
2) publikacji na stronie podmiotowej Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle w Biuletynie Informacji Publicznej.

PREZYDENT M IAS,TA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta
Zbigniew Romanowicz (-)




