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Kedzierzyn-Kozle, 28.11.2023r.
DZ.273.193.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu w ramach zapytania
ofertowego zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zadanie:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek oraz zwrotu przesylek niedostarczonych, w okresie od
01.01.2024r. do 31.12.2024r. na rzecz Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych
w Kedzierzynie-Kozlu.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego, numer telefonu, numer faksu, dni i godziny pracy:
Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
ul. Grunwaldzka 4-6, 47-220 Kedzierzyn-Kozle,
nr telefonu 774834981, fax. 774834610,
Dni i godziny pracy zamawiajacego:
poniedziatek 7.00-16.00,
od wtorku do piatku od godz. 7.00 do 15.00.

II. Tryb prowadzenia post¢powania:
Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z procedurg udzielania zamoéwien o wartosei
nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000,00 zt.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest $swiadczenie przez Wykonawce ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesylek oraz zwrotu przesytek niedostarczonych na rzecz Zamawiajacego.

64110000-0 — ushugi pocztowe

64112000-4 — uslugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamdwien Publicznych.

2. Ustuga bedaca przedmiotem niniejszego zamowienia bedzie swiadczona zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 roku (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie okreslajacych wymagania i warunki $wiadczonych ustug pocztowych obejmujace

m.in,
a. wskazniki czasu przebiegu przesylek pocztowych w obrocie krajowym;
b. wymagania w zakresie przyjmowania i dor¢gczania przesylek pocztowych;
c. sposdb rozmieszezenia placowek pocztowych operatora wyznaczonego;

d. sposob swiadczenia ustug.

3. Uslugi stanowiace przedmiot zamdéwienia swoim zakresem obejmujg:

a. ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace listow, w zakresie ich
przyjmowania (odbierania w siedzibie Zamawiajacego oraz jego jednostkach),
przemieszczania i dorgczania;

b. uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace paczek, w zakresie ich
przyjmowania (odbierania w siedzibie Zamawiajacego i jego jednostkach),
przemieszczania i dorgczania,
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c¢. doreczenia Zamawiajgcemu zwrotéw potwierdzen odbioru oraz nie dorgczonych
przesylek (przesylki listowe i paczki pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania adresatowi / odbiorcy.

Szczegolowy zakres i opis przedmiotu zaméwienia zostal okreSlony w zalgczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania.

IV. Obowiazki Wykonawcy:
. Wykonawca bedzie zobowiazany do realizacji przedmiotu zapytania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami tj:
a. Ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640);
b. Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.
w  sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. 2020 r., poz. 1026);
¢. Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. Z 2019 r. poz. 474)
d. Ustawy Kodeks Cywilny
e. Ustawy Prawo Zamowien Publicznych
oraz innych o ile istnieja przestanki dla ich zastosowania podczas realizowania zadania;

V. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi w okresie od 01.01.2024r. do 31.12.2024r. lub do
wyczerpania $rodkéw finansowych stanowigcych nominalne maksymalne wynagrodzenie
Wykonawcy z tytutu wykonania.

VI. Dokumenty, o§wiadczenia i informacje wymagane na etapie skiadania oferty:
Do formularza oferty (zal. nr 2) nalezy zlozy¢:
1. Oswiadczenie (zatl. nr 3) potwierdzajace:
a. Posiadanie niezbednej wiedzy i do§wiadczenia do wykonania zamowienia
b. Dysponowanie odpowiednim potencjatem osobowym i technicznym
¢. Niepozostawanie w stanie upadtosci lub likwidacji
2. Dokumenty rejestracyjne firmy (jesli sa niedostgpne w ogélnodostepnych rejestrach tj. KRS,
CEIDG) | ' " | "
3. Dokument potwierdzajacy uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamdéwienia tj. wpis do
rejestru operatorow pocztowych.

VILTermin, miejsce oraz sposéb zlozenia oferty:

Formularz oferty (zat. nr 2) wraz z niezbednymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w jeden z ponizszych

sposobow:

1. Ztozyé osobiécie w Sekretariacie Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych, ul.
Grunwaldzka 6 w Kedzierzynie-Kozlu w zamknietej kopercie z dopiskiem: »Swiadczenie
ustug pocztowych”

2. Przesla¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Zamawiajacego z dopiskiem
»Swiadczenie ustug pocztowych”

3. Przestaé za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: mzbk_kedzierzyn@pro.onet.pl,

7 zastrzezeniem, Ze oferta zlozona w postaci elektronicznej musi zosta¢ opatrzona,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferty z zalgcznikami nalezy zlozy¢ do 06.12.2023r. do godz. 14.00

Oferta musi byé podpisana przez Wykonawcg (osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego
upetnomocnionego przedstawiciela (petnomocnictwo winno zosta¢ zfozone wraz z ofertg).

VIIIL. Termin zwigzania z ofertg:

1. Wykonawcy zwigzani sa ztozonymi ofertami w terminie 30 dni od daty ztozenia oferty j. do
dnia 05.01.2024r.
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Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania
oferta okreslonego w dokumentach zamowienia, Zamawiajacy przed uplywem terminu
zwigzania oferta zwrdci si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

IX. Kryteria i sposéb oceny ofert:

1.

Cena ,,C”-90%

Oferowana cena ryczaltowg brutto wpisana do formularza oferty zawiera wszystkie koszty
stanowi ceng wykonania petnego zakresu przedmiotu zamdwienia dotyczacego swiadczenia
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Zarzadu Budynkow
Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu, wyliczona w oparciu o opis przedmiotu zamowienia,
posiadang wiedze i do$wiadczenie oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplaty,
w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT, a takze wszystkie inne koszty wykonania
przedmiotu zamowienia, w tym koszty wynikajgce z wszelkich upustéw i rabatow.

Przez cene ryczaltowg oferty Zamawiajacy rozumie ryczaltowg ceng¢ brutto podana
w formularzu oferty za wykonanie petnego zakresu przedmiotu zamoéwienia stanowiacg sume
iloczyndw cen jednostkowych brutto i ilosci szacunkowych ustug wynikajacych z tabeli podanej
w Formularzu ofertowym.

Uwaga:

Podana w formularzu oferty cena brutto nie stanowi wartosci wynagrodzenia Wykonawcy, stuzy
tylko i wylacznie do poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Ceny jednostkowe
brutto zostana ustalone na caly okres trwania umowy i nie beda podlegaly zmianom
z zastrzezeniem zmian ani korektom przewidzianych w projektowanych postanowieniach
UmMowy.

Zamdwienie bedzie realizowane wg potrzeb Zamawiajgcego po cenach jednostkowych brutto
zadeklarowanych w formularzu cenowym do maksymalnej nominalnej warto$ci umowy.

W przypadku pominigcia przez Wykonawce przy wycenie przedmiotu umowy jakichkolwiek
kosztéw okreslonych badz zasygnalizowanych w dokumentacji do postf;powania‘i ich nieujgcia
w wynagrodzeniu ryczatltowym, Wykonawcy nie przystuguja wzgledem Zamawiajgcego zadne
roszczenia z powyzszego tytutu, a w szczegolnosci roszezenie o dodatkowe wynagrodzenie.

Punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Liczba punktéw = (Cmin/Cof) * 100 * waga
gdzie:
e  Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
e  Cof—cena podana w badanej ofercie Wykonawcy

Punty odbioru przesylek awizowanych ,,P” — 10%
Zamawiajagcy oceni spelnienie tego kryterium na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
zawartego w formularzu ofertowym w nast¢pujacy sposob:

Liczba punktéw = (Pof/Pmax) * 100 * waga
gdzie:
e  Pmax — najwyzsza warto$¢ sposrod wszystkich ofert
e Pof—warto$¢ podana w badanej ofercie Wykonawcy

Uwaga!

Wykonawcy, ktorzy oswiadcza, ze liczba punktéw odbioru wynosi 10 lub wigcej otrzymaja ta
samg maksymalna ilo§¢ punktow tj. 10, natomiast do umowy zostanie wpisana wartosé
przedstawiona przez Wykonawce.



XI.

Zamawiajgcy odrzuci oferty, ktore beda podawaly mniej niz 1 punkt odbioru jako niezgodne
z warunkami i tresciag SWZ. Przeliczenie wg powyzszego wzoru nastapi w przedziale 1+10 punktow
odbioru.

Calkowita punktacja przyznana badanej ofercie zostanie obliczona wedlug ponizszego wzoru:
Pc =C+P

Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna ofert¢ wazna, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow,
obliczong zgodnie z ww. wzorem.

Istotne postanowienia umowy:
1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

2. Podpisanie przedmiotowej umowy nastapi w chwili zabezpieczenia $srodkow finansowych
w budzecie na rok 2024r.

Sposob powiadomienia o wyborze oferty:
Zamawiajagcy powiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty umieszczajac stosowng informacje
na stronie internetowej MZBK (www.bip.mzbk.kedzierzynkozle.pl)

XII.Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Pracownik Sekretariatu Pani Izabela Adamczyk, tel. 77 40 53 404 wew. 24

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego przez siebie postgpowania ponizej
progu 130.000,00 PLN bez podania przyczyn.
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Zataczniki:

1)

Opis przedmiotu zamdwienia

2) Formularz ofertowy

3) Oswiadczenia

4) Projektowane postanowienia umowy
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Miejski Zarzad Budynkow Komunalnych Administracja Budynkéw Komunalnych Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat
w Kedzierzynie-KoZlu ul. Juliusza Ligonia 5a ul. Gliwicka 20

ul. Grunwaldzka 6 47-224 Kedzierzyn-Kozle 47-224 Kedzierzyn-Kozle
47-220 Kedzierzyn-Kozle tel./ffax. 77 483-48-85, 77 483-26-02 tel./fax. 77 483-85-28

NIP 7490007070, Regon 530859315 Punkt Stare Miasto tel. kom. +48 604 22 96 91
tel. 77 483-49-81, 77 483-55-64, 77 483-40-71, ul. Skarbowa la

77 481-89-71 tel. 77 482-38-36, 77 482-32-26

fax. 77 483-46-10 fax. 77 482-32-14



