MIEJSKI ZARZAD BUDYNKOW KOMUNALNYCH
W KEDZIERZYNIE-KOZLU Kedzierzyn-Kozle

Miasto mozliwosci

mzbk_kedzierzyn@pro.onet.pl  bip.mzbk kedzierzynkozle.pl  schronisko.kedzierzynkozle.p!

Kedzierzyn-Kozle, 29.11.2023r.
DZ.271.31.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu w ramach zapytania
ofertowego zaprasza do zloZenia oferty cenowej na zadanie:

Dostawa materialéw biurowych w roku 2024 na potrzeby Miejskiego Zarzadu Budynkéw
Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego, numer telefonu, numer faksu, dni i godziny pracy:
Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
ul. Grunwaldzka 4-6, 47-220 Kedzierzyn-Kozle,
nr telefonu 774834981, fax. 774834610,
Dni i godziny pracy zamawiajacego:
poniedziatek 7.00-16.00,
od wtorku do piatku od godz. 7.00 do 15.00.

II. Tryb prowadzenia postepowania:
Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z procedurg udzielania zamoéwien o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000,00 zt.

III. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa artykutéw biurowych na potrzeby
Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kozlu w roku 2024. Szczegotowy opis
przedmiotu zamowienia zawiera Formularz cenowy (zal. nr 2 do Zapytania) stanowigcy
integralng czes¢ Formularza Oferty (zal. nr 1 do Zapytania).

30192000-1 — wyroby biurowe

30190000-7 - rozny sprzet i artykuly biurowe

22800000-8 — rejestry, ksiegi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby
piSmiennicze z papieru lub tektury

zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien Publicznych.

2. Zamawiajacy informuje, iz zastosowane w przedmiocie zaméwienia okreslenie w formie
wskazania nazw wiasnych, znakow towarowych, patentéw, pochodzenia lub norm ma na celu
doprecyzowanie przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert
rownowaznych rozwiazaniom opisywanym przez wskazanie, nazw wlasnych, znakow
towarowych, patentéw, pochodzenia lub norm pod warunkiem, ze zaproponowane rozwigzanie
bedzie miato te same cechy funkcjonalne co wskazane w przedmiocie zamowienia, ktorych
jakos¢ nie moze by¢ gorsza od jakosci okreslonej w specyfikacji produktu.

3. Wszystkie oferowane artykuly muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych, nie mogg
nosi¢ znamion uzytkowania oraz musza by¢ pelnowartosciowe w pierwszym gatunku, tzn. bez
odksztatcen, nieuszkodzone mechanicznie, kompletne. Artykuly musza by¢ opakowane
oryginalnie, opakowania musza by¢ nienaruszone, posiadac zabezpieczenia zastosowane przez
producenta oraz znaki identyfikujace produkt.

4. Wszystkie dostarczone materialy biurowe musza by¢ nowe, oryginalne iw oryginalnych
opakowaniach oraz posiadac date produkcji minimum z roku 2022.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé realizacji zakupu i dostawy rownowaznej. Jezeli
Wykonawca w trakcie realizacji zamdwienia z uwagi na okolicznosci od niego niezalezne nie
bedzie posiadal na stanie danego typu produktu, ktory brat pod uwage przygotowujac
przedmiotowa oferte. Wykonawca zobowigzany jest w zamian dostarczy¢ inny produkt tozsamy
gatunkowo i rodzajowo za cen¢ podana w ofercie.



6. Zamawiajacemu przystuguje prawo zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci poszczegdlnych
produktow w kazdej pozycji asortymentowej, a takze zmiany na inny produkt wymieniony
w Formularzu ofertowo-cenowym, pod warunkiem nie przekroczenia wartoSci umowy
(maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy).

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakupu i dostawy rowniez innych niewymienionych
w przedmiocie zapytania ofertowego wyrobow biurowych w przypadku zaistnienia potrzeby
ich zakupu podczas realizacji zamowienia po cenach katalogowych Wykonawcy
z uwzglednieniem cen promocyjnych i wynegocjowanych upustow.

8. Cena oferty stuzy tylko do poréwnania ztozonych ofert. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
naliczone w oparciu o faktyczna ilos¢ dostarczonych artykuldw, na podstawie cen
jednostkowych netto, powiekszonych o nalezny podatek VAT podanych w Formularzu
cenowym - Zatacznik nr 2 do Zapytania.

IV. Obowiazki Wykonawcy:

VI.

Wykonawca bedzie zobowiazany dostarcza¢ towar sukcesywnie, na podstawie sktadanych przez
Zamawiajgcego zamdwien, w terminie 3 dni roboczych od wystania zgloszenia. Zamoéwienie
zostanie przekazane Wykonawcy e-mailem. W zamowieniu kazdorazowo zostanie okreslony zakres
i ilos¢ dostawy. Czestotliwos¢ dostaw realizowanych w trakcie trwania niniejszej umowy
uzalezniona begdzie od zapotrzebowani na wybrany asortyment przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
nie dopuszcza okreslenia ceny minimalnej do realizacji dostawy.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia:
Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ zamdéwiony towar w okresie od 01.01.2024r. do
31.12.2024r. lub do wyczerpania srodkow finansowych stanowigcych nominalne maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu wykonania.

Dokumenty, oswiadczenia i informacje wymagane na etapie skladania oferty:
Do formularza oferty (zal. nr 1) nalezy zlozy¢:
1. Formularz cenowy (zal. nr 2).
2. Oswiadczenie (zal. nr 3) potwierdzajace:
a. Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamdwienia;
b. Dysponowanie odpowiednim potencjatem osobowym i technicznym;
c. Niepozostawanie w stanie upadtosci lub likwidacji.
3. Os$wiadczenie (zal. nr 5)
4. Dokumenty rejestracyjne firmy (jesli sa niedostepne w ogolnodostepnych rejestrach tj. KRS,
CEIDG)

VIIL.Termin, miejsce oraz sposob zlozenia oferty:

Formularz oferty (zal. nr 1) wraz z niezbednymi zatacznikami nalezy ztozy¢ w jeden z ponizszych
sposobow:

1. Zlozy¢ osobiscie w Sekretariacie Miejskiego Zarzadu Budynkow Komunalnych,
ul. Grunwaldzka 6 w Kedzierzynie-Kozlu w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Dostawa
materialdw biurowych”

2. Przesta¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Zamawiajacego z dopiskiem ,,Dostawa
materialow biurowych”

3. PrzestaC za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: mzbk_kedzierzyn@pro.onet.pl
Z zastrzezeniem, ze oferta zlozona w postaci elektronicznej musi zostaé opatrzona,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferty z zalacznikami nalezy zlozy¢ do 06.12.2023r. do godz. 14.00

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg (osob¢ uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego
upetnomocnionego przedstawiciela (pelnomocnictwo winno zosta¢ ztozone wraz z oferta).



VIII. Termin zwigzania z ofertg:

L.

Wykonawcy zwigzani sg ztozonymi ofertami w terminie 30 dni od daty zlozenia oferty tj. do
dnia 05.01.2024r.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w dokumentach zamowienia, Zamawiajacy przed uplywem terminu
zwigzania ofertg zwrdci sie jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

IX. Kryteria i sposob oceny ofert:

1.

Cena ,,C"-100%

Dla zlozonych ofert cena bedzie stanowita kryterium decydujace.

Oferowana cena brutto wpisana do formularza oferty zawiera wszystkie koszty stanowi ceng
wykonania pelnego zakresu przedmiotu zamoéwienia dotyczacego wykonania sukcesywnych
dostaw materiatow biurowych dla Miejskiego Zarzadu Budynkow Komunalnych
w Kedzierzynie-Kozlu, wyliczong w oparciu o opis przedmiotu zamowienia, posiadana wiedzg
i doswiadczenie oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplaty, w tym nalezny podatek
od towarow i ustug VAT, a takze wszystkie inne koszty wykonania przedmiotu zamdwienia,
w tym koszty wynikajace z wszelkich upustow i rabatéw.

Przez ceng oferty Zamawiajacy rozumie ryczaltowa ceng brutto podana w formularzu oferty za
wykonanie petnego zakresu przedmiotu zamowienia stanowiaca sume¢ iloczyndéw cen
jednostkowych brutto i ilo$ci szacunkowych ustug wynikajacych z tabeli podanej w Formularzu
ofertowym.

Uwaga:

Podana w formularzu oferty cena brutto nie stanowi warto$ci wynagrodzenia Wykonawcy, stuzy
tylko i wytacznie do poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Ceny jednostkowe
brutto zostang ustalone na caly okres trwania umowy i nie beda podlegaly zmianom

z zastrzezeniem zmian ani korektom przewidzianych w projektowanych postanowieniach

UMowy.
Zamowienie bedzie realizowane wg potrzeb Zamawiajacego po cenach jednostkowych brutto
zadeklarowanych w formularzu cenowym do maksymalnej nominalnej wartosci umowy.

W przypadku pominigcia przez Wykonawce przy wycenie przedmiotu umowy jakichkolwiek
kosztow okreslonych badz zasygnalizowanych w dokumentacji do postgpowania i ich nieujgcia
w wynagrodzeniu ryczattowym, Wykonawcy nie przystuguja wzgledem Zamawiajgcego zadne
roszczenia z powyzszego tytutu, a w szczegolnosci roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktorego oferta bedzie odpowiadaé wszystkim
wymaganiom zawartym w Zapytaniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o w/w kryterium.

X. Istotne postanowienia umowy:

1.

Projektowane postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

2. Podpisanie przedmiotowej umowy nastgpi w chwili zabezpieczenia $rodkow finansowych

w budzecie na rok 2024r,

XI. Sposob powiadomienia o wyborze oferty:
Zamawiajacy powiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty umieszczajac stosowng informacje
na stronie internetowej MZBK (www.bip.mzbk.kedzierzynkozle.pl)




XII. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:
Pracownik MZBK Pani Maria Rejch, tel. 77 40 53 424

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego przez siebie postgpowania ponizej
progu 130.000,00 PLN bez podania przyczyn.

Zalaczniki:

)]
2)
3)
4)
5)

Formularz oferty

Formularz cenowy

Oswiadczenia

Projektowane postanowienia umowy
Oswiadczenie 11

DZ M.D.

Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych

w Kedzierzynie-Kozlu

ul. Grunwaldzka 6

47-220 Kedzierzyn-Kozle

NIP 7490007070, Regon 530859315

tel. 77 483-49-81, 77 483-55-64, 77 483-40-71,
77 481-89-71

fax. 77 483-46-10

Administracja Budynkow Komunalnych
ul. Juliusza Ligonia 5a

47-224 Kedzierzyn-Kozle

tel./fax. 77 483-48-85, 77 483-26-02
Punkt Stare Miasto

ul. Skarbowa la

tel. 77 482-38-36, 77 482-32-26

fax. 77 482-32-14

Schronisko dla Bezdomnych Zwierzat
ul. Gliwicka 20

47-224 Kedzierzyn-Kozle

tel./fax. 77 483-85-28

tel. kom, +48 604 22 96 91



