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ZAPYTANIE OFERTOWE

Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu w ramach zapytania
ofertowego zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zadanie:

Dostawa materialéow eksploatacyjnych do drukarek uzytkowanych
w Miejskim Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu w roku 2024.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego, numer telefonu, numer faksu, dni i godziny pracy:
Miejski Zarzad Budynkdéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu
ul. Grunwaldzka 4-6, 47-220 Kedzierzyn-Kozle,
nr telefonu 774834981, fax. 774834610,
Dni i godziny pracy zamawiajacego:
poniedziatek 7.00-16.00,
od wtorku do piatku od godz. 7.00 do 15.00.

II. Tryb prowadzenia poste;'powania:
Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z procedura udzielania zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000,00 z1.

III. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest zakup i sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materialow
eksploatacyjnych do drukarek laserowych, atramentowych oraz kopiarek kompatybilnych
z urzadzeniami uzytkowanymi w Miejskim Zarzadzie Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-
Kozlu zgodnie ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamowienia (zal. nr 1 do Zapytania), wzorem
umowy oraz Formularzem cenowym (zat. nr 3 do Zapytania).

30125110-5 — tonery do drukarek laserowych/faksow
30125120-8 — tonery do fotokopiarek

30192113-6 — wklady drukujgce

zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowien Publicznych.

IV. Obowiazki Wykonawcy:
Wykonawca bedzie zobowigzany dostarcza¢ towar sukcesywnie, na podstawie skfadanych przez
Zamawiajacego zamdwien, w terminie 4 dni roboczych od wystania zgloszenia. Zamowienie
zostanie przekazane Wykonawcy e-mailem. W zamdéwieniu kazdorazowo zostanie okreslony zakres
i ilos¢ dostawy. Czestotliwos¢ dostaw realizowanych w trakcie trwania niniejszej umowy
uzalezniona bedzie od zapotrzebowani na wybrany asortyment przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
nie dopuszcza okreslenia ceny minimalnej do realizacji dostawy.

V. Termin realizacji przedmiotu zamowienia:
Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ zamowiony towar w okresie od 01.01.2024r. do
31.12.2024r. lub do wyczerpania $rodkoéw finansowych stanowigcych nominalne maksymalne
wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania.

VI. Dokumenty, oswiadczenia i informacje wymagane na etapie skladania oferty:
Do formularza oferty (zal. nr 2) nalezy zlozy¢:
1. Formularz cenowy (zat. nr 3).
2. Oswiadczenie (zal. nr 5) potwierdzajace:
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a. Posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia do wykonania zamowienia;

b. Dysponowanie odpowiednim potencjatem osobowym i technicznym;

c. Niepozostawanie w stanie upadtosci lub likwidacji.
Oswiadczenie (zal. nr 6)
Dokumenty rejestracyjne firmy (jesli sa niedostepne w ogdlnodostepnych rejestrach tj. KRS,
CEIDG)

VIIL.Termin, miejsce oraz sposéb zlozenia oferty:
Formularz oferty (zal. nr 1) wraz z niezb¢dnymi zalagcznikami nalezy zlozy¢ w jeden z ponizszych
sposobdw:

1.

Zlozy¢ osobiscie w Sekretariacie Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych,
ul. Grunwaldzka 6 w Kedzierzynie-Kozlu w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Dostawa
materialow eksploatacyjnych do drukarek”

Przesta¢ za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Zamawiajgcego z dopiskiem ,,Dostawa
materialow eksploatacyjnych do drukarek”

Przestaé¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: przetargil@mzbk. kedzierzynkozle.pl
Z zastrzezeniem, Ze oferta zlozoma w postaci elektronicznej musi zostaé opatrzona,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferty z zalagcznikami nalezy zlozy¢ do 08.12.2023r. do godz. 14.00

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe uprawniona do reprezentowania Wykonawcy

zgodnie z dokumentami potwierdzajacymi dopuszczenie do obrotu prawnego) lub jego

upetnomocnionego przedstawiciela (pelnomocnictwo winno zosta¢ ztozone wraz z ofertg).

VIII. Termin zwigzania z ofertg:

1.

Wykonawcy zwiazani sg ztozonymi ofertami w terminie 30 dni od daty zlozenia oferty tj. do
dnia 06.01.2024r.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w dokumentach zamoéwienia, Zamawiajacy przed uplywem terminu
zwigzania ofertg zwrdci sig jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

IX. Kryteria i sposob oceny ofert:

Cena ,,C”-100%

Dla ztozonych ofert cena bedzie stanowita kryterium decydujace.

Oferowana cena brutto wpisana do formularza oferty zawiera wszystkie koszty stanowi cene
wykonania petnego zakresu przedmiotu zamowienia dotyczacego wykonania sukcesywnych
dostaw materialow eksploatacyjnych do drukarek dla Miejskiego Zarzadu Budynkow
Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu, wyliczong w oparciu o opis przedmiotu zamowienia,
posiadang wiedze i doswiadczenie oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplaty, w tym
nalezny podatek od towarow i ustug VAT, a takze wszystkie inne koszty wykonania przedmiotu
zamowienia, w tym koszty wynikajace z wszelkich upustdw i rabatow.

Przez ceng oferty Zamawiajgcy rozumie ryczattowg cene brutto podang w formularzu oferty za
wykonanie petnego zakresu przedmiotu zamowienia stanowigcg sume iloczyndéw cen
jednostkowych brutto i ilosci szacunkowych ustug wynikajacych z tabeli podanej w Formularzu
ofertowym.

Uwaga:
Podana w formularzu oferty cena brutto nie stanowi wartosci wynagrodzenia Wykonawcy, stuzy
tylko i wytacznie do poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Ceny jednostkowe
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brutto zostang ustalone na caly okres trwania umowy i nic bedg podlegaty zmianom
z zastrzezeniem zmian ani korektom przewidzianych w projektowanych postanowieniach
umowy.

Zamowienie bedzie realizowane wg potrzeb Zamawiajgcego po cenach jednostkowych brutto
zadeklarowanych w formularzu cenowym do maksymalnej nominalnej wartoci umowy.

W przypadku pominigcia przez Wykonawce przy wycenie przedmiotu umowy jakichkolwiek
kosztow okreslonych badz zasygnalizowanych w dokumentacji do postgpowania i ich nieujecia
w wynagrodzeniu ryczattowym, Wykonawcy nie przystuguja wzgledem Zamawiajacego zadne
roszezenia z powyzszego tytutu, a w szczegdlnosci roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdrego oferta bedzie odpowiadaé wszystkim
wymaganiom zawartym w Zapytaniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o w/w kryterium.

Istotne postanowienia umowy:
1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.
2. Podpisanie przedmiotowej umowy nastapi w chwili zabezpieczenia $rodkéw finansowych
w budzecie na rok 2024r,

Sposob powiadomienia o wyborze oferty:
Zamawiajacy powiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty umieszczajac stosowng informacje
na stronie internetowej MZBK (www.bip.mzbk.kedzierzynkozle.pl)

Ponadto Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek
sprawdzania komunikatéw i wiadomos$ci bezposrednio na stronie prowadzonego postepowania
przestanych przez Zamawiajgcego do uptywu terminu skfadania ofert.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
Informatyk Pan Sylwester Lecht, tel. 77 40 53 411

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego przez siebie postepowania ponizej
progu 130.000,00 PLN bez podania przyczyn.

Zalaczniki:

1)

Formularz oferty

2) Formularz cenowy

3) Oswiadczenia

4)  Projektowane postanowienia umowy

5) Oswiadczenie 11

D7 M.D.
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