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PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2024

1. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike
jednostki

Audyt wewnetrzny, zgodnie z art. 272 ust. 1 ustawy z dmia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z pdzn. zm.), jest dzialalnoscia niezalezng
i obiektywna, ktdrej celem jest wspieranie kierownika jednostki w realizacji celéw i zadan przez
systematyczna oceng kontroli zarzadezej oraz czynnosci doradcze.

Audytor wewnetrzny zatrudniony w  Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle podlega
bezposrednio Prezydentowi Miasta Kedzierzyn-Kozle, pelnige rdwnoczesénie funkcje kierownika
Biura Audytu 1 Kontroli Wewngtrzne;j.

Szczegbdlowe zasady prowadzenia audytu wewngtrznego w Gminie Kedzierzyn-KoZle
okreslono w Karcie Audytu Wewngtrznego oraz Ksigdze Audytu Wewnetrznego,
wprowadzonych zarzadzeniem nr 656/AKW/2016 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia
18 stycznia 2016 r., z p6Zn. zm.

Audyt wewnetrzny w Gminie Kedzierzyn-Kozle obejmuje swym zakresem funkcjonowanie
Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kedzierzyn-Kozle,
wymienionych w zalaczniku do Karty Audytu Wewngtrznego, wprowadzonym zarzadzeniem
nr 1679/AKW/2017 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 30 sierpnia 2017 r.

W Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle stanowisko audytora wewnetrznego, polgczone jest z
funkcjg kierownika Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej i obgjmuje jeden etat. Ponadto
zalozono, ze czynnoSci wspomagajgce audytu bedzie prowadzié osoba zatrudniona na
stanowisku inspektora ds. audytu 1 kontroli, ktéra poza realizacjg czynnosci kontroli
wewnetrznej, zgodnie z przyjetym zakresem czynno$ci, winna realizowaé wskazane czynnosci
asystenta audytu wewng¢trznego w wymiarze ‘2 etatu. Dziatania te powinny przebiegaé pod
nadzorem audytora wewngtrznego.

W przypadku wystapienia uzasadnionych ograniczen/problemow, moze wystapi¢ koniecznosé
zdalnego prowadzenia poszczegdlnych zadan audytowych lub niekidrych z czynnosci. Audytor
wewnetrzny powinien w takich okolicznosciach niezwlocznie ustalié, czy w obszarach
wytypowanych gléwnie do zadan zapewniajacych istnieje mozliwos¢ ich przeprowadzenia w
formie zdalnej.

2. Zasoby czasowe komorki audytu wewnetrznego w roku 2024

Do sporzadzenmia planu audytu wewngtrznego na rok 2024 przyjeto budzet czasowy
przypadajacy na 1 pelny etat audytora wewngtrznego oraz czas planowany na realizacje zadan
przez inspektora ds. audytu i kontroli, ktore to w zatozeniu zapiséw indywidualnego zakresu
czynnosci pracownika winny byé realizowane pod nadzorem audytora wewngtrznego w
wymiarze % etatu. Zgodnie z uktadem kalendarza, w roku 2024 catkowity roczny wymiar czasu

pracy dla pelnego etatu wyniesie 251 dni roboczych.
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Tabela 1 Szczegélowa informacja na temat budzetu czasu audyty wewngtrznego w roku 2024 realizowanego przes audytora
WEWHEIIZHELC.

Szacowane zasoby czasu

Lp. Przeznaczenie zasobéw osobowyeh [w osabodniach roboezych]
: 1
. | Urlopy i inne nieobecnosci (w tym: urlop zalegly za rok 2023) 47 1
2. | Szkolenia i rozwoj zawodowy 3 E
3. |Czynnosei doradeze (w tym wsparcie merytoryczne w prowadzenia 5
kontroli wewngtrznych)
4. | Przeprowadzanie zadan zapewniajacych 147
5. |Pozostate dziatania (w tym. analiza ryzyka oraz plan i sprawozdanie z
audytu i kontroli, realizacja zapiséw Programu Zapewnienia i Poprawy
Jakosci AW, czynnosci administracyjno-organizacyjne zwigzane z 25
funkcja kierownika Biura AKW, przeglad i aktualizacja przepisow
wewnetrznych zwiazanych z AW, itp.)
6. | Nadzor nad realizacja przez asystenta audyiu czynnosci sprawdzajaeych 4
i monitorowania wdrozenia zaleceil poaudytowych
7. |Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego -
8. |Rezerwa na audytowe zadania zlecone, wspdlpraca z innymi stuzbami 20
kontrolnymi
Ogdlem 251

Tabela 2 fnformacia na temat budzetu czasu przezhaczonego na realizacie zadaf w roku 2024 przez inspeltora ds. audviu |

kontroli, B
Lp. Przeznaczenie zasobéw osobowych [vfzoas(;i"::z:ai?lszggoccz:;cuh|
1. |Urlopy i inne nieobecnodei (w tym: urlop zalegly za rok 2023) 20 ‘
2. |Udziat i czynnodci wspomagajace w_ zadaniach zapewniajacych 74 1
3. |Czynnodci sprawdzajace, monitorowanie realizacji zaleceri 13 i
4, |Realizacja pozostatych czynnoscei dotyczacych funkeji audytu 19 5
zleconych przez audytora wewnetrznego
Ogdlem 126

3. Obszary dzialalnosci, w ktorych zostang przeprowadzone zadania zapewniajace w roku

2024

W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka ustalono hierarchic zadan do realizacji w roku
2024. Obszary, ktérych ryzyko oszacowane zostato na poziomie powyzej 70% uznane zostaly za
zadania priorytetowe, ktore nalezy przyja¢ do realizacyi w roku, ktérego dotyczy plan w
pierwszej kolejnosci.

Kierujac si¢ najwyzsza ocena procentows ryzyka, priorytetem Prezydenta Miasta Kedzierzyn-
Kozle oraz dostgpnymi zasobami osobowymi, do planu audytu na rok 2024 wytypowano n/w
obszary dziatalnosci, w ktérych przeprowadzone zostang zadania zapewniajgce:

Tabela 3 Obhszary dziatalnosei wytypowane do preeprowadzenia —adaé zapewniajgeyeh w reku 2024 r.

Lp. Nazwa obszaru dzialalnoei (ryzyka)
1. Pomoc spoteczna
2. Rachunkowosé i finanse




8. Porzadek publiczny i bezpieczefistwo obywateli.

4. Edukacja publiczna

Jako kryterium typowania jednostek do objecia zadaniem zapewniajacym przyjeto informacje

o  zadaniach

realizowanych w

ramach

innych

czynnosci

nadzoru

(kontrola

wewnetrzna/zewngtrzna, audit SZJ), w tym date ostatniej kontroli lub audytu oraz dyspozycje
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle dotyczace objecia systematycznym audytem/kontrola

sprawnosci

dziatania kontroli =zarzgdczej

w  poszezegélnych  gminnych jednostkach

organizacyjnych. Przy wyborze jednostek, pod uwage wzieto fakt, iz w Gminie Kedzierzyn-
Kozle, oprocz audytu wewnetrznego, funkcjonuje takze instytucjonalna kontrola nastepcza, a w
Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle realizuje si¢ nadto plan auditow zarzadzania jakoscia,
prowadzonych w ramach Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO 9001.

Tabela 4 Planowane zadania zapewniajgee do preeprowadzenia w roku 2024, = informacjg ni. budteti ccasu na realizacje

poszezegdlnveh zadah.

Przewidywany

Nazwa obszaru Jednostki planowane do - :)z‘sz dzenia
Lp. Zadanie zapewniajgce dzialalnoSci objecia zadaniem P Iz)a darss
(ryzyka) audytowym (w osobodnjach
roboczych)
iy henic W)fb.r an_ych' fotin Miejski Ogrodek Pomocy
| pomocy przez Miejski Osrodek p ! Spol s 16
; p y omoc spoleczna polecznej
CITOCy SPoleeane] w Kedzierzynie-KoZlu
Kedzierzynie-KoZlu ¢ Y
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Rachunkowos¢ i ZET (.5} @bEtugt O.S ity
% Socjainych (ZFSS) finanse I Wychowznid e
Jainy w Kedzierzynie-Kozlu
Publiczna Szkota
3k Monitoring wizyjny w szkole Edukacja publiczna Podstawowa nr 10 17
w Kedzierzynie-Kozlu
Publiczna Szkota
4. Monitoring wizyjny w szkole Edukacja publiczna Podstawowa nr 12 17
w Kedzierzynie-KoZlu
Publiczna Szkola
5. Monitoring wizyjny w szkole Edukacja publiczna Podstawowa nr 20 17
w Kedzierzynie-KoZlu
Monitor: . Publiczne
6. OMIOTING Wizyny W Edukacja publiczna Przedszkole nr 9 17
przedszkolu . h ,
w Kedzierzynie-Kozlu
Realizacja zadan samorzgdu : . :
terytorialnego zwigzanych z Porzadek publiczny Hizd Mlalitgz’ll(eedzwrzyn
7. wyda\-:vam_en} zezwolen na ' i bezpleczens_two (Wydziat Kultary, Sportu i 0
organizacj¢ imprez masowych i obywateli Turystyki)
biegdw ulicznych Y
Laczny budzet czasu planowany na przeprowadzenie zadarn zapewniajacych: 147




4, Planowane czynnosci doradcze

Czynnosci doradcze ze wzgledu na swoj charakter, wykonywane bgda w odpowiedzi na
konkretne zapotrzebowanie zleceniodawcy. Czas podany w tabeli nr 1 nalezy traktowaé jako
przewidywany i moze ulec zmianie.

5. Planowane czynnosci sprawdzajace

W mys$l § 20 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r., poz. 506),
audytor wewnetrzny monitoruje realizacje zalecen. Natomiast, zgodnie z § 21 ust. 1 wskazanego
rozporzadzenia, dokonujge oceny dziala jednostki podjetych w celu realizacji uprzednio
wydanych zalecen, nalezy przeprowadzi¢ obligatoryjne czynnosci sprawdzajgce.
W roku 2024 zaplanowano nastepujgce czynnosci sprawdzajace, dotyczace zalecenh wydanych w
trakcie zadan zapewniajgcych zrealizowanych w roku 2023:

Tabela 5 Informacia o coynnosciach sprawdzajgeych ~aplanowanyeh do przeprowadzenia w roku 2024.

Przewidywany

czas
Lp. Temat zadania, ktbrego .dotyczq czynnosci Podmiot, ktérego dotyczylo zadanie przeprowac’iz_En:a
sprawdzajace czynnosel
(w osobodniach
roboczych)

Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie
1. | oleju napedowego wykorzystywanego do Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle 2
produkeji rolnej

Realizacja obowigzkéw gminy w zakresie
2. dowozenia niepelnosprawnych dzieci/uczniéw Urzad Miasta Kedzierzyn-KoZie 2
do przedszkoli/szkot/placowek oswiatowych

Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle —

3. Monitoring miejski Straz Miejska

4, Dodatkowa pomoc zdrowotna dla nauczycieli Urzad Miasta Kegdzierzyn-Kozle 2

6. Udostepnienie planu audytu

W oparciu o § 9 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie
audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu ustala sig, Zze niniejszy
plan audytu wewnetrznego zostanie udostepniony w sieci mtranet Urzgdu Miasta Kedzierzyn-
Kozle, w zaktadce Dokumenty komorek — AKW, oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta Kedzierzyn-Kozle, w zakladce Dokumentacja przebiegu i efektow kontroli — Audyt
Wewngtrzny.

Ponadto, jednostki organizacyjne Gminy Kedzierzyn-Kozle, wytypowane do zadan
audytowych, zostang poinformowane o planowanej realizacji zadania w drodze indywidualnego
pisemnego (mailowego) powiadomienia.

KIERPWINII BIURA AUDYTU
I KONTROLI WEWNETRZNE] PREZYDENT

Sabiffa Nowosielska

Prezydent Miasta Kedzierzyn-Koile

zarzgdzaigly andytem weyvngirznym




