ZARZADZENIE NR 2939/Fn/2023
PREZYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

z dnia 13 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji niektorych skladnikow
majatkowych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Dziatajagc na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120 z p6zn. zm.Y), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpujacych sktadnikéw majatkowych Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle:

1) drukow Scistego zarachowania pozostajacych w dyspozycji Urzedu Miasta — Wydzial Finansowy, Straz
Miejska;

2) materiatoéw biurowych w magazynie — Wydziat Administracyjno-Gospodarczy, materiatow promocyjnych —
Biuro Informacji i Promocji Miasta, materiatow eksploatacyjnych — Biuro Informatyki i Ochrony Informaciji;

3) paliwa w samochodach stuzbowych — Wydzial Administracyjno-Gospodarczy, Straz Miejska, Wydziat
Zarzadzania Drogami, Wydziatl Zarzadzania Kryzysowego;

4) materialow i towarow inwestycyjnych oraz remontowanych odpisanych w koszty w momencie zakupu, a do
konca roku niewykorzystanych.

§ 2. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje nastgpujace zespoly spisowe:

1) Ewidencja drukéw $cistego zarachowania:

a) Edyta Morawiec — Przewodniczacy Zespotu,
b) Malwina Augustynowicz — Cztonek Zespotu;

2) Magazyn materialow biurowych (ewidencja ilociowo-warto§ciowa) oraz ewidencja iloSciowa paliwa
w samochodach stuzbowych pozostajacych na stanie Wydziatlu Administracyjno-Gospodarczego:

a) Plucik Agnieszka — Przewodniczacy Zespotu,
b) Krupa Matgorzata — Cztonek Zespotu;

3) Ewidencja ilosciowa paliwa w samochodach stuzbowych pozostajgcych na stanie Wydziatu Zarzadzania
Drogami:

a) Roman Cieslik — Przewodniczacy Zespotu,

b) Zbigniew Czarnogtowski — Cztonek Zespotu;

4) Ewidencja materialéw promocyjnych miasta (ewidencja ilo§ciowo-warto§ciowa):

a) Dominika Stupina — Przewodniczacy Zespotu,
b) Teresa Gluszek — Cztonek Zespotu;

5) Ewidencja bloczkow mandatow karnych oraz ewidencja ilociowa paliwa w samochodach stuzbowych
pozostajacych na stanie Strazy Miejskie;j:

a) Aleksy Ptaszynski — Przewodniczacy Zespotu,
b) Sylwia Jasinska-Cieslik — Cztonek Zespotu;

miany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz.U. z r. poz. ,
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej y ly ogk Dz.U. z 2023 r. poz. 295,1598
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6) Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa materiatow eksploatacyjnych:

a) lzabela Krauze — Przewodniczacy Zespotu,
b) Artur Niedbalski — Cztonek Zespotu;

7) Ewidencja ilosciowa paliwa w samochodach stuzbowych pozostajacych na stanie Wydzialu Zarzadzania
Kryzysowego:
a) Zbigniew Kulej — Przewodniczacy Zespotu,

b) Grzegorz Grzesik — Cztonek Zespotu.

2. Jako koordynatora pracy zespotdw wyznaczam Pana Tadeusza Orlika Gtownego Ksiggowego- Kierownika
Referatu Obstugi Finansowej Urzedu Miasta.

§ 3. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w dniu 29.12.2023 r.

2. Osoby wchodzace w sktad zespotéw spisowych wskazanych w § 2 ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Protokot rozliczen wynikow inwentaryzacji nalezy przekaza¢ do Wydzialu Finansowego Referatu Obstugi
Finansowej w terminie do 10 stycznia 2024 r.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu Ksiggowemu Urzedu Miasta, ktéry ztozy informacje
0 realizacji niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Glowny Ksiggowy

Kierownik Referatu Obstugi Finansowej
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Tadeusz Orlik (-)
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