URZAD MIASTA
Kedzierzyn-Kozle
Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrzne;j
ul. Grzegorza Piramowicza 32
47-200 Kedzierzyn-Kozle
Tel. 77/40 34 480

Kedzierzyn-Kozle, dnia 11 stycznia 2024 roku

AKW.1711.2.2024
AKW.1712.1.2024

SPRAWOZDANIE
z realizacji rocznego planu kontroli oraz kontroli doraznych wykonywanych poza planem

przez upowaznionych pracownikow Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
w roku 2023

A. Organizacja wewnetrznej kontroli instytucjonalnej w Gminie Kedzierzyn-Kozle.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Kedzierzyn-KozZle, stanowigcym zalacznik do zarzadzenia Nr 393/0Or/2019
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 2 pazdziernika 2019 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Kedzierzyn-KozZle (z p6zn. zm.), instytucjonalna kontrola wewngtrzna w 2023 roku, podobnie jak w latach ubieglych, prowadzona
byla przez pracownikéw Biura Audytu 1 Kontroli Wewnetrznej (AKW) Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle.

W roku 2023 kontrole przeprowadzane byly przez 2 pracownikow zatrudnionych na stanowiskach: inspektora ds. audytu i kontroli wewnetrznej,
oraz inspektora ds. kontroli zarzadcze;j.

Do zadan pracownikow Biura Audytu i Kontroli Wewngtrznej nalezy przeprowadzanie kontroli wewngetrznych w:

- komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle,
- gminnych jednostkach organizacyjnych.

Czynnosci kontrolne realizowano w oparciu 0 Regulamin instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych
pracownikow Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, wprowadzony zarzadzeniem Nr 73/AKW/2015 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia
9 lutego 2015 roku (z pdézn. zm.), w zakresie ustalonym rocznym planem instytucjonalnej kontroli wewnetrznej na rok 2023,
sygn. akt AKW.1711.9.2022 i AKW.1712.3.2022, zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle w dniu 9 grudnia 2022 roku,
nastepnie zmienionym w dniu 11 stycznia 2023 roku oraz w przypadku kontroli doraznej, w pisemnym upowaznieniu Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kozle.



Istota czynno$ci kontrolnych byto szczegdtowe zbadanie stanu faktycznego i porownanie go z obowigzujacymi uregulowaniami prawnymi,
przepisami wewnetrznymi, zatozeniami budzetu oraz ustalenie ewentualnych odchylen od tych norm, a takze formulowanie wnioskoéw
wynikajacych z ustalen kontroli, w szczego6lnosci poprzez wskazanie i rzetelne udokumentowanie naruszen obowigzujacych zasad postgpowania
oraz przedstawienie propozycji dziatan korygujacych i korekcyjnych.

Kontrole przeprowadzane byly na podstawie imiennych upowaznien Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle.

Szczegdtowe wyniki kontroli zostaty opisane w protokotach z kontroli. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci do kierownikoéw
jednostek/komorek kontrolowanych Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle kierowal wystapienia pokontrolne zawierajace wnioski 1 zalecenia

pokontrolne.

B. Wykonanie rocznego planu kontroli.

Przyjety do realizacji plan kontroli na rok 2023 zostat zrealizowany w catosci, w zalozonym terminie. Przeprowadzono 6 kontroli
planowych. Ponizsze tabele przedstawiajg zestawienie wykonanych kontroli planowych z uwzglednieniem wydanych zalecen pokontrolnych
dla jednostek/komorek kontrolowanych:

Tabela 1: Zestawienie informacji o realizacji kontroli planowych w gminnych jednostkach organizacyjnych w roku 2023 (kontrole przeprowadzane przez podmioty
w jednostkach im podleglych - JRWA 1711).

Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznosciach
faktycznych uzasadniajacych

Podmiot . . Wydane zalecenia . . B
Lp. Przedmiot kontroli podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6
1. | Miejski Osrodek | Prawidlowo$¢ prowadzenia gospodarki | Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dziatajac w mysl § 32 pkt 6 Regulaminu | Nie  skierowano zawiadomienia o0
Sportu i Rekreacji | finansowej w jednostce. Dziatania | instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych | ujawnieniu  okolicznoéci  faktycznych

w Kedzierzynie-
Kozlu

w kierunku ograniczenia wydatkow
ponoszonych na  zakup  (ustugi
dystrybucji) energii elektrycznej.

pracownikow Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowal do dyrektora
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kedzierzynie-Kozlu wystapienie
pokontrolne znak AKW.1711.2.2023 z dnia 30 czerwca 2023 roku, w ktorym
zalecit:

1/ Zinwentaryzowac, zweryfikowa¢ i tam gdzie to koniecznie wprowadzi¢
nowe badz zmieni¢ (zaktualizowac) zapisy dokumentacji normatywnej obowia-
zujacej w Miejskim Os$rodku Sportu i Rekreacji w Kedzierzynie-Kozlu,
dotyczacej kontrolowanego obszaru, a w szczego6lnosci:

uzasadniajacych podejrzenie popetnienia
przestepstwa, przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny finansow
publicznych.
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Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznosciach
faktycznych uzasadniajacych

Podmiot . . Wydane zalecenia . . .
Lp. Przedmiot kontroli podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6

a) Opracowac projekt nowego Regulamin Organizacyjny Miejskiego O$rodka
Sportu w Kedzierzynie-Kozlu w oparciu o obowiazujacy Statut Miejskiego
Osrodka Sportu i1 Rekreacji w Kedzierzynie-Kozlu nadany uchwata
nr L/591/22 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 29 wrzesnia 2022 roku
w sprawie statutu Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kedzierzynie-
Kozlu, a nastgpnie przekaza¢ go do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta
Kedzierzyn-Kozle. Wprowadzajac w zycie nowy regulamin organizacyjny
uchyli¢ w odpowiednim trybie dotychczas obowiazujacy;

b) wprowadzi¢ w zycie nowa instrukcj¢ obiegu i kontroli dokumentow
dostosowang do potrzeb i realiow funkcjonowania Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Kedzierzynie-Kozlu.

Przy redagowaniu wewnetrznych przepisow uwzglednia¢ odpowiednio

zasady okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia

20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej”

(Dz. U. z 2016 r. poz. 283), koncentrujac si¢ szczegdlnie na Dziale | Rozdziale

7, Dziale V i Dziale VI, ktorych zapisy majg zastosowanie do uchwat i zarza-

dzen.

2/ Uregulowa¢ w odpowiednim trybie wysokos$¢ stawek czynszu za najem

i dzierzawg gruntdw stanowigcych wilasnos¢ Gminy Kedzierzyn-Kozle,

bedacych w trwalym zarzadzie Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji

w Kedzierzynie-Kozlu, w obszarze dotychczas nieuregulowanym. Przy

zawieraniu umow obejmujacych wynajem powierzchni reklamowych

bezwzglednie stosowaé obowigzujace cenniki okreslajace wysoko$¢ stawek
czynszu za wynajem powierzchni reklamowej na danym obiekcie sportowym
zarzadzanym przez Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Kedzierzynie-Kozlu.

3/ W wystawianych przez Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Kedzierzynie-

Kozlu fakturach VAT wskazywac termin ptatnosci czynszu wynikajacy wprost

z zapisOw zawartej umowy najmu/dzierzawy. Faktury dochodowe opisywaé

w sposOb wymagany instrukcjg obiegu i kontroli dokumentow.

4/ Przestrzega¢ zapisow umownych w zakresie sposobu regulowania przez

kontrahentow naleznosci z tytutu korzystania z obiektow sportowych,
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Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznosciach
faktycznych uzasadniajacych

Podmiot . . Wydane zalecenia . . .
Lp. Przedmiot kontroli podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6

tj. umownego wymogu uiszczania tych naleznosci w formie przelewow
na rachunek bankowy Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kedzierzynie-
Kozlu wskazany na wystawionej fakturze VAT.

5/ Rzetelnie przedstawia¢ wysokos$¢ naleznoéci wymagalnych Miejskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Kedzierzynie-Kozlu w sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochoddéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej za okres sprawozdawczy.

6/ Podja¢ dziatania w zakresie ustalania oraz skutecznego dochodzenia
naleznosci wymagalnych Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Kedzierzynie-Kozlu w wysokosci wynikajacej z prawidlowego ich
obliczenia, na podstawie stosownej dokumentacji normatywnej oraz zrodtowe;j
w tym zakresie.

7/ Przestrzegaé zapisOw obowiazujacego regulaminu zamowien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zt netto, w zakresie
odpowiedniego udokumentowania oszacowania wartosci danego zamdowienia.
Odpowiednio oznakowa¢ i wyodrgbni¢ dokumentacje danego zamowienia
publicznego.

8/ Bezwzglednie, przy udzielaniu zamowien publicznych, ktorych wartosé
jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zlotych stosowac przepisy ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1129, z poézn. zm.), w szczegdlnosci w zakresie stwierdzonych
nieprawidlowos$ci dotyczacych przyjmowanych kryteriow oceny ofert, ktorymi
zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

9/ Wzmocni¢ nadzér nad  wlasciwym/poprawnym  stosowaniem
obowiazujacych przepisow prawa w zakresie finanséw publicznych,
rachunkowosci oraz zamowien publicznych w Miejskim Os$rodku Sportu
i Rekreacji w Kedzierzynie-Kozlu oraz skutecznie nadzorowaé wlasciwe
stosowanie przepisdéw: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634, z pdzn. zm.), ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, z pézn. zm.)




Lp.

Podmiot
kontrolowany

Przedmiot kontroli

Wydane zalecenia
pokontrolne

Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznosciach
faktycznych uzasadniajacych
podejrzenie popelnienia
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych

5

6

oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. 22021 r. poz. 1129, z pdzn. zm.).

10/ W miare¢ posiadanych mozliwo$ci organizacyjno-finansowych podjaé
dziatania zmierzajace do podniesienia kompetencji pracownikéw zajmujacych
si¢ obszarem prowadzenia rachunkowosci jednostki oraz zamowien
publicznych w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Kedzierzynie-KozZle.
Dla osiagniccia powyzszych celow nalezy zapewni¢ tym pracownikom
wlasciwe narzedzia 1 wsparcie poprzez dostarczenie odpowiednich
instrumentéw m.in. szkolenia, fachowej wiedzy, mozliwos$ci wymiany dobrych
praktyk, umozliwiajacych podniesienie kwalifikacji.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych dyrektor Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Kedzierzynie-Kozlu poinformowat kierownika Biura
AKW pismem znak MOSIiR.0910.01.03.01.2023.D z dnia 17 lipca 2023 roku,
nastepnie  uzupetlionym pismem znak MOSIiR.0910.01.04.01.2023.D
z dnia 25 lipca 2023 roku oraz pismem znak MOSIiR.0910.01.04.01.2023.D
z dnia 2 sierpnia 2023 roku.

Ztobek nr 10
w Kedzierzynie-
Kozlu

Prawidtowo$¢ pobierania, rozliczania
i ewidencjonowania optat za pobyt
dziecka w ztobku. Dziatania w kierunku
ograniczenia wydatkéw ponoszonych
na zakup (ustugi dystrybucji) energii
elektrycznej.

Prezydent Miasta Ke¢dzierzyn-Kozle, dziatajac w mysl § 32 pkt 6 Regulaminu
instytucjonalnej kontroli wewngtrznej przeprowadzanej przez upowaznionych
pracownikow Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowat do dyrektora
Zlobka nr 10 w Kedzierzynie-Kozlu wystapienie pokontrolne znak
AKW.1711.3.2023 z dnia 11 sierpnia 2023 roku, w ktorym zalecik:

1/ Dokona¢ przegladu i modyfikacji zapisow Regulaminu elektronicznego
systemu ewidencji pobytu dziecka w Ztobku nr 10 pod katem zasad postepo-
wania w sytuacji niedopetnienia przez rodzica/opiekuna prawnego obowiagzku
rejestracji w systemie ATMS Kids obecnosci dziecka w ztobku.

2/ W sposob jednoznaczny okresli¢, czy dopuszczalne jest dokonywanie
odpisow za wyzywienie proporcjonalnie do czasu pobytu dziecka w ztobku
w danym dniu tygodnia, dookresli¢ sposob ustalania wysokos$ci odplatnosci
za wyzywienie w przypadku dopuszczenia takich rozwigzan.

Nie skierowano zawiadomienia 0
ujawnieniu  okolicznoéci  faktycznych
uzasadniajgcych podejrzenie popetnienia
przestepstwa, przestgpstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych.




Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznosciach
faktycznych uzasadniajacych

Podmiot . . Wydane zalecenia . . .
Lp. K Przedmiot kontroli podejrzenie popelnienia
ontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6
3/ Podda¢ weryfikacji i ujednolici¢ terminy wnoszenia optat za pobyt
i wyzywienie dzieci w Ztobku wskazane w odpowiednich dokumentach
normatywno-zrodtowych.
O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych dyrektor Ztobka nr 10
w Kedzierzynie-Kozlu poinformowat kierownika Biura AKW pismem znak
7110.092.1.2023 z dnia 6 wrzes$nia 2023 roku.
3. Publiczne Prawidtowo$¢ wydatkowania $rodkoéw | Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dziatajac w mysl § 32 pkt 6 Regulaminu | Nie  skierowano zawiadomienia o
Przedszkole nr 21 | budzetowych. Dzialania w kierunku | instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych | ujawnieniu  okolicznosci  faktycznych

w Kedzierzynie-
Kozlu

ograniczenia wydatkow ponoszonych
na zakup (ustugi dystrybucji) energii
elektrycznej.

pracownikow Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowal do dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 21 w Kedzierzynie-Kozlu wystapienie pokontrolne
znak AKW.1711.4.2023 z dnia 29 sierpnia 2023 roku, w ktorym zalecit:

1/ Przy opracowywaniu planu postepowan o udzielenie zamowien publicznych,
Scisle przestrzega¢ ustalonych zasad udzielania zamoéwien publicznych
za$ w celu poprawnego szacowania wartosci zamowienia postugiwac si¢ takimi
kryteriami jak podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamowienia
(kryterium to powinno prowadzi¢ do wyodrebnienia nie tylko zblizonych
przedmiotowo zamowien, ale takze zamowien, ktore mimo braku
przedmiotowego podobienstwa tworza funkcjonalng cato$¢), tozsamosé
czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamowienia w tym samym czasie,
ewentualnie mozliwo$¢ realizacji zamdéwienia w tym samym czasie)
i mozliwos¢ wykonania zamowienia przez jednego wykonawce. Wartosé
tak okreslonego zamoéwienia nalezy oszacowaé zgodnie z postanowieniami
art. 28 - art. 30 i art. 35 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605).

2/ Podja¢ skuteczne dziatania zmierzajace do wlasciwego stosowania
obowigzujacych przepisow prawa w zakresie udzielania zamowien
publicznych, a w szczegdlno$ci przestrzegaé istniejacych w tym obszarze
unormowan wewnetrznych w Publicznym Przedszkolu nr 21 w Kedzierzynie-
Kozlu oraz skutecznie nadzorowaé wiasciwe stosowanie przepisOw ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r.
poz. 1605).

uzasadniajacych podejrzenie popetnienia
przestepstwa, przestgpstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny finansow
publicznych.




Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznosciach
faktycznych uzasadniajacych

Podmiot . . Wydane zalecenia " . A
Lp. K Przedmiot kontroli podejrzenie popelnienia
ontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6
O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych dyrektor Publicznego Przedszkola
nr 21 w Kedzierzynie-Kozlu poinformowat kierownika Biura AKW pismem
znak PP21.0700.15.2023 z dnia 7 wrze$nia 2023 roku.
4, Muzeum Ziemi | Prawidtlowos$¢ prowadzenia gospodarki | Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dziatajagc w mysl § 32 pkt 6 Regulaminu | Nie  skierowano zawiadomienia o
Kozielskigj finansowej instytucji kultury, | instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych | ujawnieniu  okolicznosci  faktycznych
w Kedzierzynie- | w  szczegdlnosci  gospodarowanie | pracownikow Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowat do dyrektora | uzasadniajgcych podejrzenie popetnienia
Kozlu srodkami  publicznymi otrzymanymi | Muzeum Ziemi Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu wystgpienie pokontrolne | przestepstwa, przestepstwa skarbowego

z budzetu Gminy Kedzierzyn-Kozle
w formie dotacji.

znak AKW.1711.6.2023 z dnia 29 grudnia 2023 roku, w ktorym zalecit:

1/ Dokona¢ stosownej kwerendy dokumentéw ksiggowych pod katem
poczynionych w nich poprawek ( np. przez zaklejenie) i jezeli jest to mozliwe
dokona¢ poprawienia blednej tresci zgodnie z trescig art. 22 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

2/ Uzupemi¢ wewngtrzne dokumenty ,,Polecenia ksiegowania” o podpisy
stwierdzajace dokonanie kontroli merytorycznej, zgodnie z przyjetymi
w instytucji zasadami rachunkowo$ci — ust. 4 zalacznika nr 1 ,,Sposob
prowadzenia ksigg rachunkowych”.

3/ Opisa¢, zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci, fakture
nr KFVC/0275/05/23 z dnia 29.05.2023 r. i fakturg nr KFVC/0164/05/23 z dnia
26.05.2023 r. oraz dokona¢ ich sprawdzenia pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym.

4/ Zwigkszy¢ 1 wzmocni¢ nadzor funkcyjny w ramach prawidlowosci
i kompletno$ci dokonywanych opisow i kontroli dokumentow ksiegowych.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych dyrektor Muzeum Ziemi
Kozielskiej w Kedzierzynie-Kozlu poinformowat kierownika Biura AKW
pismem znak MZKK.0911.3.2023 z dnia 4 stycznia 2024 roku.

lub naruszenia dyscypliny finansow
publicznych.




Tabela 2: Zestawienie informacji o realizacji kontroli planowych w komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle w roku 2023 (kontrole wewnetrzne
w podmiocie - JRWA 1712).

Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznoS$ciach
faktycznych uzasadniajacych

Podmiot . . Wydane zalecenia . . S
Lp. K Przedmiot kontroli podejrzenie popelnienia
ontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6
Wydziat Wykonywanie zadan Gminy okreslonychh W ramach prowadzonych czynno$ci kontrolnych w Wydziale Gospodarki | Nie  skierowano zawiadomienia o
Gospodarki w przepisach 0 ochronie zabytkéw| Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego Urzg¢du Miasta Kedzierzyn- | ujawnieniu  okolicznosci  faktycznych
Nieruchomos$ciami | nieruchomych, w szczegolnosci Kozle nie  stwierdzono nieprawidtowosci  stanowigcych podstawe | uzasadniajgcych podejrzenie popehnienia
1. i Planowania udzielanie i rozliczanie dotacji na pracel do skierowania przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle wystapienia | przestepstwa, przestepstwa skarbowego
Przestrzennego | konserwatorskie obiektow wpisanychl pokontrolnego do kierownika Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami | lub naruszenia dyscypliny finansow
Urzedu Miasta do rejestru zabytkow. i Planowania Przestrzennego Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle. publicznych.
Kedzierzyn-Kozle
Wydziat Finansowanie dziatalno$ci ochotniczychl W ramach prowadzonych czynno$ci kontrolnych w Wydziale Zarzadzania | Nie  skierowano zawiadomienia 0
Zarzadzania strazy pozarnych. Kryzysowego Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle nie  stwierdzono | ujawnieniu okolicznosci  faktycznych
2 Kryzysowego nieprawidtowosci stanowiacych podstawg do skierowania przez Prezydenta | uzasadniajacych podejrzenie popetnienia
' Urzedu Miasta Miasta Kedzierzyn-Kozle wystapienia pokontrolnego do kierownika Wydziatu | przestepstwa, przestepstwa skarbowego

Kedzierzyn-Kozle

Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle.

lub naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych

C. Kontrole instytucjonalne zrealizowane w trybie doraznym.
W roku 2023, w mysl § 7 ust. 1 pkt 2 Regulaminu instytucjonalnej kontroli wewngtrznej Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej
przeprowadzito jedna kontrole w trybie doraznym, wynikajaca z koniecznosci pilnego zbadania zdarzen, przeprowadzong poza rocznym planem

kontroli.




Tabela 3 Zestawienie informacji o realizacji kontroli doraznych (poza planem) w roku 2023.

Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznoS$ciach
faktycznych uzasadniajacych

Podmiot . . Wydane zalecenia . . .
Lp. Przedmiot kontroli podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6
Publiczne Prawidtowo$¢ prowadzenia doku- | Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, dziatajac w mysl § 32 pkt 6 Regulaminu | Nie skierowano zawiadomienia o
Przedszkole nr 5 mentacji  zrodtowej (ewidencji, | instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych | ujawnieniu okoliczno$ci faktycznych
1 w Kedzierzynie- rejestrow, dziennikow) stanowiacej | pracownikow Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle skierowat do dyrektora | uzasadniajacych podejrzenie popetnienia
' Kozlu podstawe  rozliczenia  godzin | Publicznego Przedszkola nr 5 w Kedzierzynie-Kozlu wystagpienie pokontrolne | przestepstwa, przestepstwa skarbowego
ponadwymiarowych i zastgpstw | znak AKW.1711.5.2023 z dnia 14 lipca 2023 roku, w ktorym zalecit: lub naruszenia dyscypliny finansow

nauczycieli Przedszkola.

1/ Dokona¢ stosownej kwerendy akt osobowych nauczycieli pod katem
posiadania i potwierdzenia przez pracownika informacji o przydziale godzin
dydaktyczno-wychowawczych. W wyniku poczynionej analizy udokumentowaé
pisemnie przekazanie informacji o wymiarze i rodzaju przydzielanych zajec
poszczegdlnym nauczycielom.

2/ Na biezaco, po kazdej zmianie arkusza organizacyjnego jednostki, dokonywac
zmian w dokumencie ,,Organizacja pracy przedszkola”.

3/ Dochowa¢ wigkszej staranno$ci w sporzadzaniu anekséw do arkusza
organizacyjnego Przedszkola w przedmiocie zdeklarowanych i wprowadzonych
zmian oraz kompletnosci dokumentu przedktadanego do =zatwierdzenia
przez organ prowadzacy.

4/  Wzmocni¢  nadzor  funkcyjny  nad
doraznych godzin zastepstw nauczycieli.

5/ Dokona¢ przegladu mechanizméw kontrolnych w zakresie prawidtowego
obiegu, kontroli 1 przetwarzania wewngtrznych dowodow Zrédlowych
dokumentujacych naliczanie doraznych godzin zastgpstw (ksigga zastepstw
i dzienniki zaje¢ przedszkola). Dla obszarow z  wykazanymi
nieprawidtowosciami bezwzglednie wprowadzi¢ skuteczne mechanizmy
zapewniajgce ograniczanie ryzyka podwazenia prawidtowosci naliczania godzin
zastepstw. W nastepstwie powyzszego sformalizowac i wdrozy¢ element kontroli
wewngetrznej zapewniajacy zachowanie wtasciwego §ladu rewizyjnego.

poprawnosécig  rozliczania

publicznych.




Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznoS$ciach
faktycznych uzasadniajacych

Podmiot . . Wydane zalecenia . . .
Lp. Przedmiot kontroli podejrzenie popelnienia
kontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6

6/ Dokona¢ weryfikacji ksiggowych danych Zréodtowych w  przypadku
wskazanych nieprawidtowosci, w obszarze btednie naliczonych godzin zastepstw
oraz rozliczonych godzin ponadwymiarowych nauczycieli, w nastepstwie czego,
dla nieprawidtowosci mozliwych do skorygowania podjaé niezwloczne dziatania
naprawcze (dokona¢ stosownych korekt).

7/ W celu prawidlowego zwigkszenia przydziatu godzin dydaktyczno-
wychowawczych nauczycielom bezwzglednie przestrzegaé przepisdOw prawa,
w szczeg6lnosci przepisdw rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 lutego 2019 r. w sprawie szczegoétowej organizacji publicznych szkoét
i publicznych przedszkoli w zakresie § 17 ust. 2 - zwickszenia przydziatu godzin
dydaktyczno-wychowawczych dokonywa¢ po wprowadzeniu stosownej zmiany
w arkuszu organizacyjnym jednostki.

8/ Wzmocni¢ dziatania nadzoru i zintensyfikowaé dziatania w obszarze kontroli
wewnetrznej ex ante, w tym konsekwentnie rozlicza¢é wypeltnianie,
przewidzianych arkuszem organizacyjnym, zadan przez osoby zatrudnione
na stanowiskach pedagogicznych w zakresie objetym przedmiotem kontroli.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych dyrektor Publicznego Przedszkola
nr 5 w Kedzierzynie-Kozlu poinformowat kierownika Biura AKW pismem znak
PP5.092.07.2023 z dnia 28 lipca 2023 roku.

W nastepstwie ustalen przedmiotowej kontroli, Prezydent Miasta Kedzierzyn-
Kozle, dzialajac w mysl § 32 pkt 7 Regulaminu instytucjonalnej kontroli
wewnetrznej przeprowadzanej przez upowaznionych pracownikéow Urzedu
Miasta Kedzierzyn-Kozle, w celu kompleksowej poprawy funkcjonowania
kontrolowanego obszaru skierowat do Kierownika Wydziatu O$wiaty
i Wychowania Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle wystgpienie pokontrolne znak
AKW.1711.5.2023 z dnia 14 lipca 2023 roku, w ktérym zalecit podja¢ skuteczne
dziatania w stosunku do wszystkich jednostek o$§wiatowych, dla ktoérych organem
prowadzacym jest Gmina Kedzierzyn-Kozle, poprzez realizacje nastepujacych
zalecen:
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Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznoS$ciach
faktycznych uzasadniajacych

Podmiot . . Wydane zalecenia . . .
Lp. K Przedmiot kontroli podejrzenie popelnienia
ontrolowany pokontrolne
przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 5 6

1/ Wzmocni¢ nadzoér oraz kontrolg¢ nad poprawng i racjonalng budows arkuszy

organizacyjnych iwprowadzanymi zmianami przez dyrektoro6w jednostek

oswiatowych. Zadba¢, aby osoba kontrolujagca arkusze miata odpowiednie

kwalifikacje, doswiadczenie oraz znajomos$¢ zagadnien.

O sposobie realizacji zalecen pokontrolnych kierownik Wydziatu O$wiaty

i Wychowania Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle poinformowat kierownika Biura

AKW pismem znak OW.1711.5.2023 z dnia 31 lipca 2023 roku.

KIEROWNIK BIURA AUDYTU PREZYDENT MIASTA
I KONTROLI WEWNETRZNEJ
Audytor Wewnetrzny
Sabina Nowosielska
Mariusz Wisniewski
Opracowal:

Inspektor

ds. audytu i kontroli wewngtrznej

AKW —a/a

Maciej Wesoltowski
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