ZARZADZENIE Nr 3000/0r/2024
PREZYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

z dnia 8 lutego 2024 r.

w sprawie sposobu realizacji obowiazku publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
stronie internetowej Gminy Kedzierzyn-Kozle, rejestru i zbioru uméw o udzielenie zaméwienia
publicznego zawieranych w formie pisemnej przez Gmine¢ Kedzierzyn-Kozle i jej jednostki
organizacyjne

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2w zwigzku z art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40, z p6zn. zm. V), w zwiazku z § 78 ust. 1 pkt 7 uchwaty nr XX111/301/12 Rady
Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 28 czerwca 2012 r. w sprawie Statutu Gminy Kedzierzyn-Kozle (Dz. Urz. Woj.
Opolskiego z 2019 r. poz. 1408, z p6zn.zm.?) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz dyrektorzy gminnych
jednostek organizacyjnych wiasciwych do przygotowania i realizacji umoéw o udzielenie zamoéwienia
publicznego zobowigzani sg do:

1) weryfikacji przestanek do uzycia i ewentualnego zastosowania $rodkow ochrony danych okreslonych
w przepisach szczegolnych (informacji niejawnych, danych osobowych, tajemnicy przedsigbiorstwa, dobr
osobistych oraz praw autorskich i praw pokrewnych);

2) sporzadzania obrazu elektronicznego kazdej zawartej w formie pisemnej umowy 0 udzielenie zamowienia
publicznego, z wytaczeniami wynikajacymi z czynnosci okreslonych w pkt 1, w formacie PDF, zwanego
dalej ,,skanem umowy”’;

3) nadawania skanowi umowy nazwy zawierajacej numer porzadkowy danej umowy, okre$lony w rejestrze
umow prowadzonym przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle lub rejestrze uméw prowadzonym przez
wlasciwa gminng jednostke organizacyjna, zwany dalej ,,numerem rejestrowym”;

4) przekazywania skanu umowy z nazwa obejmujgca numer rejestrowy wymienionym w pkt 3 w terminie
1 miesigca od daty jej zarejestrowania w rejestrze umoéw prowadzonym przez:

a) Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle — wyznaczonemu pracownikowi odpowiedzialnemu za utworzenie na
stronie podmiotowej Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle w Biuletynie Informacji Publicznej, zwanej dalej
»strong podmiotowa Urzedu Miasta w BIP”, katalogu pod nazwa ,,Rejestr i zbior umoéw o udzielenie
zamoOwienia publicznego zawieranych w formie pisemnej przez Gming Kedzierzyn-Kozle za
posrednictwem Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle”, zwanemu dalej ,,redaktorem strony podmiotowej
Urzegdu Miasta w BIP ”,

b) wlasciwg gminng jednostke organizacyjng — wyznaczonemu pracownikowi odpowiedzialnemu za
utworzenie na stronie podmiotowej tej gminnej jednostki organizacyjnej w Biuletynie Informacji
Publicznej, zwanej dalej ,,strona podmiotowa wlasciwej gminnej jednostki w BIP”, katalogu pod nazwa
»Rejestr 1 zbior umoéw o udzielenie zamowienia publicznego zawieranych w formie pisemnej przez Gming
Kedzierzyn-Kozle za posrednictwem gminnej jednostki organizacyjnej (z oznaczeniem nazwy tej
jednostki), zwanemu dalej ,,redaktorem strony podmiotowej gminnej jednostki (z oznaczeniem nazwy tej
jednostki) w BIP”.

2. Redaktor strony podmiotowej Urzedu Miasta w BIP zobowigzany jest do opublikowania skanu umowy
w katalogu pod nazwa ,,Rejestr i zbior umoéw o udzielenie zamowienia publicznego zawieranych w formie
pisemnej przez Gming Kedzierzyn-Kozle za posrednictwem Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle”, w terminie 7 dni
od daty jego otrzymania w trybie okreslonym w § 1 ust. 1 pkt 4 lit. a.

D zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 572,1463 i 1688
2 zmiany tekstu jednolitego wymienionej uchwaly zostaty ogtoszone w Dz. Urz. Woj. Opolskiego z 2020 r. poz. 1439 oraz
2 2023 r. poz. 2160 i poz. 3126
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3. Redaktor strony podmiotowej gminnej jednostki w BIP zobowigzany jest do opublikowania skanu umowy
w katalogu pod nazwa ,,Rejestr i zbior umow o udzielenie zamdOwienia publicznego zawieranych w formie
pisemnej przez Gming Kedzierzyn-Kozle za posrednictwem gminnej jednostki organizacyjnej (z oznaczeniem
nazwy tej jednostki)”, w terminie 7 dni od daty jego otrzymania w trybie okreslonym w § 1 ust. 1 pkt 4 lit. b.

§ 2. Kierownik Biura Informatyki i Ochrony Informacji Urz¢du Miasta Kedzierzyn-Kozle zobowigzany jest
do utworzenia na stronie internetowej Gminy Kedzierzyn-Kozle zakladki pod nazwa ,,Rejestry i zbiory umow
0 udzielenie zamo6wienia publicznego zawieranych w formie pisemnej przez Gming Kedzierzyn-Kozle i jej
jednostki organizacyjne”, potaczony hipertaczem z katalogami:

1) ,,Rejestr i zbior umow o udzielenie zamdwienia publicznego zawieranych w formie pisemnej przez Gming
Kedzierzyn-Kozle za posrednictwem Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle”- utworzonym na stronie
podmiotowej Urzedu Miasta w BIP;

2) ,,Rejestr i zbiér umow o udzielenie zamowienia publicznego zawieranych w formie pisemnej przez Gming
Kedzierzyn-Kozle za posrednictwem gminnej jednostki organizacyjnej (z oznaczeniem nazwy tej jednostki)”
- utworzonymi na stronach podmiotowych wiasciwych gminnych jednostek w BIP.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 12/Or/2018 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 3 grudnia 2018 r.
W sprawie sposobu realizacji obowigzku publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie
internetowej Gminy Kedzierzyn-Kozle, rejestru umoéw o udzielenie zamowienia publicznego zawieranych
w formie pisemnej przez Gming K¢dzierzyn-Kozle i jej jednostki organizacyjne.

§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2024 r.

2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie podmiotowej Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle w Biuletynie
Informacji Publicznej.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE

Sabina Nowosielska (-)
Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta
Kierownik Wydzialu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
Zbigniew Romanowicz (-)
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