Prezydenta Miasta Kedzierzyna-Koila
z dnia43keistwio.. 2024 roku

W sprawie wprowadzenia ,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminie
Kedzierzyn-Kozle”.

Na podstawie art. 30. ust. 2. pkt 3 w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pdzn.zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam ,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminie Kedzierzyn-
Kozle”, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Zobowigzuje pracownikéw odpowiedzialnych za funkcjonowanie monitoringu wizyjnego do
przestrzegania postanowien zawartych w zarzgdzeniu.

2. Nadzor nad realizacjg postanowiert ,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w
Gminie Kedzierzyn-KoZle” powierzam Komendantowi Strazy Miejskiej.

§3. 1. Traci moc ,Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Gminie Kedzierzyn-Kozle”
nadany zarzadzeniem Prezydenta Miasta nr 13/SM/2018 z dnia 3 grudnia 2018 r.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania oraz podlega publikacji na stronie podmiotowe;
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w sieci Intranet Urzedu
Miasta Kedzierzyn-Kozle.

PREZYDENT MIASTA

Sabina Nowosielska




REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W GMINIE KEDZIERZYN-KOZLE

§1
Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Gminie
Kedzierzyn-Kozle, miejsca instalacji kamer systemu na terenie obiektdw, reguty rejestracji
i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwos¢ udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Administratorem nagran pochodzgcych z monitoringu jest Komendant Strazy Miejskiej
w Kedzierzynie-Kozlu.

3. Monitoring podlega nadzorowi Komendanta Strazy Miejskiej.

4. Obstuge informatyczng zapewnia Biuro Informatyki Ochrony Informaciji.

§2
Cele monitoringu

1. Celem monitoringu jest:

1) zwiekszenie bezpieczeristwa mieszkaricow Gminy Kedzierzyn-Kozle;

2) ochrona mienia;

3) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykdéw chuliganskich oraz innych zachowan
niepozadanych, zagrazajgcych zyciu, zdrowiu i bezpieczedstwu uzytkownikow
obiektow oraz mieszkaricom Gminy;

4) ustalenie sprawcow naruszen prawa.

2. Monitoring uzywany jest w sposdb niedyskryminujacy, w szczegélnosci obserwacja
prewencyjna osob prowadzona jest wytacznie wowczas, gdy zachowanie danej osoby
bezposrednio w chwili obserwacji wskazuje na zagrozenie dla niej samej albo innych oséb
lub mienia, bez wzgledu na wyglad, pochodzenie czy poglady tej osoby.

§3

Zakres monitoringu
Wykaz miejsc objetych monitoringiem podaje do publicznej wiadomosci Prezydent Miasta

Kedzierzyn-Kozle na wniosek Komendanta Strazy Miejskiej.



§4
Zapisy monitoringu
. Kamery monitoringu funkcjonujg cata dobe.
- Rejestracji i zapisu na nosdniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.
. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).
. Zarejestrowany obraz nadpisywany jest po uptywie 30 dni.
. Zapis na nosniku nie jest archiwizowany.
§5
System monitoringu
. System monitoringu w Gminie Kedzierzyn-Kozle sktada sie z:
1) kamer szybkoobrotowych lub statopozycyjnych przewidzianych do stosowania
w telewizji przemystowej rejestrujgcych zdarzenia;
2) urzadzen rejestrujacych i zapisujacych zdarzenia;
3) kolorowych monitoréw LCD pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzer:
4) okablowania oraz urzadzen aktywnych;
5) oprogramowania;
6) urzadzenia wielofunkcyjnego;
7) zasilacza awaryjnego UPS.
. Do rejestracji obrazu stuzg urzgdzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji posiadajace
certyfikaty bezpiecznego uzytkowania.
. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.
. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi.
§6
Zasady wykorzystania zapisow monitoringu wizyjnego
. Stanowisko do obserwowania zapiséw z monitoringu znajduje sie w pomieszczeniu nr 2
w budynku Strazy Miejskiej Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle.
. Osobami upowaznionymi do obserwowania obrazu s operatorzy i administratorzy, osoby
posiadajg upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
. Operatorzy i administratorzy logujg sie do systemu monitoringu za pomoca imiennego

loginu i hasta.
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Zasady nadawania upowaznien, dostepu do monitoringu i postepowania z hastami

uregulowane sg w Instrukcji zarzagdzania systemem informatycznym.

. Zapis ten moze by¢ udostepniony na pisemny wniosek za zgodag Komendanta Strazy

Miejskiej:
1) upowaznionym pracownikom;
2) upowaznionym organom (Policji, Prokuraturze, Sgdom) w zakresie realizowania przez

nie ustawowych zadan.

. Udostepnianie obrazu z monitoringu wizyjnego nastepuje na podstawie pisemnego

whniosku (wzor zatgcznik nr 1).

. Dane z monitoringu przekazuje sie protokolarnie na nosniku elektronicznym (wzor

zatgcznik nr 2).
Zapis ten moze by¢ udostepniony w formie oglagdu za zgodg Komendanta Strazy Miejskiej.

Miejscem ogladu zapisanego obrazu jest Pomieszczenie monitoringu.

. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane

sq do przestrzegania przepisdw prawa w zakresie ochrony danych osobowych i maja

Swiadomos¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych.

. Zapisy z monitoringu bedg wykorzystywane miedzy innymi w sytuacjach:

1) zagrazajacych bezpieczernstwu mieszkaricéw Gminy Kedzierzyn-Kozle;

2) niszczenia mienia;

3) przywfaszczania;

4) kryzysowych.

Operatorzy monitoringu lub upowazniony pracownik Strazy Miejskiej majg obowigzek
prowadzi¢ Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Gminy

Kedzierzyn-Kozle (wzér zatacznik nr 3).

§7

Funkcjonowanie monitoringu

1. Za prawidtowe funkcjonowanie monitoringu odpowiedzialni sg:

1) w czesci merytorycznej Komendant Strazy Miejskiej;

2) w czesci informatycznej Kierownik Biura Informatyki i Ochrony Informacji.

2. Funkcjonowanie monitoringu w zakresie czesci merytorycznej obejmuje:

1) zapewnienie obstugi stanowiska (dalej: ,,Operatora monitoringu” lub ,Operatora”);



2) zgtaszanie awarii;

3) przygotowywanie zapiséw nagrad na zewnetrzne noéniki danych (ptyta CD/DVD,

pamig¢ USB) i udostepnianie ich upowaznionym osobom/instytucjom:;

4) biezace wykorzystywanie informacji uzyskanych w toku obserwacji oraz
zarejestrowanych obrazéw zdarzen i sporzadzanie stosownej dokumentacji w celach
i w sposob okreslony w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 706 oraz z 2017 r. poz. 60) i rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 16
grudnia 2009 r. w sprawie sposobu obserwowania i rejestrowania przy uzyciu
srodkow technicznych obrazu zdarzeri w miejscach publicznych przez straz gminna
(miejska) oraz w niniejszym Regulaminie,

5) przygotowanie ,Ewidencji pracy na stanowisku monitoringu miejskiego”, »Ewidencji
zdarzen ujawnionych w trakcie pracy na stanowisku operatora monitoringu
miejskiego” oraz innych dokumentéw ktérych treéé i forme okreéla niniejszy
Regulamin oraz egzekwowanie ich wypetniania,

6) okreslanie miejsc, ktdrych obserwacja jest priorytetowa i przekazywanie tej informacg;ji
Operatorowi monitoringu.

3. Funkcjonowanie monitoringu w zakresie czesci informatycznej obejmuje:

1) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania informatycznego monitoringu;

2) konserwacje i biezaca obstuge lub nadzér nad podmiotem zewnetrznym

zapewniajgcym serwis;

3) usuwanie awarii albo nadzor nad podmiotem zewnetrznym zapewniajacym usuniecie

awarii.

4. Na Stanowisku, poza Operatorem monitoringu i osobami sprawujacymi nadzér
merytoryczny, informatyczny oraz bezposrednim przetozonym operatora, moga
przebywac osoby z organéw uprawnionych do prowadzenia postepowan celem przegladu
zarejestrowanego materiatu w zwigzku z prowadzonymi czynnosciami.

5. Inne osoby moga przebywan na Stanowisku wytacznie po uzyskaniu zgody Komendanta
Strazy Miejskiej.

6. Operator monitoringu zobowigzany jest do:

a) biezacego odnotowywania przebiegu pracy w ~Ewidencji pracy na stanowisku
monitoringu miejskiego” (ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego

Regulaminu).
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b) biezacego odnotowywania zdarzen w ,Ewidencji zdarzen ujawnionych w trakcie
pracy na stanowisku operatora monitoringu miejskiego” (ktorej wzdr stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu).

c) sprawdzenia prawidfowej pracy monitoringu przed objeciem stanowiska i zgtoszenia
ewentualnych uwag osobom wskazanym w ust. 1

d) prowadzenia obserwacji tak, aby w kazdej godzinie przez co najmniej 15 minut
recznie sterowac kamerami w celu objecia monitoringiem catej przestrzeni mozliwej
do obserwowania

e) nieoddalania sie z miejsca pracy bez zapewnienia obecnosci w nim innego Operatora,
o ile Operator nie pracuje samodzielnie.

f) w przypadku obsady stanowisk przez dwéch Operatoréw niedozwolone jest
jednoczesne korzystanie z przerwy przez Operatorow.

W miare mozliwosci monitoring jest obstugiwany przez co najmniej jednego Operatora.

Wszelkie naprawy monitoringu podlegajg dokumentowaniu poprzez podanie daty
zgtoszenia niesprawnosci, opisania jej rodzaju, podania daty usuniecia niesprawnosci,
okreslenia ewentualnych uwag do sposobu jej usuniecia oraz wyszczegolnienie, czy
naprawa odbyta sie w ramach uprawnien z tytutu gwarancji jakosci i rekojmi za wady czy
tez nie — obowigzek ten wykonuje osoba wskazana do reprezentowania Gminy

Kedzierzyn-Kozle w umowie z podmiotem dokonujgcym naprawy, a jesli wymagany jest

udziat Operatora — takze Operator.
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Zatacznik nr 1 do
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Gminie Kedzierzyn-KoZle

Whniosek o udostepnienie danych z monitoringu Gminy Kedzierzyn-Koile

Imie i nazwisko wnioskodawcy TSRO < [ 1 I (oo

....................................

(Podpis wnioskodawcy)

(Data i podpis Komendanta Strazy Miejskiej)



Zatacznik nr 2 do
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Gminie Kedzierzyn-Kozle

Protokot przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu
Gminy Kedzierzyn-Koile
sporzadzony w dniu..........c.u...

Komendant Strazy Miejskiej w Gminie Kedzierzyn-Kozle, zwany dalej przekazujgcym dane,
IOV BB RBZL . ssn cxnsnessvssism csisous ansnaseemmmesemme smm csensens e s s 5384 i SR SO H RS S b s et ceeamee

........... zwanym dalej przyjmujgcym dane,
na podstawie pisemnego Wniosku z dNi@....ccceeveeeeeeeeereureesnnn, dane z systemu monitoringu
Gminy Kedzierzyn-Kozle.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytacznie do celdw
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

.............................................................................................................

Przekazujacy Przyjmujacy



Zatacznik nr 3 do
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Gminie Kedzierzyn-Kozle

REJESTR

Udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Gminy Kedzierzyn-Kozle

Dane uprawnionego Nr Data Przedmiot wniosku Zatatwiajgcy Data Sposéb Potwierdzenie | Uwagi
whnioskodawcy sprawy | wniosku whniosek przekazania | zaftatwienia odbioru
(imie nosnika (imie

i nazwisko) odbiorcy i nazwisko)




Zatacznik nr 4 do
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Gminie Kedzierzyn-KoZle

EWIDENCJA PRACY NA STANOWISKU MONITORINGU MIEJSKIEGO

Lp.

Nazwisko i imie numer stuzbowy

Data

Godz. objecia
stanowiska

Godz. zdania
stanowiska

Podpis

Uwagi




Zatacznik nr 5 do
Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Gminie Kedzierzyn-KoZle

EWIDENCJA ZDARZEN UJAWNIONYCH W TRAKCIE PRACY NA STANOWISKU OPERATORA MONITORINGU MIEISKIEGO

Lp.

Data

Godzina

Opis zdarzenia

Miejsce

Sposdb zakonczenia




	Bez tytułu

