ZARZADZENIE NR 46/AKW/2024
PRZEYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

z dnia 25 czerwca 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz.
609 z p6zn. zm.) oraz w zwigzku z art. 69 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.?) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia nr 3005/AKW/2024 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia
12 Iutego 2024 roku, w sprawie ustalenia zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzgdzie Miasta
Kedzierzyn-Kozle, pn. ,,Regulamin Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle”, wprowadzam
nastgpujace zmiany:

1) § 14 otrzymuje brzmienie:
»§ 14. 1. Funkcjonujacy w Urzedzie Miasta system kontroli zarzadczej podlega biezacemu monitorowaniu.

2. Do biezacego monitorowania i oceny funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej i poszczegdlnych jego
elementéw, w ramach wykonywania zadan przez podleglych pracownikow, zobowiazani sa kierownicy
poszczegolnych komorek organizacyjnych.

3. Monitoring realizowanych w Urzgdzie zadan odbywa si¢ poprzez:

- dokonywanie oceny w ramach, okreslonego w aktach kierownictwa, wewnetrznego systemu nadzoru
i kontroli wewnetrznej, obejmujgcego kontrole instytucjonalng przeprowadzang przez upowaznionych
pracownikow Urzedu,

- niezalezne 1 obiektywne badanie przez audytora wewnetrznego w ramach zatwierdzonego planu i zgodnie
z zasadami prowadzenia audytu w Urzedzie,

- pomiar i ocen¢ skutecznos$ci procesdOw w ramach przegladu SZJ oraz w trybie okreslonym przez
wlascicieli procesow dla monitorowania wskaznikow,

- audyt zarzadzania jakoS$cia przeprowadzany w ramach Systemu Zarzadzania Jakoscia,

- kontrole zewnetrzne przeprowadzane przez upowaznione podmioty, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.”

2) dodaje sie § 15 w brzmieniu:

,»§ 15. 1. Samoocena systemu kontroli zarzgdczej dokonywana jest w Urzedzie Miasta CO najmniej raz
W roku, na poziomie komorki organizacyjnej i stanowi odrebny, udokumentowany proces wydzielony
z biezacej dziatalnosci.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle zobligowani sa do
przeprowadzenia w zarzadzanych komorkach samooceny systemu kontroli zarzadczej, z zachowaniem
zasad rzetelnosci 1 bezstronnos$ci dokonanych ocen.

3. Proces samooceny kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta wspomagany jest przez oprogramowanie LKZ,
dajace kierownikom mozliwos¢:

a) tworzenia wlasnych ankiet lub list kontrolnych, stanowigcych narzedzia do przeprowadzenia rocznej
samooceny,

b) skorzystania z ankiet badz list kontrolnych, utworzonych przez koordynatora ds. kontroli zarzadcze;j.

4. Wyniki samooceny kontroli zarzadczej w ramach komorki organizacyjnej stanowia dokumentacj¢ tej
komorki i powinny by¢ klasyfikowane i kwalifikowane zgodnie z przepisami w sprawie instrukcji

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 721.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz, U. z 2023 r. poz. 497, 1273, 1407, 1429, 1641, 1693 i 1872.



kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w Sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych.”

3) dodaje sie § 16 w brzmieniu:

»§ 16. 1. Ocene¢ stanu kontroli zarzadczej przeprowadza si¢ przy zachowaniu zasad rzetelno$ci
i bezstronnosci w odniesieniu do odpowiednich Zrodet informacji, w szczegolnosci pochodzacych z:

- monitoringu realizacji celow i zadan,

- systemu zarzgdzania ryzykiem,

- audytu wewnetrznego,

- kontroli wewngtrznej,

- kontroli i audytow zewnetrznych,

- samooceny systemu kontroli zarzadczej,

- skarg i wnioskow,

- przegladu systemu zarzadzania jakoScia.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 pkt 7 Regulaminu, dokonuja oceny
kontroli zarzadczej za rok poprzedni wykorzystujac udostgpniong w oprogramowaniu LKZ dedykowana
ankiete lub liste kontrolna.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych zobowigzani sa do wypehnienia i przekazania, za posrednictwem
oprogramowania LKZ, ankiety lub listy kontrolnej, o ktorej mowa w § 16 ust. 2 Regulaminu, w terminie
do konca stycznia kazdego roku.

4. Koordynator ds. kontroli zarzadczej agreguje dane z ocen czastkowych poszczegdlnych komorek
organizacyjnych i w formie raportu informuje o wynikach Prezydenta Miasta w terminie do konca lutego
kazdego roku.

5. Dokumentacja zrédtowa w zakresie zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej podlega klasyfikacji
i kwalifikacji zgodnie z przepisami w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, i stanowi
dokumentacj¢ komorki ktorej dotyczy.

6. Zbiorcze raporty oraz wyniki przeprowadzonych ankiet przechowywane sg na stanowisku ds. kontroli
zarzadczej Urzedu Miasta zgodnie z zalozeniami przepisow kancelaryjno-archiwalnych.”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

§ 3. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie podmiotowej Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz w sieci Intranet Urz¢du Miasta Kedzierzyn-Kozle.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie:
Inspektor ds. kontroli zarzadczej
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
Grazyna Bartoszuk (-)
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