Zalacznik nr 1 do Zapytania
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek oraz zwrotu przesytek niedostarczonych, w okresie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. na
rzecz Miejskiego Zarzadu Budynkow Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu.

Wymagania jakoSciowe odnoszace si¢ do glownych elementéw skladajacych si¢ na przedmiot zamoéwienia:
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Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania pod kazdy
wskazany adres przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow (przesyiki listowe i paczki pocztowe).
Uslugi bedace przedmiotem niniejszego zamowienia beda $wiadczone zgodnie z przepisami
obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie okreslajacych
wymagania i warunki §wiadczonych ushug pocztowych obejmujace m.in.:

1) Wskazniki czasu przebiegu przesyltek pocztowych w obrocie krajowym,;

2) Wymagania w zakresie przyjmowania i doreczania przesytek pocztowych;

3) Sposob rozmieszczenia placowek pocztowych operatora wyznaczonego;

4) Spos6b $wiadczenia ustug.

Uslugi stanowigce przedmiot zaméwienia swoim zakresem obejmuja:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace listow, w zakresie ich
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania;

2) ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dotyczace paczek, w zakresie ich
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania;

3) dorgczenia Zamawiajacemu zwrotow potwierdzen odbioru oraz nie dorgczonych przesylek
(przesyiki listowe i paczki pocztowe), po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub
wydania adresatowi / odbiorcy.

Poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢:
1) przesyiki listowe o wadze do 2 000 g w obrocie krajowym i zagranicznym:
a) zwykle - przesyltka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,
b) polecone - przesylka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w  sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
C) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

2) paczki pocztowe o wadze do 1 kg (Gabaryt A):

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek w terminach okre§lonych w aktach prawnych
regulujacych swiadczenie ustug pocztowych wymienionych w ww. punkcie.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania, a nastepnie
nadania tych przesylek w wyznaczonej placowce nadawczej z nastepujacych punktow:

1) Sekretariat Miejskiego Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu (parter)
zlokalizowany w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Grunwaldzkiej 6 - odbiér przesylek
odbywal si¢ bedzie 5 razy w tygodniu, tj. od poniedzialku do piatku, w godzinach od 13.00
do 14.00, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

2) Administracja Budynkow Komunalnych w Kedzierzynie-Kozlu z siedzibg przy ul. Ligonia 5a -
odbior przesylek odbywal si¢ bedzie 5 razy w tygodniu, tj. od poniedzialku do piatku,
w godzinach od 13.45 do 15.00, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy.
Wykonawca, od chwili odebrania przesytek wychodzacych, ponosi odpowiedzialno$¢ za ich stan oraz
kompletnos¢.

Odebrane od Zamawiajgcego przesytki musza zosta¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru
z siedziby oraz jednostki Zamawiajagcego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz
odebranych przesytek (np. nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw
w dokumentach nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakow optaty itp.) Wykonawca bez
zbednej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa
lub ich usunigcia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesylek przez
Wykonawce nastgpi w dniu nastgpnym lub ich catkowitym usunigciu przez Zamawiajacego.
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Szczegotowe szacunkowe zestawienie ilosci przesylek w okresie realizacji ustugi okreSlone sa
w Formularzu cenowym stanowigcym integralng cz¢s¢ Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik
do Zapytania ofertowego.

Rodzaje i ilosci przesytek okreslone w Formularzu cenowym stanowigcym integralng cze$¢ Formularza
oferty sg wielko$ciami orientacyjnymi, przyjetymi na podstawie analizy kolejnych 12 miesiccy przed
ogloszeniem niniejszego postgpowania, dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Ilosci te beda ulegaly zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode
i nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.
Wykonawcey nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach podanych w Formularzu
cenowym stanowigcym integralng cze$¢ Formularza oferty. Zmniejszenie ilo$ci przesytek nie stanowi
Zmiany umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do realizacji umowy w niepelnym wymiarze kwotowym. Tym
samym Zamawiajacy gwarantuje realizacj¢ zamowienia o warto$ci nie mniejszej niz 70% maksymalnej
warto$ci zaméwienia (umowy).

Zamawiajacy przewiduje prawo opcji polegajacej na tym, iz ostateczna ilos¢ rodzajowo zamowionych
ustug bedzie zaleze¢ od biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego, jednak zsumowana wartos¢ brutto
zamowionych uslug nie moze przekroczy¢ maksymalnej warto$ci brutto zawartej umowy.

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych w Formularzu oferty, podstawa
rozliczen miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda ceny zawarte w obowigzujacym w dacie przyjecia
przesytek cenniku optat za ustugi §wiadczone przez Wykonawce. Wykonawca po wyborze jego oferty
jako najkorzystniejszej zobowigzany jest dostarczy¢ obowiazujacy cennik ustlug pocztowych najpdzniej
w dniu zawarcia umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki listowej
lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej
dla przesytek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla, polecona. priorytet czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru - ZPO), nadruku (pieczatki) zawierajacego pelna nazwe i adres Zamawiajacego
oraz znak optaty pocztowe;.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania zestawien dla
przesytek.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesylek,
sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia iloSciowego przesyltek
wg poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celow rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ $wiadczenia ustug w zakresie ich przyjmowania z wykorzystaniem
bezplatnego systemu informatycznego, ktory automatycznie dopuszcza mozliwos¢ korzystania
internetowej aplikacji elektronicznej.

Zamawiajacy nie wymaga posiadania przez Wykonawce oznakowanego, wyodrebnionego stanowiska,
dedykowanego wylacznie do obshugi ustlug pocztowych nie mogacych stuzy¢ prowadzeniu rownolegle
innej dziatalno$ci gospodarcze;j.

Zamawiajacy nie przewiduje nadawania w przedmiotowej umowy przesylek rejestrowanych (za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w trybie i na podstawie przepisow ustawy: Ordynacja
podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks postepowania cywilnego oraz
w postepowaniach karnych i innych tego rodzaju sprawach (analogicznych przepiséw).

Wykonawca bedzie zwracal Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcey pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem gdzie i
kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie zgodnym z obowigzujagcymi przepisami prawa.
Pozostate warunki realizacji przedmiotu zamowienia okre$laja projektowane postanowienia umowy
stanowigce zatacznik do Zapytania ofertowego.



