zatqcznik do zarzqdzenia

Nr 196/0r/2024

Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 17 grudnia 2024 roku

Plan audytow zarzadzania jakoS$cia na 2025 r.
prowadzonych w ramach Systemu Zarzadzania Jako$ciag w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle, obejmujacych
badanie zgodnosci procesow i procedur z wymaganiami obowiazujacej normy PN-EN 1SO 9001:2015

nr Miejsce Audytor wyznaczony
audytu ) ) przeprowa- | do prowadzenia
Proces poddany audytowi | Przedmiot/cel audytu dzenia audytu
audyty z terminem realizacji od 2 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2025 r.

1/2025 Proces nadzoru efektywno$cii | Ocena zapewnienia BHP audytor zarzadzania
skuteczno$ci wykonywania sprawowania kontroli nad jakoscig - koordynator
zadan publicznych przestrzeganiem przepisow

bezpieczenstwa i higieny
pracy, ochrony
przeciwpozarowej

w Urzedzie Miasta w 2025 r.

2/2025 Proces zarzadzania Ocena aktualnos$ci 5 losowo | Fn audytor zarzadzania

komunikacja wybranych kart ustug Urzedu jakoscia - koordynator
Miasta Kedzierzyn-Kozle
udostepnianych w BIP przez
dang komorke organizacyjna
Urzedu.

3/2025 Proces nadzoru efektywnoscii | Ocena stopnia wykonywa- GNP audytor zarzadzania
skuteczno$ci wykonywania nia wybranych zadan Gminy jakoscia
zadan publicznych okreslonych w przepisach

0 ochronie zabytkow
nieruchomych w 2025 r.

4/2025 Proces zarzadzania Ocena aktualnosci kart ushug | DG audytor zarzadzania

komunikacja Urzedu Miasta Kedzierzyn- jakoscia - koordynator
Kozle udostepnianych w
BIP przez dang komorke
organizacyjng Urzedu

5/2025 Proces zarzadzania Ocena aktualnosci kart ustug | Or audytor zarzadzania

komunikacja Urzedu Miasta Kedzierzyn- jakoscia
Kozle udostgpnianych w
BIP przez dang komorke
organizacyjng Urzedu

6/2025 Proces zarzadzania zasobami Zapewnienie ochrony przed | OW audytor zarzadzania
materialnymi i warto§ciami utratg lub zniszczeniem jakoscia - koordynator
niematerialnymi powierzonego mienia w

2024 r.120257.

7/2025 Proces zarzadzania zasobami Okreslanie BKM audytor zarzadzania
ludzkimi oraz nadzor odpowiedzialnosci i jakoscia - koordynator
przestrzegania zasad etycznego | uprawnien pracownikow
postepowania Urzedu, wymaganych

kompetencji do realizacji
zadan publicznych w 2025 r.

8/2025 Proces zarzadzania zasobami Zapewnienie ochrony przed | IPM audytor zarzadzania
materialnymi i warto§ciami utrata lub zniszczeniem jakoscia
niematerialnymi powierzonego mienia w 2024

r.i2025r.




nr Miejsce Audytor wyznaczony
audytu ) ) przeprowa- | do prowadzenia
Proces poddany audytowi | Przedmiot/cel audytu dzenia audytu
9/2025 Proces sprawozdawczosci z Ocena terminowosci AG audytor zarzadzania
wykonywania zadan sporzadzania sprawozdan w jakoscia - koordynator
publicznych latach 2024 - 2025
wynikajgcych z obowigzkow
komorki organizacyjnej
10/2025 | Proces organizacji Zapewnienie w latach 2024- | BP audytor zarzadzania
przygotowania oraz wydawania | 2025 przez wybranego radce jakoscia - koordynator
aktow prawnych przez organy | prawnego opiniowania
gminy aktow prawnych Prezydenta
Miasta przygotowywanych
przez dane komorki
organizacyjne Urzedu
Miasta
11/2025 | Proces nadzoru efektywnoscii | Ocena zasadnosci przedkta- | ZP audytor zarzadzania
skutecznosci wykonywania dania w latach 2024-2025 jakoscia - koordynator
zadan publicznych wnioskow w sprawie
uniewaznienia postgpowania
0 udzielenie zamdwienia
publicznego
12/2025 | Proces organizacji Ocena przestrzegania SMK audytor zarzadzania
przygotowania oraz wydawania | instrukcji kancelaryjnej (w jakoscig - koordynator
aktow prawnych przez organy | systemie tradycyjnym) oraz
gminy jednolitego rzeczowego
wykazu akt przez dang
komorke organizacyjng
Urzedu w 2025 1.

13/2025 | Proces zarzadzania ryzykiem Identyfikacja, analiza i SRP audytor zarzadzania
monitoring ryzyk w 2025 r. w jakoscia - koordynator
ramach biezacych dzialan
realizowanych przez dana
komorke organizacyjng
Urzegdu

14/2025 | Proces zarzadzania zasobami Okreslanie odpowiedzialnosci| SO audytor zarzadzania

ludzkimi oraz nadzor i uprawnien pracownikow jakoscig - koordynator
przestrzegania zasad etycznego | Urzedu, wymaganych
postgpowania kompetencji do realizacji
zadan publicznych w 2025 r.
15/2025 | Proces organizacji Ocena zakresu przegladow Or (S2J) audytor zarzadzania
przygotowania oraz wydawania | zarzadzania w latach 2024- jakoscia
aktow prawnych przez organy 2025.
gminy
16/2025 | Proces sprawozdawczosci z Ocena terminowosci BRM audytor zarzadzania
wykonywania zadan sporzadzania sprawozdan w jakoscig - koordynator
publicznych latach 2024 - 2025
wynikajacych z obowigzkoéw
komorki organizacyjnej

17/2025 | Proces zarzadzania ryzykiem Identyfikacja, analiza i BIO audytor zarzadzania
monitoring ryzyk w 2025 r. w jakoscig - koordynator
ramach biezacych dzialan
realizowanych przez dang
komorke organizacyjna
Urzedu

18/2025 | Proces zarzadzania ryzykiem Identyfikacja, analiza i PMS audytor zarzadzania

monitoring ryzyk w 2025 .
w ramach biezacych dziatan
realizowanych przez dang

jakoscia




nr Miejsce Audytor wyznaczony
audytu ) ) przeprowa- | do prowadzenia
Proces poddany audytowi | Przedmiot/cel audytu dzenia audytu
komorke organizacyjna
Urzegdu

19/2025 | Proces zarzgdzania zasobami Okreslanie odpowiedzialnosci| ZD audytor zarzadzania
ludzkimi oraz nadzor i uprawnien pracownikow jakoscia - koordynator
przestrzegania zasad etycznego | Urzedu, wymaganych
postepowania kompetencji do realizacji

zadan publicznych w 2025 1.

20/2025 | Proces zarzadzania zasobami Zapewnienie ochrony przed IRE audytor zarzadzania
materialnymi i warto§ciami utratg lub zniszczeniem jakoscia - koordynator
niematerialnymi powierzonego mienia w 2024

r.i2025r.

21/2025 | Proces organizacji Ocena systemu najwyzsze audytor zarzadzania
przygotowania oraz wydawania | przygotowywania kierownictwo | jakoscia
aktow prawnych przez organy materiatéw i dokumentow urzedu —
gminy bedacych przedmiotem Sekretarz

posiedzen Rady Miasta i jej .
komisji Miasta

22/2025 | Proces sprawozdawczosci z Ocena terminowosci KST audytor zarzadzania
wykonywania zadan sporzadzania sprawozdan w jakoscia - koordynator
publicznych latach 2024 - 2025

wynikajacych z obowigzkow
komorki organizacyjnej

23/2025 | Proces nadzoru efektywnoscii | Ocena stopnia wykonywania | OSR audytor zarzadzania
skuteczno$ci wykonywania w latach 2024-2025 jakoscig - koordynator
zadan publicznych wybranych zadan Gminy

okreslonych w przepisach
0 ochronie roslin i ochronie
zwierzat

24/2025 | Proces nadzoru efektywno$cii | Ocena stopnia realizacji planu| AKW audytor zarzadzania
skutecznosci wykonywania instytucjonalnej kontroli jakoscia - koordynator
zadan publicznych wewnetrznej (ex post) oraz

audytu wewnetrznego W
latach 2024-2025

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:

Sekretarz Miasta

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle
Zbigniew Romanowicz (-)




