ZARZADZENIE Nr 1875/0r/2017
PREZYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie ustalenia na 2018 r. planu audytow zarzadzania jakoscig prowadzonych w ramach Systemu
Zarzadzania Jakoscia w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle, obejmujacych badanie zgodnosci proceséw
i procedur z wymaganiami normy 1SO PN-EN 9001:2009/2015

Na podstawie art. 31, w zwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22017 r. poz. 1875, z p6zn. zm.”) oraz pozycji IV.2. iIV.3. elektronicznej Tabeli wewnetrznej
procedury Systemu zarzadzania jakoscig - Ocena systemu zarzadzania, bedacej zatgcznikiem nr 3a do IV
wydania Ksiegi Jakosci Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle zatwierdzonej Zarzadzeniem nr 1178/0r/2012
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 6 grudnia 2012 r. (z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. Ustalam na 2018 r. plan audytdéw zarzadzania jakoscig prowadzonych w ramach Systemu Zarzadzania
Jakoscia w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle, obejmujacych badanie zgodnosci proceséw i procedur
z wymaganiami normy ISO PN-EN 9001:2009/2015, okreslonych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

8 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam audytorom systemu zarzadzania jakoscia:
1) audytorowi systemu zarzadzania jakoscig — koordynatorowi;

2) audytorowi systemu zarzadzania jakoscia, zgodnie z podziatem okreslonym w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, ktory jest uprawiony do wprowadzania
zmian w ustalonych planem audytéw terminach ich przeprowadzania.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji na stronie podmiotowej Urzedu
Miasta Kedzierzyn-Kozle w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w sieci Intranet Urzedu Miasta Kedzierzyn-
Kozle.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE

Sabina Nowosielska (-)
Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta
Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
Zbigniew Romanowicz (-)

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 2232.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1875/0r/2017
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 29 grudnia 2017 r.

Plan audytow zarzadzania jakoscia na 2018 r.
prowadzonych w ramach Systemu Zarzadzania Jakosciag w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle, obejmujacych
badanie zgodnosci procesdw i procedur z wymaganiami obowiazujacej normy 1SO PN-EN 9001-2009/2015

nr Proces podany Przedmiot audytu Miejsce Audytor wyznaczony
audytu | audytowi/Cel przeprowa- do prowadzenia
audyty z terminem realizacji od 1 stycznia 2018 r. do 30 czerwca 2018 r.
1/2018 Ocena skutecznosci Stopien aktualnosci kart KST audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu ustug Urzedu Miasta jakoscia - koordynator
. o Kedzierzyn-Kozle
zarzadzania komunikacja udostepnianych w BIP
z zakresu dziatania danej
komdrki organizacyjnej
Urzedu.
KST- losowo wybrane
5 kart usfug udostepnionych
w eBOI
2/2018 | Ocena skutecznosci Zapewnieniem ochrony AG audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu fizycznej Urzedu jakoscia - koordynator
zarzaqzismla ;asobaml (11 pélrocze 2017 -
materialnymi | pétrocze 2018)
I wartosclami
niematerialnymi
3/2018 | Ocena skutecznosci Okreslanie _ GNP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu | 0dpowiedzialnosci " Jakoscig
. . i uprawnien pracownikow
zarzat_jza_nla zasobaml Urzedu, wymaganych
ludzkimi oraz nadzor kompetencji do realizacji
przestrzegama zasad zadan publicznych w 2018 r.
etycznego postgpowania
4/2018 | Ocena skutecznosci Stopien aktualnosci kart OSR audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu ustug Urzedu Miasta jakoscia - koordynator
. . - Kedzierzyn-Kozle
zarzadzania komunikacja udostepnianych w BIP
z zakresu dziatania danej
komdrki organizacyjnej
Urzedu.
OSR- losowo wybrane
5 kart usfug udostepnionych
w eBOI
5/2018 | Ocena skutecznosci Wykonywanie zadan Gminy | OW audytor zarzadzania

funkcjonowania Procesu
nadzoru efektywnosci

okreslonych w przepisach
regulujacych zasady
sprawowania pieczy nad

i SkUteczn0§_Ci dzie¢mi od lat 3
wykonywania zadan (prowadzenia ztobkow)
publicznych w 201712018 r.

jakoscia - koordynator




6/2018 | Ocena skutecznosci Stopien aktualnosci kart PMS audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu “5139 Urzedu MiIaSta Jakoscig
. oo Kedzierzyn-Kozle
zarzadzania komunikacja udostepnianych w BIP
z zakresu dziatania danej
komorki organizacyjnej
Urzedu.
PMS- losowo wybrane
5 kart usfug udostepnionych
W _oi
7/2018 | Ocena skutecznosci Identyfikacja, analiza BIO audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu i monitoring ryzyk w 2017 jakoscig — koordynator
. . i 2018 r. w ramach
zarzadzania ryzykiem biezacych dzialan
realizowanych przez
komérke organizacyjna.
8/2018 | Ocena skutecznosci Identyfikacja, analiza ZP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu i monitoring ryzyk w 2017 jakoscia — koordynator
. . i 2018 r. w ramach
zarzadzania ryzykiem biezacych dzialan
realizowanych przez
komorke organizacyjna.
9/2018 | Ocena skutecznosci Okreslanie BP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu odpowiedzialnosci jakoscig - koordynator
. . i uprawnien pracownikéw
zarzac_izqnla zasobaml Urzedu, wymaganych
ludzkimi oraz nadzor kompetencji do realizacji
przestrzegania zasad zadan publicznych w 2018 .
etycznego postepowania
10/2018 | Ocena skutecznosci Identyfikacja, analiza ZD audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu i monitoring ryzyk w 2017 jakoscia - koordynator
. . i 2018 r. w ramach
zarzadzania ryzykiem biezacych dziatan
realizowanych przez
komorkg organizacyjna.
11/2018 | Ocena skutecznosci Identyfikacja, analiza IPM audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu i monitoring ryzyk w 2017 jakoscia
. . i 2018 r. w ramach
zarzadzania ryzykiem biezacych dzialan
realizowanych przez
komorke organizacyjna.
12/2018 | Ocena skutecznosci Prowadzenie w 2017 r. BRM audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu obstugi organizacyjno- jakoscig - koordynator
s technicznej oraz
organizacji ] kancelaryjno-biurowej
przygotowania oraz komisji statych Rady Miasta
wydawania aktow Kedzierzyn-Kozle:
prawnych przez organy | - Komisji Finansowo-
gminy Gospodarczej,
- Komisji Prawno-
Administracyjnej.
13/2018 | Ocena skutecznosci Program zapewnienia AKW audytor zarzadzania

funkcjonowania Procesu
nadzoru efektywnosci

I skutecznosci
wykonywania zadan

i poprawy jakosci audytu
wewnetrznego w latach
2017-2018.

jakoscig - koordynator




publicznych

audyty z terminem

realizacji od 1 lipca 2018 .

do 31 grudnia 2018 r.

14/2018 | Ocena skutecznosci Wykonywanie zadan Gminy | ZK audytor zarzadzania

funkcjonowania Procesu okreslonych w przepisach jakoscia - koordynator
Ad o0 ochronie

Ingglzj?gg;gsigyw noscl przeciwpowodziowej

wykonywania zadan (Il pétrocze 2017 r. — I

publicznych kwartat 2018)

15/2018 | Ocena skutecznosci Zapewnienie ochrony przed IRE audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu utratg lub zniszczeniem jakoscig - koordynator
zarzadzania zasobami powigrzonego mienia
materialnymi (IV kwartat 2017 .,

I wartosciami | kwartat 2018 r.).
niematerialnymi

16/2018 | Ocena skutecznosci Terminowos¢ sprawozdan Or gudyto_r zarzadzania
funkcjonowania Procesu | W2018r. Jakoscia
sprawozdawczosci
z wykonywania zadan
publicznych

17/2018 | Ocena skutecznosci Identyfikacja, analiza BHP audytor zarzadzania

i i i monitoring ryzyk w 2017 jakoscia - koordynator
funkcjonowania Procesu {9018 1. W ramach
zarzadzania ryzykiem biezacych dzialan
realizowanych przez
komorke organizacyjna.
18/2018 | Ocena skutecznosci Zamieszczanie w prasie KM audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu lokalnej, regionalnej lub jakoscia - koordynator
e ogolnopolskiej oraz na
_nadzoru efe}<tywn0s0| antenie telewizyjnej
I SkUtecznOSP' i radiowej ogtoszen
wykonywania zadan i obwieszczen koniecznych
publicznych dla realizacji zadan
publicznych organéw Gminy
oraz prowadzenie niezbednej
dokumentacji w tym
zakresie w 2018 r.
19/2018 | Ocena skutecznosci Funkcjonowania systemu najwyzsze audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu wspotdziatania Rady Miasta | kierownictwo jakoscia
. i Prezydenta Miasta urzedu -
padzoru efe’kt_ywn0su z jednostkami Sekretarz
I SkUtecznosF' pomocniczymi Gminy, Miasta
wykonywania zadan organizacjami spotecznymi
publicznych i mieszkancami miasta
w 2018 r.
20/2018 | Ocena skutecznosci Przygotowywanie wnioskdw | SO-USC audytor zarzadzania

funkcjonowania Procesu
nadzoru efektywnosci

I skutecznosci
wykonywania zadan
publicznych

w sprawie nadania
odznaczen za dtugoletnie
pozycie matzenskie w 2017
i 2018 r.

jakoscia - koordynator




21/2018 | Ocena skutecznosci Ewidencjonowanie SM audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu i rozliczanie naleznosci jakoscig - koordynator
e z tytutu grzywien
_nadzoru Efe,kt,yw nosc natozonych w drodze
i skutecznosci mandatu karnego w 2018 r.
wykonywania zadan
publicznych
22/2018 | Ocena skutecznosci Realizacja planu audytow Or (S2J) audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu zarzadzania jakoscia jakoscia
nadzoru efektywnosci W latach 2017-2018
i skutecznosci
wykonywania zadan
publicznych
23/2018 | Ocena skutecznosci Przygotowywanie projektéw | Fn audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu aktow prawnych organéw jakoscig - koordynator
organizacji Gminy w 2018 r.
przygotowania oraz
wydawania aktéw
prawnych przez organy
gminy
24/2018 | Ocena skutecznosci Prowadzenie postgpowania DG audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu administracyjnego wg jakoscig - koordynator
A wiasciwosci komorki
?2%?;2;}?;??’“’ noscl organizacyjnej w 2018 r.
wykonywania zadan
publicznych
25/2018 | Ocena skutecznosci Identyfikacja, analiza SRP audytor zarzadzania

funkcjonowania Procesu
zarzadzania ryzykiem

i monitoring ryzyk w 2017
i 2018 r. w ramach
biezacych dziatan
realizowanych przez
komorkg organizacyjna.

jakoscia - koordynator

PREZYDENT MIAS’TA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)




