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Kędzierzyn-Koźle, dn. 29.01.2018r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Usługa  badania dokumentów finansowo-księgowych przez biegłego rewidenta z  realizacji 
projektu „Efektywność energetyczna w budynkach publicznych Subregionu Kędzierzyńsko-

Strzeleckiego” 
   

o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro,  

 

Niniejsze zapytanie ofertowe związane jest z realizowanym wspólnie przez jedenaście gmin  

i dwa powiaty (wchodzące w skład Kędzierzyńsko-Strzeleckiego Subregionalnego Obszaru 

Funkcjonalnego) projektem pn. „Efektywność energetyczna w budynkach publicznych Subregionu 

Kędzierzyńsko-Strzeleckiego”. Liderem projektu jest Gmina Kędzierzyn-Koźle, która na podstawie 

upoważnienia wystawionego przez partnerów prowadzi niniejsze postępowanie oraz po wybraniu 

Wykonawcy podpisze w imieniu własnym i pozostałych podmiotów umowę na wykonanie usługi.  

Z uwagi na współfinansowanie projektu ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

w ramach Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego 2014-2020, wszelkie działania 

podejmowane przez przyszłego Wykonawcę, muszą być zgodne z: 

- Umową Partnerstwa 2014-2020 /Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2014-2020  (dokumentów obowiązujących w trakcie realizacji usługi),  

- Wytycznymi  programowymi Instytucji Zarządzającej  Regionalnym  Programem Operacyjnym  

Województwa  Opolskiego (dalej:  IZ  RPO  WO)  w  perspektywie  finansowej  2014-2020.  

 

Zamawiający:  Gmina Kędzierzyn-Koźle, ul. Grzegorza Piramowicza 32,  47-200  Kędzierzyn-Koźle   

NIP: 749-20-55-601 REGON: 531412912   zaprasza  do  złożenia  oferty  cenowej  na:  świadczenie 

usługi badania dokumentów finansowo-księgowych przez biegłego rewidenta z realizacji projektu 

„Efektywność energetyczna w budynkach publicznych Subregionu Kędzierzyńsko-Strzeleckiego”,  

dofinansowanego w ramach  RPO WO 2014-2020, działanie  3.2.1. „Efektywność energetyczna  

w budynkach publicznych”  

1.Opis przedmiotu zamówienia:  

79212100-4  Usługi audytu finansowego 
 
1.1. Zakres przedmiotowy zamówienia  obejmuje kontrolę prawidłowości wydatkowania 

przyznanego dofinansowania  bezpośrednio w siedzibie lidera projektu oraz w siedzibach 

poszczególnych partnerów projektu przez biegłego rewidenta lub firmę audytorską zatrudniająca 

biegłych rewidentów. Wykonawca usługi odpowiedzialny będzie za sprawdzenie przygotowywanych 
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przez Beneficjenta wniosków o płatność wraz z analizą dokumentów opisywanych w w/w wnioskach 

(umowa/faktura/protokół/potwierdzenie dokonania przelewu zgodność z polityką rachunkowości 

danej jednostki) a także przygotowanie stosownych sprawozdań/opinii w terminie nie dłuższym niż 

10 dni kalendarzowych od zgłoszenia przez Gminę Kędzierzyn-Koźle gotowości do przekazania 

kompletu dokumentów finansowo-księgowych do sprawdzenia. Rewident dokona wizyty u każdego z 

partnerów projektu mimimum dwa razy (poza partnerami, którzy zakończyli już swoje zadania, tj 

gminą Pawłowiczki, Ujazd oraz Powiatem Kędzierzyńsko-Kozielskim gdzie wystarczy jedno spotkanie). 

Celem w/w wizyt będzie sprawdzenie zgodności wydatków z polityką rachunkowości oraz weryfikacja  

wszystkich dokumentów wytworzonych w ramach projektu (u danego partnera). Dla usprawnienia 

prac część dokumentacji może być przesyłana w formie skanów.  

1.2. Zamawiający zakłada, że wnioski o płatność składane będą przez niego  raz na kwartał  
w każdym roku trwania projektu. Rozliczenie nastąpi w oparciu o rzeczywistą liczbę  wykonanych 
sprawozdań.  Beneficjent przewiduje złożenie 4 wniosków o płatności w roku 2018. W przypadku 
wydłużenia czasu realizacji projektu liczba składanych wniosków o płatność może uleć zmianie, do 
łącznej liczby nie większej niż 10. 
1.3. Termin realizacji całego projektu:   II kwartał 2016 r. –  III kwartał 2018r. (z rozpatrywaną 
możliwością przedłużenia do III kwartału 2020 roku, po zgodzie IZ RPO WO 2014-2020) 
1.4. Liczba podmiotów uczestniczących w projekcie:  11  gmin (Kędzierzyn-Koźle, Bierawa, Cisek, 
Pawłowiczki, Polska Cerekiew, Reńska Wieś, Strzelce Opolskie, Ujazd, Leśnica, Zawadzkie, Jemielnica) 
 i  2 powiaty (Kędzierzyńsko-Kozielski, Strzelecki), 
1.5. Wartość projektu: 24.026.273,89 zł, wartość dofinansowania: 7.184.554,34 zł. 
1.6. Prognozowana liczba wszystkich faktur (rachunków) oscyluje w granicach  100-150 szt. 
 

2. Termin realizacji umowy: 

2.1.Prace firmy audytorskiej/biegłego rewidenta rozpoczną się niezwłocznie po podpisaniu umowy,  

zakończenie prac przewidziane jest (wg założeń projektu) na III kwartał 2018 r. Wskazane terminy 

przygotowania sprawozdań oraz ich liczba mogą ulec zmianie, co związane jest z trwającymi 

uzgodnieniami z IZ RPO WO 2014-2020 dotyczącymi możliwości przesunięcia terminów  

w harmonogramach poszczególnych inwestycji, a tym samym zmianą terminów wystawienia faktur  

i innych dokumentów finansowo-księgowych, będących przedmiotem oceny i kontroli przez biegłego 

rewidenta.     

2.2. W okresie 12 miesięcy po zakończeniu realizacji usługi Wykonawca zapewni usługę  gwarancyjną, 

polegającą na bezpłatnym skorygowaniu sprawozdań zawierających błędne lub niepełne informacje  

a także składaniu na wezwanie organów kontrolnych (np. Instytucji Zarządzającej RPO WO 2014-

2020) wyjaśnień i odpowiedzi, co do poprawności wydatkowania przyznanego dofinansowania.  

3. Sposób związania z wykonawcą, warunki zmiany umowy:  

3.1. Pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym zawarta zostanie umowa określająca czas jej trwania, 

miejsce wykonywania prac, zakres czynności objętych umową, kwotę wynagrodzenia  oraz sposób 

rozliczenia.  
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3.2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian umowy w stosunku do treści zapytania 

ofertowego, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy w przypadku gdy: 

a) wystąpią czynniki niezależne od Wykonawcy i Zamawiającego, które spowodują konieczność 

przesunięcia terminów realizacji zamówienia, tj. zwiększenia liczby składanych sprawozdań w danym 

kwartale;   

b) zmniejszy się planowana przez Beneficjenta liczba sprawozdań do wykonania, z uwagi na mniejszą 

niż zakładana liczbę faktur od wykonawców robót budowlanych i dostawców usług ( czego nie można 

było dookreślić na moment przygotowania niniejszego postępowania),   

c) nastąpi zmiana sposobu przygotowania sprawozdania, wynikająca ze:  

- zmiany wytycznych  programowych  Instytucji Zarządzającej  Regionalnym  Programem  
Operacyjnym  Województwa  Opolskiego,  
-   zmiany treści dokumentów  równorzędnych lub nadrzędnych dla w/w,  w perspektywie  
finansowej  2014-2020, 

d) wydana zostanie zgoda Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym 

Województwa Opolskiego 2014-2020, na wydłużenie terminu realizacji całego projektu, a tym samym 

przesunięciu ulegnie termin złożenia sprawozdania końcowego lub też zmianie ulegnie Harmonogram 

płatności określający terminy złożenia sprawozdań (wniosków). 

4. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny spełniania tych 

warunków:  

4.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się podmioty, które: 

a) są uprawnione do badania sprawozdań finansowych, zgodnie z ustawą z dnia 11 maja 2017 r. o 

biegłych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze publicznym (Dz. U. z  2017 r., poz. 1089 ) 

b) posiadają doświadczenie w kontroli dokumentów finansowo–księgowych przygotowywanych 

(wytwarzanych) przez jednostki samorządu terytorialnego dla realizacji projektu o wartości  min. 

500.000 zł  dofinansowanego ze środków UE.  

4.2. Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu  

na zasadzie wykazał/nie wykazał, na podstawie niżej wymienionych dokumentów,  złożonych przez 

Wykonawcę wraz z ofertą:  

a)  kserokopia decyzji/wpisu na listę podmiotów uprawnionych do badania sprawozdań finansowych 

- prowadzoną przez Krajową Radę Biegłych Rewidentów, 

b)  poświadczenie wykonania usługi tożsamej dla jednostki samorządu terytorialnego o wartości  

projektu min.500.000 zł, w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert (np. referencje, 

protokół odbioru prac), 

c) oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym.  

4.3. Kopie dokumentów należy potwierdzić za zgodność z oryginałem.   

4.4. Zamawiający  wykluczy  z  postępowania  Wykonawców,  którzy  nie  wykażą  spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu oraz wskażą powiązania kapitałowo-osobowe z Zamawiającym.   
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5. Kryteria oceny ofert:   

 

Opis sposobu obliczania ceny:  

5.1. Wykonawca  określi  cenę  oferty,  która  stanowić  będzie  wynagrodzenie  ryczałtowe   

za realizację jednostkowego sprawozdania oraz  całego przedmiotu zamówienia. Zaoferowane ceny  

są ostateczne i obejmują wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia. 

5.2. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który spełni wszystkie warunki udziału  

w postępowaniu oraz otrzyma największą ilość punktów według następujących kryteriów:  

  

Kryterium oceny ofert:   „Cena”  – maksymalna ilość punktów  (waga 100 %) 

 

Sposób przyznania punktacji: 

  

KC= (CN/COB)*100 pkt * 100 % (max liczba punktów w ocenianej pozycji)  

Gdzie:  

KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy w  kryterium cena 

CN - najniższa zaoferowana cena jednostkowa 

COB – cena jednostkowa zaoferowana w ofercie badanej  

  

Przy ocenie powyższego kryterium będzie brana pod uwagę wartość brutto. 

 

6. Warunki płatności: 

1. Wykonawca za czynności badania dokumentów finansowo-księgowych  przewidziane umową 

otrzyma od Zamawiającego wynagrodzenie w wysokości wskazanej w formularzu ofertowym. 

Rozliczenie nastąpi w oparciu o rzeczywistą liczbę wykonanych sprawozdań. 

2. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez 

Wykonawcę w  terminie do 14 dni od podpisania protokołu odbioru prac przez Zamawiającego. 

3. Podstawę do dokonania płatności stanowić będzie prawidłowo wystawiony przez Wykonawcę 

dokument księgowy w postaci rachunku/faktury, który należy wystawić na: 

Nabywca:  

Gmina Kędzierzyn-Koźle, ul. G. Piramowicza 32, 47-200 Kędzierzyn-Koźle, NIP:749-20-55-601  

Odbiorca/Płatnik : 

Urząd Miasta Kędzierzyn-Koźle, ul. G.Piramowicza 32, 47-200 Kędzierzyn-Koźle 

 

7. Rozstrzygniecie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia  

7.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez 

konieczności   podawania przyczyny.  

7.2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony przez Zamawiającego   o 

miejscu i terminie podpisania umowy.   
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7.3. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych   (Dz.U. z 2017 r, poz. 1579 z późn. zm.) 

7.4. Dodatkowych informacji dotyczących zapytania  udziela : Beata  Sęk, tel. 077 40 50 363 lub e-

mail: beata.sek@kedzierzynkozle.pl  

 

8. Miejsce, sposób i termin składania ofert:  

8.1. Ofertę należy złożyć osobiście lub przesłać pocztą tradycyjną/za pośrednictwem kuriera  
na adres: Urząd Miasta Kędzierzyn-Koźle, Wydziału Strategii, Rozwoju i Środków Pomocowych,  
ul. Grzegorza Piramowicza 32, 47-200 Kędzierzyn-Koźle, przesyłając/dostarczając  dokumenty  w  
zaklejonej  kopercie  z dopiskiem  „Oferta dotycząca usługi badania dokumentów finansowo-
księgowych przez biegłego rewidenta z  realizacji projektu „Efektywność energetyczna w 
budynkach publicznych Subregionu Kędzierzyńsko-Strzeleckiego” w terminie  do  dnia:  
06.02.2018r., do godz. 13:00.  
8.2. Za  termin  złożenia  oferty  uważa  się  dzień  jej  faktycznego  wpływu do Kancelarii Ogólnej    

w siedzibie Zamawiającego.   

8.3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

8.4. Oferta musi zawierać nazwę i adres wykonawcy. Musi być podpisana przez wykonawcę  

lub osobę/osoby upoważnione do podejmowania zobowiązań w  imieniu  Wykonawcy zgodnie  

z wpisem  o  reprezentacji  w  stosownym  dokumencie  uprawniającym  do  występowania   

w obrocie prawnym lub udzielonym pełnomocnictwem.  

8.5. Oferta winna być sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego wraz z dołączonymi kserokopiami dokumentów, o których mowa  

w pkt 4.2 a), b), c)   

 

9. Inne  
9.1. Zamawiający zastrzega, że może nie wybrać żadnej oferty lub zmodyfikować treść zapytania 

ofertowego w szczególności: 

- jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

- ze względu na konieczność usunięcia wad zapytania, dostosowania zapytania do wymagań 

powszechnie obowiązującego prawa lub innych regulacji wiążących Zamawiającego.  

9.2. Zamawiający może nie dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty i unieważnić niniejsze zapytanie  

ofertowe   bez podania przyczyny. 

9.3.Zamawiający w toku badania ofert może zwrócic się do Wykonawcy z prośbą o złożenie wyjaśnień 

lub uzupełnienie braków.  

9.4. Po zakończeniu procedury nastąpi podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą. W przypadku 

gdy Wykonawca odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający może wybrać innego Wykonawcę, który 

w toku prowadzonego badania ofert otrzymał kolejną najwyższą liczbę punktów.  


