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ZAPYTANIE OFERTOWE

Ustuga Swiadczenia pomocy doradczej przy przeprowadzanych zamdéwieniach publicznych w
ramach projektu , Efektywnosc¢ energetyczna w budynkach publicznych Subregionu Kedzierzyrisko-

Strzeleckiego”

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

Niniejsze zapytanie ofertowe zwigzane jest z realizowanym wspdlnie przez jedenascie gmin
i dwa powiaty (wchodzgce w sktad Kedzierzyrsko-Strzeleckiego Subregionalnego Obszaru
Funkcjonalnego) projektem pn. ,Efektywnos$é energetyczna w budynkach publicznych Subregionu
Kedzierzynisko-Strzeleckiego”. Liderem projektu jest Gmina Kedzierzyn-Kozle, ktdra na podstawie
upowaznienia wystawionego przez partnerdow prowadzi niniejsze postepowanie oraz po wybraniu
Wykonawcy podpisze w imieniu wiasnym i pozostatych podmiotéw umowe na wykonanie ustugi.
Z uwagi na wspoétfinansowanie projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020, wszelkie dziatania
podejmowane przez przysztego Wykonawce, muszg by¢ zgodne z:

- Umowg Partnerstwa 2014-2020 /Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 (dokumentéw obowigzujgcych w trakcie realizacji ustugi),

- Wytycznymi programowymi Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego (dalej: 1Z RPO WO) w perspektywie finansowej 2014-2020.

Zamawiajacy: Gmina Kedzierzyn-Kozle, ul. Grzegorza Piramowicza 32, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
NIP: 749-20-55-601 REGON: 531412912 zaprasza do zloienia oferty cenowej na: ustuge
Swiadczenia pomocy doradczej przy przeprowadzanych zamdwieniach publicznych w ramach
projektu , Efektywnos¢ energetyczna w budynkach publicznych Subregionu Kedzierzyrisko-
Strzeleckiego”, dofinansowanego w ramach RPO WO 2014-2020, dziatanie 3.2.1. ,Efektywnosé
energetyczna w budynkach publicznych”

1.0pis przedmiotu zamowienia:

79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania projektem
79130000-4 Ustugi prawne w zakresie dokumentéw oraz uwierzytelniania

1.1. Zakres przedmiotowy zamodwienia obejmuje $wiadczenia pomocy doradczej przy
przeprowadzanych zaméwieniach publicznych w zakresie kontroli prawidtowosci:

a) przygotowania przez Lidera projektu oraz Partneréw projektu szacowanej wartosci zamodwien
(podstawa na jakiej zostata okreslona wartos¢ zamowienia, terminu przygotowania),
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b) przygotowania przez Lidera projektu oraz Partneréw projektu SIWZ lub zapytan ofertowych wraz z
zatgcznikami,

c) pomocy doradczej polegajgcej na rozstrzygnieciu kwestii problematycznych/watpliwosci dot.
zamowien udzielanych w ramach projektéw unijnych (o ktérych mowa w ,,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” - wydanych przez
Ministra Rozwoju w 2017 r.) wymagajacych opublikowania w Bazie Konkurencyjnosci oraz zamoéwien
w stosunku, do ktérych wystepuje koniecznos$¢ zastosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien
publicznych, a takze zamoéwien prowadzonych na podstawie regulamindéw wewnetrznych partneréw
projektu,

d) formutowaniu zalecen oraz wskazywaniu rozwigzan,

e) kazdorazowo po zakoniczeniu postepowan przez kazdego z 13 Partnerdw i sprawdzeniu
dokumentacji zamowien publicznych wytworzonej w ramach projektu — Wykonawca przygotowuje
protokoty pokontrolne (2 egzemplarze: 1 dla lidera projektu; 1 dla partnera projektu, na rzecz
ktorego prowadzona byta ustuga )

1.2. Wykonawca zamdwienia udzieli gwarancji na okres do 12 miesiecy po zakonczeniu catego
zakresu prac, w zakresie prawidtowosé swiadczonych ustug.

1.3. Po zakonczeniu finansowej realizacji projektu (w okresie jego trwatosci), Wykonawca wesprze
Zamawiajgcego, udzielajgc mu wszelkiej mozliwej pomocy, w trakcie mogacych nastgpi¢ czynnosci
sprawdzajgcych poprawnos¢ realizacji projektu, prowadzonych przez upowaznione organy kontrolne.
W/w wsparcie rozumiane bedzie jako $wiadczenie pomocy przez Wykonawce w przygotowaniu
opinii, sktadaniu wyjasnienn , zredagowaniu odpowiedzi na ewentualne zarzuty i watpliwosci
wystosowane przez organy kontrolne a dotyczgce prowadzonych przez Partneréw projektu
postepowan przetargowych/zapytan ofertowych, w ktérych sprawdzaniu lub prowadzeniu
uczestniczyt Wykonawca.

1.4. Liczba przewidywanych we wniosku o dofinansowanie zamoéwien publicznych:

- 17 postepowan w trybie PZP (m.in. na: roboty budowlano-instalacyjne, prace
termomodernizacyjne, nadzér inwestorski, zastosowanie odnawialnych Zrédet energii, opracowanie
dokumentacji projektowo-kosztorysowych wraz z audytem) oraz

- 11 postepowan zgodnie z zasadg konkurencyjnosci (m.in. na: nadzér inwestorski, autorski,
opracowanie dokumentacji przetargowej, dostawa tablic pamigtkowych);

- uwaga: 11 z w/w zamowien publicznych zostato juz przeprowadzonych (materiaty
poprzetargowe gotowe do sprawdzenia)

Szczegbtowy zakres planowanych w ramach projektu zamdwien w rozbiciu na poszczegdinych
partneréw projektu stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

1.5. Liczba podmiotéw na rzecz ktérych realizowana bedzie ustuga: 13 jst, w tym: 11 gmin
(Kedzierzyn-Kozle, Reriska Wies, Cisek, Polska Cerekiew, Bierawa, Pawtowiczki, Strzelce Opolskie,
Ujazd, Zawadzkie, Jemielnica, Lesnica) i 2 powiaty (Kedzierzynsko-Kozielski, Strzelecki).

Zamawiajgcy przewiduje, ze wsparcie doradcze udzielane bedzie kazdemu z partneréw projektu
prowadzgcemu: postepowania przetargowe (bezposrednio lub na podstawie art.16 ust 1 ustawy
PZP) Ilub zapytania ofertowe w trybie konkurencyjnym, rozeznania rynku lub regulaminu
wewnetrznego do momentu skutecznego wyboru Wykonawcy robét budowlanych lub ustug lub do
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chwili podjecia decyzji (uzyskania zgody 1Z RPO WO 2014-2020) o mozliwosci odstgpienia od
realizacji danej czesci zadania.

1.6. Sposdb prowadzenia ustugi :

a) materiaty przekazywane bedg Wykonawcy do kontroli drogg elektroniczng,

b) kontrola postepowan, zakonczonych przed dniem podpisania umowy z Wykonawcy,
odbedzie sie w siedzibie danego partnera. Na obecnym etapie Gmina Pawtowiczki,
gmina Ujazd, Powiat Kedzierzynsko-Kozielski zakorczyty swoje postepowania w ramach
projektu (tj. 3 postepowania PZP i 7 w trybie konkurencyjnym) oraz czesSciowo Powiat
Strzelecki ( 1 z postepowan).

c¢) korespondencja miedzy stronami odbywaé sie bedzie drogg mailowg za potwierdzeniem
odbioru, telefonicznie i osobiscie (w miare potrzeby).

1.7. Zakres catego projektu: Projekt jest przedsiewzieciem partnerskim realizowanym przez 13
jednostek samorzadu terytorialnego i ma charakter zintegrowany. Obejmie gteboka
termomodernizacje 16 budynkdow uzytecznosci publicznej usytuowanych na obszarze Subregionu
Kedzierzynisko-Strzeleckiego, w tym jednego obiektu zabytkowego - budynku fili Domu Pomocy
Spotecznej w Strzelcach Opolskich, zlokalizowanego w Szymiszowie, objetego ochrong
konserwatorska. Zakres zaplanowanych prac termomodernizacyjnych zostat okreslony na podstawie
przeprowadzonych audytéw energetycznych i obejmuje m. in.: prace budowlane zwigzane z ociepleniem
przegréd pionowych i poziomych budynkéw, wymiane stolarki okiennej i drzwiowej, wymiane i
modernizacje systemow c.o., wymiane zrddet ciepta na efektywne energetycznie, w tym instalacje
odnawialnych zrédet energii— pomp ciepta, wymiane i modernizacje systemow c. w. u. —w tym poprzez
zastosowanie kolektorow stonecznych i pomp ciepta, montaz systeméw AKPIiA w celu optymalizacji
zarzadzania energia, montaz lub modernizacje systeméw wentylacji i klimatyzacji, instalacje
energooszczednego oswietlenia LED, montaz ogniw fotowoltaicznych. Powierzchnia uzytkowa
budynkéw poddanych termomodernizacji: 30 436,23 m2. Termin realizacji catego projektu: Il kwartat
2016 — Ill kwartat 2018 (z uzgadniang obecnie z IZ RPO WO 2014-2020 mozliwoscig wydtuzenia)

2. Termin realizacji umowy:

2.1.Prace doradcy ds. zamoéwien publicznych prowadzone w toku projektu: rozpoczng sie
niezwtocznie po podpisaniu umowy (I kwartat 2018 r.) a zakoncza w Il kwartale 2018 (z ewentualng
mozliwoscig przesuniecia terminu).

2.2 Termin realizacji umowy moze ulec wydiluzeniu do 2020 r. co zwigzane jest
z trwajgcymi uzgodnieniami z 1IZ RPO WO 2014-2020 dotyczgcymi mozliwosci przesuniecia termindw
w harmonogramach poszczegdlnych inwestycji, a tym samym zmiang terminéw wyboru
wykonawcéw dla poszczegdlnych zadan wchodzacych w sktad projektu.

3. Sposob zwigzania z wykonawcg, warunki zmiany umowy:

3.1. Pomiedzy Wykonawca a Zamawiajagcym zawarta zostanie umowa okreslajgca czas jej trwania,
miejsce wykonywania prac, zakres czynnosci objetych umowg, kwote wynagrodzenia oraz sposéb
rozliczenia.

3.2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian umowy w stosunku do tresci zapytania
ofertowego, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku gdy:
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a) wystgpig czynniki niezalezne od Wykonawcy i Zamawiajgcego, ktére spowodujg koniecznosc
przesuniecia terminéw realizacji niniejszego zamdwienia lub ponowienia prowadzonych postepowan
(np. na skutek braku ofert, niewaznosci ztozonych ofert, odwotania od wynikéw postepowania),

b) nastgpi zmiana sposobu przeprowadzenia prac, wynikajaca ze:

- zmiany wytycznych  programowych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym  Programem
Operacyjnym  Wojewddztwa  Opolskiego w kontekscie prowadzenia zamoéwiend publicznych
w ramach projektéw,

- zmiany tresci dokumentéw réwnorzednych lub nadrzednych dla w/w, w perspektywie finansowej
2014-2020,

c¢) wydana zostanie zgoda Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Opolskiego 2014-2020, na wydtuzenie terminu realizacji catego projektu, co wptynie
na przesuniecie terminéw ogtoszenia poszczegélnych zamoéwien publicznych lub odstgpienia od
przeprowadzenia postepowania na udzielenie zamdéwienia publicznego.

4. Opis warunkow udziatlu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetniania tych

warunkow:

4.1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy posiadajg doswiadczenie
w przygotowaniu i prowadzeniu lub sprawdzaniu dokumentacji przetargowej na rzecz jednostek
sektora finansdw publicznych i innych (wymienionych w art. 3 ust 1. Ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych), w zakresie:

a) co najmniej dwdch postepowan przetargowych dot. robdét budowlanych, o wartosci robot
budowlanych nie mniejszych niz 1 milion zt (kazde z zamoéwien) oraz

b) co najmniej jednego postepowania przetargowego (lub zapytania ofertowego) dot. ustugi, o
wartosci powyzej 50.000 zt,

w okresie ostatnich 3 lat przed terminem ztozenia oferty.

4.2. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
na zasadzie wykazat/nie wykazat, na podstawie nizej wymienionych dokumentdéw, ztozonych przez
Wykonawce wraz z oferta:

a) wykaz ustug zawierajacy:

- nazwe i adres podmiotu, na rzecz ktorego realizowana byt ustuga,

- zakres przedmiotowy zamoéwienia,

- termin realizacji ustugi,

- warto$¢ prowadzonego postepowania przetargowego

b) do wykazu ustug nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce w nim informacje (np. referencje,
protokdt odbioru prac, itp.)

c) oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym.

4.3. Kopie dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem.

4.4. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktérzy nie wykazg spetnienia
postawionego warunku doswiadczenia udziatu w postepowaniu oraz wskazg powigzania kapitatowo-
osobowe z Zamawiajgcym.
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5. Kryteria oceny ofert:

Opis sposobu obliczania ceny:

5.1. Wykonawca okresli cene oferty, ktdéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe
za realizacje catego przedmiotu zamdwienia. Zaoferowana cena jest ostateczna i obejmuje wszystkie
koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamdwienia (w tym VAT) . Cena oferty ztozonej przez osobe
fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej winna zawieraé nalezne sktadki na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne oraz zaliczke na podatek dochodowy, ktére to Zamawiajgcy, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, zobowigzany bytby naliczy¢ i odprowadzié.

5.2. Zamédwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu oraz otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow wedtug nastepujgcych kryteriéw:

Kryterium oceny ofert: ,Cena” —waga 80 %
,Termin realizacji” —waga 20 %

Sposob przyznania punktacji:
a) W kategorii ,Cena”:
KC= (CN/COB)*100 pkt * 80 % (max liczba punktéw w ocenianej pozycji)
Gdzie:
KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy w kryterium cena

CN - najnizsza zaoferowana cena
COB — cena zaoferowana w ofercie badanej

Przy ocenie powyzszego kryterium bedzie brana pod uwage catkowita wartos¢ brutto oferty.

b) W kategorii ,Termin realizacji”:

Zadeklarowany przez Wykonawce termin wykonania dziatania (liczony od | liczba punktéw
momentu zlecenia przez Zamawiajgcego danej czynnosci) :

do 12 godzin 20 pkt
do 24 godzin (1 dzien) 15 pkt
do 48 godzin (2 dni kalendarzowe) 10 pkt
do 72 godzin (3 dni kalendarzowe) 5 pkt
do 96 godzin (4 dni kalendarzowe) 1 pkt
powyzej 97 godzin (5 dni kalendarzowych) 0 pkt

Uwaga: Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wykonania poszczegdlnych
czesci dziatan wchodzacych w zakres zamdwienia przez Wykonawce w terminie
dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych. Za nieuzasadnione opdznienia w realizacji
zadania (ponad deklarowany w ofercie czas) lub powyzej 7 dni kalendarzowych
Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karami
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6. Warunki ptatnosci:
6.1. Wykonawca za czynnosci doradczo-kontrolne przewidziane umowg otrzyma od Zamawiajgcego

wynagrodzenie w wysokosci wskazanej w formularzu ofertowym.

6.2. Gmina Kedzierzyn-Kozle jako lider projektu dokonywata bedzie zaptaty na rzecz Wykonawcy.
Ptatnos¢ realizowana bedzie kazdorazowo, po zakonczeniu catego zakresu prac na rzecz danego
Partnera projektu, w wysokosci 1/13 ceny ofertowe;j.

6.3. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w terminie do 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury wraz
z protokotem odbioru prac, podpisanym przez Wykonawce i Partnera Projektu na rzecz ktérego
realizowana byta czes¢ zadania zgodnie z zatgcznikiem nr 1

6.4. Podstawe do dokonania ptatnosci stanowi¢ bedzie prawidtowo wystawiony przez Wykonawce
dokument ksiegowy w postaci rachunku/faktury, ktéry nalezy wystawic na:

Nabywca:

Gmina Kedzierzyn-Kozle, ul. G. Piramowicza 32, 47-200 Kedzierzyn-Kozle, NIP:749-20-55-601
Odbiorca/Ptatnik :

Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle, ul. G. Piramowicza 32, 47-200 Kedzierzyn-Koile

7. Rozstrzygniecie postepowania i zlecenie realizacji zamoéwienia

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
koniecznosci podawania przyczyny.

7.2. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony przez Zamawiajgcego
0 miejscu i terminie podpisania umowy.

7.3. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U.z 2017 r, poz. 1579 z pézn. zm.)

7.4. Dodatkowych informacji dotyczacych zapytania udziela : Beata Sek, tel. 077 40 50 363 lub e-
mail: beata.sek@kedzierzynkozle.pl

8. Miejsce, sposdb i termin sktadania ofert:

8.1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestaé pocztg tradycyjng/za posrednictwem kuriera
na adres: Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle, Wydziatu Strategii, Rozwoju i Srodkéw Pomocowych,
ul. Grzegorza Piramowicza 32, 47-200 Kedzierzyn-Kozle, przesytajgc/dostarczajgc dokumenty w
zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Oferta dotyczaca ustugi swiadczenia_pomocy doradczej przy

przeprowadzanych zamdwieniach publicznych w ramach projektu ,Efektywnos¢ energetyczna

w budynkach publicznych Subregionu Kedzierzynsko-Strzeleckiego” w terminie do dnia:
06.02.2018r., do godz. 13:00.
8.2. Za termin ztozenia oferty uwaza sie dzien jej faktycznego wptywu do Kancelarii Ogdlnej

w siedzibie Zamawiajgcego.

8.3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

8.4. Oferta musi zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy. Musi by¢ podpisana przez wykonawce
lub osobe/osoby upowaznione do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy zgodnie
z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajagcym do wystepowania
w obrocie prawnym lub udzielonym petnomocnictwem.
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8.5. Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do

niniejszego zapytania ofertowego wraz z dotgczonymi kserokopiami dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 4.2 a), b), c).

9. Inne
9.1. Zamawiajacy zastrzega, ze moze nie wybraé zadnej oferty lub zmodyfikowac tres¢ zapytania
ofertowego w szczegdlnosci:
- jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyiszy kwote, ktéra
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
- ze wzgledu na konieczno$¢ usuniecia wad zapytania, dostosowania zapytania do wymagan
powszechnie obowigzujgcego prawa lub innych regulacji wigzgcych Zamawiajgcego.
9.2. Zamawiajgcy moze nie dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty i uniewaznic niniejsze zapytanie
ofertowe bez podania przyczyny.
9.3. Zamawiajgcy w toku badania ofert moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy z prosba o ztozenie
wyjasnien lub uzupetnienie brakow.
9.4. Po zakonczeniu procedury nastgpi podpisanie umowy z wybranym Wykonawcg. W przypadku
gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ innego Wykonawce, ktéry
w toku prowadzonego badania ofert otrzymat kolejng najwyzszg liczbe punktow.




