Zarzdzenie Nr 974/0r/2016
Prezydenta Miasta¢dzierzyn-Kale
z dnia 19 lipca 2016 r.

w sprawie sposobu peagbwania pracownikow Uezlu Miasta Kdzierzyn-Kale
z podmiotami wykonujcymi zawodow dziataing¢ lobbingows oraz z podmiotami
wykonugcymi bez wpisu do rejestru czynimd z zakresu zawodowej dziatakwp
lobbingowej, w tym sposobu dokumentowania podejmoyeh kontaktéw

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lip@@52r. o dziatalnéci lobbingowe]
W procesie stanowienia prawa (Dz. U. z 2005 r. 88, oz. 1414, z ph. zm.") oraz art. 31,
W zwigzku z art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca L9@0samorzdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r., poz. 446), zadzam co nagpuje:

8 1. llekr& w zarzdzeniu jest mowa o:
1) Urzdzie - naley przez to rozumieUrzad Miasta Kdzierzyn-Kale;
2) komérce koordynggej - naley przez to rozumieWydziat Organizacyjny Urglu;
3) wiasciwej komdérce organizacyjnej - nale przez to rozumie komorke organizacyjn
Urzedu wiasciwg w przedmiocie zgloszenia zainteresowania pracadi projektem aktu
normatywnego organu stanaeego lub wykonawczego GminyHzierzyn-Kale;
4) podmiocie - naley przez to rozumie podmioty wykonujce zawodow dziatalng¢
lobbingowy oraz podmioty wykondge bez wpisu do rejestru czyrsod z zakresu
zawodowej dziatalneci lobbingowej;
5) ustawie - naley przez to rozumie ustaw z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatakw
lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. (2085 r. Nr 169, poz. 1414, z pd
zm.);
6) projekcie aktu normatywnego - najeprzez to rozumie projekt uchwaty organu
stanowiacego Gminy Kdzierzyn-Kale lub projekt zargdzenia organu wykonawczego
Gminy Kedzierzyn-Kazle;
7) zgtoszeniu - nalgy przez to rozumiezgtoszenie zainteresowania pracami nad projektem
aktu normatywnego organu stangedgo lub wykonawczego GminyeHzierzyn-Kazle.

§ 2. 1. Zgloszenie wptywage do Urzdu jest przekazywane do komorki koordyyugj.
2. Wigciwe Komorki  organizacyjne as obowhzane do przekazywania komorce
koordynugcej wszelkich informacji dotyezych zgtoszenia.
3. Komoérka koordynaga dokonuje ewidencji zgtoszenia, z zasteréem ust. 4-5.
4. Do zgloszenia podmiot dgiza:
1) zawiadczenie albo @iadczenie o wpisie do rejestru;
2) cswiadczenie wskazgge podmioty, na rzecz ktdrych wykonuje zawodadziataing¢
lobbingows;
3) w przypadku gdy podmiot dziata na rzecz osolawme; zarejestrowanej w Krajowym
Rejestrze sdowym - wycag albo dwiadczenie o wpisie do rejestru przetiddrcow
w Krajowym Rejestrze glowym dotyczcym tej osoby prawnej;
4) w przypadku gdy podmiot jest reprezentowany przesolg umocowan -
petnomocnictwa do zi@nia wysipienia lub do reprezentowania podmiotu w ¢dize wraz
z dohczonym potwierdzeniem uiszczenia optaty skarbowe;.
5. W przypadku stwierdzenia braku ktéregokolwiekokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 4,
lub stwierdzenia brakéw formalnych zgloszenia, kotad koordynujca wystpuje
0 uzupetnienie brakédw wyznacgzaj podmiotowi termin nie diszy ni 7 dni.
Nieuzupeienie brakbw w wyznaczonym terminie jeaktowane jako rezygnacja podmiotu
Z udziatu w pracach nad projektem aktu normatywnego

D zmiany tekstu mienionej ustawy zostaly ogltoszariez. U.: z 2009 r. Nr 42, poz. 337, z 2011 r.
y wy

Nr 106, poz. 622 oraz Nr 161, poz. 966 i z 2015oz. 1893.



§ 3. Komorka koordyngfga przekazuje niezwiocznie do Wdavej komaorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za informagj publiczry informacg o zgloszeniu podmiotu wraz ze
wskazaniem oczekiwanego przez ten podmiot sposmisirzygngcia, w celu udogpnienia
informacji na stronie podmiotowej Wi@u w Biuletynie Informacji Publicznej.

84.1. Zgloszenie wymag@e udzielenia podmiotowi pisemne] odpowiedzi jest
przekazywane przez koma@rkoordynugca do wigciwych komorek organizacyjnych Usdu

w celu jego rozpatrzenia.

2. Po udzieleniu podmiotowi pisemnej odpowiedziearavigciwg komorke organizacyjn
Urzedu, komérka ta przekazuje jej kemlo wiadoméci komorki koordynuice;.

8 5. 1. W przypadku przeprowadzenia spotkania azrpotm, pracownik wikciwej komorki
organizacyjnej sposziza notatk stuzbowsy.
2. Notatka stabowa zawiera, w szczegoku:
1) dat spotkania;
2) imiona i nazwiska 0s6b obecnych na spotkanitynwvwskazanie podmiotu;
3) okre&lenie form podjtej zawodowej dziatalnei podmiotu wraz ze wskazaniem, czy
polegata ona na wspieraniu ollomych projektow, czy tena wyseépowaniu przeciwko tym
projektom;
4) podpis pracownika spay@dzapcego notatk i 0séb uczestnigzych w spotkaniu.
3. Kopia notatki stabowej przekazywana jest niezwiocznie komorce kooughge).

8§ 6. 1. Komérka koordyngga prowadzi ewidengjzgtoszé podmiotow.
2. Ewidencja zgtosZepowinna zawieraw szczegolngci:
1) imi¢ i nazwisko albo nazgvpodmiotu;
2) wzmiank o za&wiadczeniu albo @wiadczeniu o wpisie do rejestru oraz pisemnym
oswiadczeniu wskazggym podmioty, na rzecz ktorych wykonywana jest zdewoa
dziatalna¢ lobbingowa;
3) termin i formg zgloszenia;
4) informacg, jakiego projektu aktu normatywnego dotyczyto vapgtnie;
5) informacg, jaki jest oczekiwany przez podmiot sposéb roysgtnecia sprawy;
6) wskazanie wixiwej komorki organizacyjnej.

8 7. 1. Komorka koordyngga opracowuje do kKma lutego kadego roku, informagj
0 dziataniach podejmowanych wobec &ftu w roku poprzednim przez podmioty
wykonupgce zawodow dziatalnag¢ lobbingows.
2. Informacja, o ktGrej mowa w ust. 1, zawiera:
1) okre&lenie spraw, w ktérych zawodowa dziatadtndobbingowa byta podejmowana,;
2) wskazanie podmiotéw, ktoére wykonywaty zawodadziatalng¢ lobbingows;
3) okr&lenie form podjtej zawodowej dziatalrizi lobbingowej, wraz ze wskazaniem, czy
polegata ona na wspieraniu odmmych projektéw aktéw normatywnych opracowanych w
Urzedzie, czy te na wysgpowaniu przeciwko tym projektom;
4) okrelenie wptywu, jaki wywart podmiot wykonagy zawodowy dziatalng¢é lobbingowg
W procesie stanowienia prawa w danej sprawie.
2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, podlega tglmsieniu na stronie podmiotowe] Widu
w Biuletynie Informaciji Publiczne;.

8§ 8. Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem wydania i podlega publikacji na steoni
podmiotowej Urgzdu Miasta Kdzierzyn-Kale w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
w sieci Intranet Urgdu Miasta Kdzierzyn-Kazle.



PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE

Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za spogdzenie informaciji:
Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kale

Zbigniew Romanowicz (-)




